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CAPITULO |

DISPOSICOES GERAIS

Art. 12 Este Regulamento Interno de Compras, ContratacGes, Alienacdes e Parcerias (RICCAP)
estabelece as normas e diretrizes para a realizagao de compras, contratagdes, alienag¢des e parcerias

pela Agéncia Sao Paulo de Desenvolvimento — ADE SAMPA.

Art. 22 As contratacGes e parcerias deverdo observar os principios da legalidade, impessoalidade,
moralidade, publicidade, eficiéncia, sustentabilidade, inovacdo, economicidade, planejamento,

governanca e transparéncia.

Art. 32 As disposicOes deste Regulamento aplicam-se as aquisicGes de bens, contratacdes de servicos
e obras, bem como a celebracdo de parcerias, inclusive com organizacdes da sociedade civil, em

conformidade com as diretrizes fixadas nos respectivos instrumentos convocatérios.

Art. 42 O presente Regulamento deve ser interpretado conforme a natureza juridica privada dos
servicos sociais autébnomos, garantindo a selecdo da proposta mais vantajosa sob os aspectos técnico
e financeiro, em estrita observancia aos principios da legalidade, eficiéncia, impessoalidade,
isonomia, eficacia, motivacdo, competitividade, vinculacdo ao instrumento convocatério, julgamento
objetivo, seguranca juridica, razoabilidade, proporcionalidade, celeridade e incentivo a inovacao e a
sustentabilidade.

Paragrafo Unico. Nas contratacdes e demais compromissos firmados pela ADE SAMPA que envolvam
recursos de organismos internacionais ou de cooperagdo internacional, poderdao ser admitidas
condicbes especificas para a selecdo e contratacdo, conforme as normas e procedimentos desses
organismos, desde que ndo confltem com os principios fundamentais estabelecidos neste

Regulamento.

Art. 52 A ADE SAMPA mantém compromisso permanente com a conformidade, integridade, ética e

transparéncia, rejeitando qualquer forma de fraude, corrupgao ou crimes similares em suas relagcoes



institucionais.

Art. 62 E vedada a participacdo, direta ou indireta, em contrata¢des e parcerias com transferéncia de
recursos realizadas pela ADE SAMPA, seja como parte interessada, prestador de servicos, fornecedor
ou beneficidrio de qualquer ajuste, das seguintes pessoas:
I. Membros da Diretoria Executiva;
Il. Membros, titulares e suplentes, dos Conselhos Deliberativo e Fiscal;
Ill. Empregados, diretos ou indiretos;
IV. Agueles que possuam relacdo de parentesco, até o terceiro grau civil, com os individuos
mencionados nos incisos |, Il e lll.
Paragrafo Unico. A contratacdo ou celebracdo de parceria via transferéncia de recursos com pessoa
juridica que possua, em seu quadro societario ou de dirigente, ex-membro da Diretoria Executiva, dos
Conselhos Deliberativo ou Fiscal, ou ex-empregado da ADE SAMPA, somente podera ocorrer apds o
transcurso do prazo minimo de 180 (cento e oitenta) dias, contados da data do desligamento do

referido membro ou empregado da entidade.

Art. 72 As contratagbes e demais compromissos firmados pela ADE SAMPA serdo publicos,
assegurando a transparéncia dos atos do procedimento, salvo nas hipdteses em que o sigilo seja
justificado. O conteudo das propostas permanecerd reservado até sua abertura, quando aplicével.

Paragrafo Unico. O preco referencial utilizado na selecdo para contratacdo poderd ser mantido em

sigilo para estimular a apresentacao de propostas mais vantajosas e competitivas.

Art. 82 O instrumento convocatério, o contrato ou documento equivalente podera dispor sobre a
utilizacdo da conciliacdo, mediacdo ou arbitragem como mecanismos de solucdo de controvérsias

entre as partes, nos termos da legislagdo aplicavel.

Art. 92 A negociacdo para obtencdo da proposta mais vantajosa deve ser realizada em todas as

formas de compras e contratagGes previstas neste Regulamento.

Art. 10 Os procedimentos de selecdo para contratacdo ndo constituem, por si s, propostas

vinculantes de contratacdo, razdo pela qual os instrumentos convocatdrios deverao resguardar a ADE



SAMPA o direito potestativo de revogar ou anular a sele¢do a qualquer tempo, sem que isso gere aos
proponentes qualquer direito a indenizacdo, inclusive por eventuais perdas e danos ou lucros

cessantes.

Art. 11 A inobservancia deste Regulamento podera acarretar, em caso de prejuizo comprovado ao
patriménio da ADE SAMPA, a nulidade da contratacdo decorrente do procedimento irregular, sem
prejuizo da adog¢do das providéncias cabiveis para a responsabilizacdo legal dos envolvidos, seja
abrangendo eventuais consequéncias trabalhistas, administrativas, civis e penais, conforme legislacao

aplicavel.

Art. 12 Na contagem dos prazos estabelecidos neste Regulamento, excluir-se-d o dia do inicio e
incluir-se-a o do vencimento.
Paragrafo Unico. SO se iniciam e vencem os prazos referidos neste Regulamento em dia de

funcionamento da ADE SAMPA.

Art. 13 A ADE SAMPA poderad utilizar a transmissdo eletrénica de dados, inclusive para recebimento
de propostas e formalizagdo de contratos, sem prejuizo do devido registro e instru¢ao processual,

assegurando a possibilidade de fiscalizacdo pelos drgaos de controle.
Art. 14 Os valores monetarios previstos neste Regulamento, bem como em suas Normas
Complementares, serao atualizados anualmente a partir de 12 de janeiro, com base no indice IPC-SP

(FIPE).

Art. 15 A apresentacdo de proposta em qualquer forma de contratacdo prevista neste Regulamento

implica plena ciéncia e aceitagdo de todas as suas normas.

CAPITULO II

DO PLANEJAMENTO DAS CONTRATACOES




Art. 16 As contratacdes deverao ser precedidas de planejamento, andlise de riscos, se for o caso, e

termo de referéncia ou projeto basico.
Art. 17 A elaboracdo do Plano Anual de Contratacdes — PAC é facultativo, e deverd estar alinhada aos

objetivos estratégicos da ADE SAMPA, promovendo inovagao, sustentabilidade e eficiéncia na gestao

de recursos.

CAPITULO Il

DAS MODALIDADES E LIMITES DE CONTRATACAO

Art. 18 S3o limites para as modalidades de contratacdo com disputa:
I. Para obras e servicos de engenharia:
a) Coleta de precos: de RS 200.000,01 (duzentos mil reais e um centavo) até RS
2.465.000,00 (dois milhdes, quatrocentos e sessenta e cinco mil reais);
b) Concorréncia: acima de RS 2.465.000,01 (dois milhdes, quatrocentos e sessenta e cinco
mil reais e um centavo).
Il. Para compras e demais servicos:
a) Coleta de precos: de RS 100.000,01 (cem mil reais e um centavo) até RS 826.000,00
(oitocentos e vinte e seis mil reais);
b) Concorréncia: acima de RS 826.000,01 (oitocentos e vinte e seis mil reais e um
centavo).
Ill. Para as alienacoes de bens, sempre precedidas de avaliacdo:

a) Leildo ou Concorréncia: acima de RS 92.000,01 (noventa e dois mil reais e um centavo).

Art. 19 S3o limites para as modalidades de contratagao sem disputa:
I. Na aquisicdo de bens e servicos comuns até o valor global de RS 100.000,00 (cem mil reais);
Il. Na contratacdo de obras e servicos de engenharia até o valor global de RS 200.000,00
(duzentos mil reais);

lll. Nas alienagdes de bens até o valor previsto de RS 92.000,00 (noventa e dois mil reais);



Art. 20 A ADE SAMPA observara os procedimentos estabelecidos em Norma Complementar especifica
para os seguintes procedimentos:
. Pregao;
Il. Leildo;
Ill. Didlogo competitivo;
IV. Concorréncia;
V. Coleta de precos;
VI. Concurso;

VII. Solugdes inovadoras.

CAPITULO IV

DOS REGISTROS DE PRECOS

SECAO I - DISPOSICOES GERAIS

Art. 21 Este Capitulo disciplina o Sistema de Registro de Precos (SRP) no ambito da ADE SAMPA, nos

termos deste regulamento, visando otimizar as contrataces frequentes e padronizadas.

Art. 22 O registro de pregos é o procedimento para escolha de fornecedores visando a contratagao
futura, mediante condi¢des previamente estabelecidas em instrumento convocatério e formalizadas

em ata de registro de precos.

SEGCAO Il - PROCEDIMENTO E FORMALIZACAO

Art. 23 O procedimento serad iniciado com:
I. Justificativa técnica e administrativa para uso do SRP;
Il. Elaboragao do Termo de Referéncia e estimativa de demanda;
lll. Indica¢do da vigéncia pretendida da ata, limitada a 3 anos para a ADE SAMPA e 2 anos para
os demais 6rgaos da administracao;

IV. Andlise juridica prévia e autorizacdo da autoridade competente.



Art. 24 O registro de precos serd feito mediante pregdo ou concorréncia, procedimento a ser
processado pela ADE SAMPA e precedido de pesquisa de mercado.
§ 12 Excetuam-se do disposto no "caput" deste artigo os casos em que houver inviabilidade de
competicdo, podendo ser efetuado o registro de precos por inexigibilidade, condicionada sua
manutencdo a permanéncia da condicdo inicial a cada contratacao.
§ 22 Na sele¢do para registro de precos, ndo é necessario indicar a origem e/ou disponibilidade de

recurso, que somente sera exigida para a formaliza¢ao do contrato.

Art. 25 Apds o encerramento da fase de habilitagdo, os proponentes remanescentes poderao reduzir
seus precos ao valor da proposta do proponente vencedor.

§ 12 A apresentagao de novas propostas na forma do “caput” deste artigo nao prejudicara o resultado
do certame em relagcdo ao proponente mais bem classificado.

§ 22 Sera analisada a documentacdo de habilitacdo dos proponentes que tiverem apresentado

proposta nos termos do “caput” deste artigo.

SECAO Il - DO REGISTRO DE PRECOS E DA VALIDADE DA ATA

Art. 26 Homologado o resultado da selecdo, serd lavrada ata de registro de precos, na qual serdao
registrados os precos e os fornecedores, com observancia da ordem de classificacdo, as quantidades e
as condic¢Oes a serem respeitadas nas futuras contratacdes.

§ 12 Serdo convocados para assinar a ata de registro de precos os proponentes vencedores e aqueles
que tiverem ofertado proposta nos termos do artigo 25 deste regulamento, especificando-se, na ata,
a ordem de classificacdo.

§ 22 O proponente que, convocado para assinar a ata, deixar de fazé-lo no prazo fixado, dela serd
excluido, sem prejuizo da aplicagao das penalidades cabiveis.

§ 32 Apds a adocdo dos procedimentos previstos nos §§ 12 e 22 deste artigo, a ADE SAMPA
providenciard a publicacdo da ata de registro de pregos e, se for o caso, do ato que promover a

exclusdo.

Art. 27 O prazo de vigéncia da ata de registro de precos é de um ano, prorrogavel por até 03 (trés)



anos exclusivamente para a ADE SAMPA, para os 6rgdos que aderirem (carona) o prazo serd 01 (um)
ano prorrogavel por igual periodo, desde que:

I. O(s) detentor(es) haja(m) cumprido satisfatoriamente suas obrigacdes;

Il. A pesquisa prévia revele que os precos sdo compativeis com os de mercado.
§ 12 A expiracdo do prazo de vigéncia da ata de registro de precos ndo acarreta a extingdo dos
contratos dela decorrentes, ainda em execuc¢do, os quais poderdo ter a vigéncia prorrogada de acordo
com as disposicdes neles contidas.
§ 22 Os quantitativos estimados na ata de registro de pre¢os serdao renovados proporcionalmente ao

periodo da prorrogacdo, observada a estimativa de consumo inicialmente prevista pela ADE SAMPA.

SEGAO IV - DA CONTRATAGCAO COM FORNECEDORES REGISTRADOS

Art. 28 Os fornecedores incluidos na ata de registro de precos estardo obrigados a celebrar os
contratos que poderao advir, nas condi¢des estabelecidas no ato convocatdrio, nos respectivos anexos

e na propria ata.

Art. 29 A contratagdo com os fornecedores, sera por intermédio de instrumento contratual, nos
moldes previstos no instrumento convocatério.
§ 12 O instrumento de contrato observara, no que couber:
I. Identificacdo do(s) fornecedor(es) registrados;
Il. Objeto, precos, prazos e condic¢des;
Ill. Quantitativo maximo por fornecedor;
IV. Vigéncia de 12 (doze) meses, prorrogdvel por até 3 anos para a ADE SAMPA e 02 anos para os

demais orgdos.

SECAO V - DO REAJUSTE E DA REVISAO DOS PREGOS REGISTRADOS

Art. 30 Os precos registrados e os contratos deles decorrentes poderdo ser reajustados apds 1 (um)

ano da data-base fixada na Ata de Registro de Precos.

Art. 31 A qualquer tempo, cada um dos precos registrados podera ser revisto em decorréncia de



eventual reducdo daqueles praticados no mercado, cabendo ao Orgdo Gerenciador convocar os
fornecedores registrados para estabelecer o novo valor.
Paragrafo tnico. Os fornecedores que ndo aceitarem reduzir seus precos aos valores praticados pelo

mercado serdo liberados do compromisso assumido, sem aplicacdo de penalidade.

Art. 32 O pedido de revisdo de precos sera processado e julgado pela ADE SAMPA.

SEGAO VI - CANCELAMENTO DOS PREGCOS REGISTRADOS

Art. 33 O detentor da Ata de Registro de Precos, assegurado o contraditério e a ampla defesa, tera
seu registro cancelado quando:
I. Descumprir as condi¢Oes da ata de registro de precos;
Il. Recusar-se, injustificadamente, ao atendimento da demanda solicitada, dentro da
guantidade estimada na ata;
Ill. Deixar, injustificadamente, de assinar o contrato ou instrumento equivalente no prazo
estabelecido pela ADE SAMPA, sem justificativa aceitavel;
IV. Recusar-se a reduzir o prego registrado, na hipdtese de tornar-se superior aqueles praticados
no mercado;
V. Impedido de contratar, ou ser declarada inidonea, ou, em virtude de lei ou decisdo judicial,

ficar impedida de contratar com a Administragao Publica.
Art. 34 O fornecedor podera solicitar o cancelamento do seu registro de preco, sem aplicacdo de
penalidades, na ocorréncia de fato superveniente que venha comprometer a perfeita execucao

contratual, decorrente de caso fortuito ou de forca maior devidamente comprovados.

Art. 35 A ata de registro de pregos poderd ser rescindida nas hipdteses previstas para a rescisdao dos

contratos em geral.

SECAO VII - UTILIZACAO E GESTAO DA ATA

Art. 36 A contratacdo com base em ata de registro de precos observara os seguintes requisitos:



I. Confirmacdo da vantajosidade da proposta no momento da contratacao;
Il. Disponibilidade orcamentaria e demanda justificada;

Ill. Respeito aos limites e prazos previstos na ata.

Art. 37 A gestdo da ata sera de responsabilidade da area requisitante ou unidade designada pela
Diretoria, que devera:

I. Controlar a validade e os quantitativos consumidos;

Il. Monitorar o cumprimento das obriga¢des pelo fornecedor;

Ill. Registrar eventuais descumprimentos ou falhas de execucao.

Art. 38 Podera haver cancelamento do registro de precos:
I. Por conveniéncia administrativa, mediante justificativa;
Il. Quando houver descumprimento contratual ou desinteresse do fornecedor;
Ill. Quando comprovada perda de vantajosidade;

IV. Com fundamento no artigo 34 deste Regulamento.

SECAO VIII - ADESAO A ATA EXTERNA

Art. 39 A ADE SAMPA podera aderir a atas de outros entes publicos (carona), desde que:
I. Haja compatibilidade do objeto, condicbes e precos;
Il. A ata permita expressamente a adesao de terceiros;
Ill. A contratacdo seja autorizada pela autoridade competente;

IV. Seja demonstrada a vantajosidade.

Art. 40 A adesdo estara limitada aos quantitativos permitidos pela legislacdo vigente e ao prazo de

validade da ata de origem.

SECAO IX — ADESAO A ATA

Art. 41 A ata de registro de prec¢os gerenciada pela ADE SAMPA podera ser utilizada por qualquer

6rgdo ou entidade da Administracdo Direta e Indireta, inclusive autarquias, fundag¢bes publicas,



empresas publicas, sociedades de economia mista e demais entidades controladas direta ou
indiretamente pelo Municipio, desde que devidamente comprovada a vantagem da utilizacdo.

Paragrafo Unico. As contrata¢des dos 6rgaos aderentes poderdao superar, excepcionalmente, em até
100% (cem por cento) os quantitativos estimados, desde que devidamente justificado e observado,
no conjunto das contratacdes decorrentes da Ata de Registro de Precos, o limite estabelecido pelo §

22 do artigo 42 deste regulamento.

Art. 42 A ADE SAMPA devera ser previamente consultada e autorizar a utilizagdo da ata de registro de
preco por 6rgdo ou entidade ndo participante.

§ 12 Na hipdtese prevista no “caput” deste artigo, cabera ao detentor da ata, observadas as condicdes
estabelecidas pela aceitacdo ou ndo do fornecimento, independentemente dos quantitativos
inicialmente estimados e desde que ndo haja prejuizo ao atendimento das obrigacdes anteriormente
assumidas.

§ 22 As aquisicdes ou contratagdes adicionais por drgao ou entidade ndo participante ndao poderao
exceder:

I. Por entidade aderente, a 50% (cinquenta por cento) dos quantitativos dos itens do
instrumento convocatério e registrados na ata de registro de pregos para o 6rgdo
gerenciador;

Il. No conjunto, ao dobro do quantitativo de cada item registrado na ata de registro de pregos.

§ 32 As adesbes e contratacdes serdo autorizadas preferencialmente sobre a cota reservada as
microempresas e empresas de pequeno porte, com a anuéncia da respectiva detentora, até o limite
estabelecido na referida cota em face da totalidade do objeto, sendo as demais adesdes e

contratag¢des autorizadas sobre a cota remanescente, consultada a detentora desta ultima cota.

CAPITULO V

DAS PARCERIAS

Art. 43 As parcerias com organizacdes da sociedade civil observardao o disposto na Lei Federal n2

13.019/2014 e do Decreto Municipal n? 57.575/2016, ou de outra norma que venha a substitui-los,



desde que haja conveniéncia e oportunidade, e tal possibilidade esteja expressamente prevista no
instrumento convocatério com énfase na selecdao publica e na formalizacdo de instrumentos de

colaboracgao e fomento, conforme o objeto.

Art. 44 A contratagdo de startups podera seguir o rito previsto na Lei Complementar n2 182/2021,
utilizando-se do ambiente regulatério experimental (Sandbox) e da contratacdo por solugdo

inovadora, mediante procedimento simplificado.

CAPITULO VI

DA GOVERNANCA E CONTROLES

Art. 45 A ADE SAMPA mantera estrutura de governanca das contratagdes, revisao por instancia de

controle e responsabilizacdo dos empregados envolvidos.
Art. 46 A fiscalizacdo contratual serd exercida por empregado formalmente designado pela

autoridade competente, com observancia ao teor da Norma Complementar denominada Avaliacdo de

Desempenho Contratual.

CAPITULO VII

DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 47 Os contratos celebrados com fundamento no Regulamento Interno para Licitacdes e
Contratagcdo de Bens, Servicos, Obras e Aliena¢des aprovado na 452 Reunido Ordindaria do Conselho
Deliberativo, em 13 de julho de 2022, e publicado no Diario Oficial da Cidade em 04 de agosto de
2022, permanecem regidos por suas disposices até o término de sua vigéncia ou eventual

prorrogacdo contratualmente prevista.

Art. 48. Os procedimentos de contratacdo iniciados antes da entrada em vigor deste Regulamento,



mediante publicacdo do respectivo instrumento convocatério ou despacho autorizatério equivalente,

poderdo ser concluidos conforme as regras entdo vigentes.

Art. 49 Cabera a ADE SAMPA realizar a defesa juridica, administrativa e judicial da Comissdo de
Selecdo, agente de contratacdo, membros da comissdo especial e equipes de apoio, quando no

exercicio das funcdes especificas do procedimento de selecdo.

Art. 50 Cabe a Diretoria Executiva da ADE SAMPA expedir normas complementares e operacionais a
este Regulamento Interno, bem como dispor sobre os casos omissos, desde que fundamentada na
legislacao pertinente, especialmente nas normas de direito civil vigentes e pelos principios gerais do

direito privado.

Art. 51 Fica revogado o Regulamento Interno para LicitacGes e Contratacdo de Bens, Servicos, Obras e
Alienacdes da Agéncia S3o Paulo de Desenvolvimento - ADE SAMPA aprovado na 452 Reunido
Ordinaria do Conselho Deliberativo em 13/07/2022 e publicado no Diario Oficial da Cidade em
04/08/2022.

Art. 52 Este Regulamento entra em vigor na data de sua publicacdo no Diario Oficial da Cidade de Sao

Paulo.



NORMAS COMPLEMENTARES

N2 01 - Procedimentos Operacionais para Contratacoes;

N2 02 - Gestdo e Fiscalizacao de Contratos;

N2 03 - Parcerias;

N2 04 - Contratacao de Startups e Solucdes Inovadoras;

Ne 05 - Sustentabilidade;

N2 06 - Avaliacdo de Desempenho Contratual;

N2 07 - Padronizacao de Documentos;

N2 08 - Despesas de Pequena Monta ou Despesas Urgentes;

N2 Q09 - Utilizacao do Cartao Corporativo.



Norma Complementar n° O
Procedimentos Operacionais
para Contratacao

ADE SAMPA
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CAPITULO |

DISPOSICOES GERAIS

Art. 12 Esta norma estabelece os procedimentos a serem observados na selecdo, na disputa e na
contratacdo de bens, servicos e obras pela Agéncia S3o Paulo de Desenvolvimento — ADE SAMPA,
salvo nos casos em que houver procedimento especifico disposto em Norma Complementar prépria.

Paragrafo Unico. Nos casos omissos, poderdo ser aplicadas para as demais Normas Complementares

gue tratam de contratacdes, as disposicGes contidas nesta Norma Complementar N2 01.

Art. 22 Aplicam-se os dispositivos desta norma a todas as contratacdes que envolvam aquisicdo de
bens, prestacdo de servicos ou execucao de obras e servicos de engenharia, independentemente da

fonte de recursos.

CAPITULO Il

ETAPAS PREPARATORIAS

Art. 32 Toda contratacdo deverd ser precedida das seguintes etapas preparatorias;
I. Planejamento da contratacao, de carater facultativo;
Il. Andlise de riscos, conforme metodologia interna prépria, quando aplicavel;
lll. Elaboragdao do Termo de Referéncia ou Projeto Basico, conforme a natureza do objeto;
IV. Pesquisa mercadoldgica de precos, realizada conforme normas internas ou orientacées dos

6rgaos de controle.

Art. 42 A drea demandante sera responsavel pela elaboracdo do Termo de Referéncia, que deverd
conter:

I. Descricdo precisa do objeto;

I. Justificativa da contratacao;

Requisitos técnicos e critérios de sustentabilidade, quando aplicaveis;



IV. Requisitos de habilitacdo técnica e juridica;
V. Definicdo do prazo de vigéncia contratual;
VI. Indicacdo sobre entrega Unica ou parcelada;
VII. Endereco e horarios para entrega dos bens ou execucdo dos servicos;
VIII. Contato do responsdvel para a realizacdo de visita técnica, se aplicavel;

IX. Condicdes de pagamento.

CAPITULO IlI

INSTRUCAO DO PROCESSO DE CONTRATACAO

Art. 52 O processo de contratacao serd instruido com os seguintes documentos:
I. Autorizacdo da autoridade competente;
Il. Analise de riscos, quando aplicavel;
lll. Termo de Referéncia ou Projeto Basico;
IV. Minuta do instrumento convocatoério e seus anexos;
V. Minuta de contrato ou instrumento equivalente;

VI. Aprovacao juridica e Financeira.

CAPITULO IV

DO INSTRUMENTO CONVOCATORIO

Art. 62 O instrumento convocatério é o ato formal que rege o procedimento de selecdo para
contratacdo no ambito da ADE SAMPA, devendo conter as disposi¢des, critérios e condicdes

necessarios a selecdo da proposta mais vantajosa, em conformidade com os principios previstos no

RICCAP.

Art. 72 Os instrumentos convocatdrios deverdo observar integralmente o disposto nesta Norma

Complementar, especialmente quanto a possibilidade de esclarecimentos, diligéncias e exclusdao do



proponente.

Art. 82 E vedada a inclusdo de cldusulas, condi¢gdes ou exigéncias no instrumento convocatério que
comprometam, restrinjam ou frustrem o caradter competitivo do procedimento de selecdo para

contratagao.

Art. 92 O instrumento convocatério devera conter, no minimo:
I. A descricao do objeto da selegao para contratagao;

Il. A modalidade de sele¢do adotada;

lll. Os critérios de julgamento e de desempate;

IV. O modo de disputa;

V. Os critérios de classificacdo para cada etapa, quando for o caso;

VI. Os requisitos de habilitacdo;

VII. Os requisitos de conformidade das propostas;
VIII. O prazo de validade das propostas;

IX. O prazo para apresentacdo das propostas;

X. Os critérios de aceitabilidade de precos unitarios e globais, conforme o caso, admitida a
fixacdo de precos mdaximos e vedada a estipulacdo de precos minimos, critérios estatisticos
ou faixas de variagao;

XI. As hipdteses de desclassificacao;

Xll. O regime de execugdo, quando aplicavel;
Xlll. Os critérios de sustentabilidade, quando exigidos;
XIV. A regulamentacdo da participacao de consdrcios e de micro e pequenas empresas, quando
cabivel;
XV. As exigéncias de marca, modelo, amostras, provas de conceito ou certificacdes, com a devida
justificativa técnica;
XVI. Os prazos e meios para apresentacdo de pedidos de esclarecimentos, impugnacdes e
recursos;
XVII. As diretrizes para apresentacao de trabalhos ou projetos técnicos, cientificos ou artisticos,

nos casos de Concurso, bem como os termos relativos a propriedade intelectual e aos



direitos patrimoniais;
XVIIl. As sanc0es cabiveis na fase pré-contratual, garantido o contraditdrio e a ampla defesa;
XIX. Outras disposicdes especificas conforme a natureza do objeto.
§ 12 O instrumento convocatdrio devera ser acompanhado, no minimo, dos seguintes anexos:
I. Termo de Referéncia, Anteprojeto, Projeto Basico ou Executivo, conforme o caso;

Il. Minuta do contrato ou instrumento congénere;

lll. Especificagdes complementares e normas de execugao.
§ 22 Na definicdo do objeto, admite-se a indicacdo de caracteristicas técnicas exclusivas ou marcas,
desde que justificada.
§ 32 Quando o instrumento convocatério do Concurso prever a cessdao dos direitos autorais e
patrimoniais relativos aos trabalhos apresentados, a ADE SAMPA podera utilizar, ceder ou modificar
livremente os conteldos selecionados, sem necessidade de autorizacdo adicional do proponente
vencedor.
§ 42 Nos casos de contratacdo de obras e servicos de engenharia, o objeto devera ser definido com
base em projeto que contenha todos os elementos necessarios e suficientes para caracterizagdo da
obra ou servigo.
§ 52 Nas aquisicdes de géneros alimenticios, poderdo ser indicadas marcas visando garantir melhor

qualidade dos produtos a serem consumidos.

Art. 10 O instrumento convocatério poderd ser impugnado, no todo ou em parte, nos seguintes
prazos:
I. Até 2 (dois) dias Uteis antes da data fixada para recebimento das propostas;
Il. No caso de selecdo na modalidade Coleta de Precos, até 1 (um) dia util antes da data de
recebimento das propostas.
§ 12 A auséncia de impugnacdo no prazo previsto implicard a preclusdao do direito de questionamento

sobre as disposi¢cdes do instrumento convocatdrio.

Art. 11 As decisOes relativas as propostas, a habilitacdo, ao julgamento e aos recursos serao
comunicadas aos proponentes por meio de publicacdo no sitio eletronico da ADE SAMPA, ou por

outro meio formal indicado no instrumento convocatério, bem como mediante registro em ata



guando houver representante presente no momento da deliberagao.

Art. 12 O instrumento convocatério especificard o formato de realizagdo de cada fase do
procedimento, inclusive quanto a possibilidade de sua tramitacdo digital, com a utilizacdo de
plataformas préprias ou de terceiros, priorizando-se ambientes virtuais que garantam identificacdo do
usuario e comprovacao de participagdo.

§ 12 A selecdo para contratacdo podera ocorrer de forma eletronica, dando-se preferéncia ao
ambiente virtual mediante utilizacdo de tecnologia/plataforma prépria ou de terceiros, e demais
meios existentes para identificacdo de identidade de usuario e presenca, quando for o caso.

§ 22 Para todas as modalidades de sele¢dao para contratagdo, o instrumento convocatdrio especificara

o melhor formato para o cumprimento de cada fase.

Art. 13 O processo de selecdo para contratacdo serd afeto a uma Comissao de Selecado, resguardadas
as peculiaridades procedimentais de cada modalidade, observard, em regra, as seguintes fases:
I. Divulgacdo do instrumento convocatério;
Il. Apresentacdo de propostas e lances, quando for o caso;
lll. Julgamento;
IV. Habilitacdo;
V. Possibilidade de apresentagao de recurso;
VI. Homologacao e adjudicacao.
Paragrafo unico. O instrumento convocatério podera ordenar as fases previstas nos incisos anteriores,
bem como a apresentacdo concomitante das propostas e documentos de habilitacdo, de acordo com

0 objeto e o critério de julgamento da sele¢do para contratacao.

Art. 14 O procedimento de selecdo para contratacdo das modalidades previstas nesta Norma
Complementar, com exce¢do das regras procedimentais especificas para as modalidade de pregao,
leildo, didlogo competitivo e solucdes inovadoras, serd realizado da seguinte forma, considerando as
fases delimitadas no artigo anterior, em sequéncia:

I. Publicagao do instrumento convocatdrio no Diario Oficial da Cidade de S3ao Paulo - DOCSP,

observando-se o previsto no artigo 18 desta Norma Complementar e sua divulgacdo, de



forma integral no sitio eletrénico oficial da ADE SAMPA, de forma gratuita e sem necessidade
de registro ou de identificacdo para acesso;

Il. Na fase de apresentacdo de propostas, em dia e hora previamente designados no
instrumento convocatdrio, ocorrerd a abertura das propostas, caso seja presencial, abertura
dos envelopes contendo as propostas, verificando-se sua conformidade com os requisitos do
instrumento convocatdrio, desclassificando-se aquelas que ndo atendam tais disposicGes;

Ill. Realizacdo do julgamento das propostas classificadas, com a escolha daguela mais vantajosa
para a ADE SAMPA, segundo os critérios estabelecidos no instrumento convocatério;

IV. A abertura da documentacdo relativa a habilitacdo, ou em caso presencial, do envelope que
contenha a documentacdo relativa a habilitacdo do proponente classificado em primeiro
lugar poderda ocorrer logo apdés a fase prevista no item anterior ou em dia e hora
previamente designados;

V. Comunicacdo do resultado pela Comissdo de Selecdo e abertura do prazo recursal, conforme
estabelecido no instrumento convocatorio;

VI. Por fim, se procedera com o encaminhamento a autoridade competente para a homologacdo
do resultado da selecdo para contratacgao.

§ 12 A documentacao de habilitacdo de participantes que nao tenha sido acessada serd descartada
apods a conclusdo do procedimento.

§ 22 Se o classificado em primeiro lugar for inabilitado, proceder-se-a a abertura dos envelopes de
habilitacdo dos participantes remanescentes, na ordem de classificacdo, obedecido o procedimento
previsto neste artigo, para que o seguinte classificado que preencha as condi¢des de habilitacao seja
declarado vencedor, nas condi¢cOes de sua proposta.

§ 32 Na fase de julgamento, desde que previsto no instrumento convocatério, a ADE SAMPA poder3,
em relagdo ao proponente provisoriamente vencedor, realizar andlise e avaliacdo da conformidade da
proposta, mediante homologacdo de amostras, exame de conformidade e prova de conceito, entre
outros testes de seu interesse, de modo a comprovar sua aderéncia as especificagdes definidas no
termo de referéncia ou no projeto basico.

§ 42 E vedada a participagdo de uma Unica pessoa como representante de mais de 01 (um)
proponente.

§ 52 N3o cabera desisténcia de proposta durante o procedimento de sele¢ao para contratagao, salvo



por motivo justo decorrente de fato superveniente e aceito pela Comissao.

§ 62 As selecbes do tipo "Técnica e Preco" terdo inicio com a abertura das propostas técnicas, as quais
serao analisadas e julgadas pela Comissao de Selecao.

§72 Todos os documentos e propostas recebidos serdo dotados de presuncdo de oficialidade e
veracidade e, durante a sessdo, todos os participantes e os membros da Comissdo de Selecdo

atestardo a ciéncia de seus respectivos conteudos.

Art. 15 Na hipdtese de inabilitacdo de todos os proponentes ou de desclassificacdo de todas as
propostas, poderd ser fixado novo prazo para apresentacdo de nova documentacdo ou de novas
propostas com eliminacdao das causas apontadas no ato de desclassificacdo ou inabilitacdao, apenas

aquelas empresas participantes da respectiva fase

Art. 16 Podera a autoridade competente, até a assinatura do contrato, excluir o proponente vencedor,
justificadamente, se, apds a fase de habilitacao, tiver ciéncia de fato ou circunstancia, anterior ou
posterior ao inicio do procedimento de selecdo, que revele inidoneidade ou falta de capacidade
técnica ou financeira.

Paragrafo Unico. Ocorrendo a situagao prevista no caput deste artigo, serd seguido o rito previsto no

§ 29 do artigo 14 desta Norma Complementar.

Art. 17 E facultado a Comissdo de Selecdo ou autoridade superior, em qualquer fase, desde que se
trate de vicio sandvel, pedir esclarecimentos e promover diligéncias sempre que julgar necessario,
fixando prazos para atendimento, destinados a elucidar ou complementar a instru¢do do processo,
vedada a criacdo de exigéncia ndo prevista no instrumento convocatdrio.

Paragrafo unico. Na hipotese do ndo atendimento de esclarecimento ou diligéncias solicitadas pela

Comissdo ao proponente, este sera inabilitado da selecdo para contratacao.

Art. 18 Para fins de transparéncia e ampla concorréncia, o instrumento convocatério serd
obrigatoriamente publicado no Diario Oficial da Cidade de S3o Paulo — DOCSP, bem como divulgado
integralmente no sitio eletronico oficial da ADE SAMPA, de forma gratuita e sem exigéncia de cadastro

ou identificacdo para acesso.



Art. 19 A publicacdo do instrumento convocatério marca o inicio da fase externa do procedimento de
selecdo para contratacdo, devendo ser precedida da aprovacdo das minutas pela autoridade

competente e observdos os requisitos formais estabelecidos no RICCAP e nesta Norma

Complementar.

CAPITULO V

MODALIDADE DE SELECAO

Art. 20 As sele¢Oes para contratagao poderdo ser realizadas pelas seguintes modalidades:
I. Pregdo, preferencialmente na forma eletrbnica, para bens e servicos comuns, inclusive obras
e servi¢os de engenharia comuns;
Il. Leildo, para alienagao de bens médveis ou imdveis;
Ill. Didlogo competitivo, nos casos previstos na legislacao aplicavel;
IV. Concorréncia, para contratacdes de maior vulto ou complexidade;
V. Coleta de precos, para selecao simplificada de fornecedores, mediante consulta formal a
interessados;
VI. Concurso, para escolha de trabalho técnico, cientifico ou artistico.

VII. Solugdes Inovadoras

Art. 21 Todas as modalidades acima elencadas terdo o resumo do instrumento convocatdrio, junto
com a indicagdo da pagina no sitio eletrdnico oficial da ADE SAMPA onde os interessados poderao ler
e obter os textos integrais, publicados no Diario Oficial da Cidade de S3o Paulo - DOCSP, com os
seguintes prazos minimos de antecedéncia para apresentacdo das propostas:
I. Coleta de precos: 3 (trés) dias uteis;

Il. Concorréncia, Concurso, Leildo e Pregdo: 5 (cinco) dias Uteis;

lll. Solucgdes Inovadoras e Didlogo Competitivo: 10 (dez) dias uteis.
§ 12 Ficara a critério da ADE SAMPA estender os prazos especificados nos incisos deste artigo ou os

ambientes de publicacdo dos avisos, como em jornais didrios de grande veiculacdo na Cidade de Sao



Paulo, fisicos ou virtuais, além de outras modalidades de midias nacional e/ou internacional, quando
a complexidade do objeto assim o exigir.

§ 22 Eventuais modificacdes promovidas no instrumento convocatério serdo objeto de divulgacdo nos
mesmos termos e prazos dos atos e procedimentos originais, exceto quando a alteragao ndo afetar a

preparacdo das propostas ou documentos de habilitacao.

Art. 22 A definicdo da modalidade de selecdo deverd considerar a natureza e a complexidade do
objeto, nos termos desta Norma Complementar, sendo vedado o fracionamento de despesas com o

objetivo de modificar indevidamente a modalidade aplicavel.

Art. 23 A validade do procedimento de selecdo serd mantida nas seguintes hipdteses, desde que
justificadas pela Comissao de Selecado e ratificadas pela autoridade competente:
I. Na modalidade Pregdo:
a) Quando a fase de lances for inviabilizada pela existéncia de apenas uma proposta valida
ou classificada.
Il. Na modalidade Coleta de Precos:
a) Pela apresentagdo de menos de trés propostas, quando devidamente justificado;
b) pela impossibilidade de coletar o nUmero minimo previsto para a modalidade em face

da inexisténcia de possiveis interessados no mercado.

CAPITULO VI
CRITERIOS DE JULGAMENTO, DESEMPATE E MODO DE

DISPUTA

Art. 24 A selecdo das propostas sera realizada com base nos seguintes critérios de julgamento,
conforme estabelecido no instrumento convocatoério:

I. Menor prego;

Il. Melhor técnica;

lll. Técnica e preco;



IV. Maior lance, no caso de leildo, ou maior oferta;
V. Maior desconto;

VI. Maior retorno econémico;

VII. Melhor solucdo inovadora.
§ 12 Na modalidade Pregdo, somente poderdo ser utilizados os critérios de menor preco ou maior
desconto.
§ 22 O critério de melhor técnica sera aplicado em sele¢des que envolvam projetos ou trabalhos de
natureza técnica, cientifica ou artistica, com classificacgdo exclusivamente baseada na proposta
técnica. O instrumento convocatdrio deverd prever o prémio ou remuneracao do vencedor.
§ 32 O critério de técnica e preco sera adotado nas hipdteses em que o fator preco nao for o Unico
determinante, devendo a classificacdo ser feita com base na média ponderada das avaliacGes técnica
e de preco, conforme pesos previamente definidos no instrumento convocatdrio.
§ 42 No julgamento por maior retorno econdmico, aplicavel a contratos de eficiéncia, serd
considerada a proposta que demonstrar maior beneficio mensuravel, como reducdo de custos
operacionais ou aumento de eficiéncia. A remuneracdo sera proporcional ao resultado efetivamente
alcancado.
§ 52 O critério de maior lance ou maior oferta sera adotado em alienagbes de bens e concessdes,
desde que precedido de avaliacdo e autorizacdo, sendo vencedora a proposta de maior valor.
§ 62 A Comissdo de Selecdo ou o agente de contratacdo poderd desclassificar a proposta por
inexequibilidade quando os valores apresentados estiverem manifestamente incompativeis com os
precos praticados no mercado ou com os custos necessarios para a execu¢ao adequada do objeto. A
decisdo deverd apresentar fundamentacdo técnica ou econémico-financeira precisa, demonstrando a

inviabilidade de cumprimento das obrigacdes nas condi¢des ofertadas.

Art. 25 Em caso de empate entre duas ou mais propostas, serdo adotados, sucessivamente, os
seguintes critérios de desempate:
I. Propostas apresentadas por microempresas ou empresas de pequeno porte;
Il. Bens produzidos no Brasil;
Ill. Bens e servicos desenvolvidos ou testados por empresas brasileiras;

IV. Bens e servigos fornecidos por empresas que investem em pesquisa e desenvolvimento no



pais.
Paragrafo unico. Os instrumentos convocatérios deverdao observar integralmente o disposto nos

artigos 36 e 37 deste Regulamento.

Art. 26 O modo de disputa podera ser:
I. Aberto: mediante lances publicos e sucessivos, decrescentes (em contratacbes) ou
crescentes (em alienages);
Il. Fechado: mediante apresentacdo de propostas sigilosas, que serdao abertas simultaneamente
em momento determinado;
lll. Misto: com fase inicial em modo aberto, seguida da apresentacao de propostas finais
fechadas pelos licitantes classificados, conforme estabelecido no instrumento convocatorio.
§ 12 No modo de disputa misto:
I. Aselecdo tera inicio com disputa aberta entre os participantes;
Il. Apdés a fase aberta, os proponentes classificados serdo convidados a apresentar uma
proposta final fechada, vedada a reabertura para novos lances.
§ 22 E vedada a utilizagio dos modos de disputa aberto e misto nas selecdes cujo critério de

julgamento seja "técnica e prego".

CAPITULO VII

PARCELAMENTO DO OBJETO

Art. 27 E admitido o parcelamento do objeto da contratacdo, desde que tecnicamente vidvel e
vantajoso para a ADE SAMPA, vedado o fracionamento indevido da despesa com a finalidade de

alterar a modalidade de selegdo aplicavel.

Art. 28 O parcelamento devera ser considerado sempre que:
I. Houver possibilidade técnica de divisdo do objeto em lotes distintos;

Il. A divisdo permitir o aproveitamento de condi¢gdes mais favoraveis do mercado, com ganhos



de economicidade, sempre que possivel, desde que mantidos os padrdes de qualidade;

Ill. A medida contribua para ampliar a competitividade e evitar a concentracdao de mercado.

Art. 29 O parcelamento ndo sera adotado quando:
I. A economia de escala, a reducdo dos custos de gestdo contratual ou a obtencdo de melhor
vantagem econdmica recomendarem a contratagdo integral com um Unico fornecedor;
Il. O objeto se caracterizar como sistema Unico e integrado, cuja fragmentacdo possa
comprometer a funcionalidade do conjunto;
Ill. Houver processo de padronizacdo ou definicdo técnica que leve a existéncia de um Unico

fornecedor viavel.

CAPITULO VIII

HABILITACAO

Art. 30 Para fins de habilitacdo nos procedimentos de sele¢do, contratacdo direta ou aditamento
contratual, podera ser exigida dos interessados, total ou parcialmente, conforme disposto no
instrumento convocatdrio, no termo de referéncia ou em outros instrumentos que fundamentaram a
contratacdo, a documentac¢dao comprobatdria relativa a:
I.Regularidade juridica:
a) Cédula de identidade dos representantes legais;
b) Comprovacdo de registro no drgdao competente, quando se tratar de empresdrio
individual;
c) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado no érgao
competente, quando se tratar de pessoa juridica;
d) Ato de nomeacdo ou de eleicao dos administradores, devidamente registrado no érgao
competente, na hipdtese de terem sido nomeados ou eleitos em separado, sem
prejuizo da apresentacdao dos demais documentos exigidos na alinea “c” deste inciso,

no caso de pessoa juridica;



d)

b)

a)

b)

c)

d)

Qualificagdo técnico-profissional ou técnico-operacional:

Registro ou inscricdo vigente ou ativo na entidade profissional competente;
Documentos comprobatérios de aptiddao para desempenho de atividade pertinente e
compativel em caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto da contratacdo;
Prova de atendimento de requisitos previstos em lei especial, quando for o caso;
Indicacdo do pessoal técnico, das instalacbes e do aparelhamento adequados e
disponiveis para a realizacdo do objeto da selecdo para contratacdo, bem como da
qualificacdo de cada membro da equipe técnica que se responsabilizara pelos
trabalhos;

Prova de que o profissional ou a empresa possui conhecimento técnico e experiéncia
pratica na execucdo de servico de caracteristicas semelhantes, exceto na contratacdo
de obras e servicos de engenharia, hipdtese em que as provas alternativas aceitaveis
deverdo ser previstas no instrumento convocatério;

Qualificagdo econdmico-financeira:

Balanco patrimonial e demonstragdes contabeis do ultimo exercicio social, ou balanco
de abertura no caso de empresa recém-constituida, que comprovem a situacao
financeira da empresa, através do calculo de indices contdbeis previstos no
instrumento convocatdrio;

Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica, ou
de execucdo patrimonial, expedida no domicilio da pessoa fisica;

Garantia de proposta (quando for o caso);

Capital Social minimo ou patrimonio liquido minimo.

Regularidade fiscal:

Prova de inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional de
Pessoas Juridicas (CNPJ);

Prova de regularidade para com a fazenda federal, estadual e municipal do domicilio da
ADE SAMPA, na forma da lei;

Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS);
Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a justica do Trabalho, mediante a

apresentacdo da Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).



§ 12 Em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais, deverd ser

exigido, como requisito para regularidade juridica, o decreto de autorizacdo e o ato de registro ou

autorizacdo para funcionamento expedido pelo érgao competente, quando a atividade assim o exigir.

§ 22 Considerando a eficiéncia da selecdo para a contratacdao, a modalidade e o tipo de selecdo, as

peculiaridades dos servicos, obras ou produtos a serem contratados, a ADE SAMPA podera optar pela

inclusdo, supressao e substituicdo dos documentos acima listados.

V.

a)

b)

c)

d)

e)

)

g)

Outros documentos:

Certiddes atualizadas que comprovem a inexisténcia de san¢des impeditivas de licitar
ou contratar com o poder publico, emitidas no ambito municipal, estadual e federal;
Declaracao de que ndao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo na condicdo de aprendiz, a partir de
14 anos, sob as penas da Lei, conforme o disposto no artigo. 72, inciso XXXIll da
Constituicdo Federal;

Declaracdo de inexisténcia de fato superveniente impeditivo de sua habilitacdo
inclusive condenacao judicial na proibicdo de contratar com o Poder Publico ou receber
beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, transitada em julgado ou ndo desafiada
por recurso com efeito suspensivo, por ato de improbidade administrativa;

Em se tratando de ME e EPP, declaracdo de observancia e atendimento nos termos dos
artigos 42 a 49 da Lei Complementar n.2 123/2006;

Declaracdo que suas propostas econdmicas compreendem a integralidade dos custos
para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na CF/88, leis trabalhistas, nas
normas infralegais, nas convencdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento
de conduta vigentes na data de entrega das propostas, sob pena de desclassificacao;
Declaragdo de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com
deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social conforme a legislacdo vigente;

As declaragdes supra deverao ser elaboradas em papel timbrado e subscritas pelo

representante legal ou procurador, com identificacdo clara do subscritor.

Art. 31 Poderd ser exigida, no momento da apresentacdo da proposta, a comprovacdo do

recolhimento de quantia a titulo de garantia de proposta.



§ 12 A garantia de proposta ndo poderd ser superior a 1% (um por cento) do valor estimado para a
contratacao.

§ 22 A garantia de proposta sera devolvida aos proponentes no prazo de 10 (dez) dias Uteis, contados
da assinatura do contrato ou da data em que for declarada fracassada a sele¢do para contratacao.

§ 32 Implicara execugao do valor integral da garantia de proposta a recusa em assinar o contrato ou a
nao apresentacao dos documentos para a contratacao.

§ 42 A garantia de proposta podera ser prestada nas formas de que trata o artigo 95, § 39, desta

Norma Complementar.

Art. 32 Serdo permitidas a identificacdo e a assinatura digital de documentos por meio eletrénico,
tanto de pessoa fisica, quanto de pessoa juridica, mediante certificado digital emitido em ambito da
Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira (ICP-Brasil) ou formas de assinatura eletronica definidas e

reguladas pela Lei Federal n2 14.063, de 23 de setembro de 2020.

Art. 33 Todos os atos realizados durante o processo de contratacdo serdo produzidos
preferencialmente na forma digital, de modo a permitir que sejam elaborados, comunicados,
armazenados e validados por meio eletrénico. A ADE SAMPA poderd optar por realizar os

procedimentos no formato fisico.

Art. 34 Em processo de selecdo para contratacdo que envolva bens ou servicos especiais cujo objeto
ndo seja rotineiramente contratado, poderd ser contratado, por prazo determinado, servico de
empresa ou de profissional especializado para assessorar os responsaveis pela conducdo do

procedimento.

CAPITULO IX

RECURSOS

Art. 35 Declarado o vencedor, qualquer proponente participante da selecdo para contratacdo podera



interpor recurso, em fase recursal Unica, manifestado em sessao, no prazo de 3 (trés) dias uteis ou, no
caso de coleta de precos, de 2 (dois) dias uteis.

§ 12 O recurso serd interposto por escrito, abordando, sob pena de preclusao, todas as etapas e atos
do processo de sele¢do para contratacao.

§ 22 O recurso tera efeito suspensivo.

§ 32 Somente os proponentes participantes que puderem ter a sua situacdo afetada pela
apresentacdo do recurso poderdo apresentar contrarrazées em igual nimero de dias previstos no
caput deste artigo, que comecgardao a correr do término do prazo do recorrente, sendo-lhes
assegurada vista dos autos.

§ 42 O recurso e as contrarrazdes deverdo ser dirigidos a Comissao de Sele¢do da ADE SAMPA, que
realizard o julgamento no prazo de 05 (cinco) dias uteis, contados da data do ultimo ato realizado,
podendo ser prorrogado, caso a area técnica entenda ser necessario.

§ 52 O provimento do recurso somente invalidara os atos insuscetiveis de aproveitamento.

CAPITULO X

TRATAMENTO DIFERENCIADO PARA ME, EPP E MEI

Art. 36 Para ampliar a participacdo das microempresas, empresas de pequeno porte e dos
microempreendedores individuais nas contratacées, a ADE SAMPA podera:

I. Instituir ou utilizar cadastro que possa identificar a microempresa, a empresa de pequeno
porte e o microempreendedor individual, sediados no local e, se possivel, regionalmente,
com suas linhas de fornecimento, de modo a possibilitar o envio dos avisos da selecdo para
contratagao;

Il. Padronizar e divulgar as especificacdes dos bens e servicos contratados de modo a orientar
as microempresas, empresas de pequeno porte e microempreendedores individuais, para
que adaptem seus processos produtivos;

lll. Prever em seus instrumentos convocatdrios a prioridade de contratacdo de microempresa,

empresa de pequeno porte, ou de microempreendedor individual, sediados no local ou na



regido, desde que ofertem preco igual ou até 10% superiores ao menor prego valido,
observadas as regras desta Norma Complementar.
Paragrafo unico. Para efeitos desta Norma Complementar, considera-se ambito local os limites
geograficos do municipio de S3o Paulo e ambito regional os limites geograficos do Estado de Sao

Paulo.

Art. 37 Os instrumentos convocatérios deverdo conter os critérios de tratamento, diferenciado e
simplificado, destinados a microempresa, a empresa de pequeno porte e ao microempreendedor

individual, nos termos desta Norma Complementar.

Art. 38 Na selecdo para contratacdo deverdo ser observados os seguintes procedimentos:

I. Poderd ser realizada selecdao para contratacdo destinada exclusivamente a participagao de
microempresas, empresas de pequeno porte e microempreendedores individuais, nas
contratacdes de até RS 80.000,00 (oitenta mil reais);

Il. Poderd ser exigido, na selecdo para contratacdo de servicos e obras, a subcontratacdo de
microempresas, de empresa de pequeno porte ou de microempreendedor individual, desde
que preservada a parcela de maior relevancia financeira ao proponente, e desde que nao se
trate de fornecimento de bens, exceto quando estiver vinculado a prestacdo de servicos
acessorios, ndo sendo a regra aplicadvel quando a vencedora for microempresa ou empresa
de pequeno porte;

lll. Podera ser estabelecida cota exclusiva de até 25% (vinte e cinco por cento) destinada a
microempresa, a empresa de pequeno porte e ao microempreendedor individual, para
aquisicdo de bens, produtos e servicos de natureza divisivel, nas contratacdes de valor acima
de RS 80.000,00 (oitenta mil reais), desde que ndo haja prejuizo para o conjunto ou o
complexo do objeto a ser contratado.

§ 12 Os pagamentos decorrentes das parcelas subcontratadas poderao ser realizados diretamente as
microempresas, empresas de pequeno porte e microempreendedores individuais.

§ 22 Na hipotese de ndao haver interessado ou vencedor para a cota exclusiva, esta poderd ser
atribuida ao vencedor da cota principal ou, diante de recusa, aos proponentes remanescentes desde

que pratiguem o prec¢o do primeiro colocado da cota principal.



§ 32 Caso a mesma empresa seja vencedora da cota principal e da cota exclusiva, a contratacdo das

cotas devera ocorrer pelo menor prego.

Art. 39 A empresa proponente no processo de selegao para contratagao devera apresentar, além da
documentacdo de habilitacdo prevista no instrumento convocatério, a declaragdo de que se enquadra
no conceito de microempresa, empresa de pequeno porte ou de microempreendedor individual.

§ 12 A microempresa, empresa de pequeno porte ou microempreendedor individual perderd os
beneficios concedidos por esta Norma Complementar se, antes da assinatura do contrato, se
enquadrar em uma das vedac¢Oes legais impostas pelo § 42 do artigo 32 da Lei Complementar n2
123/2006.

§ 22 Serd assegurado prazo de 5 (cinco) dias uteis a partir do dia imediatamente posterior ao da
proclamacdo da empresa vencedora da selecdo para contratacdo, prorrogavel por igual periodo, a
critério da ADE SAMPA, para comprovacao da regularidade fiscal da microempresa, empresa de
pequeno porte ou microempreendedor individual.

§ 32 A ndo regularizacdo da documentacdo no prazo previsto no § 22 deste artigo implicara na
impossibilidade de assinatura do contrato, sendo facultada a Comissdo de Sele¢ao ou ao agente de
contratagdo convocar os proponentes remanescentes, na ordem de classificagdao, para apresentacao
da habilitagdo vdlida, ou decidir pelo cancelamento da sele¢do para contratacdo, desde que de forma

justificada.

Art. 40 Para habilitacdo na selecdo para contrata¢do destinadas ao fornecimento de bens para pronta
entrega ou servicos imediatos, exigir-se-a da microempresa, empresa de pequeno porte ou do
microempreendedor individual, no que couber, apenas o seguinte:

I. Ato constitutivo da empresa, devidamente registrado, em se tratando de microempresa e
empresa de pequeno porte e Certificado de Condi¢gdo de Microempreendedor Individual
(CCMEI), no caso de microempreendedor individual;

Il. Inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas - CNPJ, com indica¢cdo do porte da
empresa;

Ill. Comprovacgao de regularidade fiscal, se for o caso;



IV. Eventuais licengas, certificados e atestados que forem necessarios a comercializacdo dos

bens ou ao fornecimento dos servicos.

Art. 41 Nas selecGes para contratacdo na modalidades coleta de precos e concorréncia, sera
assegurada, como critério de desempate, preferéncia na contratacdo de microempresa, empresa de
pequeno porte ou do microempreendedor individual, quando houver empate entre propostas.

Paragrafo Unico. Entendem-se como empatadas, para fins de aplicacdo do disposto no caput deste
artigo, as propostas apresentadas por microempresas, empresas de pequeno porte ou
microempreendedores individuais que sejam iguais ou até 10% (dez por cento) superiores a proposta

classificada em primeiro lugar.

Art. 42 Para efeito do disposto no artigo anterior, no caso de empate, sera aplicado o seguinte
procedimento:

I. A microempresa, empresa de pequeno porte ou microempreendedor individual, melhor
classificados, poderda apresentar proposta de preco que seja inferior a da empresa
classificada em primeiro lugar, caso em que sera declarada vencedora da selecdo para
contratacdo, devendo o instrumento convocatdrio fixar prazo maximo para apresentagao da
nova proposta;

Il. N3o havendo nova proposta, na forma do inciso anterior, serdo sucessivamente convocadas
as demais empresas, na ordem classificatdria final,

Illl. No caso de equivaléncia entre as ofertas das microempresas, empresas de pequeno porte e
microempreendedores individuais, compreendidos no intervalo estabelecido no paragrafo
Unico do artigo anterior, realizar-se-a sorteio entre elas para selecionar aquela que primeiro
podera apresentar nova proposta;

IV. Nao havendo proposta nova de microempresas, empresas de pequeno porte e
microempreendedores individuais, nas condi¢des previstas nos incisos anteriores, sera
declarado vencedor o proponente que originalmente apresentou a melhor proposta.

Paragrafo uUnico. O disposto neste artigo somente se aplicard quando a melhor oferta inicial ndo tiver
sido apresentada por microempresas, empresas de pequeno porte e microempreendedores

individuais.



Art. 43 Nas selecBes para contratagdo do tipo técnica e prego, a microempresa, empresa de pequeno

porte ou microempreendedor individual nao terao direito a preferéncia.

Art. 44 No caso de selecdo para contrata¢do nas modalidades pregdo presencial ou pregao eletrbnico,
apos a fase de lances e antes da negociacdo, se a proposta classificada em primeiro lugar ndo for de
microempresas, empresas de pequeno porte ou microempreendedores individuais, mas houver
propostas desses tipos de empresa igual ou até 5% (cinco por cento) superior a melhor proposta
apresentada, serd aplicado o seguinte procedimento:

I. A microempresa, empresa de pequeno porte ou microempreendedor individual melhor
classificada poderd, no prazo maximo de até 5 (cinco) minutos apéds a solicitacdo do agente
de contratagdo, apresentar nova proposta que seja inferior a originalmente classificada em
primeiro lugar, hipétese em que, atendidas as exigéncias habilitatdrias, serd declarada
vencedora da selecdo para contratacao.

§ 12 Para fins de aplicagdo das disposi¢cdes do caput, o porte da proponente devera ser previamente
declarado, conforme disposto no instrumento convocatorio.

§ 22 N3o havendo propostas de microempresas, empresas de pequeno porte ou
microempreendedores individuais, sera declarada vencedora a empresa que originalmente

apresentou a melhor proposta.

Art. 45 Os beneficios previstos nesta Se¢do nao serao aplicados quando:

I. Ndo houver um minimo de trés fornecedores competitivos enquadrados como
microempresas, empresas de pequeno porte ou microempreendedores individuais, sediados
local ou regionalmente e capazes de cumprir as exigéncias estabelecidas no instrumento
convocatorio;

Il. O tratamento diferenciado e simplificado ndo for vantajoso para a ADE SAMPA ou
representar prejuizo ao conjunto ou ao complexo do objeto a ser contratado, justificado na
fase interna do processo de sele¢do para contratacao;

Ill. Nas contratacGes sem processo de selecdo para contratacdo, excetuadas as hipdteses de

contratacdo direta em razdo do valor, nas quais a compra devera ser feita, preferencialmente,



de microempresas, empresas de pequeno porte e microempreendedor individual;
IV. O valor referencial do certame for superior aguele maximo de faturamento permitido, para

enquadramento como EPP, ME e ou Empresa individual.
§ 12 Na selecdo para contratacdo por lote de um mesmo objeto ou de objetos da mesma natureza, o
valor estimado desses deverd ser somado para aferir a possibilidade de realizar selecdo para
contratagdo exclusiva para microempresas, empresas de pequeno porte e microempreendedores
individuais, somente sendo aplicado o tratamento favorecido e diferenciado se o somatdrio dos
objetos de mesma natureza for inferior a RS 80.000,00 (oitenta mil reais).
§ 22 Na hipdtese de agrupamento de objetos de natureza distinta numa mesma selecdo para
contratacdo, o limite de RS 80.000,00 (oitenta mil reais) deve ser aferido por item/lote, desde que
ndo exista prejuizo para o conjunto ou complexo do objeto, conforme disposto no inciso Il deste

artigo.

CAPITULO XI

PARTICIPACAO EM CONSORCIO

Art. 46 Quando permitida na sele¢cdo para contratacdo a participacdo de empresas em Consércio,
observar-se-3o as seguintes regras:
I. Comprovacdo do compromisso publico ou particular de constituicdao de consdrcio, assinado
pelos consorciados;

Il. Indicagdo da empresa lider do consdrcio, que serd responsavel por sua representacdo
perante a ADE SAMPA;

lll. Apresentacdo dos documentos exigidos no instrumento convocatério por parte de cada
consorciado, admitindo-se, para efeito de qualificacdo técnica, o somatério dos quantitativos
de cada consorciado, e, para efeito de qualificagdo econémico-financeira, o somatdrio dos
valores de cada consorciado;

IV. Impedimento de a empresa consorciada participar, na mesma sele¢do para contratacao, de

mais de um consorcio ou de forma isolada;



V. Responsabilidade solidaria dos integrantes pelos atos praticados em consdrcio, tanto no
procedimento de selecdo para contratacdo, quanto na de execuc¢do do contrato.
§ 12 O instrumento convocatério deverd estabelecer para o consdrcio acréscimo de 10% (dez por
cento) a 30% (trinta por cento) sobre o valor exigido de proponente individual para a qualificacdo
econdmico-financeira, salvo justificativa.
§ 22 O proponente vencedor é obrigado a promover, antes da celebracdo do contrato, formalizar a
constituicdo e o registro do consércio, nos termos do compromisso referido no inciso | do caput deste
artigo, apresentando no ato da assinatura do contrato o CNPJ do consércio.
§ 32 Desde que justificado, o instrumento convocatdrio poderd estabelecer limite maximo para o
numero de empresas consorciadas.
§ 42 E permitida a exclusdo de consorciado, desde que:
I. N3o haja passivos contratuais a descoberto;
Il. Haja concordancia das demais consorciadas;
lll. As consorciadas remanescentes mantenham as condi¢cdes de habilitagdo mesmo com a
exclusdo de outra consorciada;
IV. Haja prévia autorizagdo da ADE SAMPA, apresentagcdo do novo termo de constituicao de

consércio devidamente registrado e formalizagdao em termo aditivo.

CAPITULO XilI

PROCEDIMENTOS ESPECIFICOS POR MODALIDADE

SEGCAO | — PROCEDIMENTO PARA PREGAO

Art. 47 O agente de contratacdo serd formalmente designado e integrard a Comissdo de Selecao para
Contratacdo, se ja ndo for um de seus membros.
Paragrafo unico. As funcOes de agente de contratacdo deverdo ser exercidas por empregado

devidamente qualificado.

Art. 48 Caso ndo haja outras regras especificas no sistema eletronico de pregdo escolhido, o



julgamento observara o seguinte procedimento:

V.

VI.

VII.

VIIL.

IX.

Credenciamento prévio dos interessados junto ao provedor do sistema eletrénico indicado
no instrumento convocatorio;

Acesso dos interessados ao sistema eletronico, mediante a utilizacdo de chaves de
identidade e de senhas individuais a serem fornecidas pelo provedor quando do
credenciamento;

Encaminhamento das propostas de precos, exclusivamente por meio do sistema eletronico,
observando os prazos, condicdes e especificagdes estabelecidas pelo instrumento
convocatério;

O agente de contratacdo analisara as propostas de precos encaminhadas, desclassificando
aquelas que ndo estiverem em consonancia com o estabelecido pelo instrumento
convocatoério, cabendo ao agente de contratacdo registrar e disponibilizar a decisdo no
sistema eletrénico para acompanhamento em tempo real pelos proponentes;

Iniciada a fase de lances, os autores das propostas classificadas poderao oferecer lances sem
restricdes de quantidade ou de qualquer ordem classificatoria ou cronolégica especifica, mas
sempre inferior ao seu ultimo lance ofertado;

Todos os lances oferecidos serdo registrados pelo sistema eletronico, que estara sempre
indicando o lance de menor valor para acompanhamento em tempo real pelos proponentes;
Na hipdtese de haver lances iguais prevalecera, como de menor valor, o lance que tiver sido
primeiramente registrado;

Ordenados os lances em forma crescente de preco, o agente de contratacdo determinara ao
autor do lance classificado em primeiro lugar, que encaminhe os documentos necessarios a
comprovacao de sua habilitacdo, nos termos do instrumento convocatodrio;

Sendo a hipdtese de inabilitacdo ou de descumprimento de exigéncias estabelecidas pelo
instrumento convocatério, o agente de contrata¢do convocara o autor do segundo menor
lance e, se necessario, observada a ordem crescente de prego, os autores dos demais lances,
desde que atendam ao critério de aceitabilidade estabelecido pelo instrumento
convocatorio;

O agente de contratacdo declarara o proponente vencedor, consignard a decisdo e os eventos

ocorridos em ata prdpria, que sera disponibilizada pelo sistema eletrénico, encaminhando-se



0 processo ao responsavel competente para homologacdo e adjudicacao.
a) Os participantes serdo considerados comunicados das decisGes a partir do momento
em que estas forem disponibilizadas no sistema eletronico.
XI. O agente de contratacao poderd contar com auxilio de uma equipe de apoio para a conducdo
do processo de contratacdo ou ainda ser substituido, nas contratacées de bens ou servicos

pela Comissdo de Selecdo.

SECAO Il — PROCEDIMENTO PARA LEILAO

Art. 49 O leildo podera ser conduzido por Leiloeiro Oficial ou pelo responsdvel designado pela
Diretoria Executiva, sendo seus procedimentos operacionais definidos no instrumento convocatdrio,
em conformidade com as regras e diretrizes estabelecidas nesta Norma Complementar,
especialmente aquelas previstas nos Capitulos Il e lll. AlteragGes nesses procedimentos serdo
admitidas, desde que devidamente justificadas e compativeis com as peculiaridades da contratacdo e
do objeto.

§ 12 Caso opte pela realizagao de leildo por meio de Leiloeiro Oficial, a ADE SAMPA devera proceder a
sua selecdo por credenciamento ou por pregdo, adotando como critério de julgamento o maior
desconto sobre as comissdes, respeitados os limites percentuais fixados na legislacdo que rege a
atividade e considerados os valores dos bens objeto do leildo

§ 22 O leildo ndo exigira registro cadastral prévio, ndo terd fase de habilitacio e devera ser
homologado assim que concluida a fase de lances, superada a fase recursal e efetivado o pagamento

pelo vencedor, na forma definida no instrumento convocatério.

Art. 50 O instrumento convocatério indicard, além das disposicdes do artigo 92 desta Norma
Complementar:
I. A descricdo do bem, com suas caracteristicas, e, no caso de imdvel, sua situagao e suas
divisas, com remissdo a matricula e aos registros;
Il. O valor pelo qual o bem foi avaliado, o preco minimo pelo qual podera ser alienado, as
condicOes de pagamento e, se for o caso, a comissdo do leiloeiro designado;

lll. Aindicacdo do lugar onde estiverem os mdveis, os veiculos e os semoventes;



IV. O sitio eletronico e o periodo em que ocorrerd o leildo, salvo se excepcionalmente for
realizado sob a forma presencial por comprovada inviabilidade técnica ou desvantagem para
a ADE SAMPA, hipdtese em que serao indicados o local, o dia e a hora de sua realizacao;

V. A especificacdo de eventuais 6nus, gravames ou pendéncias existentes sobre os bens a

serem leiloados.

Art. 51 Serdo aplicados, no procedimento de leildo, as mesmas regras e diretrizes estipuladas nesta
Norma Complementar, especialmente as do Capitulo Il e Capitulo Ill, possibilitando-se alteragdes,

desde que devidamente justificadas, considerando-se as peculiaridades da contratacdo e do objeto.

SECAO Ill — PROCEDIMENTO PARA DIALOGO COMPETITIVO

Art. 52 O didlogo competitivo sera restrito as contrata¢cdes que envolvam inovacgdo (tecnoldgica ou
técnica), diante da impossibilidade da ADE SAMPA ter sua necessidade satisfeita sem a adaptacdo de
solugdes disponiveis no mercado e diante da impossibilidade das especificacGes técnicas serem
definidas com precisao suficiente, considerando os seguintes aspectos:
I. A solugdo técnica mais adequada;

Il. Os requisitos técnicos aptos a concretizar a solucdo ja definida;

lll. A estrutura juridica ou financeira do contrato.
§ 12 A ADE SAMPA apresentara, por ocasido da divulgacdo do instrumento convocatdrio, suas
necessidades e as exigéncias ja definidas e estabelecerd prazo minimo de 15 (quinze) dias corridos
para manifestacdo de interesse na participacdo da selecdo para contratacao;
§ 22 O instrumento convocatdrio estabelecera objetivamente os requisitos e os critérios a serem
empregados para a pré-selecdo dos participantes.
§ 32 Poderdo participar do didlogo competitivo todos os interessados que preencherem os requisitos
e atenderem aos critérios a que se referem o § 22 deste artigo.
§ 42 A ADE SAMPA ndo revelard aos outros proponente as solucdes propostas ou as informacdes
sigilosas apresentadas por um proponente, exceto se obtiver o seu consentimento por escrito;
§ 52 O didlogo competitivo poderad ser mantido até que a contratante, em decisdo fundamentada,

identifique a solug¢do ou as solu¢des que atendam as suas necessidades;



§ 62 As reuniGes com os proponentes pré-selecionados serdo registradas em ata e gravadas mediante
utilizacdo de recursos tecnoldgicos de dudio e video;

§ 72 O instrumento convocatdrio podera prever a realizacdo de fases sucessivas, caso em que cada
fase podera restringir as solugdes ou as propostas a serem discutidas;

§ 82 A ADE SAMPA podera solicitar esclarecimentos ou ajustes as propostas apresentadas, desde que
ndo impliguem discriminagdo nem distor¢cdo a concorréncia entre as propostas;

§ 92 A ADE SAMPA dever3, ao declarar que o didlogo foi concluido:

I. Juntar aos autos do processo os registros e as grava¢oes da fase de didlogo;

Il. Iniciar a fase competitiva com a divulgacdo do instrumento convocatério contendo a
especificacdo da solucdo que atenda as suas necessidades e os critérios objetivos a serem
utilizados para selecdo da proposta mais vantajosa;

lll. Abrir prazo de até 60 (sessenta) dias corridos, para todos os proponentes pré-selecionados
anteriormente, apresentarem suas propostas, que deverdo conter os elementos necessarios
para a realizacdo do projeto;

§ 10 A ADE SAMPA definira a proposta vencedora de acordo com critérios divulgados no inicio da fase

competitiva, assegurada a contratacdo mais vantajosa como resultado.

Art. 53 Serdo aplicados, no procedimento de didlogo competitivo, as mesmas regras e diretrizes
estipuladas nesta Norma Complementar, especialmente as do Capitulo Il e Capitulo I,
possibilitando-se alteracdes, desde que devidamente justificadas, considerando-se as peculiaridades

da contratacdo e do objeto.

SECAO IV — PROCEDIMENTO PARA CONCORRENCIA ELETRONICA

Art. 54 Caso ndo haja outras regras especificas no sistema eletronico de concorréncia o rito observara
o seguinte procedimento:
I. Credenciamento prévio dos interessados junto ao provedor do sistema eletrénico indicado
no instrumento convocatério;
Il. Acesso dos interessados ao sistema eletronico, mediante a utilizacdo de chaves de

identidade e de senhas individuais a serem fornecidas pelo provedor quando do



credenciamento;

Illl. Encaminhamento das propostas de precos, exclusivamente por meio do sistema eletronico,
observando os prazos, condicdes e especificacdes estabelecidas pelo instrumento
convocatorio;

IV. O agente de contratacdo analisard as propostas de precos encaminhadas, desclassificando
aquelas que ndo estiverem em consonancia com o estabelecido pelo instrumento
convocatodrio, cabendo ao agente de contratacdo registrar e disponibilizar a decisdo no
sistema eletrénico para acompanhamento em tempo real pelos proponentes;

V. Sendo a hipdtese de inabilitacdo ou de descumprimento de exigéncias estabelecidas pelo
instrumento convocatdrio, o agente de contratacdo convocara o autor do segundo menor
lance e, se necessario, observada a ordem crescente de preco, os autores dos demais lances,
desde que atendam ao critério de aceitabilidade estabelecido pelo instrumento
convocatério;

VI. O agente de contratacao declararad o proponente vencedor, consignara a decisdo e os eventos
ocorridos em ata propria, que sera disponibilizada pelo sistema eletronico, encaminhando-se
0 processo ao responsavel competente para homologacao e adjudicacao.

a) Os participantes serdo considerados comunicados das decisGes a partir do momento

em que estas forem disponibilizadas no sistema eletronico.
VII. O agente de contratacdo podera contar com auxilio de uma equipe de apoio para a conducao
do processo de contratacdo ou ainda ser substituido, nas contratacées de bens ou servicos

pela Comissao de Selecgao.

SECAO V — PROCEDIMENTO PARA CONCORRENCIA PRESENCIAL

Art. 55 O sistema de Concorréncia Presencial observara o seguinte procedimento:
I. Qualquer empresa interessada podera participar da Concorréncia Presencial acessando o
instrumento convocatdrio através do sitio eletronico da ADE SAMPA.
Il. As empresas interessadas deverdo participar presencialmente, no endereco que sera
indicado no instrumento convocatdrio, acompanhado de cépias simples de cartdo do CNPJ,

contrato social da empresa e documento pessoal do sdcio administrador, em envelope



lacrado - denominado Envelope de Credenciamento - identificado e enderecado a comissao
de licitacdo no horario que serd descrito em cada instrumento convocatdrio.

Ill. A participacdo no presente certame sera presencial com a entrega dos envelopes indicados
no instrumento convocatdrio e implica na sua aceitagdo integral e irretratavel dos seus
termos e seus anexos.

IV. O agente de contratacdo analisara as propostas de precos encaminhadas, desclassificando
aquelas que ndo estiverem em consonancia com o estabelecido pelo instrumento
convocatorio, cabendo ao agente de contratacdo registrar e disponibilizar a decisdo no
sistema eletrénico para acompanhamento em tempo real pelos proponentes;

V. Sendo a hipdtese de inabilitacdo ou de descumprimento de exigéncias estabelecidas pelo
instrumento convocatério, o agente de contratacdo convocard o autor do segundo menor
preco e, se necessario, observada a ordem crescente de preco, os autores dos demais lances,
desde que atendam aos critérios de aceitabilidade estabelecidos pelo instrumento
convocatorio;

VI. O agente de contratacdo declarara o proponente vencedor, consignara a decisdo e os eventos
ocorridos em ata prépria, que serd disponibilizada no sitio eletronico da Ade Sampa,
encaminhando-se o processo ao responsavel competente para homologacao e adjudicagdo.

a) Os participantes serdo comunicados das decisGes a partir do momento em que estas
forem disponibilizadas no sitio eletrénico da Ade Sampa.
VII. O agente de contratacdo podera contar com auxilio de uma equipe de apoio para a conducdo

do processo de contratacgao.

SECAO VI — PROCEDIMENTO PARA COLETA DE PRECOS

Art. 56 A Coleta de Precos podera ser realizada nos formatos presencial ou eletrénico, conforme
definido no instrumento convocatdrio, e observara o seguinte procedimento:
I. As empresas que participaram da pesquisa de precos serdo convidadas a apresentar
proposta. As demais interessadas deverdao protocolar, no enderego indicado no instrumento
convocatodrio, manifestacdo de interesse acompanhada de cdpias simples do CNPJ, contrato

social da empresa e documento pessoal do sdcio administrador, em envelope lacrado —



denominado Envelope de Credenciamento — identificado e enderecado a Comissao
responsavel, no hordrio estabelecido no instrumento convocatdrio;

Il. A participacdo ocorrerd mediante a entrega dos envelopes conforme estabelecido no
instrumento convocatdrio e implica na sua aceitacdo integral e irretratavel de todos os seus
termos e seus anexos;

Ill. O agente de contratacdo analisard as propostas de precos apresentadas, desclassificando
aquelas que estiverem em desacordo com os critérios definidos no instrumento
convocatorio;

IV. Caso haja inabilitacdo ou descumprimento de exigéncias, o agente de contratacdo poderd
convocar o autor da proposta de segundo menor preco e, se necessario, os demais
classificados, respeitada a ordem crescente de precos, desde que atendam aos critérios de
aceitabilidade estabelecidos;

V. O agente de contratacdo declarara o proponente selecionado, consignard a decisdo e os
eventos ocorridos em ata prépria, que sera disponibilizada no sitio eletronico da ADE SAMPA.

a) Os participantes serdo considerados formalmente comunicados a partir da publicacao
da ata no sitio eletrénico da Agéncia;

VI. O agente de contratagdo podera contar com o apoio de equipe técnica para a condugdo do
processo;

VII. O agente de contratacdo declarara o proponente vencedor, consignara a decisdo e os eventos
ocorridos em ata prépria, que sera disponibilizada no sitio eletrénico da ADE SAMPA,
encaminhando-se o processo ao responsavel competente para homologacao e adjudicacao.

a) Os participantes serdo comunicados das decisGes a partir do momento em que estas

forem disponibilizadas no sitio eletrénico da ADE SAMPA.
Paragrafo tnico. Quando realizado em formato eletronico, o procedimento observard, no que couber,
0s mesmos principios, etapas e prazos, com adaptag¢des operacionais conforme o sistema utilizado e

as instrugdes do edital.

SECAO VIl — PROCEDIMENTO PARA CONCURSO

Art. 57 O concurso é a modalidade de selegao voltada a escolha de trabalho técnico, cientifico ou



artistico, cuja complexidade ou natureza justifique a avaliacdo por critérios predominantemente
técnicos, definidos previamente no instrumento convocatério.

Paragrafo unico. A modalidade de concurso podera ser utilizada tanto para fins de aquisicao de
estudos, anteprojetos, projetos, obras intelectuais, conteidos académicos, propostas visuais ou
solugdes culturais, quanto para o fomento a processos de inovacdo, preservacdao da memoria

institucional, sustentabilidade, criatividade ou outras iniciativas de interesse da ADE SAMPA.

Art. 58 O instrumento convocatdrio do concurso devera conter, no minimo:

. Adescricdo clara do objeto e dos objetivos da selecdo;
Il. Os requisitos e qualificagdes exigidos dos participantes;
Ill. O prazo para inscricdo e entrega dos trabalhos;
IV. As regras de participacdo individual ou em grupo;
V. A forma de julgamento e os critérios técnicos de avaliacdo, com as respectivas pontuacdes e
pesos;
VI. O numero de vencedores e os valores das premiacOes, gratificacdes ou remuneracoes;
VIl. A composicdo da comissdo julgadora, com indicacdo da qualificacdo técnica de seus
membros;
VIIl. A previsdo sobre cessdo, uso ou transferéncia dos direitos autorais patrimoniais e de
imagem, quando aplicavel;
IX. O regime juridico aplicavel, inclusive quanto a eventuais contratos decorrentes;

X. As hipdteses de desclassificacao, recursos e impugnacoes.

Art. 59 A selegao sera realizada por comissao julgadora composta por profissionais devidamente
habilitados, designados pela Diretoria Executiva da ADE SAMPA, vedada a participacdo de membros

que tenham vinculo ou conflito de interesse com qualquer dos participantes.

Art. 60 A comissdao julgadora analisara exclusivamente os critérios técnicos previstos no edital,
lavrando ata circunstanciada com a ordem de classificagdo dos trabalhos e a motivagao da escolha,

gue serd submetida a homologacdo da autoridade competente.



Art. 61 A ADE SAMPA podera, mediante justificativa técnica constante do edital, condicionar a
contratacdo ou premiacdo a cessdo total ou parcial dos direitos patrimoniais sobre os trabalhos
vencedores, inclusive para fins de publicacdo, divulgacdo ou execugcao pratica das solugdes

apresentadas.

Art. 62 Podera ser admitida a premiacdo simbdlica ou a mencdo honrosa a participantes nao
classificados em primeiro lugar, conforme critérios previamente definidos no instrumento

convocatorio.

Art. 63 E vedada a utilizacdo da modalidade de concurso para contratacdes de rotina ou de natureza
meramente operacional, bem como para a execucdo direta de servicos continuos ou com

especificagcdes padronizadas.

SECAO VIIl — PROCEDIMENTO PARA CONTRATAGAO DE SOLUGOES INOVADORAS

Art. 64 O procedimento especial para contratacdo de solu¢des inovadoras tem por objetivo a selecao
de startups que proponham solugdes voltadas a eficiéncia da gestdo publica, ao desenvolvimento

econdmico local ou a inclusdo produtiva, em conformidade com a Lei Complementar n2 182/2021.

Art. 65 Considera-se startup, para fins deste procedimento, a empresa que preencha os requisitos

legais vigentes e desenvolva solugao inovadora aplicavel as finalidades institucionais da ADE SAMPA.

Art. 66 As solugdes inovadoras poderdo ser contratadas mediante:
I. Procedimento especial de contratacdo previsto no artigo 11 da Lei Complementar n2
182/2021;
Il. Chamamento publico para sele¢do de solugdes inovadoras;
lll. Execucdo de provas de conceito (PoC);

IV. Parcerias firmadas em ambiente regulatério experimental (Sandbox).

Art. 67 As contrata¢Oes de que trata esta Se¢do deverao observar:



I. Os principios da publicidade, eficiéncia, competitividade;
Il. As etapas minimas definidas em regulamentacdo interna;
Paragrafo unico As regras e diretrizes previstas na Norma Complementar n? 4 regulamentardo, de

forma especifica, a contratacao de solu¢des inovadoras.

CAPITULO XIII

PROCEDIMENTOS AUXILIARES DE CONTRATACAO

Art. 68 S3ao procedimentos auxiliares das selegdes e das contratagdes da ADE SAMPA:
I. Credenciamento;
Il. Cadastro de fornecedores;
lll. Pré-qualificacdo permanente;
Paragrafo Unico. Os procedimentos auxiliares de que trata o caput deste artigo obedecerdo a esta
Norma Complementar e a outros critérios claros e objetivos disciplinados no instrumento

convocatorio.

SECAO | - CREDENCIAMENTO

Art. 69 A ADE SAMPA, para a implantacdo de servigos proprios de suas finalidades institucionais,
qguando houver pluralidade de prestadores interessados, podera proceder as contratacdes mediante a
utilizacdo do procedimento de credenciamento de pessoas fisicas ou juridicas, observados os

principios dispostos no RICCAP.

Art. 70 O credenciamento podera ser utilizado nas seguintes hipdteses de contratacdo:
I. Paralela e ndo excludente: caso em que é viavel e vantajosa para a ADE SAMPA a realizacao
de contratacdes simultaneas em condi¢des padronizadas;
Il. Com selecdo a critério de terceiros: caso em que a selecdo do proponente estd a cargo do

beneficiario direto da prestacao;



Em mercados fluidos: caso em que a flutuacdao constante do valor da prestagdo e das
condi¢cOes de contratacdo inviabiliza a selecdo de fornecedor por meio de processo de

selecdo para contratacgao.

Art. 71 Os credenciamentos deverdo observar as seguintes regras:

Iv.

VL.

A ADE SAMPA deverd divulgar e manter a disposicdo do publico, em sitio eletrénico oficial, o
instrumento convocatdrio, incluindo as datas para credenciamento, a fim de permitir a

participacdao de novos interessados;

. O instrumento convocatério de credenciamento deverd prever, além das disposicoes

contidas no instrumento convocatdrio:

a) As condices padronizadas de contratacdo;

b) As condi¢cGes de descredenciamento de fornecedores;

c) Na hipdtese da contratacdo paralela e ndo excludente, o valor da contratacdo;

d) Na hipdtese da contratagdo com selegdo a critério de terceiros, o valor maximo da

contratacao;

e) Possibilidade de o credenciado solicitar seu descredenciamento a qualquer momento;

f) Outras condic¢des especificas, de acordo com o objeto da contratagdo.
Serd admitida a dendncia por quaisquer das partes, nos termos estabelecidos no
instrumento convocatorio;
O credenciamento podera a qualquer tempo ser alterado, suspenso ou cancelado pela ADE
SAMPA;
Na hipdtese de o objeto ndo permitir a contratacdo imediata e simultanea de todos os
credenciados, serdo atribuidos os critérios de ordem de cadastramento e disponibilidade do
fornecedor para a execucdo do objeto.
Os credenciados pela ADE SAMPA poderdo ser contratados por outros servicos sociais
auténomos, desde que observadas as condi¢des estabelecidas no instrumento convocatério

de origem e a critério da ADE SAMPA.

SECAO Il - CADASTRO DE FORNECEDORES



Art. 72 A ADE SAMPA poderd manter cadastro permanente de fornecedores, com o objetivo de
racionalizar os procedimentos de contratacdo, facilitar a consulta prévia de mercado e garantir maior

transparéncia e eficiéncia nos processos de selecao e contratacao direta.

Art. 73 O cadastro podera possuir carater facultativo e sera disponibilizado a todos os interessados
em contratar com a ADE SAMPA, inclusive microempresas, empresas de pequeno porte, cooperativas,
organizacOes da sociedade civil e prestadores de servicos autbnomos, observado o cumprimento das

exigéncias previstas no RICCAP e nesta Norma Complementar.

Art. 74 O pedido de inscricdo no cadastro deverd ser formalizado por meio eletrénico ou fisico,
conforme orientagbes a serem publicadas no sitio institucional da ADE SAMPA, contendo:
I. Requerimento de inscricdo assinado pelo representante legal;
Il. Documentacdo comprobatdria de regularidade juridica, fiscal, trabalhista e previdenciaria,
conforme a legislacao vigente;
Ill. Balanco patrimonial e demonstracGes contabeis, quando aplicavel, devidamente assinados
por profissional habilitado;
IV. Documentacdo relativa a qualificagdo técnica, quando exigida para o tipo de fornecimento ou
servico pretendido;

V. Declaragdo de inexisténcia de impedimentos para contratar com a Administra¢do Publica;

Art. 75 A analise dos pedidos de cadastramento cabera a area competente, que podera solicitar
complementacdes ou esclarecimentos, fixando prazo razoavel para sua apresentacdo. A auséncia de

resposta no prazo implicara arquivamento do pedido.

Art. 76 O fornecedor regularmente cadastrado devera manter a sua situacdo atualizada sempre que
houver alteracdo na documentagdo apresentada. A auséncia de atualizagdo poderd implicar a

suspensao tempordaria ou o cancelamento do registro.

Art. 77 O cadastro sera utilizado como ferramenta auxiliar nas contratagdes da ADE SAMPA, inclusive

para fins de cotacdo ou de consulta prévia de precos, mas nao condicionara, em hipdtese alguma, a



participacdao em processos de selecao de fornecedores, tampouco conferira preferéncia ou prioridade

na celebracdo de contratos.

Art. 78 As informacgGes constantes do cadastro terdo carater publico, ressalvadas aquelas protegidas
por sigilo legal, e poderdo ser compartilhadas com d6rgdos de controle, observada a legislacdo

aplicavel sobre protecdo de dados pessoais e transparéncia administrativa.

Art. 79 Casos omissos ou excepcionais serdao analisados pela Diretoria Executiva, com fundamento

nos principios da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia.

SECAO Il - DA PRE-QUALIFICACAO PERMANENTE

Art. 80 A pré-qualificacdo é o procedimento técnico-administrativo para selecionar previamente:

I. Interessados que reunam condi¢cdes de habilitacdo para participar de futura selecao para
contratacdo ou de selecdo para contratacdo vinculada a programas de obras ou de servicos
objetivamente definidos;

Il. Bens que atendam as exigéncias técnicas ou de qualidade estabelecidas pela contratante.

§ 12 A pré-qualificacdo terd validade de até 2 (dois) anos, conforme estabelecido no instrumento
convocatdrio, e podera ter seus documentos e vigéncia atualizados a qualquer tempo.
§ 22 Poderad ser pré-qualificado, de oficio, o fornecedor que:

I. Participou anteriormente de processo de contratacdo e foi habilitado e ndo sofreu
adverténcia ou sancao;

Il. Forneceu bem que foi contratado anteriormente pela ADE SAMPA e demonstrou que atende
as condicdes estabelecidas no instrumento convocatério de pré-qualificagdo.

§ 32 Ocorrendo o disposto no § 29, a pré-qualificacdo do fornecedor serda a ele comunicada e

publicizada nos termos desta Norma Complementar.



CAPITULO XIV

HIPOTESES DE CONTRATACAO SEM DISPUTA

SECAO | - REGRAS GERAIS

Art. 81 Serao aplicadas, no procedimento de contratacdo direta e para os casos de inexigibilidade, as

mesmas regras e diretrizes estipuladas nesta Norma Complementar e operacional, possibilitando-se

alteragdes, desde que devidamente justificadas, considerando-se as peculiaridades da contratacdo e

do objeto.

Art. 82 Nos casos em que a hipdtese de contratacdo direta ndo envolver o valor para contratacao,

ainda assim devera ser justificada a pertinéncia da contratacdo, bem como a opcgdo técnica pelo

contratado e sua vantajosidade.

SECAO Il - CONTRATACAO DIRETA

Art. 83 Havera contratagdo direta, nas seguintes hipdteses abaixo descritas:

.
V.

Na selecdo conforme os limites estabelecidos no artigo 19 do RICCAP;
Na selecdo para contratacdo realizada ha menos de 1 (um) ano, com a manutencdo de todas
as condicOes estabelecidas no instrumento convocatdrio, sendo permitida a repeticdo do
procedimento, quando se verificar que naquela selecdo ocorreu ao menos uma das seguintes
hipdteses:

a) Auséncia de proponentes interessados;

b) Inexisténcia de propostas validas;

c) Apresentagdo de propostas com precos manifestamente superiores aos praticados no

mercado ou incompativeis com os valores fixados pelos érgaos oficiais competentes.

Nos casos de calamidade publica ou grave perturbacdo da ordem;
Nos casos internos de emergéncia, quando caracterizada a urgéncia de atendimento a

situacdo que possa ocasionar prejuizo ou comprometer a seguranca de pessoas, obras,



VL.

VII.

VIIL.

IX.

Xl.

Xll.
Xil.

servigos, equipamentos e outros bens, ou prejudicar a regularidade das atividades
executadas pela ADE SAMPA, e somente para os bens e parcelas de obras e servicos
necessarios ao atendimento da situacdo emergencial, no prazo maximo de 1 (um ano),
contado da data de ocorréncia da emergéncia ou da calamidade, vedada a prorrogacdo dos
respectivos contratos e a recontratacdo de empresa ja contratada para a situagao disposta
neste inciso;

Na aquisicdo de géneros alimenticios pereciveis, hipétese em que a contratacdo serd
realizada diretamente com base no preco do dia ou considerado o ateste orcamentdrio sobre
o valor referencial apresentado;

Na contratacao de instituicdo incumbida regimental ou estatutariamente da pesquisa, do
ensino ou do desenvolvimento institucional, cientifico, tecnoldgico ou de estimulo a
inovacao, desde que sem fins lucrativos e que o objeto da contratagdo tenha relacdo com o
estatuto social da contratada;

Na contratacdo de servicos sociais autbnomos ou de érgaos integrantes da Administracdo
Publica, quando o objeto do contrato for compativel com as atividades finalisticas do
contratado e desde que o preco contratado seja compativel com o praticado no mercado;

Na aquisicdo de bens, componentes ou pec¢as de origem nacional ou estrangeira necessarios
a manutencdo de equipamentos durante o periodo de garantia técnica, junto a fornecedor
original desses equipamentos, quando tal condicdo for indispensavel para a vigéncia da
garantia;

Nos casos de urgéncia para o atendimento de situagdes comprovadamente imprevistas ou
imprevisiveis em tempo habil para se realizar o procedimento de sele¢do para contratacdo;
Na contratacdo de servicos de manutencdao em que seja pré-condicao indispensavel para a
realizacdo da proposta a desmontagem do equipamento ou veiculo;

Para a aquisicdo e restauracao de obras de arte e objetos histéricos, de autenticidade
certificada, desde que compativeis ou inerentes as finalidades da ADE SAMPA,;

Na contratacdo de bens e servigcos no exterior, para consumo no estrangeiro;

Na contratacdo de encomendas tecnoldgicas, elaboradas por instituicdo qualificada como
Instituicdo Cientifica, Tecnolégica e de Inovacdo (ICTs), nos termos da Lei n? Federal n2

10.973/04, publica ou privada, entidades de direito privado sem fins lucrativos ou empresas,



XIV.

XV.

XVI.

XVII.

XVIIl.

XIX.

isoladamente ou em consércio, voltadas para atividades de pesquisa e de reconhecida
capacitacdo tecnoldgica no setor, com vistas a realizacdo de atividades de pesquisa,
desenvolvimento ou inovacdo que envolvam risco tecnoldgico, para solucao de problema
técnico especifico ou obtencdo de produto, servico ou processo inovador, devendo, para a
contratacdo, serem adotadas as disposi¢cdes da Lei Federal n? 10.973/2004 e do Decreto
Municipal n? 64.062/2025;

Para missdes no exterior, necessarias ao bom desenvolvimento de seus fins institucionais,
que cumulem, por exemplo, servicos de transporte, hospedagem, intérpretes, cerimonial,
locacdo de espacos, prestados e supervisionados por agentes, agéncias de viagens ou
empresas especializadas, de comprovada experiéncia;

Na aquisicdo de passagens aéreas e/ou hospedagem para seus empregados, por meio de
cotacOes realizadas diretamente pela ADE SAMPA em sites que contemplem a oferta de
passagens aéreas por numero relevante de companhias aéreas e hotéis e que permitam
demonstrar haver sido adotado o menor preco dentre as disponibilidades, condicdes, datas e
horarios disponiveis;

Na contratacdo de pessoas fisicas ou juridicas para ministrar cursos ou prestar servicos de
instrutoria ou consultoria vinculados as atividades finalisticas da ADE SAMPA, ndo abrangidas
nas hipdteses para realizacdo de credenciamento previstas no artigo 70 desta Norma
Complementar;

Na aquisicdo de bens, insumos, servicos e obras necessarios para atividade de pesquisa
cientifica e tecnoldgica, desenvolvimento de tecnologia ou inova¢do tecnoldgica,
discriminados em projeto de pesquisa;

Na contratacdo que tenha por objeto a transferéncia de tecnologia ou licenciamento de
direito de uso ou de exploracdo de criacdo protegida, nas contratacdes realizadas por
instituicdo cientifica, tecnoldgica e de inovacdo (ICT) publica ou por agéncia de fomento,
desde que demonstrada vantagem para a ADE SAMPA;

Na contratacdo que tenha por objeto a coleta, processamento e comercializacdo de residuos
sdlidos urbanos reciclaveis ou reutilizaveis, em areas com sistema de coleta seletiva de lixo,
realizados por associacdes ou cooperativas formadas exclusivamente de pessoas fisicas de

baixa renda reconhecidas pelo poder publico como catadores de materiais reciclaveis, com o



uso de equipamentos compativeis com as normas técnicas, ambientais e de saude publica;
XX. Na contratacdo de remanescente de obra, servico ou fornecimento, em consequéncia de
rescisdo contratual, desde que, caso possivel, atendida a ordem de classificacdo do
procedimento de contratacdo anterior e aceitas as mesmas condi¢cdes oferecidas pelo
proponente vencedor, inclusive quanto ao preco, devidamente corrigido.
§ 12 Para as despesas de pequena monta ou urgentes, deverdo observar as hipdteses e os
procedimentos estabelecidos na Norma Complementar n2 08.
§ 22 Os limites referidos nos artigos 18 e 19 do RICCAP deverdo ser observados dentro do exercicio
financeiro.
§ 32 As contratacdes de bens e servigos previstos no artigo 19 do RICCAP poderado ser realizadas por
meio de comércio eletronico, inclusive internacional, ou diretamente em lojas fisicas, ainda que o
pagamento seja realizado de forma imediata.
§ 42 As aquisicOes de passagens aéreas previstas no inciso XV deste artigo, serdo realizadas de acordo

com o procedimento especifico previsto nas Normativas Internas da ADE SAMPA.

SECAO Ill - INEXIGIBILIDADE

Art. 84 A contratagao sera inexigivel quando houver inviabilidade de competi¢do, em especial:

I. Na aquisicdo de materiais, equipamentos, instrumentos, géneros, servicos ou direitos que s
possam ser fornecidos, prestados, cedidos ou autorizados por produtor, fabricante,
prestador, concessiondrio ou representante comercial exclusivo, autor ou titular de direitos
conexos e agente artistico;

Il. Na contratacdo de servicos técnicos especializados de natureza predominantemente
intelectual com profissionais ou empresas de notdria especializacdo, tais como:

a) Estudos técnicos, planejamentos, pesquisas, projetos basicos ou projetos executivos;
b) Pareceres, pericias e avaliagdes em geral;

c) Assessorias ou consultorias técnicas e auditorias financeiras ou tributarias;

d) Fiscalizagdo, supervisdao ou gerenciamento de obras ou servicos;

e) Patrocinio ou defesa de causas judiciais ou administrativas;

f) Treinamento e aperfeicoamento de pessoal;



V.

VI.
VII.

VIIL.

IX.

g) Aquisicdo ou restauracdo de obras de arte e objetos historicos de autenticidade
certificada, desde que compativeis ou inerentes as atividades finalisticas;

h) Controles de qualidade e tecnoldgico, analises, testes e ensaios de campo e
laboratoriais, instrumentacdo e monitoramento de parametros especificos de obras e
do meio ambiente e demais servicos de engenharia que se enquadrem no disposto
neste inciso.

i) Na contratacdo de profissional de qualquer setor artistico, diretamente ou por meio de
empresario exclusivo, ou ainda por meio de pessoa juridica da qual faca parte ou que o
represente, desde que consagrado pela critica especializada ou pela opinido publica;

Na aquisicdo de produtos e servicos de economia criativa, desde que compativeis ou
inerentes as finalidades da ADE SAMPA;

Na permuta ou dagcdo em pagamento de bens da ADE SAMPA, observada a avaliacdo
atualizada;

Na doacdo de bens da ADE SAMPA,;

Na aquisicdo de bens e contratacdo de servicos por meio de credenciamento;

Na aquisi¢do, locagao ou arrendamento de imdvel para funcionamento da ADE SAMPA, cujas
caracteristicas de instalagdes e de localizagdo tornem necessaria sua escolha, precedida de
avaliacdo;

Nas contratacdes para participacdo da ADE SAMPA em feiras, exposi¢cdes, congressos,
seminarios e eventos em geral, relacionados com suas atividades finalisticas;

Na contratacao de servicos em plataformas de redes sociais, para execucdao de agles de
impulsionamento de conteiddo da ADE SAMPA, como postagens patrocinadas e outros
formatos préprios de cada rede social, desde que devidamente justificada a abrangéncia da

referida rede;

§ 12 Para fins do disposto no inciso | deste artigo, a ADE SAMPA deverd demonstrar a inviabilidade de

competicdo mediante atestado de exclusividade, contrato de exclusividade, declaragao do fabricante

ou outro documento idoneo capaz de comprovar que o objeto é fornecido ou prestado por produtor,

empresa ou representante comercial exclusivos.

§ 22 Para fins do disposto no inciso Il deste artigo, considera-se de notéria especializacdo o

profissional ou a empresa cujo conceito no campo de sua especialidade, decorrente de desempenho



anterior, estudos, experiéncia, publica¢cdes, organizacdo, aparelhamento, equipe técnica ou outros
requisitos relacionados com suas atividades, permita inferir que o seu trabalho é essencial e
reconhecidamente adequado a plena satisfacdo do objeto do contrato.
§ 32 Nas contratacbes com fundamento no inciso Il deste artigo, é vedada a subcontratacdo de
empresas ou a atuacao de profissionais distintos daqueles que tenham justificado a inexigibilidade.
§ 42 Nas contratagdes por inexigibilidade, em caso de recusa do fornecedor em apresentar contratos
pretéritos ou em execucdo, ou ainda notas fiscais com objeto devidamente identificavel, sob a
alegacdo de clausula de confidencialidade ou outra razao, podera ser solicitada da futura contratada,
declaracdo de que o preco proposto é o que pratica, bem como, na mesma declaracdo, as razdes da
recusa.
§ 52 Nas contratacdes por inexigibilidade, é indispensavel apresentar elementos que ajudem a
demonstrar que o valor proposto estd alinhado com os precos praticados no mercado, como:
I. Justificativa da drea demandante, feita com base em informacdes objetivas, que permitam
avaliar, com seguranca, a razoabilidade dos precos praticados;
Il. Tabelas oficiais, listas publicas do fornecedor ou valores praticados em contratos com
terceiros, realizadas nos dois anos anteriores a solicitacdo para contratacao;
lll. Nota técnica que analise a coeréncia do valor;
IV. Outras fontes confidveis que contribuam para demonstrar que o preco esta dentro de

parametros aceitaveis.

CAPITULO XV

DOS CONTRATOS

SECAO | - REGRAS GERAIS

Art. 85 Os contratos ou instrumentos equivalentes serdo regidos por suas clausulas, pelos preceitos

de direito privado e, analogicamente, pela legislacao correlata.

Art. 86 O instrumento de contrato sera obrigatdrio para as modalidades de sele¢do para contratacao



e para os casos de contratacdo direta ou inexigibilidade, salvo quando estas ultimas tratarem de bens

para entrega imediata ou prestacdo de servigo pontual, sem obrigac¢do futura, caso em que o contrato

podera ser substituido por outro instrumento equivalente.

Art. 87 Os contratos ou instrumento equivalente serdo escritos, na forma fisica ou eletronica, e suas

clausulas indicardo necessariamente:

l.

1.
.
V.
V.
VL.
VII.
VIII.
IX.

Xl.

O objeto, com a especificacdo da aquisi¢cdo, obra ou servico;

O preco ajustado;

O prazo de execucdo e de vigéncia, conforme o caso;

Direitos e obrigacdes das partes;

A forma de pagamento;

Penalidades;

Clausula anticorrupcao;

Clausula prevendo o sigilo dos dados;

Hipdteses de reajuste ou previsdo de que ndo havera reajustamento de valor;
Garantias, conforme o caso;

Outras condi¢Oes previamente estabelecidas no instrumento convocatério, de acordo com o

objeto da contratacao.

Paragrafo unico. O instrumento convocatério, o contrato ou equivalente poderdo indicar a

possibilidade de pagamento antecipado.

Art. 88 A ADE SAMPA convocara regularmente o fornecedor para assinar o contrato ou o instrumento

equivalente, dentro do prazo e nas condi¢des estabelecidas no processo de contratacao, sob pena de

decair o direito a contratacdo, sem prejuizo das sang¢des previstas nesta Norma Complementar.

§ 12 O contrato deverd ser assinado pelo contratado, quando pessoa fisica, ou pelo representante

oficial da empresa, conforme estabelecido em contrato social, estatuto social ou assembleia, ou

procurador regularmente constituido.

§ 22 O prazo de convocagdao poderd ser prorrogado 1 (uma) vez, mediante solicitacdo da parte

durante seu transcurso, devidamente justificada, e desde que o motivo apresentado seja aceito pela

ADE SAMPA.



§ 32 Quando o convocado nao assinar o contrato ou o instrumento equivalente, serdao convocados os
proponentes remanescentes, na ordem de classificacdo, para formalizacdo da contratacdo nas
condicdes de suas propostas, limitado ao valor estimado e sua eventual atualizacdo ou a ADE SAMPA
podera revogar o processo de contratacao.

§ 42 Decorrido o prazo de validade da proposta sem convocacdo para a contratacdo, ficardo os

proponentes selecionados liberados dos compromissos assumidos.

Art. 89 Mediante justificativa expressa, e desde que ndo implique perda de economia de escala,
podera ser celebrado mais de um contrato para executar servico de mesma natureza quando o objeto
da contratacdo puder ser executado de forma concorrente e simultanea por mais de um contratado.

Paragrafo tnico. Na hipdtese prevista no caput deste artigo, sera mantido controle individualizado da

execuc¢ao do objeto contratual relativamente a cada um dos contratados.

Art. 90 O contratado podera subcontratar partes do objeto contratual, se admitido no instrumento
convocatorio e no respectivo contrato e desde que mantida sua responsabilidade perante a ADE
SAMPA, sendo vedada a subcontratacdo com proponente que tenha participado da selecdo para
contratagao.

§ 12 E vedada a subcontratacdo total do objeto contratado.

§ 22 Na hipdtese de subcontratagdo, a empresa subcontratada deverd manter as mesmas condicdes

de habilitacdo da contratada.

Art. 91 Nas contratacdes que envolvam risco tecnoldgico, o contrato serd obrigatério e devera possuir
clausula definindo:

I. Matriz de riscos entre as partes;

Il. A participacdo nos resultados de sua exploragdo, assegurados as partes os direitos de

exploragao comercial, de licenciamento e de transferéncia da tecnologia de que sao titulares.

SECAO Il - VIGENCIA

Art. 92 A vigéncia dos contratos, termos de aditamento, distratos e demais instrumentos bilaterais



celebrados por meio de assinatura, se iniciara na data em que a ultima parte contratante realizar sua
assinatura, caso nao tenha sido fixada data de inicio no prdprio instrumento, a qual ndo podera ser

retroativa.

Art. 93 Os contratos terdo prazo determinado, ndo podendo ultrapassar, inclusive com suas eventuais
prorrogacdes, o limite maximo de 10 (dez) anos, ressalvadas as hipdteses previstas neste artigo,
desde que haja previsdo no processo de contratacdo, com ou sem selecdo por modalidade para

contratagdo, e que as condi¢des permanegam vantajosas para a ADE SAMPA.

§ 12 Para a contratacdo que gere receita e para o contrato de eficiéncia, os prazos de vigéncia serdo
de até 10 (dez) anos nos contratos sem investimento, e, de até 35 (trinta e cinco) anos, nos contratos
com investimento, assim considerados aqueles que impliqguem a elabora¢do de benfeitorias
permanentes, realizadas exclusivamente as expensas do contratado, que serdo revertidas ao
patriménio da ADE SAMPA ao término do contrato.

§ 22 A ADE SAMPA podera estabelecer a vigéncia por prazo indeterminado nos contratos em que seja
usudrio de servico publico oferecido em regime de monopdlio ou concessdo ou nos contratos
gratuitos de comodato de espaco fisico.

§ 32 Os contratos que prevejam a operacdo continuada de sistemas estruturantes de tecnologia da
informacdo poderdo ser prorrogados até o limite de 15 (quinze) anos.

§ 42 Nas contratagOes por escopo, o prazo de vigéncia sera automaticamente prorrogado quando seu
objeto nao for concluido no prazo de execugao e a prorroga¢ao ndo implicar em 6nus adicional para a
ADE SAMPA, devendo a prorrogacdo, no caso de haver 6nus, ser justificada e constar em termo
aditivo.

SECAO Il - PAGAMENTOS

Art. 94 O pagamento sera realizado conforme os prazos e condi¢des estabelecidos no respectivo
instrumento convocatério e/ou contratual.

§ 12 S3o permitidos os pagamentos via cartdo corporativo emitido em nome da ADE SAMPA, de
acordo com as disposicdes e procedimentos previstos na Norma Complementar N2 09.

§ 22 Dos valores a serem pagos, poderdo ainda ser descontadas as deducgdes fiscais obrigatdrias,



eventuais glosas contratuais ou san¢des contratuais de natureza pecuniaria.

§ 32 O pagamento estard condicionado a aprovacao dos servicos prestados pelo fiscal do contrato;

SECAO IV - GARANTIA

Art. 95 ADE SAMPA podera exigir a prestacdo de garantia para a celebracdo do contrato, bem como
para participacdo da selecdo, desde que prevista expressamente no instrumento convocatério, com o
objetivo de assegurar a plena execugado do ajuste.
§ 12 O valor da garantia de contrato sera limitado a até 30% (trinta por cento) do valor inicial do
contrato, proporcional a complexidade técnica ou aos riscos envolvidos na contratacao.
§ 22 O valor da garantia de participacdo ndo podera exceder 1% (um por cento) do valor de referéncia
do contrato.
§ 32 A garantia deverd ser prestada pelo contratado em uma das seguintes modalidades, a sua
escolha:

I. Fianca bancdria;

Il. Seguro garantia.
§& 42 Nos casos de obras e servicos de engenharia ou de objeto com cessdao de mao de obra, o
instrumento convocatdrio podera fixar o tipo de garantia dentre os elencados nos incisos § 32 deste
artigo.
§ 52 A garantia devera ser complementada pela contratada sempre que houver alteracGes nos valores
e na vigéncia do contrato, bem como em outros casos que se fizerem necessarios.
§ 62 Nas contratacOes de servicos e fornecimentos com vigéncia superior a 1 (um) ano, assim como
nas subsequentes prorrogacdes, serd utilizado o valor anual do contrato para definicao e aplicacdo do
percentual previsto no § 12 deste artigo.
§ 72 As garantias ofertadas poderdo ser utilizadas para reparacdo de eventuais prejuizos causados
pela mda execugdo contratual, realizacdo de glosas ou pagamento de multas contratuais.
§ 82 Ocorrendo a execucdo das garantias nos termos do § 79, devera a contratada complementa-las

até o final da execuc¢do contratual.

SECAO V - ALTERAGCOES CONTRATUAIS



Art. 96 As alteracdes contratuais, em regra, serdo formalizadas por meio de termos aditivos.

§ 12 Os contratos celebrados poderdo ser alterados a qualquer momento, com a finalidade de
maximizar resultados em termos de qualidade e ajustes na execucdo e na entrega do objeto, bem
como aos precos praticados e ocorréncia de fatos supervenientes, desde que justificado e se
mantenha vantajoso para a ADE SAMPA.

§ 22 N3o serdo admitidas alteragdes que alterem substancialmente a natureza, o objeto contratual ou
as condi¢Ges econdmico-financeiras fixadas.

§ 32 Por acordo entre as partes a execucdo dos contratos podera ser suspensa, desde que justificada.

Art. 97 Os contratos poderdo ser acrescidos em até 50% do valor global atualizado, mediante
justificativa detalhada que comprove a necessidade do acréscimo, andlise técnica e econdmica que
demonstre sua vantajosidade, disponibilidade orcamentaria e autorizacdo da Diretoria Executiva.

§ 12 As supressdes poderao ser realizadas de forma unilateral pela ADE SAMPA, limitadas a 50%
(cinquenta por cento) do valor global atualizado do contrato, podendo ser superiores a esse
percentual mediante acordo entre as partes, desde que devidamente justificadas.

§ 22 Em caso de obra ou servico de engenharia, havendo altera¢ao do contrato que aumente ou
diminua os encargos do contratado, deverd ser restabelecido, no mesmo termo aditivo, o equilibrio
econdmico-financeiro inicial.

§ 32 Os acréscimos e supressdes devem ser sempre calculados sobre o valor inicial atualizado do

contrato.

Art. 98 As alteragdes contratuais, em regra, deverdao ser justificadas por escrito e previamente
autorizada pela autoridade competente, desde que:
I. Haja interesse das partes, com manifestacdo expressa da anuéncia;
Il. Exista recurso orgamentario para atender a alteragdo, se for o caso;
lll. Seja demonstrada a vantajosidade na alteracao, se for o caso;
IV. As obriga¢Oes da contratada tenham sido regularmente cumpridas;
V. Inexista de sangOes restritivas de contratacdo aplicadas pela ADE SAMPA em fase de

cumprimento;



VI. A contratada mantenha, em regra, as condi¢des de habilitacado.

Art. 99 Registros que ndo caracterizam altera¢do substancial do contrato pode ser realizados por
simples apostila, dispensada a celebracdo de termo aditivo, como nas seguintes situacoes:
I. Variacdo do valor contratual para fazer face ao reajuste de precos previsto no préprio

contrato;

AtualizacBGes, compensacdes ou penalizagdes financeiras decorrentes das condicbes de
pagamento previstas no contrato;

Alteragbes na razao ou na denominagao social do contratado;
IV. Adequacgdes derivadas de erro material;
V. Prorrogacdo de prazo de servigcos continuos.

Paragrafo unico. Para apostilamento devera haver ciéncia da contratada.

SECAO VI - RECOMPOSIGAO E REVISAO DOS VALORES CONTRATUAIS

Art. 100 Os contratos poderado ter seus valores re-equilibrados, para mais ou para menos, mediante
solicitacdo fundamentada da parte interessada, demonstrando o fato superveniente, o nexo com o
objeto e a demonstracdo analitica de quais itens da composicao de precos foram impactados.

§ 12 No caso de reequilibrio econ6mico-financeiro devera restar demonstrado, além do previsto no
caput deste artigo, a variagdao dos custos que ocasionaram sua ruptura.

§ 22 O reajuste de pregos devera ser previsto no instrumento convocatério ou contrato, com intervalo
minimo de 12 (doze) meses e a indicacdo de indice especifico, setorial ou férmula de reajustamento,
compativel com o objeto da contratacdo e com data-base vinculada a data do orcamento.

§ 32 Poderd ser estabelecido mais de um indice especifico ou setorial, em conformidade com a
realidade de mercado do objeto.

§ 42 Na auséncia dos indices especificos ou setoriais, o reajustamento serd com base no artigo 14 do
RICCAP.

§ 52 A repactuacdo deverd ser prevista no instrumento convocatdrio ou no contrato, nas contratagdes
de dedicacdo exclusiva de mao de obra ou predominancia de mao de obra, mediante a demonstracao

analitica da variacdao de custos, decorrentes de acordo, convenc¢dao ou dissidio coletivo e demais



despesas previstas em legislacdo pertinente ou dessa decorrentes.

SECAO VII - INFRACOES E SANCOES CONTRATUAIS

Art. 101 A recusa injustificada em assinar o contrato ou retirar o instrumento equivalente, dentro do
prazo fixado, caracterizara o descumprimento total da obrigacdo assumida e poderd acarretar ao
proponente, com ou sem selecdo para contratacdo, as seguintes penalidades:
I. Perda do direito a contratagao;
Il. Execucdo das garantias de propostas oferecidas, sem prejuizo de outras penalidades
previstas;
Ill. Suspensdo do direito de participar do processo de selecdo para contratacdo ou de contratar

com a ADE SAMPA, por prazo ndo superior a 3 (trés) anos.

Art. 102 O descumprimento das clausulas contratuais ensejara as seguintes penalidades:
I. Adverténcia;
Il. Multa;
Ill. Suspensdo do direito de participar do processo de selegao para contratagao ou de contratar
com a ADE SAMPA, por prazo ndo superior a 6 (seis) anos.

§ 12 A multa poderd ser aplicada cumulativamente com outra penalidade, ser descontada de
pagamentos eventualmente devidos pela ADE SAMPA a contratada e de eventuais garantias
contratuais e ndo podera ser superior a 30% (trinta por cento) do valor do contrato celebrado.

§ 22 Das decisdes sancionadoras cabera contraditério e recurso, garantida a ampla defesa.

Art. 103 As hipoteses previstas neste artigo ensejardo o impedimento do direito de participar do
processo de selecdo para contratacdo ou de contratar com a ADE SAMPA, por prazo minimo de 4
(quatro) e maximo de 6 (seis) anos.
I. Apresentar declaracdo ou documentacdo falsa exigida ou prestar declaracdo falsa durante a
sele¢do para contratag¢ao ou a execugao do contrato;
Il. Fraudar a selecdo para contratacdo ou praticar ato fraudulento na execuc¢do do contrato;

lll. Comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;



IV. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da sele¢do para contratacao;

V. Praticar ato lesivo previsto no artigo 52 da Lei Federal n? 12.846, de 12 de agosto de 2013.

Art. 104 O inadimplemento total ou parcial das obrigacdes contratuais assumidas dard ao contratante

o direito de rescindir unilateralmente o contrato, sem prejuizo de outras penalidades previstas.

SECAO VIII - EXTINCAO DO VINCULO CONTRATUAL

Art. 105 A rescisdo do Contrato podera ocorrer mediante distrato consensual ou unilateral, mediante
comunicagdo prévia e escrita no prazo minimo de 30 (trinta) dias corridos.
§ 12 Os casos de rescisdo contratual serdo formalmente justificados.
§ 22 A rescisdo por culpa da contratada acarretara as seguintes consequéncias, sem prejuizo das
penalidades previstas:
I. Retencdo dos valores decorrentes do contrato até o limite dos prejuizos causados a ADE
SAMPA;
Il. Execucdo da garantia contratual, para ressarcimento da ADE SAMPA, e dos valores das multas
e indenizagdes a ela devidos.
§ 32 Quando a rescisdo ocorrer sem que haja culpa da outra parte contratante, sera esta ressarcida
dos prejuizos que houver sofrido, regularmente comprovados, e ainda:
I. Devolucdo da garantia;
Il. Pagamentos devidos pela execucdao do contrato até a data da rescisdao, com finalizacao das
obrigacOes que ainda estiverem em andamento;

lll. Pagamento do custo da desmobilizacdo, se for o caso.

Art. 106 Observando a comunicacdo prévia do caput do artigo anterior, a rescisdo poderd ser
motivada por condicao resolutiva constante em instrumento contratual ou equivalente que
condicione a inexisténcia de recursos:
I. Aprovados nas respectivas Leis Orcamentarias da Prefeitura do Municipio de S3ao Paulo para
a manutencdo das atividades da ADE SAMPA;

Il. Decorrentes do contrato de gestao firmado com SMDET;



lll. Decorrentes de outras parcerias e ajustes firmados; e/ou finalizagdo de eventual contrato de
gestdo e outros ajustes.
Paragrafo unico. Ocorrendo a rescisdo com base na condicdo estipulada no caput deste artigo, a

contratada ndo tera direito a qualquer espécie de indenizacao.

CAPITULO XVI

DAS PARCERIAS

Art. 107 A ADE SAMPA podera realizar chamamento publico com a finalidade de formalizar parcerias,
cooperagdes, patrocinios, apoios institucionais, contratacdo de OrganizacGes da Sociedade Civil
(OSCs) e outras modalidades de colabora¢do que atendam as suas finalidades e missdo institucional,
podendo envolver ou ndo a transferéncia de recursos financeiros.

§ 12 Os procedimentos detalhados, modalidades especificas, critérios e requisitos para cada
chamamento serdo regulamentados por norma complementar prdépria, respeitados os principios da
legalidade, publicidade, transparéncia, eficiéncia e impessoalidade.

§ 22 Na realizacdo de chamamento, serd assegurada ampla divulgacdo e critérios objetivos e

transparentes para selecdo, execucdo e prestacao de contas das parcerias firmadas.

Art. 108 N3o serdo admitidas pela ADE SAMPA propostas de parceria, patrocinio ou apoio
institucional que estejam em desacordo com seus valores institucionais, principios éticos ou que

possam prejudicar sua reputagdo e imagem.

Art. 109 Os instrumentos juridicos decorrentes dos chamamentos deverao necessariamente conter:
I. Objeto detalhado e claro;
Il. Obrigacdes e direitos especificos das partes envolvidas;
Ill. Prazos e condicBes de execugdo e vigéncia;
IV. Critérios definidos para prestacdo de contas e mecanismos de fiscalizacdo, especialmente

guando houver transferéncia de recursos;



V. Clausulas referentes a reajustes, penalidades e condi¢cOes para rescisao.
Paragrafo tnico. O prazo méximo de vigéncia dos instrumentos juridicos serd de 10 (dez) anos, salvo
disposicdo especifica em legislacdo vigente ou mediante decisdo devidamente fundamentada da

Diretoria Executiva, considerando-se sempre o interesse envolvido.

CAPITULO XVII

DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 110 Cabera a ADE SAMPA realizar a defesa juridica, administrativa e judicial da Comissao de
Selecdo, pregoeiro, membros da comissdo especial e equipes de apoio, quando no exercicio de suas

funcdes.

Art. 111 Os casos omissos serdo deliberados pela Diretoria Executiva, com apoio das areas técnicas

envolvidas.

Art. 112 Todas as normas internas anteriormente editadas que tratam de procedimentos operacionais

para contratacao ficam revogadas.

Art. 113 Esta Norma Complementar entra em vigor na data de sua aprovacao.
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CAPITULO |

DISPOSICOES GERAIS

Art. 12 Esta Norma Complementar estabelece os procedimentos e responsabilidades relativos a

gestdo e a fiscalizacdo de contratos administrativos no ambito da ADE SAMPA.

Art. 22 A gestdao e fiscalizacdo contratual visam assegurar a boa execu¢do dos contratos, o
cumprimento das obrigacdes pactuadas, a qualidade dos bens e servigcos contratados, e a adequada

aplicacdo dos recursos.

CAPITULOII

GESTAO CONTRATUAL

Art. 32 A gestdo de contrato sera exercida por empregado designado formalmente, denominado

gestor do contrato, podendo ser auxiliado por equipe de apoio, conforme a complexidade do objeto.

Art. 42 Compete ao gestor do contrato:

I.Acompanhar a vigéncia e execucao do contrato;
Il.Controlar prazos de entrega, validade de garantias e cumprimento de cldusulas contratuais;
lll.LAnalisar e emitir parecer sobre pedidos de reajuste, repactuacdo e reequilibrio econdémico-
financeiro;
IV.Solicitar a atuacao do fiscal do contrato ou da area técnica quando necessario;
V.Comunicar a autoridade competente quaisquer ocorréncias que possam comprometer o

cumprimento do contrato.



CAPITULO IlI

FISCALIZACAO CONTRATUAL

Art. 52 A fiscalizacdo contratual serd exercida por empregado formalmente designado como fiscal do

contrato, que podera ser técnico da drea demandante ou outro empregado.

Art. 62 Compete ao fiscal do contrato:
I. Acompanhar a execuc¢do do objeto contratado in loco ou documentalmente;
Il. Verificar a conformidade dos produtos ou servigos com as especificagdes contratuais;
Ill. Registrar em relatério préprio as ocorréncias relevantes e nao conformidades;
IV. Solicitar corregdes ou substituicdes de bens e servigos entregues em desacordo;

V. Subsidiar o gestor do contrato na aplicacdo de sancdes, se necessario.

CAPITULO IV

INSTRUMENTOS DE CONTROLE

Art. 72 Deverdo ser adotados os seguintes instrumentos de controle da execugao contratual:
I. Plano de fiscalizacdo, elaborado antes do inicio da execucao;
Il. Relatdrios periddicos, com registros técnicos e gerenciais;
Ill. Checklists de entrega, quando aplicavel;
IV. Didrios de obra ou de servigo, para contratos continuos ou complexos;

V. Comprovantes de medicdo, aceite e liquidacdo da despesa.

Art. 82 Toda documentacdo relativa a execugdo contratual devera ser arquivada no processo

administrativo e disponivel para auditoria interna ou externa.



CAPITULO V

ALTERACOES E ENCERRAMENTO CONTRATUAL

Art. 92 As alteragGes contratuais observarao os requisitos legais e deverao ser formalizadas mediante

termo aditivo, com justificativa técnica, parecer juridico e autorizacdo da autoridade competente.

Art. 10 O encerramento do contrato devera ser formalizado com:
I. Relatério final da execucgao;
Il. Declaracdo de quitacdo das obrigacdes contratuais;
lll. Atos de recebimento definitivo, se for o caso;

IV. Aplicacdo de penalidades, se cabiveis.

CAPITULO VI

PENALIDADES E RESPONSABILIDADES

Art. 11 O descumprimento das obriga¢des contratuais podera ensejar:

I. Adverténcia, multa, suspensdo tempordria de licitar ou contratar e declaracdo de
inidoneidade;

Il. Comunicacdo aos érgdos de controle e de registro cadastral, conforme gravidade.

Art. 12 A responsabilidade pela gestdo e fiscalizagdao contratual é pessoal, podendo ser apurada em

caso de omissdo, negligéncia ou ma-fé.

CAPITULO VII

DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 13 Esta Norma Complementar podera ser complementada por manuais ou instru¢ées normativas

especificas, conforme a natureza do contrato.



Art. 14 Todas as normas internas anteriormente editadas que tratam da gestdo e da fiscalizacao de

contratos ficam revogadas.

Art. 15 Esta Norma Complementar entra em vigor na data de sua aprovacao.



Norma Complementar n° 03
Parcerias

AGENCIA SAO PAULO DE DESENVOLVIMENTO



CAPITULO |

DISPOSICOES GERAIS

SECAO | - DO OBJETO

Art. 12 Esta Norma Complementar estabelece as diretrizes gerais para a celebracdo, formalizacdo,
execugdo, acompanhamento e encerramento de parcerias institucionais no ambito da Agéncia Sao
Paulo de Desenvolvimento — ADE SAMPA, que envolvam, ou ndo, a transferéncia de recursos
financeiros ou de bens.

Paragrafo unico. As parcerias reguladas por esta Norma Complementar poderao ser firmadas com
pessoas fisicas ou juridicas, nacionais ou estrangeiras, independentemente da existéncia de fins
lucrativos, desde que voltadas a realizacdo de iniciativas compativeis com os objetivos institucionais
da ADE SAMPA, sob a forma de execug¢do conjunta, apoio, cooperacdo, patrocinio, doacdo ou

instrumento equivalente.

Art. 22 Para fins desta Norma Complementar, consideram-se parcerias institucionais os ajustes
celebrados pela ADE SAMPA com terceiros, nos seguintes formatos, entre outros admitidos pelo
ordenamento juridico brasileiro:

I. Termo de colaboragdo, termo de fomento ou acordo de cooperagao com organizagbes da
sociedade civil, nos termos da Lei Federal n? 13.019/2014 e do Decreto Municipal n2
57.575/2016;

Il. Termo de parceria, acordo de cooperacdo, convénio, termo de execucdo descentralizada,
contrato de patrocinio, termo de doagdo, ou outro instrumento equivalente, com ou sem
transferéncia de recursos financeiros.

Paragrafo unico. A celebragdao dos instrumentos previstos no inciso | deve observar, de forma integral,
as disposicoes constantes da legislacdo e da regulamentacdo especificas que disciplinam esse regime

juridico.

SECAO Il - DO INSTRUMENTO CONVOCATORIO



Art. 32 Sempre que exigido ou recomendado, a selecdo de parceiros sera realizada por meio de

chamamento, convocagao ou procedimento equivalente, com critérios objetivos e ampla divulgacao.

Art. 42 O instrumento convocatério devera conter, no minimo:
I. Objeto da parceria;
Il. Finalidades da parceria;
lll. Metas da parceria, se for o caso;
IV. Documentacdo que ateste a regularidade juridica, cadastral e fiscal da proponente;
V. Prazos e as condi¢des de apresentac¢do das propostas;
VI. Critérios de selecdo e julgamento das propostas, inclusive no que se refere a metodologia de
pontuacdo e ao peso atribuido a cada um dos critérios estabelecidos, se for o caso;
VII. Valor previsto para a realizacdo do objeto, bem como as condicdes de prestacdo de contas,
no caso de parcerias com repasse de recursos;
VIII. Direitos e obrigacGes das partes;
IX. Minuta do termo a ser celebrado;

X. Outras indicagbes especificas, de acordo com seu objeto.

CAPITULO Il

DA PROPOSTA

Art. 52 A proposta, devera conter, no minimo:

Nome do projeto, permitindo clara compreensao de seu propésito;

Il. Identificacdo do proponente, com nome, CNPJ ou CPF e responsaveis pela execucdo da
parceria;

Ill. Objeto da parceria, que devera se relacionar de forma clara e inequivoca com os objetivos
institucionais da ADE SAMPA;

IV. Justificativa, com as razdes objetivas pelas quais a ADE SAMPA deve participar do projeto,

evidenciando a aderéncia a sua estratégia de atuacdo, contendo a caracterizacdo dos



VL.
VIL.
VIII.
IX.

interesses reciprocos dos parceiros;

Atividades a serem executadas, bem como a sua forma de execucao;

Prazo de vigéncia;

Publico-alvo da parceria;

Resultados esperados com a parceria, por meio de indicadores e metas mensuraveis;
Indicacdo dos recursos e despesas para a realizacdo das atividades, nas hipoteses de parceria
com repasse de valores, com meméria de cdlculo e cronograma de execucdo fisica e

financeira.

Paragrafo uUnico. A ADE SAMPA podera receber, a qualquer tempo, propostas espontaneas de

parceria, desde que apresentadas por meio de solicitagdao formal, acompanhada da documentagao

gue comprove a habilitacdo juridica e a regularidade fiscal da proponente, nos termos definidos nesta

Norma Complementar.

CAPITULO III

DA HABILITACAO

Art. 62 A habilitacdo juridica e fiscal sera comprovada por meio de cépia dos seguintes documentos:

V.

VL.
VII.

Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado no érgao

competente;

. Ato de nomeacdo ou de eleicdo dos administradores, devidamente registrado no érgao

competente, na hipétese de terem sido nomeados ou eleitos em separado, sem prejuizo da
apresentacao dos demais documentos exigidos no inciso |;

Cédula de identidade dos representantes legais;

Prova de inscricdo no Cadastro de Pessoas Juridicas (CNPJ);

Prova de regularidade para com a fazenda federal, estadual e municipal do domicilio da
proponente, na forma da lei;

Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS)

Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a justica do Trabalho, mediante a

apresentacdo da Certiddao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT);



§ 12 Na hipdtese de o proponente ser pessoa fisica, os documentos para habilitacdo serdo os
seguintes:
I. Cdpia de documento de identificacdo civil;

Il. Comprovante de inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas - CPF;

Ill. Comprovante de residéncia;

IV. Prova de regularidade para com a Fazenda do Municipio de S3o Paulo, na forma da lei.
§ 22 Sendo o proponente estrangeiro, a documentacado relativa a habilitacdo juridica restringir-se-3a
aos respectivos atos constitutivos ou documentos similares, dispensada a comprovagao de

regularidade fiscal ante a inviabilidade.

CAPITULO IV

DA ANALISE DAS PROPOSTAS

Art. 72 A ADE SAMPA realizara a analise técnica das propostas com base nos seguintes critérios:
I. Aderéncia aos objetivos legais, estatutarios e estratégicos da ADE SAMPA;
Il. Exequibilidade da proposta;
Ill. Capacidade técnica do proponente;

IV. Demais condicOes especificas previstas no instrumento convocatério.

CAPITULO V

DAS CONDICOES PARA CELEBRACAO DAS PARCERIAS

Art. 82 E permitida a celebra¢do simultdnea de mais de uma parceria com o mesmo proponente.

Paragrafo Gnico. E admitida a atuacdo em rede por duas ou mais proponentes, desde que prevista no
edital, com indicacdo da proponente responsavel pela coordenac¢do da parceria, a quem cabera a
representacao perante a ADE SAMPA, sendo todos os participantes solidariamente responsaveis pelos

atos praticados, tanto na fase de selecdo quanto na execucgao.



Art. 92 E vedada a celebracdo de parcerias com proponentes inadimplentes com obrigacdes
pactuadas com a ADE SAMPA em instrumento anterior.

§ 12 O disposto no caput ndao se aplica as hipdteses de celebracdo de novas parcerias com
proponentes cuja prestacao de contas esteja pendente de analise pela ADE SAMPA.

§ 22 A liberacdo de recursos financeiros pela ADE SAMPA, nas parcerias com repasse, na hipdtese a
que se refere o § 19, ficard condicionada a aprovagdo da prestacdo de contas da parceria anterior, se
for o caso.

§ 32 Na hipdtese a que se refere o § 22 os recursos poderao ser, justificadamente, liberados antes da

aprovacao das contas, desde justificado e autorizado pela Diretoria Executiva da ADE SAMPA.

CAPITULO VI

DOS INSTRUMENTO JURIDICO

Art. 10 O instrumento juridico a ser formalizado devera indicar:
I. O objeto, com a especificacdo de suas finalidades e execucdo;
Il. O prazo de execucao e de vigéncia, conforme o caso;
Ill. Direitos e obrigacOes das partes;
IV. Os valores a serem repassados, bem como a forma de repasse e as condi¢des de prestacao
de contas, se for o caso;
V. Penalidades;
VI. Clausula sobre protecdo de dados pessoais, em conformidade com a Lei n2 13.709/2018 (Lei
Geral de Prote¢dao de Dados Pessoais — LGPD);
VII. Hipdteses de reajuste ou previsao de que nao havera reajustamento de valor;
VIII. Outras condicdes previamente estabelecidas no instrumento convocatério, de acordo com o
objeto da contratacao.
§ 12 Havendo interesse de ambas as partes, o instrumento podera ser modificado, por meio de termo
aditivo, desde que devidamente justificado, sendo vedada a alteracdo de seu objeto.
§ 22 Os termos a serem celebrados poderdo ser prorrogados, limitado ao prazo maximo de vigéncia

de 10 (dez) anos.



CAPIiTULO VI

DAS PARCERIAS COM REPASSE FINANCEIROS

Art. 11 As parcerias celebradas com transferéncia de recursos financeiros da ADE SAMPA deverao

observar, cumulativamente:

V.

VL.

Previsao de ateste orgamentario;

Obrigatoriedade de realizagdao de chamamento, salvo excec¢des legais expressas;
Apresentacdo de plano de trabalho detalhado, contendo os resultados esperados, as metas e
indicadores de desempenho para sua realizagdo e cronograma de execugdo fisica e
financeira;

Prestacdo de contas nos moldes definidos em edital, em consonancia com os principios da
legalidade, transparéncia e de governanca;

Formalizacdo mediante instrumento juridico préprio, nos termos do artigo 10 desta Norma
Complementar;

Termo de parceria com cldusulas que disponham expressamente sobre os direitos e deveres

das partes, sanc¢oes, forma de repasse, controle e fiscalizacdo;

Art. 12 A liberagdo de recursos por parte da ADE SAMPA observara o cronograma de execucao fisica e

financeira pactuado e ficara condicionada ao atendimento dos seguintes requisitos:

Apresentacdo de certiddes vdlidas que comprovem a regularidade fiscal e tributdria da

proponente, nos casos exigidos pela legislacdo aplicavel;

. Cumprimento das etapas anteriores do plano de trabalho, devidamente atestado por

relatério técnico e validado pelo responsavel designado pela ADE SAMPA para o

acompanhamento da parceria.

§ 12 A ADE SAMPA podera exigir a apresentacdo de garantias para repasses antecipados, conforme

critérios estabelecidos em Norma Complementar.

§ 22 A liberagcdo de parcelas subsequentes poderd ser suspensa até a regularizacdao de pendéncias

técnicas, administrativas ou financeiras identificadas.



Art. 13 A prestacdo de contas serd constituida por relatério de execucdo e por documentacdo idonea
que evidencie a aplicacdao dos recursos, conforme definido no instrumento convocatério, admitida a
solicitacdo de informacdes ou elementos complementares, de acordo com a natureza e a
complexidade da parceria.

Paragrafo Unico. A analise sera feita sob os aspectos da conformidade da aplicacdo dos recursos, da

execucao das metas e do alcance dos resultados previstos.

Art. 14 O descumprimento das metas pactuadas, a constatacdo de irregularidades ou a identificacdo
de indicios de desvio de finalidade na aplicagdo dos recursos transferidos conferem a ADE SAMPA a
faculdade de adotar, isolada ou cumulativamente, as seguintes medidas:

I. Suspender cautelarmente o repasse de recursos;

Il. Exigir a devolugcdo imediata dos valores transferidos, com incidéncia de atualizacdo
monetadria, juros moratérios conforme previsto em lei e aplicacdo das demais sancdes
cabiveis;

Ill. Instaurar processo de responsabilizacao, assegurado o contraditorio e a ampla defesa;

IV. Comunicar os fatos aos érgaos de controle competentes.

CAPITULO VIII

DAS PARCERIAS SEM REPASSE FINANCEIROS

Art. 15 As parcerias que ndo envolvam repasse de recursos financeiros por parte da ADE SAMPA
deverdo observar, no que for aplicavel, as disposicdes gerais desta Norma Complementar, ficando
dispensadas das exigéncias relativas a prestacdo de contas financeiras e ao cronograma de
desembolso.

§ 12 A formalizagdao da parceria ocorrerd por meio do instrumento juridico préprio, nos termos do
artigo 10 desta Norma Complementar.

§ 22 A comprovacao da execugao do objeto sera feita por meio de relatério de execucdo e outros

meios adequados a natureza da parceria, se necessario.



§ 32 A auséncia de repasse de recursos financeiros ndo exime o parceiro do cumprimento integral das
obrigacGes e metas pactuadas, nem o desobriga da sujeicao a fiscalizacdo da ADE SAMPA e dos érgdos

de controle competentes.

CAPITULO IX

DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 16 A ADE SAMPA poderd manter cadastro préprio de OSCs interessadas em futuras parcerias,
com base em critérios de idoneidade, regularidade juridica e fiscal, capacidade técnica e experiéncia

comprovada.

Art. 17 Todas as normas internas anteriormente editadas que tratam de parcerias institucionais ficam

revogadas.

Art. 18 Esta Norma Complementar entra em vigor na data de sua aprovagao.



Norma Complementar n° 04
Contratacao de Startups e
Solugoes Inovadoras

AGENCIA SAO PAULO DE DESENVOLVIMENTO



CAPITULO |

DISPOSICOES GERAIS

Art. 12 Esta Norma Complementar estabelece os critérios e procedimentos para a contratacdo, pela
ADE SAMPA, de solugbes inovadoras desenvolvidas por startups, com ou sem repasse de recursos

financeiros, conforme previsto na Lei Complementar n? 182/2021.

Art. 22 Considera-se startup a empresa com atuagao inovadora que preencha os requisitos legais e
proponha solucdes tecnoldgicas ou modelos de negdcio voltados a eficiéncia da gestdo publica, ao

desenvolvimento econdmico local ou a inclusdo produtiva.

Art. 32 A ADE SAMPA podera contratar solu¢des inovadoras mediante:
I. Procedimento especial de contratacdo por inovacdo, conforme o artigo 11 da Lei
Complementar n? 182/2021;
Il. Chamamento publico para selecdo de propostas de solucdo tecnoldgica;
lll. Parceria em ambiente regulatério experimental (sandbox);

IV. Insergdo da startup como fornecedora ou parceira em projetos estratégicos da entidade.

CAPITULO I

MODALIDADES E PROCEDIMENTOS

Art. 42 As contratacdes por inovacao deverdo observar, no minimo, as seguintes etapas:
I. Publicacdo de instrumento convocatério de chamada publica ou desafio de inovacao;
Il. Apresentacdao e demonstracdo da solucdo (prova de conceito) pela startup;
lll. Avaliagdo técnica, econdmica e de risco da proposta;
IV. Celebracdo de contrato ou parceria para execugdo piloto (fase de testes);

V. Avaliacdo de desempenho e decisdo sobre contratacdo definitiva ou escaldvel.



Art. 52 Quando aplicavel, poderd ser adotado regime de contratacdo por solu¢do, com base em

resultados e indicadores de desempenho.

Art. 62 O processo devera ser instruido com os seguintes documentos:
I. Justificativa de inovacao e adequacao a estratégia institucional;
Il. Termo de referéncia especifico para contratacao de solug¢do inovadora;
Ill. Matriz de riscos simplificada;

IV. Comprovacgdo de que se trata de startup elegivel, nos termos da LC n2 182/2021.

CAPITULO IlI

AMBIENTE REGULATORIO EXPERIMENTAL (SANDBOX)

Art. 72 A ADE SAMPA podera instituir programas de sandbox regulatério para testar solucdes
inovadoras com seguranca juridica e ambiente controlado, mediante:

I. Instrumento convocatdrio especifico ou adesdo a programa ja existente;

Il. Limitacdo temporal e escopo de atuagao da solucdo piloto;

Ill. Avaliacdo continua por comité técnico e juridico.

Art. 82 Ao final do sandbox, serd elaborada nota técnica conclusiva com avaliacdo da viabilidade

técnica, juridica e de escalabilidade da solucdo testada.

CAPITULO IV

CONTRATOS E RISCOS

Art. 92 Os contratos com startups poderao prever clausulas especificas sobre:
I. Propriedade intelectual da solucao;
Il. Medicdo de desempenho baseada em indicadores;

Ill. Clausulas de escalonamento, caso a solucdo seja bem-sucedida;



IV. Rescisdo simplificada em caso de inviabilidade técnica.

Art. 10 A contratacdo estard sujeita a regras de governanca, publicidade e controle, nos termos da

legislacdo aplicavel, devendo ser formalmente justificada.

CAPITULO V

DISPOSICOES FINAIS

Art. 11 Esta Norma Complementar serd complementada por modelos padrido de editais de

chamamento, termos de referéncia e contratos especificos para inovagao.

Art. 12 A ADE SAMPA podera constituir grupo técnico permanente para articulagdo com startups e

avaliacdo das propostas recebidas.

Art. 13 Todas as normas internas anteriormente editadas que tratam de contratacdo de startups e de

solucdes inovadoras ficam revogadas.

Art. 14 Esta Norma Complementar entra em vigor na data de sua aprovacao.



Norma Complementar n° 05
Sustentabilidade

AGENCIA SAD PAULO DE DESENVOLVIMENTO



CAPITULO |

DISPOSICOES GERAIS

Art. 12 Esta Norma Complementar estabelece diretrizes e critérios para a incorporacao de praticas
sustentaveis nas contratacdes realizadas pela ADE SAMPA e aos compromissos institucionais com

inovacdo, eficiéncia e desenvolvimento sustentavel.

Art. 22 Entende-se por contratagao sustentavel aquela que, ao longo do seu ciclo de vida, contempla
critérios de protecdo ambiental, responsabilidade social, promocdo da economia local e eficiéncia no

uso de recursos naturais.

Art. 32 As disposi¢cdes desta Norma Complementar aplicam-se a todas as modalidades de compras,

contratagdes, alienagdes, parcerias e registros de pregos.

CAPIiTULO I

DIRETRIZES E OBIJETIVOS

Art. 42 S3o diretrizes para contratagdes sustentdveis:
I. Reduzir o impacto ambiental das atividades contratadas;
Il. Promover a inclusdo produtiva de micro e pequenas empresas, cooperativas, associacdes e
empreendimentos locais;
Ill. Estimular o consumo consciente e o uso eficiente de energia, 4gua e materiais;
IV. Priorizar produtos com menor geracdo de residuos, reciclaveis, biodegradaveis ou com
certificacbes ambientais;

V. Valorizar empresas que adotem praticas ESG (ambiental, social e governanca).

Art. 52 Os objetivos especificos sao:

I. Incorporar critérios de sustentabilidade nos documentos de planejamento, como o PAC e TR;



Il. Garantir transparéncia nos critérios adotados;
lll. Contribuir para o cumprimento das metas da Agenda 2030 da ONU e dos Objetivos de

Desenvolvimento Sustentavel (ODS).

CAPITULO 1lI

INCORPORACAQ DE CRITERIOS SUSTENTAVEIS

Art. 62 O termo de referéncia ou projeto basico devera conter, sempre que tecnicamente possivel:
I. Especificacdo técnica sustentavel do objeto;
Il. Requisitos de desempenho ambiental minimo;
lll. Critérios objetivos de avaliacdo de propostas com enfoque sustentavel (ex: menor impacto
ambiental, logistica reversa, uso de materiais reciclaveis, entre outros);

IV. Cldusulas contratuais sobre responsabilidade socioambiental.

Art. 72 Na fase de habilitacdo e julgamento, poderdo ser exigidos ou valorizados:
I. Certificagdes reconhecidas, como certificado de neutralizacdo das emissdes de gases do
efeito estufa, comprovando a neutralizacdo de CO2, FSC, entre outras;
Il. Declaragbes de cumprimento de normas ambientais;

lll. Planos de mitigagdo de impacto ou compensagao ambiental.

CAPITULO IV

MONITORAMENTO E AVALIACAQ

Art. 82 O acompanhamento da execucdo contratual devera considerar o cumprimento das clausulas

de sustentabilidade pactuadas.

Art. 92 A drea responsavel podera elaborar indicadores de desempenho socioambiental, a fim de

medir e aprimorar os resultados obtidos.



Art. 10 Serd incentivada a adocdo de relatdrios de sustentabilidade e o compartilhamento de boas

praticas com parceiros institucionais.

CAPITULO V

DISPOSICOES FINAIS

Art. 11 A ADE SAMPA poderd editar listas e manuais orientadores com exemplos de critérios

sustentaveis aplicdveis por tipo de objeto contratado.

Art. 12 Todas as normas internas anteriormente editadas que tratam de contratacbes sustentaveis

ficam revogadas.

Art. 13 Esta Norma Complementar entra em vigor na data de sua aprovacao.



Norma Complementar n° 06
Avaliacao e Desempenho
Contratual

ADE SAMPA

EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEE



CAPITULO |

DISPOSICOES GERAIS

Art. 12 Esta Norma Complementar estabelece critérios e procedimentos para a avaliacio de
desempenho dos contratados pela ADE SAMPA, com o objetivo de assegurar a qualidade das

entregas, o cumprimento das obrigacdes pactuadas e a evolucdo da gestdo contratual.

Art. 22 A avaliagdo de desempenho observard os principios da legalidade, eficiéncia, razoabilidade,

transparéncia, motivacdo e proporcionalidade.

Art. 32 Aplica-se esta Norma Complementar a todos os contratos administrativos celebrados com

pessoas fisicas ou juridicas, independentemente da natureza do objeto.

CAPITULO I

CRITERIOS DE AVALIACAO

Art. 42 A avaliacdo do desempenho contratual sera feita com base nos seguintes critérios:
I. Qualidade técnica da entrega (produtos ou servigos prestados);
Il. Cumprimento de prazos contratuais;
lll. Regularidade documental e administrativa;
IV. Aderéncia as especificagbes técnicas e ao termo de referéncia;
V. Capacidade de comunicacdo e cooperacdao com a ADE SAMPA;

VI. Responsabilidade socioambiental, quando aplicavel.

Art. 52 Para cada critério serdo atribuidas notas ou conceitos, conforme escala definida em

instrumento préprio.



CAPITULO IlI

PERIODICIDADE E RESPONSABILIDADE

Art. 62 A avaliacdo serd realizada:
I. Periodicamente, conforme cronograma de execuc¢do contratual (mensal, bimestral ou
semestral);
Il. Ao final da execugdo do contrato, como avaliacao final de desempenho;

lll. Antes de prorrogagdes contratuais, repactuagdes ou renovagdes, quando aplicavel.

Art. 72 A responsabilidade pela avaliagdo sera do fiscal do contrato, com apoio técnico da area

requisitante e, se necessdrio, da area de governanca ou juridica.

Art. 82 Os resultados serdo registrados em relatério de desempenho, com cdpia no processo

administrativo e ciéncia ao contratado, com possibilidade de manifestacao.

CAPITULO IV

CONSEQUENCIAS DA AVALIACAO

Art. 92 Os resultados da avaliagao contratual poderdo ensejar:
I. Encaminhamento de recomendacdes para melhoria na execucao;
Il. Aplicagao de sangdes, nos termos contratuais e legais;
Ill. Registros no sistema de gestdo de fornecedores da ADE SAMPA;

IV. Consideragao para efeito de habilitagdo em futuras contratacgdes.

Art. 10 A reincidéncia de avaliagbes negativas podera justificar:
I. Impedimento temporario de contratar com a ADE SAMPA;
Il. Declaracdo de inidoneidade;

lll. Rejeicdo motivada de propostas futuras, desde que prevista em instrumento convocatdrio.



CAPITULO V

DISPOSICOES FINAIS

Art. 11 Os formuldrios e escalas de avaliacdao serdo definidos por ato da Diretoria Executiva e deverao

ser atualizados conforme boas praticas.

Art. 12 Todas as normas internas anteriormente editadas que tratem de avaliacdo e desempenho

contratual ficam revogadas.

Art. 13 Esta Norma Complementar entra em vigor na data de sua aprovacao.



Norma Complementar n° 07
Padronizacao de Documentos
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CAPITULO |

DISPOSICOES GERAIS

Art. 12 Esta Norma Complementar estabelece diretrizes para a padronizacdo dos principais
documentos utilizados nas contratacdes realizadas pela ADE SAMPA, com o objetivo de garantir

uniformidade, eficiéncia, seguranca juridica e conformidade normativa.

Art. 22 Os documentos padronizados abrangem, entre outros:
I. Termo de Referéncia (TR) ou Projeto Basico;
Il. Editais de contratagao;
lll. Minutas de contratos e termos aditivos;
IV. Comunicados e atas de sessdes publicas;
V. Pareceres técnicos;
VI. Formularios de fiscalizacdo e avaliacdao de desempenho;

VII. Justificativas de dispensa e adesdo a atas.

CAPITULO Il

PRINCIPIOS E DIRETRIZES

Art. 32 Os documentos deverao ser elaborados com base nos seguintes principios:
I. Clareza, objetividade e linguagem cidad3;
Il. Coeréncia técnica e juridica com a legislacdo vigente;
Ill. Observancia da identidade institucional da ADE SAMPA;

IV. Atualizacdo periédica com base em jurisprudéncia e boas praticas.



CAPITULO IlI

REGRAS DE UTILIZACAO

Art. 42 E obrigatdria a utilizacdo dos modelos padrdo aprovados internamente, salvo em hipdteses

justificadas e previamente autorizadas pela Diretoria Executiva.

Art. 52 Os documentos padronizados deverdo conter:
I. ldentificacdo da unidade responsavel e nimero do processo;
Il. Referéncia legal atualizada e fundamentagao técnica;
lll. Campos editaveis para adaptacdo ao objeto da contratacao;

IV. Inclusdo de cldusulas obrigatdrias conforme tipo de contrato.

CAPITULO IV

ACOMPANHAMENTO E REVISAO

Art. 62 Os modelos deverao ser:
I. Armazenados em repositério eletroénico institucional seguro;
Il. Disponibilizados as areas técnicas com controle de versoes;
lll. Periodicamente revisados, ao menos uma vez por ano, ou sempre que houver alteragao legal

relevante.

Art. 72 A Diretoria Executiva podera estabelecer guias rapidos, tutoriais ou manuais operacionais, a

fim de facilitar a correta utilizacdo dos documentos padronizados pelas dreas requisitantes.

Art. 82 Todas as normas internas anteriormente editadas que tratam da padroniza¢ao de documentos

ficam revogadas.

Art. 92 Esta Norma Complementar entra em vigor na data de sua aprovacao.



Norma Complementar n° 08
Despesas de Pequena Monta
ou Despesas Urgentes
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CAPITULO |

DISPOSICOES GERAIS

Art. 12 A presente Norma Complementar complementar tem por objetivo regulamentar as despesas

de pequena monta ou urgentes.

Art. 22 As despesas tratadas nesta Norma Complementar deverao observar os principios da

legalidade, economicidade, razoabilidade, eficiéncia e finalidade institucional.

CAPITULO I

DAS VEDACOES E RESPONSABILIDADES

Art. 32 E vedada a utilizacio desta Norma Complementar como instrumento para burlar os
procedimentos regulares de contratacgdo ou como mecanismo de fracionamento indevido de

despesas.

Art. 42 E vedada a aprovacdo de despesa com justificativa genérica ou padronizada, sem a devida
demonstracdo dos elementos concretos que a tornem necessaria, urgente ou economicamente
razodvel. A responsabilidade pelo juizo de mérito quanto a suficiéncia da motivacao recaird

solidariamente sobre os agentes autorizadores.

Art. 52 Sera considerado uso indevido desta Norma Complementar qualquer tentativa de ampliar, por
interpretacdo extensiva, as hipdteses de cabimento previstas em seu Capitulo IV, especialmente
qguando utilizadas para contornar a obrigatoriedade de planejamento, contratacdo regular ou
processo licitatério. Nessas situacdes, aplicar-se-a a responsabilizacdo funcional de forma direta e

imediata.

Art. 62 O descumprimento das exigéncias previstas nesta Norma Complementar podera acarretar



responsabilizacdo funcional, civil ou penal, conforme o caso.

CAPITULO III

DEFINICOES E LIMITES

Art. 72 Para fins desta Norma Complementar, caracteriza-se por:
I. Despesa de pequena monta: despesa necessdria, mas que nao configura impacto
significativo e imediato nas atividades operacionais da Agéncia.
Il. Despesa urgente: aquela indispensavel a execucdo ou manutencdo das atividades da ADE
SAMPA, cuja realizagdo por processo regular ndo seja possivel, em razao de caso fortuito ou

forca maior.

Art. 82 S3o limites para enquadramento nas referidas despesas:
I. Despesa de pequena monta: até RS 3.000,00 (trés mil reais).

Il. Despesa urgente: até RS 5.000,00 (cinco mil reais).

CAPITULO IV

HIPOTESES DE CABIMENTO

Art. 92 A adocado das hipdteses previstas nesta Norma Complementar exige justificativa formal que
demonstre a inviabilidade de aplicagdo dos procedimentos ordindrios de contratagdo, acompanhada,
sempre que possivel, de elementos que comprovem a compatibilidade do valor com os precos
praticados no mercado, de modo a assegurar a observancia dos principios da economicidade e da

eficiéncia na utilizacdo dos recursos.

Art. 10 Poderdo ser caracterizadas despesas de pequena monta:
I. Servicos de cartério e correios;

Il. Aquisicdo de suprimentos e insumos essenciais de escritério;



lll. Reparos e manuteng¢des pontuais nas unidades da ADE SAMPA, desde que ndo haja contrato
regular de manutencao;
IV. Servicos graficos;
V. Servicos de entrega (motofrete, aplicativos e fretamento), quando nao for possivel aguardar
o agendamento pelo contrato vigente;
VI. Taxas e emolumentos necessarios para custas processuais ou administrativas;
VII. Alimentacdo, transporte e estacionamento para palestrantes e parceiros em eventos e acées
da ADE SAMPA.
Paragrafo Unico. A realizacdo da despesa com fundamento neste artigo estd condicionada a
inexisténcia de contratacao regular vigente e, sempre que aplicavel, a apresentacdo de pesquisa de

precos, cuja dispensa somente serd admitida mediante justificativa formal.

Art. 11 Poderdo ser caracterizadas despesas urgentes as que se referem a:
I. Reparos elétricos, hidraulicos e tecnoldgicos;
Il. Manutencdo pontuais e consertos de bens moveis;
lll. Conservacdo, manutencdo e adaptacdao de bens imdveis e unidades de atendimento da ADE
SAMPA, tais como chaveiro, reparos e manuteng¢fes pontuais.
Paragrafo tGnico. Em qualquer hipdtese, deverd haver a demonstracdo da urgéncia da contratacdo, da
impossibilidade de adogdo do rito regular e, se possivel, da compatibilidade da despesa com valores

de mercado.

Art. 12 Eventuais despesas ndo previstas nos artigos 72 e 10 desta Norma Complementar deverdo ser
submetidas a andlise da Diretoria Executiva e aprovadas por, no minimo, dois Diretores. O mesmo se
aplica a eventual superacdo dos valores fixados, hipotese em que a justificativa deverad constar

expressamente no respectivo processo SEI.

CAPITULO V

DOS PROCEDIMENTOS PARA EXECUCAO DAS DESPESAS




Art. 13 A execucdo das despesas de pequena monta ou urgentes esta condicionada a verificacao

prévia de disponibilidade de recursos junto a Superintendéncia de Administracdo e Finangas — SAF.

Art. 14 S3o formas de liquidacdo das despesas dispostas nesta Norma Complementar:
I. Reembolso ao empregado apds a realizacdo da despesa; ou

Il. Pagamento direto ao fornecedor.

Art. 15 A solicitacdo de despesa de pequena monta ou urgente deverd ser realizada por meio de
processo eletronico SEl enderecado a SAF e conter, obrigatoriamente:

I. Formuldrio de requisicdo de uso desta Norma Complementar preenchido;

Il. Justificativa circunstanciada de enquadramento nesta Norma Complementar, indicando os
motivos que deram causa a necessidade da despesa e a razdo pela qual ndo se adotou o
procedimento regular de contratacao;

Ill. Documentag¢do comprobatdria que fundamenta o pedido;

IV. Indicacdo da rubrica orcamentaria a ser onerada;

V. Indicacdo da forma de liquidacdo, conforme artigo 14 desta Norma Complementar.

Art. 16 S3o admitidos como documentacdo comprobatdria nos casos de reembolso ao empregado:
I. Nota fiscal ou Recibo de Pagamento Auténomo (RPA) emitido para o CPF do empregado,
contendo identificacdo do servico ou item adquirido;

Il. Comprovante de pagamento efetuado pelo empregado solicitante.

Art. 17 S3o admitidos como documentacdo comprobatdéria nos casos de pagamento direto ao
fornecedor:
I. Nota fiscal ou Recibo de Pagamento Autonomo (RPA) emitido para o CNPJ da ADE SAMPA,
contendo identificagcdo do servigo ou item adquirido;

Il. Boleto bancdrio ou indicacdo de dados bancérios para pagamento ao fornecedor.

Art. 18 O solicitante devera comprovar a realizacdo da despesa no prazo de até 30 (trinta) dias

corridos, mediante apresentacdao dos documentos exigidos, sob pena de devolugao dos valores ou



indeferimento do reembolso, conforme o caso.

Art. 19 O processo devera ser encaminhado pela chefia da unidade solicitante a Superintendéncia de
Administracdo e Financas, para verificacdo da disponibilidade orcamentaria, e a unidade juridica, para
analise de conformidade com as disposicdes desta Norma Complementar. Concluidas essas etapas,
serd submetido a deliberacdo da Diretoria Executiva, cuja autorizagdo constituirda condigdo

indispensavel para que o setor financeiro proceda a execugao da despesa.

CAPITULO VI

DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 20 Os prazos aqui fixados poderdo ser alterados mediante justificativas formalmente
apresentadas e aprovadas pela Diretoria Executiva, desde que ndo comprometam os controles

internos e a conformidade da despesa.

Art. 21 Todas as normas internas anteriormente editadas que tratam das despesas de pequena monta

ou urgentes ficam revogadas a partir da entrada em vigor desta Norma Complementar.

Art. 22 Esta Norma Complementar entra em vigor na data de sua aprovagao.



Norma Complementar n° 09
Utilizagao do Cartao
Corporativo
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CAPITULO |

DISPOSICOES GERAIS

Art. 12 Esta Norma Complementar tem por objetivo regulamentar o uso do cartdo corporativo da ADE
SAMPA como instrumento excepcional de pagamento, destinado a cobertura de despesas
relacionadas as atividades institucionais da Agéncia, quando invidvel ou desaconselhavel a adogdo

dos meios ordinarios de pagamento, nos termos do Estatuto Social e do Regimento Interno.

Art. 22 O cartdo corporativo é um instrumento de pagamento emitido em nome da unidade gestora e
operacionalizado por instituicdo financeira autorizada, devendo ser utilizado Unica e exclusivamente
para ac¢des e atividades vinculadas a finalidade institucional da ADE SAMPA.

Paragrafo unico. O uso indevido acarretara a obrigacao de devolugdo integral dos valores debitados.

CAPITULO I

DA TITULARIDADE E AUTORIZACAO DE USO

Art. 32 O cartdo corporativo sera de uso exclusivo:
I. Dos Diretores da Agéncia;
Il. De empregados previamente autorizados pela Diretoria Executiva.
§ 12 O portador principal do cartdo é o Diretor-Presidente da ADE SAMPA.
§ 22 Qualquer empregado da Agéncia podera solicitar a utilizacdo do cartdo, desde que haja

autorizacdo expressa da Diretoria Executiva.

CAPITULO I

DAS FINALIDADES E CONDICOES DE USO




Art. 42 O uso do cartdo corporativo destina-se, prioritariamente, a situacdes em que nao seja possivel

realizar o pagamento via nota fiscal, boleto, PIX ou diretamente por plataformas eletrbnicas.

Art. 52 As compras e contratagdes realizadas com o cartdo corporativo deverao:
I. Ser feitas a vista, em parcela Unica, vedado qualquer tipo de parcelamento;
Il. Estar precedidas de processo SEl contendo:
a) Justificativa da necessidade;
b) Demonstracdo dos gastos previstos;

lll. Obedecer aos principios da motivacdo, transparéncia, legalidade e moralidade administrativa

CAPITULO IV

DAS DESPESAS AUTORIZADAS

Art. 62 S3o despesas autorizadas para pagamento com o cartdo corporativo:
I. Campanhas publicitarias e divulgacdo em sitios eletronicos;
Il. Impulsionamento de conteldos em redes sociais;
Ill. Assinatura de mala direta para fins de publicidade institucional;
IV. Assinaturas de solugdes tecnoldgicas;
V. Passagens aéreas para viagens corporativas;
VI. Despesas de viagens corporativas realizadas por membros da Diretoria Executiva e por
empregados da Agéncia, compreendendo hospedagem, translado e alimentacao, desde que:
a) Haja autorizacdo prévia da Diretoria Executiva;
b) N3o tenha havido recebimento de didria para o mesmo objeto.
Paragrafo unico. A Diretoria Executiva podera autorizar outras despesas, desde que justificadas e

comprovada a impossibilidade de pagamento por outro meio.



CAPITULO V

DO PROCEDIMENTO DE SOLICITACAO E APROVACAO

Art. 72 A solicitacdo de uso do cartdo corporativo deverd seguir o seguinte tramite:
I. Instrucdo de processo SEI com justificativa da despesa;
Il. Encaminhamento a Superintendéncia de Administracdo e Financas para verificacdo da
disponibilidade orcamentaria;

lll. Encaminhamento a Diretoria Executiva para deliberagao final.

CAPITULO VI

DA PRESTACAQO DE CONTAS

Art. 82 Ap0s a realizacdo da despesa com o cartdo, o empregado responsavel deverd, no prazo de até
10 (dez) dias corridos, contados do encerramento do periodo de realizacdo da despesa, juntar ao
processo SEI os seguintes documentos para prestagao de contas:
I. Relatério de solicitacdo e uso do cartao, contendo:
a) Indicacdo do subitem do artigo 62 desta Norma Complementar correspondente a
despesa realizada;
b) Confirmagdo de que o pagamento foi feito a vista, em parcela Unica;
c¢) Declaracdo de que todas as regras da presente Norma Complementar foram
observadas;
Il. Comprovantes e documentos fiscais relativos a despesa;
lll. Outras informagdes que se fagcam necessdrias a analise contabil e juridica.
§ 12 A prestacdo de contas serd analisada pela unidade responsavel pela execucdo financeira e
orcamentaria da Agéncia.

§ 22 O relatdrio sera submetido a Diretoria Executiva para aprovacao.

Art. 92 Em caso de reprovacdo do relatdrio de prestacao de contas:



I. O valor correspondente serd descontado dos vencimentos do empregado solicitante.

Il. A responsabilidade pelo valor sera do portador que efetivou o gasto irregular.

CAPIiTULO VI

DA RESPONSABILIDADE E INFORMACOES

Art. 10 O portador do cartdo deve estar ciente de que:
I. O Banco do Brasil, instituicdo responsavel pela emissdo do cartdo, é obrigado a prestar
informacdes detalhadas ao Banco Central do Brasil e a Receita Federal;
Il. Caso aplicavel, os dados poderdo ser repassados ao Tribunal de Contas do Municipio ou ao

Ministério Publico.

CAPITULO I

DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 11 Os prazos aqui fixados poderao ser alterados mediante justificativas.

Art. 12 Todas as normas internas anteriormente editadas que tratam da utilizagdo do cartao

corporativo ficam revogadas.

Art. 13 Esta Norma Complementar entra em vigor na data de sua aprovagao.
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