ADE SAMPA

AGENCIA SAO PAULO DE DESENVOLVIMENTO

EDITAL DE SELEGAO PUBLICA SIMPLIFICADA N2 002/2026
Processo SEI N2: 8710.2026/0000325-7

A Agéncia Sao Paulo de Desenvolvimento — ADE SAMPA (“ADE SAMPA”), servico social autbnomo,
dotado de personalidade juridica de direito privado, de fins ndo econdmicos, de interesse coletivo e de
utilidade publica, vinculada, por cooperacdo, a Secretaria Municipal de Desenvolvimento Econémico e
Trabalho - SMDET, conforme disposto na Lei Municipal n2 15.838, de 04 de julho de 2013, com alteragGes
introduzidas pela Lei n? 18.214, de 27 de dezembro de 2024, por meio de seu Diretor-Presidente, torna
publico que realizard Selecdo Publica Simplificada para a contratacdo de 01 (um) profissional, para o

Cargo: Assistente Il - Fungdo: Assistente de Projetos.

. DESCRICAO DO CARGO E ESPECIFICAGAO DAS ATIVIDADES

A. Especificagdao da vaga:
Cargo: Assistente Il
Fungao: Assistente de Projetos

Regime de contratagdo: CLT
Jornada de trabalho: 22 a 62 feira, 40 horas semanais, regime de trabalho presencial;

Local de trabalho: Rua Libero Badard, 425 - Centro - S3o Paulo.

Numero de vagas: 01 (uma) vaga.

Salario: RS 4.586,83 (quatro mil, quinhentos e oitenta e seis reais e oitenta e trés centavos)
Beneficios: Vale Refeicdo, Vale Alimentacdo, Vale Transporte, Auxilio Creche e Reembolso de

Assisténcia Médica.

B. Requisitos gerais para a vaga:

- Ser brasileiro (a), nato (a) ou naturalizado (a), ou estrangeiro (a) com visto

permanente no Brasil;
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- Possuir no minimo 18 (dezoito) anos;

- Estar quite com a Justica Eleitoral;

- Estar em dia com os deveres do Servico Militar, para os candidatos do sexo masculino;

- Disponibilidade para realizacdo de trabalhos externos (acesso para deslocamento oferecido

pela empresa).

C. Nivel de escolaridade:

- Cursando ultimo ano ou recém formado no Ensino Superior em Arquitetura e Urbanismo,

em instituicdo reconhecida pelo Ministério da Educacdao (MEC).

D. Experiéncia profissional exigida:

- Breve experiéncia em projetos de arquitetura e urbanismo no setor publico;
- Possuir experiéncia em acompanhamento de obras e contato com fornecedores;

- Possuir experiéncia com Planilhas Orcamentarias e Cronogramas de Obra.

E. Conhecimentos e habilidades:
- Conhecimentos necessarios:
- Dominio de softwares e ferramentas de desenho e modelagem, preferivel: Autocad,
Sketchup;
- Dominio de softwares e ferramentas de design: Pacote Adobe;
- Dominio de softwares e ferramentas de gestdo: Pacote Office, com foco em Excel;
- Dominio de softwares e ferramentas de renderizacdo de imagens, preferivel:
Enscape e Lumion;
- Dominio de softwares e ferramentas georreferenciamento de dados: QGis;
- Familiaridade com Modelagem em BIM - ArchiCad, Revit;
- Dominio de ferramentas do Google.
- Habilidades necessarias:

- Visdo sistémica e analitica;
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- Comunicacdo verbal e escrita;

- Planejamento e organizacao;

- Pro-atividade;

- Iniciativa para resolucao de problemas;

Versatilidade, flexibilidade e dinamismo.

F. Perfil desejado:

Buscamos um (a) profissional com breve experiéncia em gerenciamento e fiscaliza¢do de obras
e contratos, capaz de atuar de forma estratégica e técnica no desenvolvimento,
compatibilizacdo e acompanhamento de projetos arquitetonicos e urbanisticos, especialmente
por meio da metodologia BIM. Deve possuir familiaridade com ferramentas de desenho,
modelagem e gestdo — como AutoCAD, SketchUp, Archicad, Pacote Office (especialmente
Excel), softwares de renderiza¢do (Enscape, Lumion), geoprocessamento (QGis) e design (Pacote
Adobe). Busca-se um perfil detalhista, organizado e proativo, com boa comunicacdo, capacidade
de planejamento e solucao de problemas, além de flexibilidade e dinamismo para lidar com
multiplas demandas. A experiéncia em projetos no setor publico e na elaboracdo de
documentos técnicos (termos de referéncia, memoriais, orcamentos e relatérios) é considerada

um diferencial importante.

G. Especifica¢Oes das atividades:
e Formular e avaliar projetos, usando processos e ferramentas para gerir recursos,
orgcamentos, riscos e mudancas;
e Elaborar termos de referéncia, justificativas, editais e demais documentos pertinentes a
execucao das atividades da area;
e Elaborar todo o planejamento da construcdo definindo materiais, mao de obra, custos,
cronograma de execucdo e outros elementos;
® Assessorar a Instituicdo sobre projetos e reformas e demais necessidades construtivas;

e Fazer articulagcdo com parceiros e outras secretarias para melhor execucdo das agoes;
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e Organizar documentos seguindo as diretrizes internas e realizar o registro documental
necessario garantindo facil acesso a informacao;

e Gerar e realizar auditoria dos dados com base na atuacdo das areas;

e Elaboracdo de projetos fazendo uso de ferramentas como AutoCad ou outro similar;

e Elaboracdo de projetos fazendo uso de Modelagem em BIM - ArchiCad ou outro similar;

e Elaboracdo de projetos em 3D, fazendo uso de ferramentas como Google Sketch ou outro
similar;

e Elaboracdo de prancha de projeto para aprovagao, contemplando planta baixa, cortes,
elevagbes, etc., de acordo com as exigéncias normativas da Prefeitura Municipal de Sdo
Paulo;

e Elaboracdo de Memorial Descritivo e outros documentos necessarios para aprovac¢ao dos
projetos executados nos departamentos competentes;

e Elaboracdo de projetos complementares para os Espacos de Trabalhos Colaborativos
onde se realizam as atividades e programas da ADE SAMPA, para garantir ambientes de
trabalho adequados aos usuarios.

e Elaboracdo de planilha orcamentaria para contratacdo dos servicos de execucao de obras,
reformas e adequacdes, segundo as especificacbes dos projetos arquitetdonicos

desenvolvidos.

Il. PARTICIPACAO:

O presente processo de seleg¢do publica simplificado sera publicado no portal da ADE SAMPA

na internet (www.adesampa.com.br) e serd composto de 03 (trés) etapas, sendo: a 12 Etapa -

Inscricdo/Avaliacdo Curricular/Avaliacdo de Portfélio ; a 22 Etapa - Aplicacdo de Prova Técnica; e

a 32 Etapa - Entrevista, conforme as especificagcdes abaixo:

A. Etapa 1 -Inscrigdo, Avaliagao Curricular e Documental e Avaliagao de Portfdlio
O periodo de inscricdo se inicia as 10h do dia 08/05/2026 e se encerra as 12h00 do dia
11/05/2026.


http://www.adesampa.com.br/
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As inscricGes devem ser realizadas pela internet e para o preenchimento da Ficha de Inscricao,

obrigatoriamente o candidato devera utilizar endereco de e-mail na conta Gmail/Google.

A Avaliagao Curricular e do portfélio serd realizada por meio das informagdes e documentos

apresentados na ficha de inscricdo.

Serdo classificados para a Etapa 2 até 15 candidatos que atenderem aos pré-requisitos, em

conformidade com a descricao dos itens “B”, “C”, “D” e “E” deste Edital.

Serdo avaliados os seguintes documentos em formato PDF:

Documentos obrigatdrios:

Documento de identidade com foto;

Diploma ou certificado de conclusdo de curso superior/ Declaragdo de Matricula atualizada;
Copia da Carteira de Trabalho com registro da ultima experiéncia profissional;

Curriculo profissional com descricao detalhada das atividades, conforme as fungdes e

qualificacdo exigidas;

Portfdlio.

A ADE SAMPA publicara no dia 15/05/2026 a partir das 16h00 em seu portal na internet (no

topico deste edital) a lista dos candidatos que estardo aptos a participar da Etapa 2 do

processo de Selecdo Publica Simplificado.

Etapa 2 — Prova Técnica Online

Na etapa de prova técnica serdo avaliados os conhecimentos em:

Dominio sobre empreendedorismo e gestdao de projetos
Conhecimentos sobre a ADE SAMPA e seus programas;

Conhecimento sobre desenvolvimento e compatibilizacdo de Projetos;
Aplicacao de Normas e Decretos em Projetos Arquitetonicos;

Lingua portuguesa: Ortografia, gramatica e concordancia de forma coesa.
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C. Prova Técnica - Online via Plataforma Prova Facil

D. A prova serda aplicada de forma online, por meio do software de gestdo de provas - Prova Facil,

para os candidatos aprovados na etapa de inscri¢cdo e avalia¢do curricular.

A prova serd composta por 10 (dez) questdes objetivas e 2 (duas) questdes discursivas, com

duracdo minima de 1 (uma) hora e maxima de 3 (trés) horas, contabilizadas a partir da

autorizacdo de inicio.

E. Critérios de avaliagao da prova técnica online - Total de Pontos: 14. Nota de corte: 10.

. Quantidade de | Total de
Critérios ~
Questoes Pontos
Questdes objetivas 10 10
Questdes dissertativas 2 4
TOTAL 12 14
Critérios para avaliacdo das questdes:
Critérios Nota
Questoes objetivas 1,0 por questado correta.

L . portuguesa e gramatica;
Questdes dissertativas

proposta na elabora¢do da resposta.

1,0 por demonstrar conhecimento do uso da lingua

1,0 por demonstrar compreensdo e interpretacdo da

D.1 - Orientagoes e Especificacoes de hardware e software necessarios a realizagao da prova

técnica online

A etapa de prova técnica online serd realizada em dois momentos: Prova teste e Prova Oficial.
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Prova Teste: serd disponibilizada para permitir a interacdo dos candidatos com o software da
Prova Facil e a realizagcdo de ajustes em equipamentos e sistemas. O acesso ao ambiente de
prova estara liberado no periodo de 18/05/2026 a partir das 08h00 até as 15h00 do dia
19/05/2026, exclusivamente para fins de familiarizacdo e testes técnicos e seu acesso é
obrigatdrio.

Prova oficial: ocorrera no dia 20/05/2026 a partir das 15h00 até as 18h00, sendo esta etapa
oficial de avaliacdo dos candidatos.

O horario e a duracdo da prova serdo controlados por meio do cronémetro virtual que encerrara
a aplicacdo quando o tempo limite for atingido automaticamente.

Os candidatos receberdo, no e-mail informado no formuldrio de inscricdo, as credenciais de
acesso (login e senha) ao sistema de provas online. O ndo cadastramento no sistema de prova

dentro do prazo estipulado serd considerado desisténcia.

Especificacbes de hardware e software necessarios a realizacdo da prova online:
e Computador: Desktop ou Laptop/Notebook;
e Sistema operacional Windows 8.1, 10 ou 11;
e Browser homologado — Google Chrome ou Mozilla Firefox;
e No minimo 500 MB de memadria RAM livre;
e No minimo 10 MB de conexdo de internet, preferencialmente via cabo (evitar
Wi-Fi);
e Teclado Portugués (Brasil ABNT ou ABNT 2);

e Webcam devidamente ativada no computador e com a imagem livre de obstaculos,
para captura das imagens do candidato;
e Microfone.

E de exclusiva responsabilidade do candidato:
e Ter instalado, na maquina em que realizara a prova, microfone e camera habilitados
para monitoramento durante todo o periodo de prova;

e Garantir conexao estavel de rede (internet) e de energia elétrica, durante toda a
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realizagdo da prova.

e verificar previamente o funcionamento de seus equipamentos e conexao antes do
inicio da prova

Nao sera permitido:

e Realizar a prova por celular ou tablet;

e Qualquer comunicagdo do candidato com terceiros durante a prova;

e O uso de acessérios que impecam a visualizacdo do candidato, como fones de
ouvido e/ou headphones;

e Consulta a internet ou utilizagdo de outros dispositivos eletrénicos, exceto aquele

destinado ao acesso a prova;

O candidato devera garantir ambiente adequado para a realizacao da prova, sem interferéncias
externas, devendo estar em local silencioso, com boa iluminacdao e sem a presenca de outras

pessoas no mesmo ambiente.

Para garantir a confiabilidade e a seguranca na realizacdo da prova, cada participante sera

monitorado em tempo real e a distancia por meio de dudio (microfone) e video (webcam).

Toda a sessdo de realizacdo da prova sera gravada, registrando todas as acbes do candidato
durante a realizacdo da prova, podendo o monitor acessar em tempo real, ou através do

relatério, a cdAmera e o microfone do candidato e a tela de sua prova, para fins de auditoria.

A ndo validacdo, o ndo processamento e a ndo divulgacdo dos resultados, sem prejuizo das
sanc¢Oes cabiveis, serdo aplicados ao candidato que:
e Burlar ou tentar burlar quaisquer das normas estabelecidas neste edital, nos
comunicados relativos a prova ou nas instrucdes fornecidas;
e Consultar arquivos, repositérios ou bases de dados da internet durante a realizagdo
da prova;

e Comunicar-se com terceiros, por qualquer meio, inclusive eletronico, durante a
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execucao da prova.
Caso seja constatado, durante a andlise da gravacdo da prova ou por meios eletrénicos,
estatisticos ou visuais, que o candidato recorreu a processos ilicitos ou indevidos, seu resultado

serd invalidado, ndo processado e nao divulgado.

A ADE SAMPA ndo se responsabilizara por problemas técnicos enfrentados pelos candidatos,
como falhas nos computadores utilizados, instabilidade de conexdo, congestionamento de

linhas ou quaisquer outros fatores externos que comprometam a realizacdo da prova.

Caso o candidato identifique quaisquer problemas com relacdo ao conteldo de alguma questdo
e/ou alternativa de resposta, podera, apods a realizacdo da prova, apresentar recurso

devidamente fundamentado, conforme disposto na secdo J deste edital.

Somente serdo aceitos questionamentos enviados via campo especifico para publicacdo de

recursos do respectivo Edital no site da ADE SAMPA.

Serdo desconsiderados os recursos baseados em tentativas de desqualificar a Comissdo de

Sele¢do como um todo ou de seus membros.

No caso de anulacdo de questdo decorrente da analise de recurso, a pontuagao correspondente
a essa questdo serd atribuida a todos os candidatos, independentemente de terem ou nao

recorrido.

Em hipdtese alguma serdo aceitos pedidos de revisdao de recursos ou pleito contra o resultado

final das provas.

O resultado final da 22 Etapa - Prova Técnica serd publicado no dia 25/05/2026 a partir das 16h,

no site https://adesampa.com.br/adeeditais/selecao-publica/, com os nomes dos classificados

por ordem de nota decrescente, a partir da nota de corte de 10 (dez) pontos.


https://adesampa.com.br/adeeditais/selecao-publica/

ADE SAMPA

AGENCIA SAO PAULO DE DESENVOLVIMENTO
F. Etapa 3 — Entrevista Final Presencial
Eliminatorio e classificatorio

Os candidatos classificados serdo convocados para entrevistas, por meio de publicacdo na
pagina do Edital de Selecdo Publica Simplificada, que ocorrerd nos dias 27/05/2026 e/ou
28/05/2026 .

O n3o comparecimento para a entrevista na data e hordrio estabelecidos ensejara na
desclassificacdo e eliminacdo do candidato do processo de selecdo, ndo cabendo recurso do

candidato para justificar sua auséncia.

A comissdo de avaliacdo da ADE SAMPA cabera aprovar ou reprovar os candidatos, decis3o final

e da qual ndo caberd recurso, e que adotara os seguintes critérios para avaliacao:

Para avaliacdo das competéncias, devera ser utilizada uma escala de pontuacdo com intervalo

de 0 a 3 pontos, sendo:

a. Escala de pontuacao:

Superior Demonstra total dominio da competéncia. 03 (trés) pontos

Apresenta a competéncia de forma

mediana. 02 (dois) pontos

Satisfatdrio

Apresenta competéncia abaixo do padrdo
Pouco Satisfatério | esperado, demonstrando pouco dominio da | 01 (um) ponto
competéncia.

Ndo apresenta a competéncia ou apresenta

~ . . 0 (zero) pontos
em padrdao muito aguém do esperado. ( )p

N3o Satisfatorio
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b. Critério de Avaliagao das competéncias:

Peso 21, nota de corte 15

Critérios Pontuagdo Mdaxima
Planejamento e organizacao. 3
Comunicacao e relacionamento interpessoal 3
Capacidade analitica e de planejamento 3
Inteligéncia emocional 3
Conhecimento e dominio técnico-profissional. 3
Resolucdo de problemas 3
Trabalho em equipe 3
Total 21

Serdo desclassificados os candidatos que obtiverem nesta etapa, o resultado inferior a 15

(quinze) pontos.

O resultado final serad publicado em 03/06/2026 a partir das 16h00, no site da ADE SAMPA, na

pagina do Edital de Sele¢do Publica Simplificada, por ordem classificatoria.

Sera aprovado para contratacdo imediata o candidato classificado em 12 lugar, permanecendo

os demais classificados na qualidade de candidato reserva por ordem de classificacao.

Havendo desisténcia ou impossibilidade de contratacdo do primeiro classificado, serd

convocado o candidato subsequente, respeitando-se rigorosamente a ordem de classificacdo

dos candidatos.

Na hipdtese de empate da classificacao final, tera preferéncia o candidato que tiver a maior

idade considerando dia, més e ano de nascimento.
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G. Cadastro Reserva: Apds preenchimento das vagas, os demais candidatos aprovados, serdo
mantidos em cadastro reserva para suprir o quadro de pessoal, em necessidades futuras,

dentro do periodo de vigéncia deste certame.

H. DOCUMENTOS NECESSARIOS PARA CONTRATACAO
O candidato aprovado devera apresentar os seguintes documentos como condi¢ao para sua

contratacao:

a) Comprovante de escolaridade (diplomas/ certificados de conclusdo do cursos

realizados se declarados no ato da inscricdo/ Declaragdo de Matricula);
b) Titulo de eleitor, com Certiddo de Quitacdo Eleitoral;
c) Certificado de reservista, para os candidatos do sexo Masculino;
d) Cédula de identidade;
e) Comprovante de inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas — CPF;
f) Documento de Inscricdo no PIS-PASEP;

g) Certiddo de nascimento dos filhos dependentes (até 21 anos, ou 24 anos de

universitarios);
h) Certiddo de casamento;

i) Comprovante de endereco com CEP (em nome do admitido);

I. COMISSAO DE AVALIAGAO DA ADE SAMPA
A Comissdo de Avaliacdo da ADE SAMPA serd composta por titulares e suplentes, todos

pertencentes ao corpo de funcionarios da ADE SAMPA.

J. RECURSOS

Os recursos deverdo ser enviados pelo site da ADE SAMPA, em formulario especifico, no link:
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http://bit.ly/Recurso_ade, no prazo de 01 (um) dia Gtil apds a data de divulgacdo do resultado

da etapa do processo, através de requerimento, justificando a sua discordancia.

A analise do recurso serd publicada no site da ADE SAMPA, na pagina do Edital de Selecdo

Publica Simplificada um dia apds protocolado.

K. VALIDADE DO PROCESSO DE SELECAO PUBLICA
O presente Processo de Sele¢do Publica tera validade de 01 (um) ano, prorrogavel por igual
periodo a critério da agéncia, cujo prazo sera contado a partir da publicacdo da Homologacao

da classificacdo dos candidatos aprovados no site da ADE SAMPA.

L. CRONOGRAMA DE ATIVIDADES

Atividade Data Prevista

Publicacdo do Edital 07/05/2026

12 Etapa - Inscricdo/ Avaliagdo Curricular/ | 08/05/2026 a partir das 10h até 12h
Avaliacdo de Portfdlio do dia 11/05/2026

Divulgacdo da 12 etapa 15/05/2026 - A partir das 16h

22 Etapa - Prova Técnica Teste- (Adequacdo | 18/05/2026 - a partir das 8h até as 15h
a Plataforma Prova Facil) do dia 19/05/2026

22 Etapa - Prova Técnica - Online - Prova | 20/05/2026 - A partir das 15h as 18h
Oficial

Divulgacdo da 22 etapa 25/05/2026 - A partir das 16h

32 Etapa - Entrevista 27/05/2026 e/ou 28/05/2026
Divulgacdo da 32 etapa 03/06/2026 - A partir das 16h

Previsdao de Admissdo 22 semana de Junho de 2026



http://bit.ly/Recurso_ade
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M. DISPOSICOES FINAIS
O ato de inscricdo do candidato implicard no conhecimento e na aceitacdo das regras e
condicOes estabelecidas neste Edital de Selecdo Publica Simplificada, em relagdo as quais ndo

caberd alegacdo de desconhecimento.

A inexatiddao das afirmativas ou irregularidades de documentacdo, ainda que verificadas
posteriormente, eliminard o candidato do certame, anulando-se todos os atos decorrentes, ndo

o eximindo de responsabilidade civil, penal e administrativa.

Em conformidade com o Decreto n2 58.228, de 16 de maio de 2018, a pessoa transexual ou
travesti poderd solicitar a inclusdo e uso do “nome social” para tratamento, mediante o

preenchimento de requerimento proéprio.

Sao Paulo, 05 de maio de 2026.
Renan Marino Vieira

Diretor-Presidente da ADE SAMPA



