ADE SAMPA

AGERCIA SAD PAULD DE DESENVOLVIMENTO

EDITAL DE COLETA DE PRECOS

PROCESSO SEI N.° 8710.2025/0000686-6

COLETA DE PRECO N° 003/2025

TIPO: TECNICA E PREGO

DATA E HORA DA ABERTURA DA SESSAO PUBLICA: 19/11/2025 as 13h.
MODO DE DISPUTA: FECHADO

OBJETO: Contratagdo de empresa especializada em formulacdo de metodologia para curso de

capacitagdo em gestao de negécios.

A AGENCIA SAO PAULO DE DESENVOLVIMENTO - ADE SAMPA (“ADE SAMPA”), Servigo
Social Auténomo, pessoa juridica de direito privado de fins ndo econémicos, de interesse coletivo
e de utilidade publica, vinculado, por cooperagao, a Secretaria Municipal de Desenvolvimento
Econdmico e Trabalho da Prefeitura de S3o Paulo, com sede na Rua Libero Badaro, 425, 11°
andar, Centro, Sdo Paulo/SP, inscrita no CNPJ/MF sob n° 21.154.061/0001-83, neste ato
representada na forma de seu Estatuto Social, em vista da necessidade de contratagao de
empresa especializada em formulagcao de metodologia para curso de capacitagcdo em
gestdo de negocios, objeto de selegdo na modalidade COLETA DE PRECOS,vem convidar as
empresas Wakanda Educagdo Empreendedora Ltda, inscrita no CNPJ/MF sob o n°
26.068.228/0001-07, Trésbé Educacao Inovacado e Eventos Ltda, inscrita no CNPJ/MF sob o n°
33.795.886/0001-66 e Ousaria Negoécios Tecnologia Inovagdo e Impacto Social Ltda, inscrita no
CNPJ/MF sob o n° 51.323.783/0001-85, que participaram da pesquisa de precos a apresentarem
propostas comerciais de acordo com o objeto e os critérios descritos no ITEM 2 - Do Objeto do
Edital de COLETA DE PRECOS n° 003/2025 e especificacdes em seus Anexos. A realizagao
desta selecdo de Coleta de Pregos obedecera ao disposto nos procedimentos para sele¢cao do
Regulamento Interno de Compras, Contratacdes, Alienagdes e Parcerias (RICCAP), conforme link
disposto no ITEM 1 “GLOSSARIO” abaixo. Na data e horario indicados sera realizada a sesséo
publica presencial para recebimento e abertura de Envelopes com os documentos e as Propostas
Comerciais elaboradas pelos fornecedores inscritas no presente certame, conforme o disposto na
“ITEM 9 - DO INiCIO DA SESSAO PUBLICA E DA ABERTURA DOS ENVELOPES” pelo critério

Técnica e Preco.
LOCAL: R. Sumidouro, 580 - Pinheiros, Sdo Paulo - SP, 05428-010.
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ANEXOS:

ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

ANEXO LA - ESPECIFICAGOES DO MATERIAL DIDATICO

ANEXO I.B - CONTEUDO PROGRAMATICO INDICADO

ANEXO IL.A - SUMARIO DAS PROPOSTAS TECNICAS

ANEXO II.B - MODELO PARA APRESENTAGAO DA PROPOSTA METODOLOGICA

ANEXO II.C - MODELO DE APRESENTAGAO PARA ATESTADOS DE CAPACIDADE TECNICA
ANEXO II.D - MODELO DE APRESENTAGAO DA PROPOSTA COMERCIAL

ANEXO Ill - MODELOS DE DECLARAGOES

ANEXO IV — MINUTA DO TERMO DE CONTRATO

1. GLOSSARIO

1.1. Sempre que as siglas/palavras abaixo forem mencionadas na presente COLETA DE

PRECOS ou em qualquer dos documentos anexos, terdo o significado determinado a seguir:

e PROGRAMAS

A ADE SAMPA possui diversos programas e projetos que visam instruir e fomentar as iniciativas
de seu publico-alvo, as micro e pequenas empresas e 0s microempreendedores individuais que
vivem e/ou trabalham em regides de vulnerabilidade social da cidade de Sao Paulo. Alguns
exemplos dessas iniciativas sdo o Programa TEIA, o Programa VAI TEC, o Programa de
Microcrédito, o Programa de Atendimento ao Empreendedor, entre outros.

e EMPRESA

Organizagao que se submeter ao presente certame apresentando proposta comercial para o
objeto desta Coleta de Preco.

¢FORNECEDOR

Empresa pré-qualificada a participar desta COLETA DE PRECOS.

e CONTRATADA

Empresa vencedora do certame.

e CNPJ

Cadastro Nacional de Pessoa Juridica.

e HABILITAGAO

Juridica, Qualificagdo Técnica, Econdmico-financeira e Fiscal, € uma das etapas comprobatdrias

de que a empresa esta regularmente constituida, adimplente com seus tributos e possui
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capacidade financeira/técnica para executar o contrato.

e RICCAP

Trata-se do Regulamento Interno de Compras, Contratagbes, Alienagbes e Parcerias,
disponibilizado no sitio eletrénico oficial da ADE SAMPA por meio do sitio eletrénico link:
https://adesampa.com.br/wp-content/uploads/2025/05/VE_RICCAP__1_.pdf. O  regulamento

dispbe sobre os procedimentos e etapas necessarias para contratacbes de obras, servigcos,
compras € alienagdes por parte da ADE SAMPA, possuindo disposicdes e prazos proprios e que,
subsidiariamente, a legislagéo vigente a época.

e COMISSAO

Membros da Comissdo de Selecdo da ADE SAMPA, composta por funcionarios das areas
técnicas e administrativa, responsaveis pelo recebimento e abertura dos envelopes com os
arquivos de Propostas Comerciais e demais documentos.

e ENVELOPE

Assim como nas sessdes presenciais de selegdo, trata-se de agrupamento de documentos
definidos por Lei com informacgdes confidenciais e estratégicas dos fornecedores que devem ser
submetidas a Comisséo de Selecao para analise das condigbes de habilitagao.

e COPIA AUTENTICADA

Documento com autenticacdo digital emitido por sites oficiais de 6érgdos governamentais
(Ministérios, Secretarias, Tribunais, JUCESP etc.). Com exceg¢do da procuragcido (publica ou
particular, registrada ou com firma reconhecida em Cartério de Notas na forma fisica ou digital), da
Proposta Comercial, dos Modelos de Declaracao e Atestados, todos os documentos solicitados

neste Edital possuem autenticacao digital de 6rgaos governamentais.

2. DO OBJETO DO EDITAL

2.1. Contratacdo de empresa especializada em formulacdo de metodologia para curso de
capacitagdo em gestao de negécios, conforme especificagbes e quantidades estabelecidas no
Anexo | - Termo de Referéncia desta COLETA DE PRECOS.

3. DAS NORMATIVAS JURIDICAS DE REGENCIA

3.1. A ADE SAMPA é um servi¢o social autbnomo, instituido por lei e vinculado ao Poder Publico
Municipal por intermédio do contrato de gestdo firmado com a SMDET, porém, possui natureza
juridica de ente privado, de sorte que suas contratagdes sido regidas por manual proprio de
contratagbes - Regulamento Interno de Compras, Contratacbes, Alienagdes e Parcerias da

Agéncia Sao Paulo de Desenvolvimento (RICCAP), considerando o respeito aos principios
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constitucionais dispostos no artigo 37 da Constituicdo Federal.

3.2. O presente Edital, bem como a possivel contratacdo dele decorrente, sera regido pelo
RICCAP e, subsidiariamente, na auséncia de norma especifica da ADE SAMPA, aplicar-se-a a

legislacao federal e municipal pertinente.

3.3. A autonomia da ADE SAMPA para regulamentar suas contratagbes esta pautada no artigo 10,
VIIl, da sua lei de criagdo (Lei Municipal n° 15.838/2013), bem como entendimento consolidado
pelo Supremo Tribunal Federal acerca dos servigos sociais autbnomos, nos termos de acordao
proferido no Mandado de Seguranca 33.442/2019 e Recurso Extraordinario 1.259.480/2022.

4. DO CREDENCIAMENTO

4.1. Além das empresas formalmente convidadas, poderdo participar do certame demais
interessados que manifestarem seu interesse mediante o protocolo presencial com

identificagao externa.

4.2. O protocolo devera ser realizado no enderego: Rua Libero Badaré, n° 425, 11° andar,
Centro - Sao Paulo/SP - Cep: 01009-905 até as 15h (quinze horas) do dia util imediatamente

anterior a data de abertura da sess3o.

4.3. O interessado devera apresentar envelope lacrado, identificado como "Envelope de
Credenciamento", enderegcado a Comissdo de Seleg¢io, contendo copias simples dos seguintes

documentos:

a) Cartdo do Cadastro Nacional da Pessoa Juridica — CNPJ;
b) Contrato social da empresa ou documento equivalente que comprove a constituicdo da pessoa
juridica;

¢) Documento de identificacdo pessoal do sdcio administrador.

4.4. O credenciamento apresentado fora do prazo estabelecido ou em desconformidade com as

exigéncias desta clausula sera desconsiderado para fins de participagdo no certame.

4.5. Na falta da apresentagdo deste Envelope de Credenciamento a empresa interessada nao

podera participar do presente certame.

4.6. O edital estara disponivel, gratuitamente, no sitio eletrénico da Agéncia Sao Paulo de

Desenvolvimento ADE SAMPA, por meio do link https://adesampa.com.br/adeeditais/ e ingressar
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na pagina correspondente a esta COLETA DE PREGOS para se inteirar das condigbes de

participacao da sessao publica.

5. DA PARTICIPACAO

5.1. As empresas interessadas em participar da coleta de precos, deverao providenciar todas as
informagdes solicitadas e seu Representante Legal devera assinar os documentos fisicos
correspondentes aos Envelope de Representag¢ao, Envelope n° 01, Envelope n° 02 e Envelope

n° 03 e submeté-los a analise da comissido na sessao publica.

5.2. A proposta comercial, documentos e eventuais correspondéncias eletrbnicas trocadas entre
as empresas € a comissao, deverdo ser apresentados em portugués, sendo assegurada a

publicidade dos documentos e demais comunicagodes.

5.3. A participacdo na presente selecdo com a entrega do Envelope de Representacao,
Envelope n° 01, Envelope n° 02 e Envelope n° 03, implica na aceitagao integral e irretratavel por
parte das empresas aos termos estabelecidos nesta COLETA DE PRECOS, em seus anexos e

nas normas que regem a matéria.

6. DA SOLICITAGAO DE ESCLARECIMENTOS

6.1. Qualquer empresa podera solicitar esclarecimentos sobre a COLETA DE PRECOS a
comissdao através do campo proprio designado para tal fim no sitio eletrénico
https://adesampa.com.br/adeeditais/ desde o dia da publicagcdo do Edital no Diario Oficial do
Municipio de Sao Paulo até_01 (um) dia util antes da Sessao Publica, limitado a 24 horas
antes da abertura da sessao para garantir tempo habil para analise e deliberacdo pela

comissdo. A comissao publicara as respostas aos pedidos de esclarecimentos no sitio eletrénico

https://adesampa.com.br/adeeditais/ até a data da sessao publica.

6.2. Vencidos os prazos regulamentares, ndo serdo aceitas quaisquer alegacdes, declaragcédo de
desconhecimento de fatos, partes ou detalhes como justificativas para impedimento do
encaminhamento normal das atividades relativas ao certame ou para o ndo cumprimento de

acordos pactuados em instrumentos contratuais.
6.3. Em nenhuma hipoétese serao respondidos esclarecimentos por telefone ou pessoalmente.

7. DAS ALTERAGOES DESTA COLETA DE PREGOS
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7.1. A Comissao podera, até 01 (um) dia util anterior a data da sess&o publica, por iniciativa
prépria ou em resposta a pedido de esclarecimento de interessado, promover alteracbes nos
termos e/ou documentos desta selecdo, por meio de emendas devidamente publicadas. Tais
alteragbes serao divulgadas nos mesmos termos e prazos dos atos e procedimentos originais,
exceto quando nao afetarem a preparacdo das propostas ou da documentacdo de habilitagao,

conforme disposto no § 2° do art. 21 da Norma Complementar n°® 01 do RICCAP.

7.2. A critério da Comissao, podera ser promovida a prorrogacao do prazo para apresentagao das
propostas, sempre que necessario para assegurar a regularidade e a adequada condugéo do
procedimento de selegcdo, em consondncia com os principios da legalidade, publicidade,
eficiéncia, isonomia e competitividade. Tal medida poderd ser adotada, inclusive, para garantir
prazo razoavel aos interessados para eventual adequagdo de suas propostas em razdo de
emendas ou erratas publicadas no ambito desta COLETA DE PRECOS.

7.3. As empresas que participaram da pesquisa de prec¢o para esta COLETA DE PRECOS serao,
obrigatoriamente, notificadas por e-mail oficial da ADE SAMPA sobre alteracdes efetuadas neste

edital.

8. DA SUBMISSAO DOS ENVELOPES
8.1. Apresentacgao dos Envelopes:

8.1.1. O conteudo relativo aos envelopes devera ser entregue a comissao pelo representante de
cada empresa, no dia, hora e enderecgo indicados neste Edital para que possam participar da
sessao publica. A ADE SAMPA concedera prazo igual para que todas as empresas submetam

seus documentos.

8.1.2. Os documentos deverdao ser apresentados em envelopes lacrados, indevassaveis e
identificados com o numero do envelope, nimero do processo SEI, nimero do Edital, e nome da
empresa. As folhas dos documentos deverdo estar organizadas e numeradas sequencialmente,
preferencialmente na ordem em que forem exigidas neste Edital, de modo a facilitar a conferéncia

e analise pela Comissao de Selegao.

8.1.2.1. Toda a comissao devera verificar o lacre dos envelopes, bem como se os mesmos se
encontram conforme acima descrito, caso exista algum envelope nao lacrado ou que de alguma
forma permita a visibilidade do conteiudo, os envelopes serdo devolvidos e o proponente sera

desclassificado do certame.
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8.1.3. Os Envelopes ser&o divididos em ENVELOPE DE REPRESENTAGAO, ENVELOPE N° 01,
ENVELOPE N° 02 e ENVELOPE N° 03, devendo ser submetidos conjuntamente a comisséo na

forma indicada acima, contendo, cada um, a seguinte relagdo de documentos:

8.2. ENVELOPE DE DOCUMENTOS DE REPRESENTAGAO

8.2.1. Ultima alteracdo do Contrato/Estatuto Social da concorrente, onde conste as disposi¢des de
sua representacéo, de forma a comprovar que seu representante presente na sessao tem poderes
para tal.

8.2.2. Na hipdtese de o representante ter sido nomeado ou eleito em separado, sera necessaria a
apresentacdo do ato de sua nomeacao ou de sua eleigdo, devidamente registrado no 6rgao
competente.

8.2.3. Se procurador, devera apresentar também procuragéo lavrada por instrumento publico ou
particular, esta ultima com firma reconhecida, indicando a outorga de poderes na forma exigida do

Contrato/Estatuto Social.

8.2.3.1. Copia simples do RG, CNH ou outro documento oficial de identidade;

8.3. ENVELOPE N.° 01: PROPOSTA TECNICA

8.3.1. Proposta técnica a ser elaborada para a prestacao dos servigos objeto da presente licitagao

deve estar composta pelo sumario, modelo para apresentacdo da proposta metodoldgica,
i Acni nforme m | i nibiliz tivament

anexos IL.A, II.B, ll.C, devendo estar em portugués, em papel timbrado da licitante, sem emendas,

rasuras ou entrelinhas. A proposta técnica devera informar seu prazo de validade, nao inferior a
90 (noventa) dias contados da data de sua apresentacdo, informagbes para contato (nome,
departamento, telefone e e-mail) e ser assinada pelo(s) representante(s) legal(is) ou Outorgado da
Licitante, além de todas as comprovacdes e documentos relacionados a avaliagdo da proposta

técnica mencionados;

8.3.2. ENVELOPE N° 02: PROPOSTA COMERCIAL

8.3.2.1. Na forma do Anexo Il. D - Modelo de Apresentacao da Proposta Comercial,
devidamente preenchidos com as informagdes comerciais em portugués, valores em reais (R$),
papel timbrado da empresa, sem emendas, rasuras ou entrelinhas. A proposta comercial devera
informar seu prazo de validade, nao inferior a 90 (noventa) dias contados da data de sua
apresentacdo, informagdes para contato (nome, departamento, telefone e e-mail) e ser assinada

pelo(s) representante(s) legal(is) ou outorgado da empresa;
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8.3.2.2. A proposta comercial devera contemplar todos os componentes e demais elementos

no Anexo | — Term Referéncia com todos os custos associados aos servigos
tais como: mao de obra, salarios, encargos sociais e trabalhistas, beneficios, despesas com
locomogao no municipio de Sao Paulo, impostos, seguros, transportes para a mobilizagdo e a

desmobilizagao de pessoal; entre outros pertinentes.

8.3.2.3. A omissdao de qualquer despesa necessaria a perfeita operagcdo do objeto sera
interpretada como nado existente ou ja incluida nos pregos, ndo podendo a licitante pleitear

acréscimo apos a entrega das propostas;

8.4. ENVELOPE N° 03: DOCUMENTOS DE HABILITAGAO JURIDICA, FISCAL, ECONOMICO
FINANCEIRA E QUALIFICAGAO TECNICA

8.4.1. Documentos comprobatérios de sua regularidade juridica e fiscal indicados abaixo:

8.4.2. Copia de ato constitutivo da empresa (estatuto ou contrato social em vigor),  devidamente
registrado e autenticado na Junta Comercial, empresas com sede em Sao Paulo, poderao
eventualmente utilizar o portal da JUCESP na internet pelo link:

https://www.jucesponline.sp.gov.br. Caso haja anotagdo na ficha de breve relato, devera ser

fornecida a correspondente certidao de objeto e pé da referida anotacao;

8.4.3. Copia autenticada do registro comercial no caso de empresa individual;
Comprovante de Inexisténcia de Registros no CADIN Municipal, disponivel no site da Secretaria
Municipal da Fazenda, via internet pelo link:

http://www3.prefeitura.sp.gov.br/cadin/Pesq Deb.aspx;

8.4.4. Comprovante de inscrigdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ), disponivel no
portal da Receita Federal do Brasil na internet pelo link:

http://idg.receita.fazenda.gov.br/orientacao/tributaria/cadastros/consultas-cnpj;

8.4.5. Certificado de regularidade perante o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS -
CRF), disponibilizado no portal da Caixa Econémica Federal na internet pelo link:

https://consulta-crf.caixa.gov.br/consultacrf/pages/consultaEmpregador.jsf

8.4.6. Certidao de regularidade de débito com a Fazenda Municipal, mediante a apresentagao da

Certiddao Negativa ou Positiva com efeitos de Negativa de Tributos Mobiliarios, disponivel pelo
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portal da Secretaria Municipal da Fazenda na internet pelo link:

http://www.prefeitura.sp.gov.br/cidade/secretarias/fazenda/servicos/certidoes/index.php?p=24 0 7;

8.4.7. Certidao de regularidade de débito com a Fazenda Estadual, mediante a apresentagéo da
Certidao Negativa de Débitos Tributarios Nao Inscritos na Divida Ativa do Estado de Sao Paulo:

https://www10.fazenda.sp.gov.br/CertidaoNegativaDeb/Pages/EmissaoCertidaoNeqgativa.aspx e

da Certidao Negativa ou Positiva com efeitos de Negativa, disponivel no portal da Secretaria

Estadual da Fazenda na internet pelo link: http://www.dividaativa.pge.sp.gov.br;

8.4.8. Certidao de regularidade de débito com a Fazenda Federal, mediante a apresentacao da
Certiddo Conjunta Negativa de Débitos ou Certiddo Conjunta Positiva com Efeitos de Negativa,
relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido, inclusive Previdéncia Social, expedida pela
Secretaria da Receita Federal, pelo link:

https://solucoes.receita.fazenda.gov.br/Servicos/certidaointernet/PJ/Emitir

8.4.9. Prova de regularidade trabalhista, com a apresentacédo da Certiddo Negativa de Débitos
Trabalhistas (CNDT), disponivel no portal da Justica do Trabalho na internet pelo link

http://www.tst.jus.br/certidao;

8.4.10. Certidao Negativa de Faléncia ou Concordata, disponivel no portal do Tribunal de Justica
do Estado de Sao Paulo na internet pelo link e-SAJ (tjsp.jus.br);

8.4.11. Declaragdo de enquadramento, nos termos da Lei Complementar n° 123/2006, e se
enquadra como Microempreendedor Individual, Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte, se
for o caso (ANEXO l11.4 deste edital);

8.4.12. Declaragcbes constantes nos modelos do Anexo lll deste Edital, na medida do
enquadramento da concorrente, devidamente assinados por seu(s) representante(s) legal(is) ou

outorgado(s);

8.5. Qualificagdao econémico-financeira:
8.5.1. Certiddo negativa de faléncia, recuperagao judicial ou extrajudicial, expedida pelo
distribuidor da sede da pessoa juridica ou do domicilio do empresério individual, em data n&o

superior a 60 (sessenta) dias da data da abertura do certame, disponivel para as empresas
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localizadas em Sao Paulo através do portal do Tribunal de Justica de Sdo Paulo na internet por

meio do link: https://esaj.tisp.jus.br/sco/abrirCadastro.do.

8.5.2. Balango patrimonial e demonstragdes contabeis do ultimo exercicio social, ja exigiveis e
apresentados na forma da Lei, que comprovem a boa situagao financeira da empresa, vedada a
sua substituicdo por balancetes ou balangos provisorios, podendo ser atualizados por indices
oficiais quando encerrados ha mais de 3 (trés) meses da data da apresentagao da proposta.

8.5.3. O balango patrimonial devera estar assinado por contador ou por outro profissional

equivalente, devidamente registrado no Conselho Regional de Contabilidade;

8.5.4. No caso de empresa constituida no exercicio social vigente, admite-se a apresentagéo de
balancgo patrimonial e demonstragdes contabeis referentes ao periodo de existéncia da sociedade.
8.5.5. As sociedades por ac¢des deverdo apresentar as demonstragdes contabeis publicadas, de
acordo com a legislac&o pertinente.

8.5.6. Deverao comprovar que possui patriménio liquido minimo equivalente a 10% (dez por
cento) do valor estimado da contratagdo, na monta de R$15.784,83 (quinze mil, setecentos e
oitenta e quatro reais e oitenta e trés centavos).

8.5.7. A comprovagédo da boa situagéo financeira da empresa, sera avaliada de forma objetiva
pelos indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), iguais ou

maiores que 1 (um), resultantes da aplicagao das férmulas abaixo ao balango patrimonial:

LG =
Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo
Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante
SG =
Ativo Total
Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante
LC =

Ativo Circulante

Passivo Circulante

9. DO INiCIO DA SESSAO PUBLICA E DA ABERTURA DOS ENVELOPES
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9.1. Na sessao de abertura dos envelopes, na data e hora indicadas nesta COLETA DE PRECOS,
diante dos representantes das empresas, devidamente identificados apds a entrega de todos os

envelopes, a comissao dara inicio aos trabalhos.

9.2. O nado acompanhamento do representante da empresa dos atos de recebimento e abertura
dos envelopes da sessdo publica de selecdo ndo ensejara reclamagdes, ou obstard o

prosseguimento dos trabalhos da comissdo e bem como nao influenciara suas decisdes.

9.3. Serdo abertos pela comissdo primeiramente os Envelopes de Representag¢ao, contendo

documentos comprobatorios da representacao.

9.4. Verificada a regularidade e autenticidade da representacao da empresa, a sessao publica
seguira com a abertura dos Envelopes n° 01 - PROPOSTA TECNICA de todas as empresas

proponentes, sendo que todos os presentes deverao rubricar os documentos apresentados.

9.5. Em seguida, a sess&o podera ser suspensa para analise da Comissao e reaberta para analise
dos Envelopes n°s 02 e 03, que podera ser agendada nova sessdo no momento da suspensao ou
informada por meio de e-mail dos participantes e/ou comunicado publicado no site da ADE
SAMPA, informando dia e hora que ocorrera a nova sessao.

9.5.1. Os componentes da comissao responsaveis pela analise técnica fardo a analise e atribuicao

de pontos.

9.5.1.1. A classificagdo se dara em ordem decrescente da maior média ponderada para a menor

média ponderada.

9.5.2. A avaliagcdo das propostas sera realizada considerando o alinhamento com os objetivos e
premissas do Termo de Referéncia, e de acordo com a pontuagado discriminada nas tabelas

abaixo:

1.1.tabelas abaixo:

CRITERIOS TECNICOS - PESO 2

NOTA MINIMA PARA CLASSIFICAGAO: 15 (quinze) PONTOS

Rua Libero Badard, 425, 11° andar, Centro - Sdo Paulo/SP - CEP 01009-905
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Critério Descricao Pontuagao
0 (zero) pontos - Nao apresentou
proposta técnica ou os documentos
apresentados nao correspondem as
exigéncias.
Apresentacio do Mapa de 05 (cinco) Pontos - Apresentou
aprendizagem com o proposta insatisfatéria, de acordo
detalhamento das aulas e com a definigdo prevista no item
1. PROPOSTA . _ 5.6.1.1.
METODOLOGI mentorias que compdem
CA cada médulo proposto, 10 (dez) Pontos - Apresentou
conforme Anexo I1.B - proposta satisfatéria, de acordo com
Modelo para Apresentagdo a definicao prevista no item 5.6.1.2.
da Proposta Metodoldgica.
15 (quinze) Pontos - Apresentou
proposta otimizada com informacoes
adicionais relevantes e
complementares, de acordo com a
definicao prevista no item 5.6.1.3.
Apresentacao de
Atestados de Capacidade
Técnica conforme Anexo
[I.C, com comprovacéao de
experiéncia minima de 20
) (vinte) horas em adaptacao,
' revisdo efou formulacao de | 09 (€inco) pontos por atestado
C,’APACIDADE metodologias de ensino de valido de acordo com os parametros
TECNICA

gestao de negdcios,
podendo a carga horaria de
cada atividade ser somada
para o atingimento da
quantidade minima aqui

exigida.

solicitados, limitado a 15 (quinze)

pontos totais.
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TOTAL 0 (zero) a 30 (trinta) pontos

CRITERIO PRECO - PESO 1

NOTA MINIMA PARA CLASSIFICAGAO: 10 (dez) PONTOS

Descricao Pontuacgao

0 (zero) pontos - Demais propostas néo serdo pontuadg

Valor total da proposta 10 (dez) pontos - Terceiro menor prego.

comercial. 20 (vinte) pontos - Segundo menor preco.

30 (trinta) pontos - Menor preco.

TOTAL 0 (zero) a 30 (trinta) pontos

9.5.3. Critérios para pontuacéo final

Férmula

M=Pxpl1+Txp2

p1+p2

Legenda

M = média ponderada

P = nota do critério preco
T = nota no critério técnica
p1 = peso de prego

p2 = peso de técnica
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9.5.4. A avaliacdo referente ao critério Proposta Metodoldgica sera realizada a partir das
informagdes minimas contidas no modelo disponivel no Anexo II.B - Modelo de apresentagao de
proposta metodolégica, devendo contar obrigatoriamente com a apresentacdo do Mapa de

Aprendizagem preenchido.

9.5.5. Para determinagdo da pontuagdo referente ao critério Proposta Metodologica,

considera-se:

9.5.5.1. Proposta Insatisfatoria: descricdo genérica, sem detalhamento das etapas ou recursos
utilizados; falta de alinhamento com praticas pedagdgicas indicadas; cronograma de aulas

incompleto ou irrealista e incoerente com o Anexo I.B - Conteudo Programatico Indicado.

9.5.5.2. Proposta Satisfatéria: descricdo detalhada das etapas do processo de ensino; com
metodologia alinhada as melhores praticas pedagdgicas indicadas; com preenchimento completo

e coerente com o0 modelo de mapa de aprendizagem disponivel no Anexo |.B - Contelido

Programatico Indicado.

9.5.5.3. Proposta otimizada com informag¢des complementares: além de ter cumprido com os
requisitos de satisfatoriedade previstos no subitem acima, acrescentou planos de aula, critérios de

avaliacdo, mencdo a ferramentas e técnicas especificas, pesquisas e/ou outras informacoes de

relevancia para construcéo do curso.

9.5.6. Para determinacao da pontuacao referente aos critérios de Capacidade Técnica serao
aceitos apenas atestados fornecidos conforme Anexo II.C - Modelo de apresentagcdao de

atestados em papel timbrado, assinados pelo representante de quem o expediu com
reconhecimento de firma ou assinatura digital com certificacdo valida e verificavel, datados, com

local, descricdo das atividades, identificacdo das funcdes desempenhadas pela proponente, e
devidamente acompanhados de documentos que evidenciam as acdes atestadas pelo
periodo de execug¢ao, como contratos, relatérios com fotos, notas fiscais, termos de parceria,

entre outros equivalentes.

9.5.7. Caso algum documento comprobatorio seja compativel com mais de um critério técnico, ele
devera ser corretamente indicado em cada um dos critérios correspondentes, conforme sumario
da proposta técnica presente no modelo disponivel no ANEXO IILA - Sumario das propostas

técnicas.

9.5.8. A pontuacdo minima total para os critérios técnicos sera de 15 (quinze) pontos, nao sendo

admitida nota zero em nenhum dos critérios.
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9.5.9. A pontuagao minima total para o critério preco sera de 10 (dez) pontos.

9.5.10. No caso de empate, sera considerada vencedora a empresa que apresentar a maior
pontuagao na proposta técnica. Persistindo o empate, a empresa vencedora sera escolhida via

sorteio.

9.5.11. O calculo da Nota Final de cada licitante se dara pela soma das notas do critério técnico e

do critério preco.

9.6. Os Envelopes n° 01 e 02, contendo as Propostas Técnicas e Comerciais, serdo avaliados
com base exclusivamente nos documentos apresentados. Contudo, a Comissao podera realizar
diligéncias, caso entenda necessario, para esclarecer duvidas, verificar a validade das

informacoes apresentadas ou solicitar complementacgdes, nos termos da legislagao aplicavel.

9.7. Caso sejam constatadas auséncia, inelegibilidade ou incompatibilidade, de documentos ou de
assinaturas, falhas ou erros de preenchimento irrecuperaveis e que prejudiquem a avaliagéo
objetiva da proposta, segundo os critérios contidos neste edital, a proposta sera rejeitada e,

consequentemente, ndo sera considerada para fins de avaliagéo.

9.8. Apds a abertura das propostas contidas nos Envelopes n°s 01 e 02, é vedada a inclusédo de
quaisquer documentos ou informagdes que deveriam constar originalmente das propostas,
poderdo, entretanto, ser solicitados esclarecimentos ou realizadas diligéncias para complementar

informacdes ja apresentadas, desde que n&o impliquem alteragao do conteudo da proposta.

9.9. Os erros de calculo que poderédo conter nas propostas comerciais apresentadas poderao ser

retificados durante a sesséo publica segundo os seguintes critérios:

9.9.1. Se existir uma discrepancia entre pregos unitarios e os pregos totais, obtidos em fungao das

quantidades, prevalecera o preco global conforme valor apresentado na Proposta Comercial;

9.9.2. Se existir discrepancia entre valores por extenso e numéricos, prevalecera o valor por

extenso;

9.10. Caso o licitante nao ratifique a corregdo dos erros, segundo os critérios descritos acima, a

proposta sera rejeitada.

9.11. Se faltarem dados, inviabilizando a aplicacdo dos critérios acima estabelecidos para

recuperagao das lacunas ou erros detectados, a proposta sera rejeitada.

9.12. Durante a analise das propostas a Comissao de Licitagdo podera convocar as licitantes para
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quaisquer esclarecimentos adicionais. As licitantes deverdo atender as comunicacbes até o
préximo dia util ao do recebimento da comunicagao. Todas as comunicagdes e os esclarecimentos
deverdo ser feitos por escrito e protocolizados ou enviados por e-mail com confirmacao de

recebimento.

9.13. No aviso de reabertura da sessao publica, a Comissao de Licitagédo divulgara dia, horario e a
classificagdo das licitantes e em seguida a definicdo da nota final referida, na mesma sesséao

publica, a critério da Comissao de Licitagao.

9.14. Caso a sessdo seja suspensa para analise de documentagdo com retomada em dia e hora
posteriormente informada pela(o) presidente da sessao, a auséncia de algum representante de
empresa ou participante ndo ensejara reclamacgdes, ndo obstara o prosseguimento dos trabalhos

da comissao, bem como nao influenciara suas decisdes.

10. DO JULGAMENTO E CLASSIFICAGAO DAS PROPOSTAS

10.1. O julgamento das propostas comerciais consistira em determinar a classificacdo dos
licitantes em fungdo da contemplagdo de todos os requisitos descritos no Anexo | - Termo de
Referéncia desta COLETA DE PRECOS no quesito “Técnica e Prego" .

10.2. Serao desclassificadas as propostas comerciais que:

10.2.1. Nao atenderem as exigéncias deste edital e o interesse da Agéncia, bem como as que
estiverem incompletas ou com borrdes, rasuras, entrelinhas, emendas, ressalvas ou omissdes
que, a critério da comissao julgadora, nao permitam o seu entendimento ou comprometam seu

conteudo;

10.2.2. Estiverem com prego excessivo, assim considerado aquele que exceder o valor obtido
mediante pesquisa mercadoldgica no valor referencial de R$157.848,33 (cento e cinquenta e sete
mil, oitocentos e quarenta e oito reais e trinta e trés centavos), irrisérios ou de valor zero, nos
termos do RICCAP;

10.2.3. Nao estiverem de acordo com o solicitado no certame;

10.2.4. Nao comprovarem a exequibilidade de suas propostas;
10.2.5. Contiverem seus erros aritméticos corrigidos e a empresa recusar-se a aceitar a corregao;

10.2.6. Os quantitativos na proposta comercial ndo forem compativeis com o que consta no Anexo
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| - Termo de Referéncia;

10.2.7. Estiverem com valores inferiores a 40% (quarenta por cento) do valor referencial, podendo
a critério da comisséao realizar diligéncias para aferir a exequibilidade das propostas ou exigir da

empresa que ela seja demonstrada.

10.3. Verificadas as propostas comerciais submetidas pelas empresas e, na hipétese da proposta
de menor valor ndo ser aceitavel por apresentar valor acima do valor referencial apurado pela
ADE SAMPA, com base nos critérios de vantajosidade e economicidade previstos no RICCAP e
visando aproveitar o certame, a comissao realizara a negociagao junto a empresa que apresentou
o menor valor a fim de que seja alcangado melhor preco, ou seja, igual ou inferior ao valor
referencial estimado pela ADE SAMPA.

10.4. Nao obtendo sucesso, a oferta sera desclassificada pela comissdo e proceder-se-a a
verificagdo da proposta imediatamente posterior (obedecendo-se a classificacdo das empresas)
até a obtencao do valor referencial ou menor. Caso nao haja qualquer proposta comercial ofertada
pelas empresas que sejam aptas a atender, minimamente, o valor referencial, a sessao publica
sera declarada fracassada, ficando a critério de a ADE SAMPA estabelecer novo certame ou

considerando o disposto no artigo 83, inciso Il, alinea “c’, da Norma Complementar n°® 01 do

RICCAP, proceder a contratacao direta apds nova pesquisa mercadoldgica.

11. DA HABILITAGAO JURIDICA, FISCAL E TECNICA E DO RESULTADO

11.1. Sera classificado para a etapa de Habilitacdo Juridica e Fiscal a empresa aprovada na etapa
anterior que atender a todos os requisitos estipulados no Anexo | — Termo de Referéncia e

apresentar a maior Nota Final.

11.2. A empresa que estiver na condigao descrita no item acima tera seu Envelope n° 03 aberto
para apuracdo de sua regularidade juridica, fiscal e técnica, sendo eliminada caso apresente

alguma pendéncia apontada pelos respectivos érgaos publicos e/ou privados responsaveis.

11.3. A ndo apresentagao de qualquer documento estipulado neste edital acarretara a inabilitagdo

da empresa, repetindo-se os atos a partir do item 11.1.

11.4. O resultado do certame com o nome da empresa vencedora constara na ata da sessao
publica e sera divulgado no sitio eletrdnico oficial da ADE SAMPA no prazo maximo de 24 (vinte e

quatro) horas apos a sesséo.
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11.5. Ocorrendo a impossibilidade de contratacdo da empresa vencedora, podera a critério da
autoridade competente convocar as empresas remanescentes participantes, na ordem de

classificacao, a fim de verificar o interesse em prestar os servigos objeto desta selecéo.

11.6. Caso nao haja interesse das empresas convocadas o objeto podera ser contratado por meio
de contratagao direta conforme artigo 83, inciso Il, alinea “a” da Norma Complementar n°® 01 do
RICCAP.

12. DA IMPUGNAGAO E DO RECURSO

12.1. A(s) empresa(s) e/ou qualquer interessado podera(ao) submeter, por meio do sitio eletrénico
link https://adesampa.com.br/adeeditais/, seu(s) pedido(s) de impugnagcdo a qualquer termo
constante nesta COLETA DE PRECOS durante o prazo que se iniciara na data de sua publicagéo
e se encerrara em 01 (um) dia util antes da data da sessao publica, sendo as razdes dos

pedidos analisadas e decididas pela comissao até o inicio da sessao publica.

12.2. S6 serdo aceitos os pedidos de impugnacido que estiverem enderegados a autoridade
competente do certame, devidamente identificados e assinados pelo impugnante. No caso de

pessoa juridica, devera vir acompanhado do Contrato Social e/ou Estatuto.

12.3. Da sessao publica cabera recurso por parte da(s) empresas(s) que discordar(em) de algum

ato, procedimento ou mesmo do resultado do julgamento das propostas comerciais.

12.3.1. Havendo interesse no recurso, a(s) empresa(s) deverdo se manifestar nesse sentido
durante a sessdo publica, sendo registrada em ata sua intengéo de recorrer e, no prazo de até 02
(dois) dias uteis apds a sessao publica, a(s) empresa(s) devera(do) apresentar as razdes de seu

recurso devidamente fundamentada através sitio eletrénico https://adesampa.com.br/adeeditais/

até as 18h do segundo dia util.

12.4. Caso as razdes de recurso da(s) empresa(s) ensejem na contestacdo das informacoes
apresentadas pela empresa selecionada na sessao publica, a esta ultima sera dado o prazo de
até 02 (dois) dias uteis, contados do recebimento das razdes de recurso daquela(s) empresa(s),

para que se defenda das alegacgdes.

12.5. O(s) recurso(s) e seu(s) respectivo(s) julgamento(s) sera(dao) avaliado(s) pelo Presidente da

ADE SAMPA, e publicado(s) no sitio eletrénico https://adesampa.com.br/adeeditais/ , sendo sua

decisdo soberana no ambito administrativo.
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12.6.  O(s)

https://adesampa.com.br/adeeditais/ na data em que forem interpostos, assim como a(s)

recurso(s) ficara(ao) disponibilizado(s) no sitio eletronico

respectiva(s) decisdo(des) administrativa(s).

13. PRAZO DE EXECUGAO E DA VIGENCIA CONTRATUAL

13.1. O prazo de execug¢ao se refere ao tempo de organizagao, elaboracdo e entrega dos
produtos pela CONTRATADA, a ser contado a partir do recebimento da Ordem de Inicio emitida
pelo(a) Fiscal do Contrato.

13.2. Ficam estabelecidos os seguintes prazos especificos para a entrega dos produtos objeto

deste contrato:

PRAZO (contado a partir
do recebimento da

Ordem de Inicio)

Prazo
entrega 1°
(primeira)
versao
(recebimento

provisorio)

Prazo do
Fiscal do
Contrato para
avaliagao das

entregas

Prazo para entrega
da versao final,
caso o fiscal
solicite ajustes
(recebimento

definitivo)

Produto 1 - Guia do(a)

Facilitador(a)

30 (trinta) dias

corridos

5 (cinco) dias

corridos

45 (quarenta e cinco)

dias corridos

Produto 2 - Slides de

Apresentacgao

60 (sessenta)

dias corridos

5 (cinco) dias

corridos

75 (setenta e cinco)

dias corridos

Produto 3 - Cartilha
Individual dos(as)

Alunos(as)

60 (sessenta)

dias corridos

5 (cinco) dias

corridos

75 (setenta e cinco)

dias corridos

Produto 4 - Treinamento

dos facilitadores

15 (quinze)
dias apds

agendamento

No dia do
treinamento ou em
caso de novo
agendamento,
decorrente da
necessidade de sua
complementagéo, a
ser atestado e

justificado pelo fiscal
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13.2.1. Nao havendo a necessidade de ajustes apods a entrega da 12 (primeira) verséo pela
CONTRATADA, o recebimento definitivo ocorrera com a manifestagdo do fiscal atestando o

recebimento do objeto em conformidade com este Termo de Referéncia.

13.3. A presente contratagao tera a vigéncia de 12 (doze) meses, contados a partir da assinatura
do termo contratual, podendo ser prorrogado, caso haja interesse de ambas as partes e os pregos
se mostrem vantajosos, até o prazo maximo descrito no Regulamento Interno de Compras,
Contratagdes, Alienacdes e Parcerias - RICCAP da ADE SAMPA.

14. DO PAGAMENTO

14.1. O pagamento sera realizado por produto entregue, apds Recebimento Definitivo emitido
pelo(a) Fiscal do Contrato, conforme prazos estabelecidos no Termo de Referéncia, item 10, em

valores correspondentes aos pregos unitarios da proposta comercial.

14.2. O pagamento ficara condicionado a aprovacao expressa do(a) Fiscal do Contrato, atestando
a conformidade das entregas com as especifica¢cdes estabelecidas.

14.3. A execucdo dos pagamentos seguirdo o seguinte cronograma:

ETAPA PRAZO

Envio da 12 (primeira) versdao de cada Conforme item 10

produto ao Fiscal do Contrato.

Analise do Material e/ ou Relatério pelo(a) Até 5 dias corridos apés o
Fiscal do Contrato. recebimento dos documentos.
Envio da versao definitiva de cada produto Conforme item 10. Prazos de
ao Fiscal do Contrato. Execucgao.

Emissao da nota fiscal e demais certiddes Apds aprovacao das versdes
de regularidade fiscal e trabalhista finais (recebimento definitivo).
Efetivacdo do Pagamento Até 20 dias corridos apés a

emissao da Nota Fiscal.
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14.4. A realizacdo do pagamento pelos servicos prestados serd efetuado mediante a
apresentacgdo obrigatoria, pela contratada, de envio de nota fiscal, e caso a agéncia bancéria ndo

seja o Banco do Brasil, o envio também de boleto bancario.

14.5. A ADE SAMPA reserva-se o direito de suspender o pagamento se os servigos prestados

estiverem em desacordo com as especificacées constantes no Termo de Referéncia.

14.6. A Nota Fiscal ou Nota Fiscal Fatura que apresentarem incorre¢des, quando necessario,
serdo devolvidas e seu vencimento ocorrera em até 10 (dez) dias apés a data de sua

reapresentacao valida.

14.7. Caso venha ocorrer a necessidade de providéncias complementares por parte da
CONTRATADA, a fluéncia do prazo sera interrompida, reiniciando-se a sua contagem a partir da

data em que estas forem cumpridas.

14.8. Caso venha a ocorrer atraso no pagamento dos valores devidos, por culpa exclusiva da
CONTRATANTE, a CONTRATADA tera direito a aplicacdo de compensacao financeira, nos
termos da Portaria SF n° 05, de 06/01/2012.

14.9. Para fins de calculo da compensacao financeira de que trata o item acima, o valor do
principal devido sera reajustado utilizando-se o indice oficial de remuneragao basica da caderneta
de poupanca e de juros simples no mesmo percentual de juros incidentes sobre a caderneta de
poupanga para fins de compensag¢ao da mora (TR + 0,5% ‘pro-rata tempore”), observando-se,
para tanto, o periodo correspondente a data prevista para o pagamento e aquela data em que o
pagamento efetivamente ocorreu. O pagamento da compensacgdo financeira dependera de

requerimento a ser formalizado pela fornecedora contratada.

14.10. O pagamento sera efetuado em instituicdo bancaria indicada pela CONTRATADA, de sua

titularidade, podendo ser utilizada qualquer forma de pagamento.

14.11. Sem prejuizo dos demais documentos exigidos pela legislacdo de regéncia, notadamente
as portarias da Secretaria Municipal de Fazenda, a CONTRATADA devera apresentar, a cada
pedido de pagamento, os documentos a seguir discriminados, para verificagdo de sua

regularidade fiscal perante os 6rgaos competentes:

14.12. Comprovante de Inexisténcia de Registros no CADIN Municipal, disponivel no site da
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Secretaria Municipal da Fazenda de Sao Paulo;

14.12.1. Certidao de regularidade de débito com a Fazenda Municipal, mediante a apresentacao

da Certidao Negativa ou Positiva com efeitos de Negativa de Tributos Mobiliarios;

14.12.2. Certidao de regularidade de débito com a Fazenda Estadual, mediante a apresentacao
da Certiddao Negativa ou Positiva com efeitos de Negativa, disponivel no portal da Secretaria

Estadual da Fazenda;

14.12.3. Certiddo Negativa de Faléncia ou Concordata, disponivel no portal do Tribunal de Justica

do Estado de Sao Paulo;

14.12.4. Certificado de regularidade perante o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo

(FGTS-CRF), disponibilizado no portal da Caixa Econémica Federal;

14.12.5. Prova de regularidade trabalhista, com a apresentacado da Certiddo Negativa de Débitos

Trabalhistas (CNDT), disponivel no portal da Justi¢ca do Trabalho;

14.12.6. Certidao de regularidade de débito com a Receita Federal, mediante a apresentacéo da
Certidao Negativa ou Positiva com Efeitos de Negativa de Débitos relativos aos Tributos Federais

e a Divida Ativa da Uniao;

14.12.7. Quaisquer outros documentos que a Contratante considerar pertinente para comprovar a

regularidade fiscal da Contratada.

14.13. A Contratada deve garantir a inexisténcia de qualquer restricdo em suas certiddes fiscais e
trabalhistas durante a vigéncia contratual, especialmente no CADIN MUNICIPAL. Eventual
situacdo de irregularidade ndo impede o pagamento, se o objeto tiver sido executado e
devidamente atestado. Tal hipotese ensejara, entretanto, a adogao das providéncias tendentes a

aplicacao das penalidades cabiveis..

14.14. A Contratante nao aceitara recibo como documento fiscal.

15. DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS E PENALIDADES

15.1. A empresa que ensejar o retardamento da execucéo da sessao publica inclusive em razao
de comportamento inadequado de seus representantes, deixar de entregar ou apresentar

documentacao falsa exigida nesta Coleta de Precos, nao mantiver a proposta, comportar-se de
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modo iniddneo, fizer declaracao falsa ou cometer fraude fiscal, se microempresa ou empresa de
pequeno porte ndo regularizar a documentagéao fiscal no prazo concedido para este fim, garantido
o direito prévio de citacao e da ampla defesa, sera aplicada a penalidade de suspensao do direito
de participar do processo de selegcao com a ADE SAMPA, pelo prazo de até 03 (trés) anos, a
critério da ADE SAMPA, conforme o disposto no art. 101,11, da Norma Complementar n°® 01 , do
Regulamento Interno de Compras, Contratagcbes, Alienacdes e Parcerias - RICCAP da ADE
SAMPA.

15.2. Apds a sessdo publica, depois de definida a empresa vencedora, esta ficara sujeita as
seguintes penalidades, garantida a adverténcia inicial e a prévia defesa, pela falta de execugéo

total ou pela execucéo parcial do Contrato:

15.2.1. Adverténcia;

15.2.2. Multa de 10% (dez por cento) do valor de sua proposta a adjudicataria que deixar de
entregar, ou apresentar documentacéo falsa, exigida para o certame, nao mantiver a proposta ou
lance, falhar ou fraudar na execucdo do contrato, comportar-se de modo inidbneo ou cometer
fraude fiscal, cumulada com o impedimento de licitar e contratar com a ADE SAMPA pelo prazo

de até 03 (trés) anos;

15.2.3. Multa de 15% (quinze por cento) do valor de sua proposta, se a adjudicataria se recusar,
sem justificativa plausivel, a assinar o Contrato dentro do prazo de até 05 (cinco) dias uteis, a

contar do seu recebimento, por caracterizar descumprimento total da obrigacdo assumida.

15.2.3.1. Se a recusa em celebrar o contrato for motivada por fato impeditivo relevante,
devidamente comprovado e superveniente a apresentacdo da proposta, a autoridade competente

podera, mediante ato motivado, deixar de aplicar as penalidades previstas.

15.3. No processo de aplicacédo de penalidades prevalecerdo as normas e procedimentos contidos
no RICCAP da ADE SAMPA e, subsidiariamente, a legislagdo vigente a época, sendo que as
decisdes para aplicagcdo das multas serdo de competéncia do Diretor da area solicitante e para
garantia a ampla defesa o recurso do apenado sera avaliado pelo diretor-presidente, nos prazos

definidos na legislacao aplicavel ao caso.

16. PROCEDIMENTO PARA APLICAGAO DAS PENALIDADES

16.1. Na execucao dos servicos contratados, as penalidades administrativas sao aquelas

previstas na legislagdo federal, bem como as previstas neste Termo de Referéncia, impondo-se,
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para sua aplicagao, a observancia dos seguintes procedimentos:

| - proposta de aplicacdo da pena, formulada pelo fiscal dos servicos ao gestor do contrato,

mediante caracterizacao da infragdo imputada ao contratado via e-mail;

Il - acolhida a proposta de aplicagao de penalidade, intimar-se-a o contratado, de forma eletrénica,

a fim de garantir o contraditério e a ampla defesa;

lll - a CONTRATADA tera o prazo de 5 (cinco) dias Uteis a contar do recebimento da notificagédo

para apresentar defesa prévia que sera avaliada pelo gestor do contrato;

IV - mantida a intencdo de aplicacdo de penalidade, sera instruido processo SEIl para

manifestacao técnica e juridica sobre as razdes de defesa;

V - decisdo da Autoridade Competente da ADE SAMPA,;
VI - intimagao do contratado mediante envio de oficio por comunicacéao eletrénica;

VIl - a CONTRATADA terda o prazo de 5 (cinco) dias uteis a contar do recebimento da

comunicagao eletrénica para interposi¢cao de recurso que sera decidido pela Diretoria Executiva.

16.1.1. Notificado da aplicacao das sangodes e transcorrido o prazo sem interposi¢ao de recurso ou

denegado seu provimento, executar-se-a a penalidade aplicada.

16.2. O procedimento aqui estabelecido aplica-se a proposta de extingdo do contrato, podendo

haver procedimento simultdneo quanto a aplicagdo de penalidade decorrente do mesmo fato.

16.3. Os procedimentos de aplicagido das penalidades de impedimento de licitar e contratar com a

ADE SAMPA serao conduzidos nos mesmos moldes acima.

16.4. As multas decorrentes de aplicagcdo de penalidade, apds os procedimentos aqui definidos
serao alvo de desconto nos eventuais pagamentos devidos a CONTRATADA, vinculados ou néo

ao més da ocorréncia da infragao.

16.5. Para a dispensa da aplicagao de penalidade é imprescindivel a expressa manifestacdo do

gestor do contrato.
16.6. A contagem dos prazos seguira o estabelecido no artigo 12 do RICCAP.

17. DA SUBCONTRATAGCAO
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17.1. Nao sera permitida a subcontratacao.

18. DAS DISPOSIGOES GERAIS

18.1. A empresa arcara com todos os custos relacionados a preparagao e apresentagcdo das
propostas, ndao sendo a ADE SAMPA, responsavel por esses custos, independente do resultado

da selecéo.

18.2. As empresas sao responsaveis pela fidelidade das informacbes e dos documentos

apresentados em qualquer época.

18.3. E facultado & comiss&o o direito de, em qualquer fase da selegao, a promogo de diligéncias
destinadas a esclarecer ou completar a instrucdo do processo, inclusive procedendo a visitas de
inspecao as instalagcbes da(s) empresa(s), vedada a inclusdo posterior de documento que deveria

constar originalmente das propostas.

18.4. A ADE SAMPA reserva-se o direito de discutir amplamente com a empresa classificada
neste certame, a proposta comercial apresentada, podendo a mesmo ser adequada, ajustada e
redimensionada, conforme interesses e entendimentos entre as partes até os limites previstos no
RICCAP.

18.5. A ADE SAMPA reserva-se o direito de revogar ou anular, cancelar ou transferir no todo ou
em parte, o presente certame, por conveniéncia administrativa ou por ilegalidade, sem que as

empresas caiba direito a reclamacao ou pedido de indenizagao de qualquer espécie.

18.6. A homologacdo do resultado deste certame n&o implicara o direito a contratagdo dos

servigos.

18.7. As empresas convidadas serdo comunicadas em tempo habil, por escrito, sobre qualquer
alteracdo que importe em modificagdo dos termos deste certame, desde que possa afetar a

apresentacao e a avaliacdo das propostas.

18.8. A participagdo no presente certame implica aceitagcao integral e irretratavel das normas e
procedimentos nela previstos, inadmitida, a qualquer titulo, a formulagédo de duvidas ou alegagbes

de desconhecimento.

18.9. O presente certame obedece as disposi¢cdes do RICCAP.
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Sao Paulo, de de 2025

Agéncia Sao Paulo de Desenvolvimento - ADE SAMPA
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ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA
2.0BJETO

2.1.Contratacdo de empresa especializada em formulagdo de metodologia para curso de

capacitagdo em gestao de negdcios.
3.JUSTIFICATIVA

3.1.No contexto da redugdo de desigualdades regionais, a ADE SAMPA executa politicas
publicas orientadas a capacitagao técnica de empreendedores da Cidade de Sao Paulo,

priorizando a populacdo de baixa renda.

3.2.Segundo levantamento da Rede Nossa Sao Paulo de 2022, 1 em cada 3 moradores das
periferias possui algum tipo de negdcio informal, como venda de alimentos, servicos de
beleza, costura, transporte, entre outros. Esses empreendimentos, em geral, carecem de
planejamento estruturado, controle financeiro, estratégia de vendas e conhecimentos

basicos de gestao, o que compromete sua sustentabilidade e crescimento.

3.3.Nesse sentido, o curso de Gestao de Negdcios proposto busca justamente preencher essa
lacuna, contribuindo para o fortalecimento da economia local, a reducéo das desigualdades
e o estimulo a formalizagdo de negdcios. Trata-se de uma agao estratégica para o
desenvolvimento econémico e social de Sao Paulo, com potencial de impacto direto na

melhoria da qualidade de vida dos empreendedores periféricos e de suas comunidades.

3.4.Desde 2019, a ADE SAMPA executa um curso de gestdo de negdcios voltado a
empreendedoras, chamado MAIS MULHERES, que ja foi responsavel por capacitar
aproximadamente 600 empreendedoras em metodologias de gestdo de negdcios,

profissionalizando seus negdcios e alavancando suas vendas.

3.5.A aquisicdo de uma metodologia de curso de gestdo de negécios € fundamental para a
ADE SAMPA, pois assegura a padronizacdo e a qualidade pedagdgica das formacgdes

oferecidas, alinhando contelidos as necessidades do ecossistema empreendedor local.

3.6.Assim, torna-se necessaria a contratagdo de pessoa juridica especializada em educacgéo
empreendedora para micro e pequenos negocios, com expertise na formulagdo de
metodologias educativas, a fim de elaborar o material do curso de gestdo de negdcios,

contemplando tanto a produg¢ao de conteudos didaticos para alunos e facilitadores quanto
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a capacitagao dos profissionais responsaveis pela aplicagao dos cursos.
3.7.Metas relacionadas:

3.7.1.Plano de Trabalho ADE SAMPA: Disponibilizar 5.000 vagas de capacitacao (meta
11).

3.7.2.Programa de Metas 2025-2028 da Cidade de SP: Realizar 50 mil capacitagdes

para empreendedores, voltadas ao desenvolvimento do préprio negécio (meta 104).

3.7.3.0bjetivos do Desenvolvimento Sustentavel (ODS): Promover o crescimento
econdémico sustentado, inclusivo e sustentavel, emprego pleno e produtivo e
trabalho decente para todas e todos (Objetivo 8 - Trabalho decente e crescimento

econdmico).
4.D0 CURSO DE GESTAO DE NEGOCIOS

4.1.S30 premissas de todas as etapas da elaboragdo da metodologia do Curso de Gestao de

Negdcios:

4.1.1.Trabalhar conceitos de empreendedorismo com uma linguagem objetiva e acessivel
ao publico presente, evitando estrangeirismos quando possivel e garantindo a

explicagao e tradugao para termos usuais;

4.1.2.Abrir espaco para valorizacdo de manifestacdes, producdes e servicos de base

identitarias e o contexto da pluralidade de papéis;
4.1.3.Desenvolver a autonomia e a mentalidade para a resolugéo de problemas;

4.1.4.Fortalecer a troca entre os participantes por meio de proposta de atividades

coletivas;
4.1.5.Integrar e apresentar referéncias e exemplos reais e locais;
4.2.Abordagem metodoldgica
4.2.1.Sa0 indicadas como referéncia as seguintes abordagens metodoldgicas:

° Aprendizagem Baseada em Problemas (PBL): Resolucdo de desafios reais do
cotidiano empreendedor, utilizando casos locais (ex.: dificuldades de acesso a crédito, gestao

de microempresas). Exemplo de atividades: estudos de caso.
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° Aprendizagem Experiencial: "M&o na massa" com dindmicas em grupo, simulacdes
(role-playing). Exemplo de atividades: Jogos de gestdo financeira usando planilhas

simplificadas e apps gratuitos; role-playing de negociacdo e montagem de pitch de vendas.

° Design Thinking: Prototipagem rapida de solugdes para problemas comuns, como falta
de visibilidade ou gestéo financeira. Exemplo de atividades: mapeamento de necessidades de

empreendedores da regido e criagdo de modelos de negdcio adaptaveis.

° Pratica Reflexiva: Diarios de aprendizagem onde os participantes registram erros e
insights. Exemplos de atividades: Ao final de cada modulo, os grupos compartilham "ligdes

aprendidas" em um mural colaborativo.
4.3.0 publico-alvo do Curso Gestao de Negdcios é constituido por:

4.3.1.Microempreendedores individuais, formalizados ou ndo, que possuem um negocio

ativo e gerando receita, sem uma gestéo estruturada;
4.3.2.Pessoas residentes das periferias da cidade de Sao Paulo;
4.3.3.Escolaridade média correspondente ao Ensino Médio completo;
4.3.4.Faixa etaria preferencialmente de 30 a 49 anos;

4.3.5.Predominantemente do género feminino, que enfrentam os desafios da pluralidade

de papéis da mulher.
4.4.0 curso devera contar com um cronograma completo de 14 encontros, sendo:
4.4.1.11 (onze) aulas, de 3 (trés) horas cada;
4.4.2.02 (duas) mentorias;
4.4.3.01 (um) demoday de encerramento.

4.5.A metodologia devera ser composta por aulas que deverdo se encaixar na seguinte
estrutura de modulos (sendo uma ou mais aulas para cada modulo) e cobrir, no minimo, os

seguintes temas:

MODULO I: FUNDAMENTOS DO EMPREENDEDORISMO E AUTOGESTAO

Objetivo Geral de Aprendizagem:

Construir base emocional e estratégica para alinhar propdsito pessoal ao negécio, superando
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crengas limitantes.
Aulas:

Autogestdo Emocional - Desenvolvimento de habilidades para identificar limitagbes pessoais,
gerenciar emogdes e fortalecer a resiliéncia diante de desafios empresariais, alinhando propésito

pessoal ao negocio.

Estruturagéo Estratégica - Definigao clara do propdsito do negécio e construgao de um modelo

operacional viavel, utilizando ferramentas visuais para traduzir ideias em ag¢des concretas.

MODULO Ii: PRODUTIVIDADE E OPERAGOES NA ERA DIGITAL

Objetivo Geral de Aprendizagem:
Otimizar processos operacionais com ferramentas digitais acessiveis e automagao inteligente.
Aulas:

Organizagéao Pragmatica - Aplicacéo de métodos de priorizagao e ferramentas digitais acessiveis

para equilibrar demandas pessoais e profissionais, evitando sobrecarga.

Simplificagdo Tecnoldgica - Uso de automacao e inteligéncia artificial para otimizar tarefas

repetitivas, desmistificando a tecnologia como aliada da eficiéncia operacional.

MODULO Ill: MARKETING E VENDAS ACESSIVEIS

Objetivo Geral de Aprendizagem:
Atrair, converter e fidelizar clientes com estratégias digitais simplificadas e éticas.
Aulas:

Atracao Estratégica - Construgao de identidade de marca e posicionamento em canais digitais

com foco em ética, diversidade e ferramentas intuitivas.

Comunicagao Centrada no Cliente - Criacdo de conteudo relevante usando principios de UX

(Experiéncia do Usuario) e formatos acessiveis para engajar publicos nao digitais.

Experiéncia Integrada de Vendas - Integragcéo de canais fisicos e digitais para criar jornadas de

compra fluidas, com foco em relacionamento e ferramentas de baixa complexidade.

MODULO IV: GESTAO FINANCEIRA E JURIDICA PARA MEI

Objetivo Geral de Aprendizagem:

Garantir saude financeira e conformidade legal com ferramentas adaptadas a

microempreendedores.
Aulas:

Controle Financeiro Pratico - Dominio de fluxo de caixa, precificagdo e métricas essenciais para

garantir saude financeira com recursos de baixo custo.
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Conformidade Fiscal Simplificada - Gestao de obrigagdes tributarias do MEI (como emissao de

NFe e DAS) sem jargdes técnicos excessivos.

Protecao Juridica Acessivel - Nogdes essenciais de contratos, direitos autorais e LGPD

aplicadas a microempreendedores, com foco em prevengao de riscos.
Objetivo Geral de Aprendizagem:

Alinhar crescimento sustentavel a tendéncias de mercado e inovagao.
Aulas:

Inovacao Sustentavel - Formulagao de estratégias de longo prazo alinhadas a tendéncias

socioeconOmicas (ESG, economia prateada/verde), transformando desafios em oportunidades.

4.6.As mentorias coletivas devem ser desenhadas a fim de se encaixar e complementar a
estrutura do curso disposta no item anterior, com o objetivo de transformar teoria em agéo
pratica através da andlise conjunta de desafios reais dos participantes, criando planos

praticos de ajuste e estimulando a aprendizagem horizontal.

4.7.A Ultima aula € um evento de “demoday de encerramento”, que integra 0 momento de
formatura com a apresentacéo do pitch de negdcios de cada participante, julgado por uma
banca avaliadora convidada, com ou sem a entrega de prémios.

5.ESPECIFICACAO DOS SERVICOS

5.1.Compreende o fornecimento de metodologia original para o curso de gestdo de negdcios,
com a cessao de direitos autorais da metodologia para a ADE SAMPA, bem como de seus
conteudos, materiais didaticos e instrumentos pedagdgicos, para fins exclusivos de

execucao das atividades de capacitagao previstas pela ADE SAMPA.

5.2.A metodologia devera ser estruturada de forma clara, didatica e aplicavel a realidade dos
participantes, contemplando: conteudos tedricos e praticos relacionados a gestdao de
negocios, conforme especificado no item 3.5; materiais instrucionais complementar em
formato digital e linguagem acessivel; orientagbes pedagdgicas para aplicagdo em cursos

presenciais.

5.3.0s produtos incluem a indicacdo de material complementar as aulas (ex: livros, podcasts,

revistas, cursos, etc), bem como revisdo e diagramacdo de todo material didatico,
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garantindo revisdo ortografica e organizagao visual amigavel, com espagamento adequado,

tépicos, tabelas e esquemas; e quaisquer outros elementos didaticos necessarios.

5.4.Produto 1: Guia do(a) facilitador(a). Trata-se do manual para aplicagdo padronizada do

curso, compreendendo:

° Editorial com créditos e cessao de direitos autorais para a ADE SAMPA;

° Objetivo e breve descrigéo do curso;

° Objetivos especificos de aprendizagem;

° Estrutura Programatica com médulos, conteudos, cargas horarias e sequéncia
recomendada;

° Abordagem metodoldgica e estratégias de engajamento;

° Roteiros de aula com o passo a passo de cada encontro, atividades e materiais
necessarios;

° Materiais de apoio;

° Recomendacdes de conducdo com dicas para diferentes perfis de turma e boas
praticas;

° Anexos com exercicios, checklists, bibliografia e materiais complementares.

5.5.Produto 2: Slides de apresentagcao. Trata-se do material de suporte aos facilitadores,

estruturado, no minimo, em:

° abertura do médulo (tema e obijetivos);

° sumario do conteudo dividido em tépicos;

° definicbes chave com ilustragdes e infograficos;

° exemplos praticos e estudos de caso;

° atividades e perguntas para debate (como dindmicas e simulacoes);
° fechamento com resumo e chamada para acgéao pratica;

° indicacao de bibliografia e material complementar (quando houver).

5.6.Produto 3: Cartilha individual dos(as) alunos(as). Trata-se de material de suporte aos
alunos, que sera entregue impresso individualmente no momento de realizagéo do curso.
Deve contemplar o conteudo descrito no Anexo LA - Especificagoes do Material

Didatico, composto de:

° resumos e definicbes-chave de cada aula;
° esqueletos/diagramas para preenchimento dos exercicios e ferramentas a serem

desenvolvidas;
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° espaco para anotagdes pessoais e preenchimento das dindmicas reflexivas (ex:

diario de bordo).

5.7.Produto 4: Treinamento dos Facilitadores. Trata-se do desenvolvimento e da execucéao
de uma sessido de treinamento aos facilitadores que aplicardo o curso de gestdo de
negocios. Esse treinamento devera contemplar a apresentacédo detalhada da metodologia,
instrugdes de uso do material didatico (alunos e facilitadores), orientagdes pedagdgicas e

praticas de condugao das atividades.

5.7.1.1.0 treinamento devera ser ministrado presencialmente, em local a ser determinado
pela ADE SAMPA, com carga horaria minima de 8 (oito) horas e maxima de 12
(doze) horas, podendo ser dividido em 2 (dois) dias, com igual carga horaria, de 4

(quatro) ou 6 (seis) horas.

5.7.1.2.Ap6s a realizagdo do treinamento, a CONTRATADA devera elaborar um relatério

com fotos, descricao da atividade desenvolvida e lista de presenca digitalizada.

5.7.1.3.A realizagdo do treinamento correspondera a etapa de seu recebimento provisorio.

A aprovacao do relatorio final correspondera a etapa de seu recebimento definitivo.
5.8.Formato de Entrega:

5.8.1.0s Produtos 1, 2 e 3 deverao ser entregues em formato digital editavel (Word,
PowerPoint ou formato equivalente). Outros tipos de arquivos (planilhas, templates,
imagens, videos) que sirvam de apoio aos produtos acima mencionados deverao ser
fornecidos em formato aberto e devidamente organizados em pastas digitais (google

drive).

5.9.Tabela resumo

ITEM DO ~
R ESPECIFICACAO DOS SERVICOS
44 Produto 1: Guia do(a) facilitador(a).
4.5 Produto 2: Slides de apresentacéo.
4.6 Produto 3: Cartilha individual dos(as) alunos(as).
4.7 Produto 4: Treinamento dos Facilitadores.
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6.CRITERIOS DE PONTUAGAO

6.1.As licitantes deverao apresentar uma proposta técnica e uma proposta comercial para a
etapa de pontuacdo TECNICA e PRECO.

6.1.1.A avaliacdo de TECNICA sera analisada por meio da proposta técnica, composta
pelo sumario, modelo para apresentagdo da proposta metodoldgica, atestados de
capacidade técnica, conforme modelos disponibilizados, respectivamente, nos
anexos ILA, II.B, II.C.

6.1.2.A avaliacado de PRECO serd analisada por meio da proposta comercial
apresentada em conformidade ao modelo disponibilizado nos ANEXO II.D - Modelo

de apresentacao de proposta comercial.

6.2.A classificagdo se dara em ordem decrescente da maior média ponderada para a menor

média ponderada.

6.3.A avaliacdo das propostas sera realizada considerando o alinhamento com os objetivos e
premissas deste Termo de Referéncia, e de acordo com a pontuagao discriminada nas

tabelas abaixo:

CRITERIOS TECNICOS - PESO 2

NOTA MiNIMA PARA CLASSIFICAGAO: 15 (quinze) PONTOS

Critério Descricao Pontuagao

Apresentacédo do Mapa de
0 (zero) pontos - Nao apresentou
aprendizagem com o
proposta técnica ou os documentos
detalhamento das aulas e

1. PROPOSTA _ apresentados nao correspondem as
, mentorias que compdem
METODOLOGI exigéncias.
CA cada médulo proposto,
conforme Anexo I1.B - 05 (cinco) Pontos - Apresentou
Modelo para Apresentagao proposta insatisfatoria, de acordo
da Proposta Metodolégica. com a definigéo prevista no item
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5.6.1.1.

10 (dez) Pontos - Apresentou
proposta satisfatéria, de acordo com

a definicao prevista no item 5.6.1.2.

15 (quinze) Pontos - Apresentou
proposta otimizada com informagbes
adicionais relevantes e
complementares, de acordo com a

definicao prevista no item 5.6.1.3.

2.
CAPACIDADE
TECNICA

Apresentacao de
Atestados de Capacidade
Técnica conforme Anexo
II.C, com comprovacao de
experiéncia minima de 20
(vinte) horas em adaptacao,
revisdo e/ou formulacao de
metodologias de ensino de
gestado de negécios,
podendo a carga horaria de
cada atividade ser somada
para o atingimento da
quantidade minima aqui

exigida.

05 (cinco) pontos por atestado
valido de acordo com os parametros
solicitados, limitado a 15 (quinze)

pontos totais.

TOTAL

0 (zero) a 30 (trinta) pontos
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CRITERIO PRECO - PESO 1

NOTA MINIMA PARA CLASSIFICAGAO: 10 (dez) PONTOS

Descricao Pontuacgao

0 (zero) pontos - Demais propostas nao serao

pontuadas.

Valor total da proposta 10 (dez) pontos - Terceiro menor prego.
comercial.

20 (vinte) pontos - Segundo menor prego.

30 (trinta) pontos - Menor preco.

TOTAL 0 (zero) a 30 (trinta) pontos

6.4.Critérios para pontuagao final

Féormula

M=Pxpl+Txp2

p1+p2

Legenda

M = média ponderada
P = nota do critério preco

T = nota no critério

técnica
p1 = peso de prego

p2 = peso de técnica
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6.5.A avaliagdo referente ao critério Proposta Metodolégica sera realizada a partir das
informagées minimas contidas no modelo disponivel no Anexo Il.B - Modelo de
apresentacao de proposta metodolégica, devendo contar obrigatoriamente com a

apresentacdo do Mapa de Aprendizagem preenchido.

6.6.Para determinagcdo da pontuagdo referente ao critério Proposta Metodoldgica,

considera-se:

6.6.1.1.Proposta Insatisfatéria: descricdo genérica, sem detalhamento das etapas ou
recursos utilizados; falta de alinhamento com praticas pedagdgicas indicadas;
cronograma de aulas incompleto ou irrealista e incoerente com o Anexo I.B -

Conteudo Programatico Indicado.

6.6.1.2.Proposta Satisfatoria: descricdo detalhada das etapas do processo de ensino; com
metodologia alinhada as melhores praticas pedagdgicas indicadas; com
preenchimento completo e coerente com o modelo de mapa de aprendizagem

disponivel no Anexo |.B - Contetido Programatico Indicado.

6.6.1.3.Proposta otimizada com informag¢des complementares: além de ter cumprido com
os requisitos de satisfatoriedade previstos no subitem acima, acrescentou planos
de aula, critérios de avaliagdo, mencao a ferramentas e técnicas especificas,

pesquisas e/ou outras informagdes de relevancia para construgdo do curso.

6.7.Para determinacdo da pontuacao referente aos critérios de Capacidade Técnica serdo
aceitos apenas atestados fornecidos conforme Anexo II.C - Modelo de apresentacao de
atestados em papel timbrado, assinados pelo representante de quem o expediu com
reconhecimento de firma ou assinatura digital com certificacao valida e verificavel, datados,
com local, descricdo das atividades, identificagdo das fungdes desempenhadas pela
proponente, e devidamente acompanhados de documentos que evidenciam as ag¢des
atestadas pelo periodo de execugao, como contratos, relatérios com fotos, notas fiscais,

termos de parceria, entre outros equivalentes.

6.8.Caso algum documento comprobatdrio seja compativel com mais de um critério técnico, ele
devera ser corretamente indicado em cada um dos critérios correspondentes, conforme
sumario da proposta técnica presente no modelo disponivel no ANEXO II.A - Sumario das

propostas técnicas.
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6.9.A pontuacdo minima total para os critérios técnicos sera de 15 (quinze) pontos, ndo sendo

admitida nota zero em nenhum dos critérios.
6.10.A pontuagdo minima total para o critério preco sera de 10 (dez) pontos.

6.11.No caso de empate, sera considerada vencedora a empresa que apresentar a maior
pontuacdo na proposta técnica. Persistindo o empate, a empresa vencedora sera escolhida

via sorteio.
7.D0 RECEBIMENTO DO OBJETO

7.1.0 objeto da presente contratacdo sera recebido provisoriamente pelo(a) Fiscal do
Contrato, por meio do acompanhamento da execucdo e do recebimento da 12 (primeira)

versdo de cada entrega.

7.1.1.0s servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com
as especificagcdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo
ser refeitos ou complementados de acordo com os prazo previstos no item 10.2.

deste Termo de Referéncia.

7.2.Havendo a necessidade de ajustes, o recebimento definitivo sera emitido pelo(a) Fiscal
do Contrato apds o refazimento dos servicos com entrega das versoées finais e avaliagao
dos relatérios completos, contendo todos os resultados e evidéncias exigidos para cada

item contratado.

7.2.1.Nao havendo a necessidade de ajustes apds a entrega da 12 (primeira) verséao
pela CONTRATADA, o recebimento definitivo ocorrera com a manifestacdo do
fiscal atestando o recebimento do objeto em conformidade com este Termo de

Referéncia.

7.3.0 recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da

CONTRATADA pelos prejuizos resultantes da incorreta execugao do contrato.

8.RESPONSABILIDADES DA ADE SAMPA

8.1.Acompanhar todas as atividades desenvolvidas pela CONTRATADA no ambito do

desenvolvimento da metodologia do curso de gestdo de negécios.
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8.2.Comunicar a CONTRATADA por escrito sobre imperfei¢cdes, falhas ou irregularidades

verificadas na prestacao de servigos, para que seja substituido, reparado ou corrigido.

8.3.Avaliar e emitir aprovagao ou solicitagdo de alteracédo, por meio do(a) Fiscal do Contrato,
em todas as entregas solicitadas, como os materiais finalizados de aula e os mockups da

cartilha do aluno e do treinamento dos facilitadores.

8.4.0rganizar reunides regulares de planejamento e acompanhamento da elaboracdo da

metodologia do curso de gestdo de negdcios.

8.5.Fornecer, para a elaboragdo de todos os materiais da metodologia a identidade visual da

ADE SAMPA para aplicagdo nos materiais;

8.6.Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigagdes da CONTRATADA, através de

servidor especialmente designado.

8.7.Efetuar o pagamento a CONTRATADA no valor correspondente ao fornecimento do objeto,

no prazo e forma estabelecidos no Termo de Referéncia e seus anexos.

8.8.A CONTRATANTE nao respondera por quaisquer compromissos assumidos pela
Contratada com terceiros, ainda que vinculados a execucdo do presente Termo de
Contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da

Contratada, de seus empregados, prepostos ou subordinados.
9.RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA

9.1.Designar profissional responsavel pelo projeto como ponto de contato operacional e

participante das reunides de planejamento e acompanhamento.

9.2.0bedecer as especificagbes constantes neste Termo, nos anexos e em sua proposta
comercial, assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da

boa e perfeita execucao e entrega do presente objeto.

9.3.Atender rigorosamente aos prazos estabelecidos no cronograma no item 10.2., entregando
todos os produtos em conformidade com os padrées de qualidade exigidos pela ADE
SAMPA.

9.3.1.Em caso de extrema impossibilidade, comunicar a CONTRATANTE, no prazo
maximo de 48 (quarenta e oito) horas que antecede a data de execugdo os motivos

que impossibilitam o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovacao e
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previsdo de nova entrega, a qual podera ser modificada a critério da
CONTRATANTE.

9.4.Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente & ADE SAMPA ou a terceiros,
decorrentes de sua culpa ou dolo na execug¢ao do Contrato, ndo excluindo ou reduzindo

essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o0 acompanhamento pelo érgéo interessado.

9.5.Manter com a CONTRATANTE relacdo sempre formal, por escrito, ressalvados os
entendimentos verbais motivados pela urgéncia, que deverao ser de imediato, confirmados

por escrito.

9.6.Assegurar que todo o material produzido no escopo deste TR néo viole direitos de terceiros

e seja original e de uso exclusivo da ADE SAMPA.

9.6.1.A CONTRATANTE ¢é a unica proprietaria dos conteudos, instrumentos pedagdgicos,
documentos, materiais intelectuais e quaisquer outros produtos desenvolvidos no
ambito deste TR, devendo a CONTRATADA, para tanto, ceder integralmente os
direitos de reproducéo, distribuicao e utilizagao a CONTRATANTE.

9.6.2.Desse modo, pertence exclusivamente a CONTRATANTE, de forma irrevogavel,

irretratavel e permanente:

9.6.2.1.0 direito de propriedade intelectual de quaisquer produtos desenvolvidos, inclusive
sobre as eventuais adequacdes e atualizagdes que vierem a ser realizadas,
permitindo a CONTRATANTE distribuir, alterar e utilizar os mesmos sem

limitacdes;

9.6.2.2.0s direitos autorais da solugédo, do projeto, de suas especificacbes técnicas, da
documentagdo produzida e congéneres, e de todos os demais produtos gerados
na execugao do objeto deste Termo de Referéncia, inclusive aqueles produzidos
por terceiros subcontratados, ficando proibida a sua utilizacdo, reproducido ou
comercializagdo sem que exista autorizagcdo expressa da CONTRATANTE, sob

pena de multa, sem prejuizo das demais sancdes civis e penais cabiveis.
10.SANCOES ADMINISTRATIVAS E PENALIDADES

10.1.Pela inexecucgdo total ou parcial das obrigacdes assumidas, a CONTRATANTE podera
aplicar a CONTRATADA as seguintes sangdes, sem prejuizo das responsabilidades civil e

criminal;
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10.1.1.Adverténcia por escrito, quando do ndo cumprimento de quaisquer das obrigacdes
contratuais consideradas faltas leves, assim entendidas aquelas que nao acarretam

prejuizos significativos para o fornecimento contratado.

10.1.1.1.Na reincidéncia sera aplicada multa de 1% (um por cento) sobre o valor total do

Contrato.
10.1.2.Multa, conforme previsao no presente instrumento.

10.1.3.Suspensao do direito de participar do processo de selegcdo para contratagdo ou de

contratar com a CONTRATANTE, por prazo nao superior a 3 (trés) anos.

10.2.A nao manutencio da proposta pela proponente, bem como sua recusa injustificada em

assinar o contrato ou retirar o instrumento equivalente, dentro do prazo fixado, podera

acarretar as seguintes penalidades:
10.2.1.Perda do direito a contratacao;

10.2.2.Execucao das garantias de contrato oferecida, sem prejuizo de outras penalidades

previstas;

10.2.3.Suspensao do direito de participar do processo de selegcdo para contratagdo ou de

contratar com a ADE SAMPA, por prazo nao superior a 3 (trés) anos.

10.3.As hipoteses previstas neste item ensejardo o impedimento do direito de participar do
processo de selecdo para contratacdo ou de contratar com a ADE SAMPA, por prazo

minimo de 4 (quatro) e maximo de 6 (seis) anos, sem prejuizo da aplicagdo multas:

10.3.1.Apresentar declaragdo ou documentacao falsa exigida ou prestar declaragao falsa

durante a selegéo para contratagdo ou a execugao do contrato;

10.3.2.Fraudar a selecdo para contratacdo ou praticar ato fraudulento na execucédo do

contrato;
10.3.3.Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
10.3.4.Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da selecdo para contratagao;

10.3.5.Praticar ato lesivo previsto no artigo 5° da Lei Federal n° 12.846/2013.
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10.4.A inexecugao total das obrigagdes assumidas ensejara multa de 25% (vinte e cinco por

cento) sobre o valor global do contrato.

10.4.1.Considera-se inexecucao total, além de outras hipoteses previstas neste termo,

quando, sem motivo justificado:

10.4.1.1.0correr o atraso no inicio da execugao total do objeto e ou nado ocorrer sua
entrega, conforme os descritivos dos produtos e os prazos previstos,

respectivamente, nos itens 4.4 a 4.9 e 10.2 deste Termo de Referéncia;

10.4.1.2.0 objeto também sera considerado ndo executado quando entregue, porém
houver a necessidade de refazimento ou complementacédo de sua totalidade, pois
foi prestado de forma incompleta, paliativa, proviséria como por carater

permanente ou em desacordo com o Termo de Referéncia.
10.4.2.Nestes casos, a aplicacao da penalidade ocorrera da seguinte forma:

10.4.2.1.5% (cinco por cento) do valor global do contrato, por dia, apés o prazo definido
para seu inicio ou para sua entrega final ou para seu refazimento ou
complementacédo, limitada a incidéncia a 5 (cinco) dias consecutivos, quando
havera a aplicagado da multa por todos os dias de atraso, na monta de 25% (vinte e

cinco por cento), e a rescisao unilateral do contrato.

10.5.A inexecucéo parcial do contrato ensejara a incidéncia de multas, conforme descrito abaixo.

10.5.1.Considera-se inexecucgao parcial, além de outras hipéteses previstas neste termo,

quando, sem motivo justificado:

10.5.1.1.Apenas parte do objeto foi iniciado ou entregue, conforme os descritivos dos
produtos e os prazos previstos, respectivamente, nos itens 4.4 a 4.9 e 10.2 deste

Termo de Referéncia.

10.5.1.2.Quando entregue em sua totalidade, mas houver a necessidade de refazimento ou
complementacdo de apenas alguma(s) de sua(s) parte(s), pois foi executada de
forma incompleta, paliativa, proviséria como por carater permanente ou em

desacordo com o Termo de Referéncia.

10.5.2.Nos casos do item acima, a aplicagdo da penalidade ocorrera da seguinte forma:
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10.5.3.5% (dois por cento) do valor da parte inexecutada, por dia, apds o prazo definido
para o inicio da execugdo do objeto ou para sua entrega final ou para seu
refazimento ou complementagéao, limitada a incidéncia a 5 (cinco) dias consecutivos,
quando havera a aplicagédo da multa por todos os dias de atraso, na monta de 25%

(vinte e cinco por cento), podendo a contratante rescindir unilateralmente o contrato.

10.5.4.Também sera considerado inexecucao parcial, quando a CONTRATADA praticar as

infracOes delimitadas nas tabelas abaixo:

Tabela 1

Grau Correspondéncia

2% (dois por cento) do valor global do

contrato

4% (quatro por cento) do valor global do

2
contrato

3 8% (oito por cento) do valor global do
contrato

4 15% (quinze por cento) do valor global do
contrato

5 20% (vinte por cento) do valor global do
contrato

Tabela 2

Referéncia geral para Multas

Descrigao Grau

Deixar de cumprir quaisquer das obrigagbes previstas em todos os

instrumentos vinculantes n&o previstas nesta tabela, por item e por 1
ocorréncia.

Deixar de prestar quaisquer informacgdes solicitadas no prazo estipulado, 1
por ocorréncia.

Deixar de manter a documentacdo de habilitagdo regular ou néo 1

entrega-la, quando exigido, por ocorréncia.
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Deixar de cumprir quaisquer das obrigagBes previstas em todos os
instrumentos vinculantes, previstas ou n&o nesta tabela, apéds
reincidéncia formalmente notificada pela fiscalizagao, dentro do prazo de 2
6 (seis) meses contados da primeira aplicagao de penalidade, por item e

por ocorréncia.

Deixar de entregar documentagdo exigida para a execuc¢do do objeto, 5
quando solicitado, por ocorréncia.

Nao cumprir as solicitagbes formais determinadas pela fiscalizagao, sem 3
motivo justificado, por ocorréncia.

Omitir da fiscalizacdo qualquer anormalidade verificada na execug¢ao dos 3
Servigos, por ocorréncia.

Dificultar a acao da fiscalizagao, por ocorréncia. 3
Suspender ou interromper, salvo motivo de forga maior ou caso fortuito, 4
0s servigos solicitados, por ocorréncia.

Cometer fraude fiscal. 4
Apresentar declaragao ou documentacgéao falsa exigida. 4
Permitir situacdo que crie a possibilidade de causar dano fisico, leséo
corporal ou consequéncias letais, por ocorréncia. >
Praticarem ato lesivo previsto no artigo 5° da Lei Federal n® 12.846/2013. 5
Ficar evidenciada a incapacidade da parceira de cumprir as obrigagdes
assumidas, devidamente caracterizadas em relatério circunstanciado de 5
inspecao.

Comportar-se de modo inidéneo ou praticar atos fraudulentos no intuito

de auferir para si ou para outrem vantagem ilicita, sem prejuizo de 5
medidas legais aplicaveis a espécie.

10.6.A multa podera ser descontada de pagamentos eventualmente devidos pela
CONTRATANTE a CONTRATADA, e de eventuais garantias contratuais, e ndo podera ser

superior a 30% (trinta por cento) do valor do contrato celebrado.

10.6.1.Se os valores das faturas forem insuficientes, fica a CONTRATADA obrigada a
recolher a importancia devida no prazo de 05 (cinco) dias uteis, contados da

comunicacéo oficial.
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10.6.2.Esgotados os meios administrativos para cobranga do valor devido pela
CONTRATADA a CONTRATANTE, este sera encaminhado para inscrigao em divida

ativa e cobrado judicialmente.

10.7.As sancbes sao autdbnomas e a aplicacdo de uma ndo exclui a de outra, podendo ser

aplicadas cumulativamente.

10.8.A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo
administrativo que assegurara o contraditéorio e a ampla defesa a CONTRATADA,
observando-se o0 procedimento previsto no Regulamento Interno de Compras,
Contratagdes, Alienagdes e Parcerias (RICCAP) da CONTRATANTE, e subsidiariamente,

na legislagdo municipal pertinente.

10.9.As PARTES nado poderao ser responsabilizadas pelo ndo cumprimento de qualquer
obrigagdo assumida em razdo de caso fortuito e forga maior, decisbes judiciais

especificamente impeditivas, leis ou regulamentos expressamente proibitivos.

10.9.1.Em tais hipéteses, o ndo cumprimento das obrigacbes aqui assumidas néo sera
considerado inadimplemento contratual, desde que devidamente justificadas e
aceitas pela outra PARTE, bem como nao servira de motivo para a rescisdo do

presente instrumento, na medida em que o evento impeditivo seja temporario.
11.PRAZO DE EXECUGAO E VIGENCIA CONTRATUAL

11.1.0 prazo de execucao se refere ao tempo de organizacdo, elaboracido e entrega dos
produtos pela CONTRATADA, a ser contado a partir do recebimento da Ordem de Inicio

emitida pelo(a) Fiscal do Contrato

11.2.Ficam estabelecidos os seguintes prazos especificos para a entrega dos produtos objeto

deste contrato:

PRAZO (contado a partir Prazo Prazo do Prazo para entrega

do recebimento da entrega 1° Fiscal do da versao final,

Ordem de Inicio) (primeira) Contrato para caso o fiscal
versao avaliagao das solicite ajustes
(recebimento entregas (recebimento
provisorio) definitivo)
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Produto 1 - Guia do(a)

Facilitador(a)

30 (trinta) dias

corridos

5 (cinco) dias

corridos

45 (quarenta e cinco)

dias corridos

Produto 2 - Slides de

Apresentacéao

60 (sessenta)

dias corridos

5 (cinco) dias

corridos

75 (setenta e cinco)

dias corridos

Produto 3 - Cartilha
Individual dos(as)

Alunos(as)

60 (sessenta)

dias corridos

5 (cinco) dias

corridos

75 (setenta e cinco)

dias corridos

Produto 4 - Treinamento

dos facilitadores

15 (quinze)
dias apos

agendamento

No dia do
treinamento ou em

caso de novo

agendamento,
decorrente da
necessidade de sua
complementagao, a
ser atestado e

justificado pelo fiscal

11.2.1.Nao havendo a necessidade de ajustes apods a entrega da 1?2 (primeira) versao
pela CONTRATADA, o recebimento definitivo ocorrera com a manifestacdo do
fiscal atestando o recebimento do objeto em conformidade com este Termo de

Referéncia.

11.3.A presente contratacdo tera a vigéncia de 12 (doze) meses, contados a partir da
assinatura do termo contratual, podendo ser prorrogado, caso haja interesse de ambas as
partes e os precos se mostrem vantajosos, até o prazo maximo descrito no Regulamento

Interno de Compras, Contratacdes, Alienacdes e Parcerias - RICCAP da ADE SAMPA.
12.PAGAMENTO

12.1.0 pagamento sera realizado por produto entregue, apds Recebimento Definitivo emitido
pelo(a) Fiscal do Contrato, conforme prazos estabelecidos no item 10, em valores

correspondentes aos pregos unitarios da proposta comercial.

12.2.0 pagamento ficara condicionado a aprovagao expressa do(a) Fiscal do Contrato,

atestando a conformidade das entregas com as especificagdes estabelecidas.
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12.3.A execucdo dos pagamentos seguirdo o seguinte cronograma:

ETAPA PRAZO

Envio da 12 (primeira) versdo de cada Conforme item 10

produto ao Fiscal do Contrato.

Analise do Material e/ ou Relatério pelo(a) Até 5 dias corridos apés o
Fiscal do Contrato. recebimento dos documentos.
Envio da versao definitiva de cada produto Conforme item 10. Prazos de
ao Fiscal do Contrato. Execucgao.

Emissao da nota fiscal e demais certiddes Apos aprovacao das versdes
de regularidade fiscal e trabalhista finais (recebimento definitivo).
Efetivacdo do Pagamento Até 20 dias corridos apés a

emissao da Nota Fiscal.

13.DA CONFIDENCIALIDADE

13.1.A CONTRATADA devera manter sob estrita confidencialidade todas as informacoes,
documentos, dados, especificagdes técnicas, estratégias, metodologias, tecnologias, e
quaisquer outros elementos relacionados ao contrato, aos quais venha ter acesso em

virtude da prestagao de servigos.

13.2.A CONTRATADA devera garantir que todas as informac¢des confidenciais recebidas da
ADE SAMPA, direta ou indiretamente, sejam usadas exclusivamente para a execugéo do
objeto contratual, sendo vedada a divulgacdo, reprodugcdo, ou utilizagdo dessas
informacdes para quaisquer outros fins, sem a prévia e expressa autorizagao por escrito da
ADE SAMPA.

13.3.A CONTRATADA devera assegurar que todos os seus empregados, prestadores de
servigcos, subcontratados e demais agentes envolvidos na execugdo do contrato sejam
informados sobre a natureza confidencial das informagdes, responsabilizando-se

integralmente por qualquer violacao.
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13.4.A obrigacdo de confidencialidade prevista neste item permanecera vigente durante a
execucao do contrato e por um periodo adicional de 5 (cinco) anos apds o término ou

rescisdo do contrato, independente do motivo da resciséo.

13.5.0 descumprimento das obrigacbes previstas neste item sujeitara a CONTRATADA as
penalidades previstas neste Termo de Referéncia, sem prejuizo da reparagéo integral dos
danos causados a ADE SAMPA.

14.CONFORMIDADE COM A LGPD

14.1.A CONTRATADA devera comprometer-se a tratar os dados pessoais coletados, recebidos,
ou acessados no ambito da execugao do contrato em estrita conformidade com a Lei Geral

de Protecdo de Dados (Lei Federal n® 13.709/2018), e demais legislacdes aplicaveis.

14.2.A CONTRATADA devera adotar todas as medidas técnicas e organizacionais adequadas
para proteger os dados pessoais contra acessos ndo autorizados, vazamentos, destruigao,

perda, alteracdo, ou qualquer forma de tratamento inadequado ou ilicito.

14.3.0s dados pessoais tratados pela CONTRATADA no ambito do contrato deverdo ser
utilizados exclusivamente para os fins especificos e necessarios a execugao do objeto
contratual, sendo vedada a utilizagdo para quaisquer outros fins, exceto mediante

consentimento explicito do titular dos dados ou conforme autorizado por lei.

14.4.A CONTRATADA devera notificar a ADE SAMPA, de forma imediata, sobre qualquer
incidente de segurangca que possa comprometer a confidencialidade, integridade ou
disponibilidade dos dados pessoais tratados, tomando todas as medidas necessarias para
mitigar os impactos e cooperar com a ADE SAMPA na adogao das providéncias cabiveis,

se necessario.

14.5.A CONTRATADA ¢é responsavel por garantir que todos os seus empregados, prestadores
de servigos, subcontratados e demais agentes envolvidos na execuc¢ao do contrato sejam
devidamente instruidos e capacitados em relagao as obrigagdes previstas na LGPD, e

comprometer-se a supervisionar o cumprimento dessas obrigagoes.

14.6.0 descumprimento das disposi¢coes deste item sujeitara a CONTRATADA as penalidades

previstas neste Termo de Referéncia, além das sangdes previstas na legislagao aplicavel.
Sao Paulo, outubro de 2025.

GERENCIA DE CAPACITAGOES
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ANEXO I.A - ESPECIFICAGOES DO MATERIAL DIDATICO

1.Estrutura e conteudo das cartilhas individuais
1.1.Apresentagao
1.1.1.Ficha Técnica;
1.1.2.Informacgdes da ADE SAMPA,;
1.1.3.Créditos e informacgdes sobre a propriedade intelectual da metodologia;
1.1.4.Sumario;
1.1.5.0bjetivo do curso.
1.2.Aulas
1.2.1.0bjetivos de aprendizagem;
1.2.2.Contextualizagao breve sobre o tema abordado;
1.2.3.Conceitos basicos;

1.2.4.Exemplos contextualizados (exemplos praticos do dia a dia de pequenos negdécios, como: saldo
de beleza, lanchonete, loja de roupas, servico de motoboy, comércio de bairro, etc);

1.2.5.Dindmicas, simulagoes, estudos de caso ou exercicios que estimulem a reflexao e aplicagéo no
préprio negocio;

1.2.6.Checklists de agbes praticas (ex: lista de controle financeiro basico, roteiro para planejar
promogoes, passo a passo para definir o prego de venda);

1.2.7.Modelos (ex: planilha de entradas e saidas manual; plano de agdo para organizar metas de
curto prazo; roteiros de atendimento ao cliente);

1.2.8.Quadros de resumo;

1.2.9.Espago para Anotacdes e Reflexbes (areas especificas na cartilha para que o aluno possa
registrar insights, duvidas e ideias de melhoria para o seu negécio).

1.3.Bibliografia e Referéncias

1.3.1.Listagem de fontes utilizadas, incluindo livros, artigos e demais fontes online abertas e
gratuitas, como manuais do Sebrae, cartilhas publicas, etc.
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ANEXO I.B - CONTEUDO PROGRAMATICO INDICADO

MODULO I: FUNDAMENTOS DO EMPREENDEDORISMO E AUTOGESTAO

Aula 1 - Autoconhecimento e Resiliéncia
Temas Debates/Reflexoes

Retrospectiva pessoal Que histérias marcaram minha trajetéria até aqui?

Quais momentos me moldaram como pessoa e empreendedora?

Apresentacao pessoal O que eu escolho mostrar de mim?

O que eu gostaria que as pessoas enxergassem no meu jeito de

empreender?
Competéncias e Em que eu sou boa?
habilidades pessoais Quais sao minhas fortalezas e o que ainda preciso desenvolver

para crescer como empreendedora?

Metas profissionais "Quais habilidades e competéncia eu quero desenvolver, e até
quando?"

"Onde enxergo meu negoécio daqui a 3 anos?"

Aula 2 - Propésito e Modelo de Negécio

Temas Debates/Reflexdes

Clareza de proposito Como seu negdcio pode expressar sua identidade ou valores
pessoais?

Modelo operacional “O que realmente vendo? Para quem? Como entrego?”

viavel O que o cliente mais valoriza no seu servigo ou produto?

Planejamento acessivel “Como acompanhar meu progresso sem me perder em planilhas?”

MODULO IIi: PRODUTIVIDADE E OPERAGOES NA ERA DIGITAL

Aula 3 - Gestao de Tempo e Ferramentas Digitais

Temas Debates/Reflexoes

Métodos de Como vocé lida com imprevistos hoje? Prefere planejar ou resolver

gerenciamento no dia?

Priorizagao pragmatica O que vocé tem feito que consome tempo, mas nao gera resultado?
Ferramentas acessiveis Vocé ja tentou usar alguma ferramenta de gestdo de tempo? O que

achou mais confuso ou mais facil?
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Aplicagao no cotidiano “Consigo manter uma rotina com tanta coisa acontecendo?”

O que funcionaria para vocé: caderno, celular ou app?

Aula 4 - Produtividade e IA para empreendedores

Temas Debates/Reflexdes
Automacgéo simples para “Posso programar respostas no WhatsApp?”
atendimento ao cliente “Da pra agendar publicagdo sem pagar?”

Que tarefa vocé repete sempre e poderia ser feita

automaticamente?

Introdugao a IA no dia a Ja usou o ChatGPT? Em que situacao ele poderia te ajudar no seu

dia (ferramentas) negocio?

Aplicagdes reais por tipo “Mesmo quem vende no fisico pode usar isso?”

de negdcio Que parte do seu trabalho mais cansa ou toma tempo e poderia ser
melhorada?

Cuidados e limites “Posso confiar no que a IA responde?”

(analise critica, “Tem risco de vazar informagéao?”

checagem de dados) O que vocé nunca delegaria para uma maquina? O que pode ser
automatizado?

MODULO lil: MARKETING E VENDAS ACESSIVEIS

Aula 5 - Marketing Digital sem complexidade
Temas Debates/Reflexdes

Identidade de marca “Como os clientes veem meu negécio hoje?”

O que sua marca comunica sem palavras?

Posicionamento da “Faz sentido atender todo mundo?”
marca
Etica e diversidade “Minha marca é acolhedora para todos?”

Alguma vez vocé ja foi excluido por uma comunicacgao? E seus

clientes?
Ferramentas acessiveis Que ferramentas vocé ja conhece e pode testar?

Aula 6 - Contetdo que converte

Temas Debates/Reflexdes
Comunicacgéo clara e util “Sera que meus clientes entendem o que eu falo/posto?”
UX e empatia “Meu conteudo ajuda ou confunde?”

Ja se colocou no lugar de quem vé seu conteudo pela primeira
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vez?

Formatos acessiveis “Quem ndo usa redes sociais também me encontra?”

Qual o formato preferido dos seus clientes?
Integracao on/offline “Como conectar minha loja fisica com o digital?”

Aula 7 - Vendas humanizadas e omnichannel

Temas Debates/Reflexdes

Jornada de compra “Onde meu cliente costuma desistir da compra?”

Integracdo de canais “E melhor estar em todos os lugares ou fazer bem em poucos?”
Ferramentas acessiveis “Preciso de site para vender online?”

Relacionamento e “Como fazer o cliente voltar sem ter que insistir?”

pos-venda

MODULO IV: GESTAO FINANCEIRA E JURIDICA PARA MEI

Aula 8 - Controle Financeiro Pratico

Temas Debates/Reflexdes

Organizagéo do caixa “Estou vendendo bem, mas o dinheiro nunca sobra. Por qué?”
Precificagao Como vocé define o preco hoje? Que custos esquece de incluir?
Indicadores essenciais “Quanto preciso vender por més para nao sair no prejuizo?”
Ferramentas acessiveis “Consigo controlar finangas mesmo sem computador?”

Aula 9 - Contabilidade para nao especialistas

Temas Debates/Reflexoes

Obrigagdes do MEI “Se eu nao emitir nota, posso ter problemas?”

Emissao de nota fiscal “Dé para emitir nota do celular? E dificil?”

Organizagéo fiscal “Como organizar minhas obrigagbes sem esquecer de nada?”
Corregao e “E se eu ja estiver com impostos atrasados?”

regularizacao
Aula 10 - Conhecimentos juridicos badsicos e prevencgao de riscos
Temas Debates/Reflexdes

Contratos essenciais “Posso confiar s6 na conversa de WhatsApp?”

Vocé ja teve problema por nao formalizar um acordo?

Direitos autorais Como vocé protege suas criagdes? Vocé usa imagens da internet?
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LGPD descomplicada Vocé coleta dados? Como cuida dessas informagbes?

“Mesmo pequeno, meu negdcio precisa seguir a LGPD?”
Prevengao de riscos Que documentos ou cuidados vocé ja usa como forma de
prevengao?

“Como evitar dor de cabega com clientes ou fornecedores?”

MODULO V: ESTRATEGIA E FUTURO DO NEGOCIO

Aula 11 - Planejamento e tendéncias de mercado

Temas Debates/Reflexoes

O que é inovagao O que sua clientela valoriza hoje além do prego?
sustentavel

Tendéncias Como adaptar o negécio para novos publicos

socioecondmicas

ESG na pratica Ha algo que vocé ja faz que poderia ser comunicado como agao

sustentavel?

Estratégias de longo Como se diferenciar com propdésito

prazo

Transformar desafios em Que desperdicios seu negocio gera que poderiam ser evitados?

oportunidade
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ANEXO II.A - SUMARIO DAS PROPOSTAS TECNICAS

[utilizar papel timbrado da instituicdo emitente]

COLETA DE PRECOS N° 003/2025
SEI: 8710.2025/0000686-6

OBJETO: Contratagdo de empresa especializada em formulagdo de metodologia para curso de
capacitagdo em gestao de negécios.
1. PROPOSTA METODOLOGICA
a. Mapa de aprendizagem (indicagao n° de paginas)
2. CAPACIDADE TECNICA
a. Nome da instituicdo emitente do atestado

i.Lista dos documentos que compdem o atestado e suas comprovacoes
b. Nome da instituicdo emitente do atestado

i.Lista dos documentos que compdem o atestado e suas comprovacgoes
C. (...)
Local e Data

Assinatura com nome completo e cargo
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ANEXO II.B - MODELO PARA APRESENTAGCAO DA PROPOSTA METODOLOGICA

COLETA DE PRECOS N° 003/2025
SEIl: 8710.2025/0000686-6

[utilizar papel timbrado da instituicdo emitente |]

OBJETO: Contratagdo de empresa especializada em formulagao de metodologia para curso de capacitacao em gestao de negoécios.

MODELO DE MAPA DE APRENDIZAGEM

Nome do curso:

Nivel de ensino do curso:
Tipo de Curso:
Abordagem Pedagdgica:
Publico-alvo:

Duragao do curso:

, OBJETIVO
MODULOS AULAS
GERAL
|. Fundamentos Construir base
do emocional e
empreendedoris estratégica para
mo e autogestao alinhar propésito

MAPA DO CURSO

OBJETIVOS
TEMAS SUBTEMAS ESPECIFICOS DE
APRENDIZAGEM*

EXEMPLOS DE DINAMICAS / ATIVIDADES
COM USO DE METODOLOGIAS ATIVAS

Rua Libero Badard, 425, 11° andar, Centro - Sdo Paulo/SP - CEP 01009-905

www.adesampa.com.br - licitacao@adesampa.com.br

55


http://www.adesampa.com.br
mailto:licitacao@adesampa.com.br

1. Produtividade
e Operacgdes na

era digital

Ill. Marketing e

Vendas

IV. Gestao
Financeira e

Juridica para MEI

pessoal ao
negocio

Otimizar
processos
operacionais com
ferramentas
digitais acessiveis
e automacgéo

inteligente.

Atrair, converter e
fidelizar clientes
com estratégias
digitais
simplificadas e

éticas.

Garantir saude
financeira e
conformidade
legal com
ferramentas
adaptadas a
microempreended

ores.

ADE SAMPA

AGERCIA SAD PAULD DE DESENVOLVIMENTO
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V. Estratégia e
Futuro do

Negdcio

MENTORIAS

12 MENTORIA
COLETIVA

22 MENTORIA
COLETIVA

Alinhar
crescimento
sustentavel a

tendéncias de

mercado e

inovagao.

OBJETIVO ETAPA DO
GERAL CURSO**
Transformar

teoria em acao
pratica através da
analise conjunta
de desafios reais
dos participantes,
criando planos
praticos de ajuste
e estimulando a
aprendizagem

horizontal

ADE SAMPA

AGERCIA SAD PAULD DE DESENVOLVIMENTO

MAPA MENTORIAS
RESUMO i
OBJETIVOS 50 TECNICAS DE
ESPECIFICOS DIAGNOSTICO
ROTEIRO

*Cognitivos (conhecimento, compreenséao) e procedimentais (habilidades, pratica).

**Posicionar o momento de realizagdo de cada mentoria no cronograma de modulos do curso

DINAMICAS
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Demais informagbes em topicos (se houver).

ADE SAMPA

AGERCIA SA0 PAULOD DE DESENVOLMMENTD
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ANEXO II.C - MODELO DE APRESENTAGAO PARA ATESTADOS DE CAPACIDADE TECNICA

[utilizar papel timbrado da instituicdo emitente]

A [instituicao signataria], inscrita no CNPJ sob o n° [numero], com sede em [enderego completo],
declara para os devidos fins que a [empresa/fundagao/associagao/cooperativa] [nome], inscrita no
CNPJ sob o n° [numero], sediada na [endere¢co completo] prestou os servicos de [descricao],
conforme objeto abaixo discriminado, de forma satisfatéria e pontual, apresentando experiéncia no

desenvolvimento e producao de cursos de ensino a distancia.

Termo de Contrato (ou instrumento juridico correspondente) n° [x]
Periodo de execucgao: [més/ano] a [més/ano]

Objeto do contrato (ou instrumento juridico correspondente): [descrigao]

Descricao dos Servigos Prestados
1.1.Produtos e/ou servigos entregues:
1.2.Nome do curso/projeto:
1.3.Topicos/temas abordados:
1.4.Carga horaria (se houver):
1.5.Publico-alvo:
1.6.N° de beneficiarios (se houver):

1.7.Demais informacgdes:

[cidade], [dia] de [més] de [anO]

Assinatura do Representante
(Cargo)

(documento de identificagao)

Rua Libero Badaro, 425, 11° andar, Centro - Sdo Paulo/SP - CEP 01009-905
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[Deve ser utilizado papel timbrado da licitante, obedecendo ao seguinte roteiro]

ANEXO I1.D - MODELO DE APRESENTAGAO DA PROPOSTA COMERCIAL

COLETA DE PRECOS: N° 003/2025
TIPO: TECNICA E PREGO
PROCESSO SEI N°: 8710.2025/0000686-6

OBJETO: Contratacdo de empresa especializada em formulagdo de metodologia para curso de

capacitagdo em gestao de negécios.

A (empresa) ....cccceeveeeveeennn. inscrita no CNPJ sob n® ........cccccvvvvvviviinnns , estabelecida no endereco
................................... , N° ......, Bairro ......, Cidade de ......., Estado de .........., CEP .......,
Telefone ................... ,e-mail .......ooeeeeinnne, , propde prestar o servigo licitado, nos seguintes pregos
e condicdes.

DESCRIGAO QTD VALOR TOTAL

Produto 1: Guia do(a) facilitador(a). 1 R$

Produto 2: Slides de apresentacéo. 1 R$

Produto 3: Cartilha individual dos(as) 1 R$

alunos(as).

Produto 4: Treinamento dos Facilitadores. 1 R$

VALOR TOTAL GLOBAL R$
1. VALOR TOTAL GLOBAL de RS ......... ( por extenso).

2. VALIDADE DA PROPOSTA: 90 (noventa) dias corridos contados a partir da data da

apresentacao da proposta.

3. Os valores unitarios deverao possuir somente duas casas decimais.

4. No valor supra estdo incluidos todos os custos e despesas, tais como e sem se limitar a: custos

Rua Libero Badaro, 425, 11° andar, Centro - Sdo Paulo/SP - CEP 01009-905
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diretos e indiretos, tributos incidentes, taxa de administragdo, materiais, equipamentos, uniformes,
encargos sociais, trabalhistas, seguros, lucro e outros necessarios ao cumprimento integral do
objeto deste edital e seus anexos, de modo que nenhuma outra remuneragdo sera devida em
qualquer hipétese de responsabilidade solidaria pelo pagamento de toda e qualquer despesa,

direta ou indiretamente relacionada com a prestacéo dos servicos.

5. DECLARA, outrossim, que por ser de seu conhecimento se submete a todas as clausulas e
condi¢cdes do Edital e Anexos relativos a selecido supra, e legislagdo vigente a época, bem como

as demais normas complementares.

, de de 202__.

(local e data)

Assinatura e carimbo da Empresa
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ADE SAMPA

AENCIA SAO PAULD DE DESEMVOLVIMENTO
ANEXO IIl - MODELOS DE DECLARAGOES

ANEXO IIl.1 - DECLARAGAO DE REGULARIDADE TRABALHISTA, FISCAL E OUTRAS

Empresa: Identificagao da empresa
CNPJ:

Endereco:

Responsavel:

E-mail:

COLETA DE PRECOS: N° 003/2025

TIPO: TECNICA E PREGO

PROCESSO SEI N°: 8710.2025/0000686-6

OBJETO: Contratacao de empresa especializada em formulagdo de metodologia para curso de

capacitagdo em gestao de negécios.

DECLARO, sob as penas da Lei, que o proponente (home empresarial), interessado em participar
do Edital de COLETA DE PRECOS n°003/2025.

a) estd em situagdo regular perante o Ministério do Trabalho no que se refere a observancia do
disposto no inciso XXXIII do artigo 7° da Constituicdo Federal;

b) nao possui impedimento legal para licitar ou contratar com a Administragao;

¢) cumpre as normas de saude e seguranga do trabalho, e;

d) atendera, na data da contratagdo, ao disposto no artigo 5°-C e se compromete a nao
disponibilizar empregado que incorra na vedagao prevista no artigo 5°-D, ambos da Lei Federal
6.019/1974 com a redacgao dada pela Lei Federal de 13.467/2017.

, de de 202__.

(local e data)

Assinatura e carimbo da empresa
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ANEXO 1II.2 - MODELO DE DECLARAGAO DE ELABORAGAO INDEPENDENTE DA
PROPOSTA E ATUAGAO CONFORME AO MARCO LEGAL ANTICORRUPGAO

COLETA DE PRECOS N° 003/2025
PROCESSO SEI N.°: 8710.2025/0000686-6

BU, o portador do RG n°® .......ccccceeeeiiiiniiniinn, e do CPF n°
.............................. , representante legal da empresa interessada em participar do Edital de
COLETA DE PRECOS n°003/2025, DECLARO, sob as penas da Lei, especialmente o artigo 299
do Cddigo Penal Brasileiro, que:

a) a proposta apresentada foi elaborada de maneira independente e o seu conteudo nao foi, no
todo ou em parte, direta ou indiretamente, informado ou discutido com qualquer outra empresa ou
interessado, em potencial ou de fato, no presente procedimento licitatério;

b) a intencdo de apresentar a proposta ndo foi informada ou discutida com qualquer outra
empresa ou interessado, em potencial ou de fato, no presente procedimento licitatério;

¢) a empresa nao tentou, por qualquer meio ou por qualquer pessoa, influir na decisdo de
qualquer outra empresa ou interessado, em potencial ou de fato, no presente procedimento de
selecao;

d) o conteudo da proposta apresentada nao sera, no todo ou em parte, direta ou indiretamente,
comunicado ou discutido com qualquer outro fornecedor ou interessado, em potencial ou de fato,
no presente procedimento de selecado antes da adjudicagdo do objeto;

e) o conteudo da proposta apresentada nao foi, no todo ou em parte, informado, discutido ou
recebido de qualquer integrante relacionado, direta ou indiretamente, ao 6rgao licitante antes da
abertura oficial das propostas; e

f) o representante legal da empresa esta plenamente ciente do teor e da extensdo desta
declaracao e que detém plenos poderes e informagdes para firma-la.

DECLARO, ainda, que a pessoa juridica que represento conduz seus negocios de forma a coibir
fraudes, corrupcao e a pratica de quaisquer outros atos lesivos a Administragao Publica, nacional
ou estrangeira, em atendimento a Lei Federal n° 12.846/2013 e ao Decreto Municipal n°
55.107/2014 tais como:

| - prometer, oferecer ou dar, direta ou indiretamente, vantagem indevida a agente publico, ou a

terceira pessoa a ele relacionada;
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Il - comprovadamente, financiar, custear, patrocinar ou de qualquer modo subvencionar a pratica
dos atos ilicitos previstos em Lei;

lll - comprovadamente, utilizar-se de interposta pessoa fisica ou juridica para ocultar ou dissimular
seus reais interesses ou a identidade dos beneficiarios dos atos praticados;

IV - no tocante a licitagcbes e contratos:

a) frustrar ou fraudar, mediante ajuste, combinagcdo ou qualquer outro expediente, o carater
competitivo de procedimento licitatério publico;

b) impedir, perturbar ou fraudar a realizagao de qualquer ato de procedimento licitatério publico;

c) afastar ou procurar afastar licitante, por meio de fraude ou oferecimento de vantagem de
qualquer tipo;

d) fraudar licitagdo publica ou contrato dela decorrente;

e) criar, de modo fraudulento ou irregular, pessoa juridica para participar de licitacdo publica ou
celebrar contrato administrativo;

f) obter vantagem ou beneficio indevido, de modo fraudulento, de modificagdes ou prorrogagdes
de contratos celebrados com a ADE SAMPA ou administracdo publica, sem autorizagdo em lei, no
ato convocatério da selegao publica ou nos respectivos instrumentos contratuais; ou

g) manipular ou fraudar o equilibrio econémico-financeiro dos contratos celebrados com a ADE
SAMPA;

IV - dificultar atividade de investigagao ou fiscalizagdo de 6rgaos, entidades ou agentes publicos,
ou intervir em sua atuacao, inclusive no ambito das agéncias reguladoras e dos 6rgaos de

fiscalizagcao do sistema financeiro nacional.

, de de 202__.

(local e data)

Assinatura e carimbo da empresa
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ANEXO IIl.3 - MODELO DE DECLARAGAO DE INEXISTENCIA DE PARENTESCO

COLETA DE PRECOS n° 003/2025
PROCESSO SEI n.°: 8710.2025/0000686-6

Eu, ..o, portador do RGN L e do CPF n°
................................................. , representante legal da empresa interessada em participar do
Edital de COLETA DE PRECOS n° 003/2025, DECLARO, sob as penas da lei, especialmente o
artigo 299 do Cdédigo Penal Brasileiro, que:

e Que nenhum dos integrantes do quadro societario é cOnjuge, companheiro(a) ou parente
consanguineo ou afim, em linha reta ou colateral, até o terceiro grau do Diretor, dirigente,
empregado, autor do projeto técnico/executivo, com cargo na AGENCIA SAO PAULO DE
DESENVOLVIMENTO - ADE SAMPA, administracido direta ou indiretamente, conforme disposto
no art. 6° do RICCAP.

, de de 202__.

(local e data)

Assinatura e carimbo da empresa
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ANEXO I1l.4 - MODELO DE DECLARAGAO DE ENQUADRAMENTO COMO MICROEMPRESA
OU EMPRESA DE PEQUENO PORTE

ATENGCAO: ESTA DECLARAGAO DEVE SER APRESENTADA APENAS POR EMPRESAS
QUE SEJAM ME/EPP, NOS TERMOS DO “ITEM 8.4.11.” DO EDITAL.

COLETA DE PRECOS n° 003/2025
PROCESSO SEI n.°: 8710.2025/0000686-6

EU, e, poOMtador do RG N e do CPF n°
............................................... representante legal da empresa interessada em participar do
Edital de COLETA DE PRECOS n° 003/2025, DECLARO, sob as penas da Lei, o seu
enquadramento na condigdo de Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte, nos critérios
previstos no artigo 3° da Lei Complementar Federal n° 123/2006, bem como sua n&o inclusao nas

vedacgoes previstas no mesmo diploma legal.

, de de 202__.

(local e data)

Assinatura e carimbo da empresa
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ANEXO I111.5
MODELO DE DECLARAGAO DE NAO CADASTRAMENTO E INEXISTENCIA DE DEBITOS
PARA COM A FAZENDA DO MUNICIPIO DE SAO PAULO

(em papel timbrado da empresa)

COLETA DE PRECOS N°: 003/2025
PROCESSO SEI n.°: 8710.2025/0000686-6

A concorrente , inscrita no CNPJ n°
, domicialiada em

, por

intermédio de seu representante legal, Sr.(a) , portador(a) da
Carteira de Identidade n.° e do CPF n.° , interessada

em participar do Edital de COLETA DE PRECOS n° 003/2025, DECLARA que néo esta inscrita no
Cadastro de Contribuintes Mobiliarios do Municipio de Sao Paulo, bem assim que nao possui

débitos para com a Fazenda deste Municipio.

Assinatura

Sao Paulo, de de 2025
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ANEXO I111.6
DECLARAGAO QUE NAO EMPREGA MENOR DE IDADE, SALVO NA CONDIGAO DE
APRENDIZ

(em papel timbrado da empresa)
COLETA DE PRECOS N°: 003/2025

PROCESSO SEI N°: 8710.2025/0000686-6

A concorrente , inscrita no CNPJ n°
, domicialiada em

, por

intermédio de seu representante legal, Sr.(a) , portador(a) da
Carteira de Identidade n.° e do CPF n.° , interessada

em participar do participar do Edital de COLETA DE PRECOS n° 003/2025, DECLARA para fins
de cumprimento do disposto no inciso XXXIII do Art. 7° da Constituicdo Federal, que nao emprega
menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e que ndo emprega menor de

dezesseis anos.

Ressalva: emprega (valor por extenso) menor(es), a partir de quatorze anos, na condigao

de aprendiz(es) ().

Assinalar com ( x ) a ressalva acima, caso verdadeira.

Assinatura

Sao Paulo, de de 2025
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ANEXO I11.7
MODELO DE DECLARAGAO DE INEXISTENCIA DE FATO SUPERVENIENTE

(em papel timbrado da empresa)

COLETA DE PRECOS n° 003/2025
PROCESSO SEI n.°: 8710.2025/0000686-6

A concorrente , inscrita no CNPJ n°
, domicialiada em

, por

intermédio de seu representante legal, Sr.(a) , portador(a) da
Carteira de Identidade n.° e do CPF n.° , interessada

em participar do Edital de COLETA DE PRECOS n° 003/2025, DECLARA a inexisténcia de fatos
impeditivos a sua habilitacdo no presente procedimento de selec¢do, ciente da obrigatoriedade se

declara que nao ha ocorréncias posteriores e anteriores.

Assinatura

Sao Paulo, de de 2025
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ANEXO IV - MINUTA DO TERMO DE CONTRATO

COLETA DE PRECOS n°: 003/2025
PROCESSO SEI n° 8710.2025/0000686-6
VALOR DO CONTRATO: R$ (XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX)

De um lado, a AGENCIA SAO PAULO DE DESENVOLVIMENTO - ADE SAMPA, a seguir
denominada CONTRATANTE Servico Social Auténomo, pessoa juridica de direito privado de fins
nao econdmicos, de interesse coletivo e de utilidade publica, vinculada por cooperacao a
Secretaria Municipal de Desenvolvimento Econémico e Trabalho (“SMDET”) da Prefeitura do
Municipio de Sao Paulo, com sede na Rua Libero Badaré n° 425, 11° andar, Centro, Sao
Paulo/SP, CEP 01009-905, inscrita no CNPJ/MF sob n° 21.154.061/0001-83, neste ato
representada por seu Diretor-Presidente, o Sr. XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, nomeado pelo
Prefeito da Cidade de Sao Paulo sob a Portaria n® XXXX de XX de XXXXXX de XXXX e por seu
Diretor-Executivo, 0 Sr. XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, nomeado pelo Prefeito da Cidade de Sao
Paulo sob a Portaria n® XXXX de XXX de XXXX de XXXX, no uso da competéncia conferida pelo
Estatuto Social, Lei Municipal n® 15.838, de 4 de julho de 2013 e Decreto Municipal n® 54.569, de
8 de novembro de 2013, de outro lado, a empresa XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, a seguir
denominada “CONTRATADA”, com sede na XXXXXXX n° XXXXX, bairro XXXXX, no Municipio de
XXXXXX, com sede na XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, n® XXXXX, bairro XXXXXXXXXXXXX, no
Estado de XXXXXXXXXXXXXXXXXX — CEP XXXXXXXXXXXXXXXX, inscrita no CNPJ/MF n°
XXXXXXXXXXXXXXXX, neste ato representada pelo Senhor(@a) XXXXXXXXXXXXXXX,
portador(a) do RG n% XXXXXXXXXXXXXXXX e CPF n% XXXXXXXXXXXXXXXX, celebram este
contrato com fundamento nos procedimentos do Regulamento Interno de Compras, Contratagdes,
Alienacdes e Parcerias (“RICCAP”) e suas alteragcdes posteriores, mediante as clausulas e

condi¢des seguintes:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO
Contratacao de empresa especializada em formulagdo de metodologia para curso de capacitagao

em gestao de negocios.

Paragrafo Primeiro
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O objeto contratual executado devera atingir o fim a que se destina, com eficacia e qualidade
requeridas no Edital, em todos os seus Anexos, neste instrumento de Contrato e na Proposta
Comercial apresentada pela CONTRATADA e aceita pela ADE SAMPA.

Paragrafo Segundo

A CONTRATADA obriga-se a assegurar a adequada execugao dos servicos contratados, em
conformidade com os objetivos, prazos, padrbes de qualidade e requisitos técnicos estabelecidos

neste contrato.

Paragrafo Terceiro
O presente contrato sera regido, especialmente, pelo RICCAP, e pela legislacéo vigente a época,

pertinente a contratacéo.

CLAUSULA SEGUNDA - PRAZO DE EXECUGAO
O prazo de execugao se refere ao tempo de organizacao, elaboracao e entrega dos produtos
pela CONTRATADA, a ser contado a partir do recebimento da Ordem de Inicio emitida pelo(a)

Fiscal do Contrato

Ficam estabelecidos os seguintes prazos especificos para a entrega dos produtos objeto deste

contrato:

PRAZO (contado a Prazo Prazo do Prazo para
partir do entrega 1° Fiscal do entrega da
recebimento da (primeira) Contrato versao final, caso
Ordem de Inicio) versao para o fiscal solicite
(recebimento avaliagao ajustes
provisorio) das (recebimento
entregas definitivo)
Produto 1 - Guia 30 (trinta) 5 (cinco) 45 (quarenta e
do(a) Facilitador(a) dias corridos dias cinco) dias
corridos corridos
Produto 2 - Slides 60 (sessenta) 5 (cinco) 75 (setenta e
de Apresentagao dias corridos dias cinco) dias
corridos corridos
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Produto 3 - Cartilha 60 (sessenta) 5 (cinco) 75 (setenta e
Individual dos(as) dias corridos dias cinco) dias
Alunos(as) corridos corridos
Produto 4 - 15 (quinze) No dia do
Treinamento dos dias apo6s treinamento ou
facilitadores agendamento em caso de
novo
agendamento,

decorrente da
necessidade de
sua
complementaga
o0, a ser
atestado e
justificado pelo

fiscal

Nao havendo a necessidade de ajustes apdés a entrega da 12 (primeira) versdo pela
CONTRATADA, o recebimento definitivo ocorrera com a manifestacdo do fiscal atestando o

recebimento do objeto em conformidade com este Termo de Referéncia.

CLAUSULA TERCEIRA - VIGENCIA CONTRATUAL

A presente contratagao tera a vigéncia de 12 (doze) meses, contados a partir da assinatura do
termo contratual, podendo ser prorrogado, caso haja interesse de ambas as partes e 0s pregos se
mostrem vantajosos, até o prazo maximo descrito no artigo 93 da Norma Complementar | do
Regulamento Interno de Compras, Contratacbes, Alienacdes e Parcerias - RICCAP da ADE
SAMPA.

Paragrafo Primeiro

Caso a CONTRATADA nao tenha interesse na prorrogacao do Ajuste devera comunicar este fato
por escrito a CONTRATANTE, com antecedéncia minima de 30 (trinta) dias da data de término do

prazo contratual, sob pena de incidéncia de penalidade.

Paragrafo Segundo
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A prorrogacao do contrato devera ser promovida mediante celebracado de Termo Aditivo.
Paragrafo Terceiro

A nao prorrogacao do prazo de vigéncia contratual, por conveniéncia da ADE SAMPA, nao gerara

a Contratada o direito a qualquer espécie de indenizacao.
Paragrafo Quarto

A vigéncia contratual nos exercicios subsequentes ao da assinatura do contrato estara sujeita a
condicdo resolutiva, consubstanciada na existéncia de recursos aprovados nas respectivas Leis
Orcamentarias da Prefeitura do Municipio de Sdo Paulo para a manutencdo das atividades da
ADE SAMPA ou destinados a ADE SAMPA no contrato de gestdo firmado com a Secretaria
Municipal de Desenvolvimento Econdmico e Trabalho (“SMDET”) da Prefeitura do Municipio de

Sao Paulo ou decorrentes de outros contratos de gestao, parcerias e ajustes firmados.
Paragrafo Quinto

A CONTRATANTE ¢é assegurado, visando o interesse publico, o direito de exigir que a
CONTRATADA, em qualquer hipétese de rescisdo ou nao prorrogagdo do ajuste, continue a
execucao do objeto, nas mesmas condi¢des ajustadas, durante um periodo de até 30 (trinta) dias,

a fim de evitar brusca interrupgao.

CLAUSULA QUARTA - DAS OBRIGAGOES E DAS RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA

A CONTRATADA, além das obrigagdes constantes do Termo de Referéncia, que constitui Anexo |
do Edital, e daquelas estabelecidas em lei, em especial as definidas nos diplomas federal e

municipal sobre licitacbes, cabera:

| - zelar pela fiel execugao deste contrato, utilizando-se de todos os recursos materiais e humanos
necessarios;

Il - cumprir as disposigdes legais e regulamentares municipais, estaduais e federais que interfiram
na execug¢ao dos servicos;

lll - manter durante toda a execugdo do Contrato, em compatibilidade com as obrigacoes
assumidas e com todas as condi¢cbes de habilitagdo e qualificacdo exigidas no Edital e no Termo
de Referéncia;

IV - dar ciéncia imediata e por escrito a CONTRATANTE de qualquer anormalidade que verificar

na execugao dos servigos;
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V - prestar a CONTRATANTE, por escrito, os esclarecimentos solicitados e atender prontamente
as reclamacdes sobre seus servigos;

VI - responder por quaisquer danos, perdas ou prejuizos causados diretamente a CONTRATANTE
ou a terceiros decorrentes da execucdo do contrato, ndo excluindo ou reduzindo essa
responsabilidade a fiscalizagdo da CONTRATANTE em seu acompanhamento;

VIl - obedecer as normas e rotinas da CONTRATANTE, em especial as que disserem respeito a
protecdo de dados pessoais, a seguranga, a guarda, a manutencdo e a integridade das
informacdes coletadas, custodiadas, produzidas, recebidas, classificadas, utilizadas, acessadas,
reproduzidas, transmitidas, distribuidas, processadas, arquivadas, eliminadas ou avaliadas
durante a execucdo do objeto a que se refere a Clausula Primeira deste contrato, observando as
normas legais e regulamentares aplicaveis;

VIl - reexecutar os servigos sempre que solicitado pela CONTRATANTE, quando estiverem em
desacordo com as técnicas e procedimentos aplicaveis;

IX - guardar sigilo em relagao as informagdes ou documentos de qualquer natureza de que

venha a tomar conhecimento, respondendo, administrativa, civil e criminalmente por sua indevida
divulgagao e incorreta ou inadequada utilizac&o;

X - Caso a CONTRATANTE seja notificada de qualquer infragdo, a CONTRATADA devera
responsabilizar-se pelo pagamento das infragbes, multas e eventuais indenizagbes. Nao havendo
o pagamento pela CONTRATADA, a CONTRATANTE podera efetuar o pagamento e descontar o
valor, bem como multa por descumprimento da fatura final dos servigcos e/ou cobrar extra e

judicialmente os valores.

Paragrafo Primeiro

A CONTRATADA nao podera oferecer, dar ou se comprometer a dar a quem quer que seja,
tampouco aceitar ou se comprometer a aceitar de quem quer que seja, por conta prépria ou por
intermédio de outrem, qualquer pagamento, doagdo, compensacio, vantagens financeiras ou
beneficios de qualquer espécie relacionados de forma direta ou indireta ao objeto deste contrato,
0 que deve ser observado, ainda, pelos seus prepostos, colaboradores e eventuais

subcontratados.

Paragrafo Segundo

Em atendimento a Lei Federal n° 12.846/2013 e ao Decreto Municipal n°® 55.107/2014, a
CONTRATADA se compromete a conduzir os seus negocios de forma a coibir fraudes, corrupcao
€ quaisquer outros atos lesivos a Administragdo Publica, nacional ou estrangeira, abstendo-se de

praticas como as seguintes:
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| — prometer, oferecer ou dar, direta ou indiretamente, vantagem indevida a agente publico, ou a
terceira pessoa a ele relacionada;

Il - comprovadamente, financiar, custear, patrocinar ou de qualquer modo subvencionar a pratica
dos atos ilicitos previstos em Lei;

lll — comprovadamente, utilizar-se de interposta pessoa fisica ou juridica para ocultar ou
dissimular seus reais interesses ou a identidade dos beneficiarios dos atos praticados;

IV — no tocante a licitagdes e contratos:

a) fraudar selegao publica ou contrato dela decorrente;

b) criar, de modo fraudulento ou irregular, pessoa juridica para participar de selegéo publica ou
celebrar contrato administrativo;

c) obter vantagem ou beneficio indevido, de modo fraudulento, de modificagcdes ou prorrogacoes
de contratos celebrados com a administragido publica, sem autorizagdo em lei, no ato convocatério
da selegao publica ou nos respectivos instrumentos contratuais; ou

d) manipular ou fraudar o equilibrio econémico-financeiro dos contratos celebrados com a
administracao publica;

V — dificultar atividade de investigagao ou fiscalizagcdo de 6rgaos, entidades ou agentes publicos,
ou intervir em sua atuacao, inclusive no admbito das agéncias reguladoras e dos 6rgéos de

fiscalizagcao do sistema financeiro nacional.

Paragrafo Terceiro

O descumprimento das obrigagbes previstas nos Paragrafos Primeiro e Segundo desta clausula
podera submeter a CONTRATADA a rescisdo unilateral do contrato, a critério da
CONTRATANTE, sem prejuizo da aplicagédo das sangdes penais e administrativas cabiveis e,
também, da instauragcao do processo administrativo de responsabilizacdo de que tratam a Lei
Federal n° 12.846/2013 e o Decreto Municipal n°® 55.107/2014.

Paragrafo Quarto
A CONTRATADA assegura que todo o material produzido no escopo deste Contrato nao viola

direitos de terceiros, bem como é de sua criacio original e de uso exclusivo da ADE SAMPA.

Paragrafo Quinto
A CONTRATANTE ¢ a unica proprietaria dos conteudos, instrumentos pedagégicos, documentos,
materiais intelectuais e quaisquer outros produtos desenvolvidos no ambito deste Contrato,

devendo a CONTRATADA, para tanto, ceder integralmente os direitos de reproducéo, distribuigdo
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e utilizagdo a8 CONTRATANTE.

Paragrafo Sexto
Pertence exclusivamente a CONTRATANTE, de forma irrevogavel, irretratavel e permanente:

l.o direito de propriedade intelectual de quaisquer produtos desenvolvidos, inclusive sobre as
eventuais adequacodes e atualizagdes que vierem a ser realizadas, permitindo a CONTRATANTE
distribuir, alterar e utilizar os mesmos sem limitagdes;

ll.os direitos autorais da solugdo, do projeto, de suas especificagbes técnicas, da documentagao
produzida e congéneres, e de todos os demais produtos gerados na execugdo do objeto deste
Termo de Referéncia, inclusive aqueles produzidos por terceiros subcontratados, ficando proibida
a sua utilizagdo, reproducdo ou comercializacdo sem que exista autorizacdo expressa da

CONTRATANTE, sob pena de multa, sem prejuizo das demais sang¢des civis e penais cabiveis.

CLAUSULA QUINTA - DAS OBRIGAGOES E DAS RESPONSABILIDADES DO
CONTRATANTE

A CONTRATANTE, além das obrigagdes constantes do Termo de Referéncia, que constitui Anexo
| do Edital, e daquelas estabelecidas em lei, em especial as definidas nos diplomas federal e

municipal sobre licitagbes, cabera:

| - exercer a fiscalizagdo dos servigos, designando servidor responsavel pelo acompanhamento da
execucao contratual e, ainda, pelos contatos com a CONTRATADA;

Il - fornecer a CONTRATADA todos os dados e informagdes necessarios a execugao do objeto do
contrato;

lll - efetuar os pagamentos devidos, de acordo com o estabelecido neste ajuste;

IV - permitir aos técnicos e profissionais da CONTRATADA acesso as areas fisicas envolvidas na
execugao deste contrato, observadas as normas de seguranga;

V - observar, no tratamento de dados pessoais de profissionais, empregados, prepostos,
administradores e/ou socios da CONTRATADA, a que tenha acesso durante a execugéo do objeto
a que se refere a Clausula Primeira deste contrato, as normas legais e regulamentares aplicaveis,

em especial, a Lei Federal n® 13.709/2018, com suas altera¢des subsequentes.

CLAUSULA SEXTA - DA FISCALIZAGAO DOS SERVIGOS

A CONTRATANTE exercera a fiscalizagdo dos servigos por intermédio de funcionario da ADE

SAMPA, a ser indicado por instrumento préprio no processo SEI, de modo a assegurar o efetivo
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cumprimento das obrigagdes ajustadas.

Paragrafo Primeiro

A fiscalizagdo nao exclui e nem reduz a integral responsabilidade da CONTRATADA, mesmo
perante terceiros, por quaisquer irregularidades constatadas na prestacdo dos servigos, inclusive
quando resultantes de utilizacdo de pessoal inadequado ou sem a qualificagao técnica necessaria,

inexistindo, em qualquer hipotese, corresponsabilidade por parte da CONTRATANTE.

Paragrafo Segundo

A auséncia de comunicacao, por parte da CONTRATANTE, referente a irregularidades ou falhas,
nao exime a CONTRATADA do regular cumprimento das obriga¢des previstas neste contrato e no

Termo de Referéncia.

CLAUSULA SETIMA - DOS PREGOS E REAJUSTE

A CONTRATADA obriga-se a executar os servigos objeto deste contrato pelo prego total de
RS............. (), cuja composicao esta de acordo com a proposta comercial constante ofertada pela
CONTRATADA.

Paragrafo Primeiro

Nos pregos acima estéo incluidos, além do lucro, todas as despesas e custos diretos e indiretos
relacionados a prestagao dos servigos, tais como tributos, remuneragdes, despesas financeiras e
quaisquer outras necessarias ao cumprimento do objeto desta selegao, inclusive gastos com

transporte.

Paragrafo Segundo

Caso a CONTRATADA seja optante pelo Simples Nacional e, por causa superveniente a
contratagdo, perca as condi¢cdes de enquadramento como microempresa ou empresa de pequeno
porte ou, ainda, torne-se impedida de beneficiar-se desse regime tributario diferenciado por
incorrer em alguma das vedagbes previstas na Lei Complementar Federal n° 123/2006, nao
podera deixar de cumprir as obrigagcdes avencadas perante a Administragdo, tampouco requerer o
reequilibrio econbmico-financeiro, com base na alegagdo de que a sua proposta levou em

consideracao as vantagens daquele regime tributario diferenciado.
Paragrafo Terceiro

O indice de reajuste sera o indice de Precos ao Consumidor — IPC, apurado pela Fundagéo
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Instituto de Pesquisas Econdmicas — FIPE, nos termos do artigo 14 do RICCAP.

Paragrafo Quarto

Fica ressalvada a possibilidade de alteracdo dos indices e da metodologia de reajuste,

atualizagdo ou compensacao financeira desde que sobrevenham normas federais e/ou municipais

que as autorizem.

CLAUSULA OITAVA — DOS RECURSOS ORGAMENTARIOS

As despesas para a execugdo do objeto deste contrato onerardo os recursos financeiros

disponiveis no Orgcamento da ADE SAMPA.

CLAUSULA NONA - DOS PAGAMENTOS

I - O pagamento sera realizado por produto entregue, apés Recebimento Definitivo emitido pelo(a)

Fiscal do Contrato, conforme prazos estabelecidos no Termo de Referéncia, item 10, em valores

correspondentes aos precos unitarios da proposta comercial.

ll- O pagamento ficara condicionado a aprovacgéo expressa do(a) Fiscal do Contrato, atestando a

conformidade das entregas com as especificagdes estabelecidas.

lll- A execugao dos pagamentos seguirdo o seguinte cronograma:

ETAPA

PRAZO

Envio da 12 (primeira) versdo de cada

produto ao Fiscal do Contrato.

Conforme item 10 do Termo de

Referéncia

Analise do Material e/ ou Relatério pelo(a)

Fiscal do Contrato.

Até 5 dias corridos apés o

recebimento dos documentos.

Envio da versao definitiva de cada produto

ao Fiscal do Contrato.

Conforme item 10 do Termo de

Referéncia. Prazos de Execucgao.

Emissao da nota fiscal e demais certiddes

de regularidade fiscal e trabalhista

Apos aprovacdo das versdes

finais (recebimento definitivo).

Efetivacdo do Pagamento

Até 20 dias corridos apés a

emissao da Nota Fiscal.
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Paragrafo Primeiro
A realizacdo do pagamento pelos servigos prestados sera efetuado mediante a apresentacdo

obrigatdria, pela contratada, de envio de nota fiscal, e caso a agéncia bancaria nao seja o Banco

do Brasil, o envio também de boleto bancario.

Paragrafo Segundo
A ADE SAMPA reserva-se o direito de suspender o pagamento se o0s servigos prestados

estiverem em desacordo com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia.

Paragrafo Terceiro
As Notas Fiscais ou Notas Fiscais Fatura que apresentarem incorre¢des, quando necessario,
serao devolvidas e seu vencimento ocorrera em até 10 (dez) dias apdés a data de sua

reapresentacgao valida.

Paragrafo Quarto
Caso venha ocorrer a necessidade de providéncias complementares por parte da CONTRATADA,
a fluéncia do prazo sera interrompida, reiniciando-se a sua contagem a partir da data em que

estas forem cumpridas.

Paragrafo Quinto

Caso venha a ocorrer atraso no pagamento dos valores devidos, por culpa exclusiva da
CONTRATANTE, a CONTRATADA tera direito a aplicacdo de compensacao financeira, nos
termos da Portaria SF n° 05, de 06/01/2012.

Paragrafo Sexto

Para fins de calculo da compensacéo financeira de que trata o item acima, o valor do principal
devido sera reajustado utilizando-se o indice oficial de remuneracdo bdsica da caderneta de
poupanga e de juros simples no mesmo percentual de juros incidentes sobre a caderneta de
poupanga para fins de compensagao da mora (TR + 0,5% ‘pro-rata tempore”), observando-se,
para tanto, o periodo correspondente a data prevista para o pagamento e aquela data em que o
pagamento efetivamente ocorreu. O pagamento da compensacao financeira dependera de

requerimento a ser formalizado pela fornecedora contratada.

Paragrafo Sétimo
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O pagamento sera efetuado em instituicdo bancaria indicada pela CONTRATADA, de sua

titularidade, podendo ser utilizada qualquer forma de pagamento.

Paragrafo Oitavo

Sem prejuizo dos demais documentos exigidos pela legislacdo de regéncia, notadamente as
portarias da Secretaria Municipal de Fazenda, a CONTRATADA devera apresentar, a cada pedido
de pagamento, os documentos a seguir discriminados, para verificacdo de sua regularidade fiscal

perante os 6rgdos competentes:

- Comprovante de Inexisténcia de Registros no CADIN Municipal, disponivel no site da Secretaria
Municipal da Fazenda de S&o Paulo;

- Certiddo de regularidade de débito com a Fazenda Municipal, mediante a apresentagéo da
Certidao Negativa ou Positiva com efeitos de Negativa de Tributos Mobiliarios;

- Certidao de regularidade de débito com a Fazenda Estadual, mediante a apresentacdo da
Certiddao Negativa ou Positiva com efeitos de Negativa, disponivel no portal da Secretaria
Estadual da Fazenda;

- Certidao Negativa de Faléncia ou Concordata, disponivel no portal do Tribunal de Justica do
Estado de Sao Paulo;

- Certificado de regularidade perante o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS-CRF),
disponibilizado no portal da Caixa Econémica Federal;

- Prova de regularidade trabalhista, com a apresentacdo da Certidao Negativa de Débitos
Trabalhistas (CNDT), disponivel no portal da Justica do Trabalho;

- Certidao de regularidade de débito com a Receita Federal, mediante a apresentacao da Certidao
Negativa ou Positiva com Efeitos de Negativa de Débitos relativos aos Tributos Federais e a
Divida Ativa da Uniéo;

- Quaisquer outros documentos que a Contratante considerar pertinente para comprovar a

regularidade fiscal da Contratada.

Paragrafo Nono

A Contratada deve garantir a inexisténcia de qualquer restricdo em suas certiddes fiscais e
trabalhistas durante a vigéncia contratual, especialmente no CADIN MUNICIPAL. Eventual
situacdo de irregularidade n&o impede o pagamento, se o objeto tiver sido executado e
devidamente atestado. Tal hipotese ensejara, entretanto, a adogao das providéncias tendentes a

aplicagao das penalidades cabiveis.
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Paragrafo Décimo

A Contratante ndo aceitara recibo como documento fiscal.

CLAUSULA DECIMA - DA SUBCONTRATAGAO

Nao sera permitida a subcontratagao.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DA ALTERAGAO DA QUANTIDADE DO OBJETO
CONTRATADO

A CONTRATADA fica obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢gdes contratadas, os acréscimos ou
supressdes que se fizerem necessarios no objeto, a critério exclusivo da CONTRATANTE, até o

limite de 50% (cinquenta por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

Paragrafo Primeiro
Por acordo entre as partes, 0 objeto podera ser acrescido até o limite acima mencionado, desde

que devidamente fundamentado.

Paragrafo Segundo

Eventual alteragcdo sera obrigatoriamente formalizada pela celebragao de prévio termo aditivo ao
presente instrumento, respeitadas as disposi¢cdes no RICCAP e na legislagdo vigente a época

pertinente ao caso concreto.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DA RESCISAO
O contrato podera ser rescindido, na forma, com as consequéncias e pelos motivos previstos no

RICCAP e na legislagao vigente a época.

Paragrafo Unico

A CONTRATADA reconhece desde ja os direitos da CONTRATANTE nos casos de rescisdo
administrativa, prevista no RICCAP, bem como na hipétese da configuragdo de trabalho em
carater nao eventual por pessoas fisicas, com relagdo de subordinacao ou dependéncia, quando a
CONTRATADA for sociedade cooperativa.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DAS SANGOES CONTRATUAIS E ADMINISTRATIVAS
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Pela inexecucao total ou parcial das obrigacbes assumidas, a CONTRATANTE podera aplicar a
CONTRATADA as sangdes além das constantes do Termo de Referéncia, que constitui Anexo | do
Edital, e daquelas estabelecidas em lei, em especial as definidas nos diplomas federal e municipal

sobre licitacdes, sem prejuizo das responsabilidades civil e criminal.

Paragrafo Primeiro

A Contratada que n3o celebrar o contrato, quando convocada pela Contratante, deixar de
entregar, ou apresentar documentacao falsa, exigida para a contratagdo, ndo mantiver a proposta,
falhar ou fraudar na execucdo do contrato, comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude
fiscal, sera aplicada a penalidade de 15% (quinze por cento) do valor do contrato, cumulada com

o impedimento de licitar e contratar com a Contratante pelo prazo de até 02 (dois) anos.

Paragrafo Segundo
A inexecugao parcial do contrato ensejara a incidéncia de multas além das previstas no Anexo |
do Termo de Referéncia, podendo haver cumulacdo das penalidades, com base nas infracbes

cometidas pela Contratada:

a) 2% (dois por cento) por dia sobre o valor do contrato em caso de atraso no inicio de sua
execucao, limitada a incidéncia a 10 (dez) dias corridos. Apés o décimo dia e a critério da
Contratante, podera ocorrer a nao-aceitagdo do objeto, de forma a configurar, nessa hipotese,

inexecucao total da obrigacdo assumida, sem prejuizo da rescisao unilateral da avenca.

b) 2% (dois por cento) por dia sobre o valor do contrato em caso de atraso no prazo de
refazimento/complementacéo dos servigos que forem considerados ineficientes, limitado o atraso
de até 10 (dez) dias corridos. Apds o décimo dia e a critério da Contratante, podera ocorrer a
nao-aceitacdo do objeto, de forma a configurar, nessa hipotese, inexecucdo parcial ou total da

obrigacédo assumida, sem prejuizo da rescisdo unilateral da avenca.

¢) 10% (dez por cento) sobre o valor do contrato em caso de descumprimento das demais

obrigagdes ou normas da legislagao pertinente, por ocorréncia.

d) As penalidades de multa decorrentes de fatos diversos serao consideradas independentes

entre si.

e) A inexecugao parcial do contrato ensejara a incidéncia de multas conforme tabelas de

infracbes abaixo:
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Tabela 1

Grau Correspondéncia

2% (dois por cento) do valor global do

contrato

4% (quatro por cento) do valor global do

2
contrato

3 8% (oito por cento) do valor global do
contrato

4 15% (quinze por cento) do valor global do
contrato

5 20% (vinte por cento) do valor global do
contrato

Tabela 2

Referéncia geral para Multas

Descricao Grau
Deixar de cumprir quaisquer das obrigagBes previstas em todos os
instrumentos vinculantes n&o previstas nesta tabela, por item e por 1
ocorréncia.
Deixar de prestar quaisquer informacdes solicitadas no prazo estipulado, ]
por ocorréncia.
Deixar de manter a documentagdo de habilitagdo regular ou né&o ]
entrega-la, quando exigido, por ocorréncia.
Deixar de cumprir quaisquer das obrigagcbes previstas em todos os
instrumentos vinculantes, previstas ou nao nesta tabela, apods
reincidéncia formalmente notificada pela fiscalizagado, dentro do prazo de 2
6 (seis) meses contados da primeira aplicagao de penalidade, por item e
por ocorréncia.
Deixar de entregar documentacédo exigida para a execucdo do objeto, )
quando solicitado, por ocorréncia.
Nao cumprir as solicitagdes formais determinadas pela fiscalizagao, sem 3

motivo justificado, por ocorréncia.
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Omitir da fiscalizacdo qualquer anormalidade verificada na execugao dos 3
servigos, por ocorréncia.

Dificultar a acao da fiscalizagao, por ocorréncia. 3
Suspender ou interromper, salvo motivo de forga maior ou caso fortuito, 4
0s servigos solicitados, por ocorréncia.

Cometer fraude fiscal. 4
Apresentar declaragao ou documentacéao falsa exigida. 4
Permitir situacdo que crie a possibilidade de causar dano fisico, leséo
corporal ou consequéncias letais, por ocorréncia. >
Praticarem ato lesivo previsto no artigo 5° da Lei Federal n® 12.846/2013. 5
Ficar evidenciada a incapacidade da parceira de cumprir as obriga¢des
assumidas, devidamente caracterizadas em relatoério circunstanciado de 5
inspecao.

Comportar-se de modo inidéneo ou praticar atos fraudulentos no intuito

de auferir para si ou para outrem vantagem ilicita, sem prejuizo de 5
medidas legais aplicaveis a espécie.

Paragrafo Terceiro
A inexecugéo total do contrato ensejara multa de 30% (trinta por cento) sobre o valor global do

contrato, independente da aplicagao das sangdes previstas anteriormente, quando necessarias.

Paragrafo Quarto

Atrasos justificados por escrito, apresentados pela Contratada e aceitos pela Contratante, ficarao

livres das penalidades previstas acima.

Paragrafo Quinto

As multas devidas e/ou prejuizos causados a Contratante serdo deduzidos dos valores a serem

pagos:

a) Se os valores das faturas forem insuficientes, fica a Contratada obrigada a recolher a

importancia devida no prazo de 05 (cinco) dias uteis, contados da comunicacéo oficial.
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b) Esgotados os meios administrativos para cobranga do valor devido pela Contratante a

Contratante, este sera encaminhado para cobranga judicial.

Paragrafo Sexto
Caso o valor da multa ndo seja suficiente para cobrir os prejuizos causados pela conduta do

licitante, a Contratada podera cobrar o valor remanescente judicialmente, conforme artigo 419 do
Cadigo Civil.

Paragrafo Sétimo
A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo administrativo que
assegurara o contraditorio e a ampla defesa a Contratada, observando-se o procedimento previsto

no ordenamento interno da Contratante, e subsidiariamente, na legislacdo municipal pertinente.

Paragrafo Oitavo
O contrato podera ser rescindido unilateralmente pela Contratante por conta do ndo atendimento a
termos contratuais, da recorréncia de aplicacdo de multas, de repetidos eventos de inexecugcao

parcial, ou da caracterizacao de inexecucao total dos servigos
CLAUSULA DECIMA QUARTA - DA PROTEGAO DE DADOS E DO SIGILO

As Partes se comprometem a tratar os dados pessoais envolvidos necessarios a execugao do
presente instrumento, exclusivamente para cumprir com a finalidade a que se destinam, bem
como a toda a legislacdo aplicavel sobre seguranga da informagéao, privacidade e protegcao de
dados, inclusive, mas ndo se limitando a Lei Geral de Protecdo de Dados (Lei Federal n°
13.7909/2018), sob prejuizo da Parte infratora respondera pelas perdas e danos que

comprovadamente der causa.

Paragrafo Primeiro - Co-Controladora

As Partes, em razdo do objeto e das obrigagdes previstas neste instrumento, sempre que
assumam conjuntamente a totalidade ou parte das decisbes relevantes sobre o tratamento de
Dados Pessoais, ou por uma das Partes em beneficio de ambas ou para cumprimento das

finalidades aqui descritas, atuardo como co-Controladoras no referido tratamento.

Paragrafo Segundo

Cada Parte deve assegurar que quaisquer dados pessoais que fornega a outra Parte tenham sido
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obtidos em conformidade com a Lei Geral de Protecido de Dados e deverdo tomar as medidas
necessarias, incluindo, sem limitacédo, o fornecimento de informacgdes, envio de avisos e inclusao
de informacgdes nas respectivas Politicas de Privacidade e demais documentos aplicaveis, bem
como obtencdo de consentimento dos titulares dos dados pessoais, quando aplicavel, para

assegurar que a outra Parte tenha o direito de processar tais dados pessoais.

Paragrafo Terceiro

A Parte que venha a fazer qualquer tipo de uso dos Dados Pessoais para outras finalidades que
ndo aquelas descritas neste instrumento, agira, em relagédo a tal tratamento, como Controladora
Independente dos Dados Pessoais, assumindo integral responsabilidade pela legalidade e
legitimidade de tal tratamento. O disposto ndo limita ou prejudica qualquer obrigagdo de
confidencialidade ou de sigilo legal que tenha sido assumida pela Parte Receptora ou a qual esta

esteja obrigada em relacéo a esses Dados Pessoais.

Paragrafo Quarto - Dados Pessoais Sensiveis

As partes reconhecem que os Dados Pessoais Sensiveis estdo sujeitos a um maior rigor,
portanto, exigem maior protegcédo técnica e organizacional. Assim, quando houver operacdes de
Tratamento de Dados Pessoais Sensiveis, deve ser garantido que as protegbes técnicas
apropriadas, aptas a manter a integridade, confidencialidade e seguranca destas informagodes

sejam implementadas, como, por exemplo, mas nao limitando a criptografia.

Paragrafo Quinto - Programa de Seguranga e Governanga de Dados

As Partes se comprometem a instituir e manter um programa abrangente de seguranga e
governanca de dados pessoais. Esse programa devera estabelecer controles técnicos e
administrativos apropriados para garantir a confidencialidade, integridade e disponibilidade dos
Dados Pessoais objeto de Tratamento, além de garantir a conformidade com a Lei Geral de
Protecdo de Dados e demais normas que versem sobre privacidade e protecdo de dados

pessoais.

Paragrafo Sexto - Medidas de Segurancga

A CONTRATADA instituiu medidas de seguranga de acordo com o disposto pela Autoridade
Nacional de Protegédo de Dados e espera que a CONTRATANTE desenvolva ou esteja em fase de
implantacdo de medidas cabiveis de seguranca e governang¢a de dados pessoais, para proteger
as informagdes pessoais tratadas, inclusive, mas nao se limitando a confidencialidade, integridade

e disponibilidade dos Dados Pessoais.
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Paragrafo Sétimo - Direitos dos Titulares

As Partes serdo responsaveis, quando agirem como Controladoras, conjunta ou independente,
pelo recebimento, processamento e atendimento das solicitacbes de exercicio de direitos dos
titulares dos dados pessoais, devendo a outra Parte cooperar para isso quando os dados

pessoais sejam por ela tratados, conforme disposto nesta Clausula.

Paragrafo Oitavo

Sempre que solicitado por uma das Partes, a outra Parte devera auxiliar no atendimento das
requisicoes realizadas por titulares em relagdo aos Dados Pessoais tratados para as finalidades
deste instrumento, providenciando todas as informacdes solicitadas pela outra Parte de forma

imediata ou no prazo maximo de 03 (trés) dias uteis, justificando os motivos da demora.

Paragrafo Nono

Em relagcdo aos tratamentos independentes, em que cada Parte conste como Controladora
independente, ou quando uma das Partes venha a ser qualificada como Operadora e a outra
como Controladora, a Parte classificada como Controladora independentemente aquele
tratamento especifico ficara responsavel pelo atendimento a solicitagao do titular de dados. Caso
uma Parte venha a receber uma solicitagdo pela qual ndo seja responsavel, por n&o realizar tal
tratamento ou por ser mera Operadora de tal tratamento, ficara responsavel por direcionar o titular

dos Dados Pessoais para que faga sua solicitagao a Parte correta.

Paragrafo Décimo - Responsabilidade pelos Operadores

As Partes concordam em supervisionar os seus Operadores e qualquer outra Parte agindo em
seu nome para que estes apenas realizem o Tratamento de dados seguindo as instrugdes
fornecidas pela Parte responsavel pela subcontratagdo, assumindo esta responsabilidade integral
por todos os atos e omissdes do subcontratado, assim como pelos danos, qualquer que seja sua

natureza, deles decorrentes.

Paragrafo Décimo Primeiro - Transferéncia Internacional

Caso seja necessaria a transferéncia internacional de Dados Pessoais para o cumprimento do
presente instrumento, as Partes deverdo implementar as medidas de seguranca necessarias para

a garantia da confidencialidade, integridade e disponibilidade dos dados pessoais transferidos.

Paragrafo Décimo Segundo - Incidentes de Seguranca

Na ocorréncia de qualquer Incidente de Seguranca, conforme definido abaixo, que envolva Dados
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Pessoais compartilhados com base neste instrumento, a Parte que venha a tomar conhecimento
de tal ocorréncia devera:

a) comunicar a outra Parte sobre o ocorrido imediatamente, no prazo maximo de 02 (dois) dias
Uteis, contado a partir da ciéncia do Incidente de Seguranga, sendo permitindo, ainda,
complementar as informagdes em prazo ser oportunamente ajustado entre as Partes;

b) consultar a outra Parte sobre medidas a serem adotadas no tratamento do Incidente de
Seguranga; e

c) Colaborarem as Partes para, conjuntamente e na medida de suas respectivas
responsabilidades, limitar o alcance do vazamento, impedir novas ocorréncias, bem como mitigar,

eliminar, indenizar ou de outra forma tratar os efeitos do Incidente de Seguranca.

Paragrafo Décimo Terceiro - Responsabilidades

A parte infratora sera responsavel por quaisquer reclamacgdes, perdas e danos, despesas
processuais judiciais, administrativas e arbitrais, em qualquer instancia ou tribunal, que venham a
ser ajuizadas em face da parte inocente, multas, inclusive, mas nao se limitando aquelas
aplicadas pela Autoridade Nacional de Protecdo de Dados, além de qualquer outra situagao que
exija o pagamento de valores pecuniarios, quando os eventos que levaram a tais consequéncias
decorrerem de: (i) descumprimento, pela parte infratora, ou por terceiros por ele contratados, das
disposicdes expostas neste instrumento; (ii) qualquer exposi¢cao acidental ou proposital de dados
pessoais; (iii) qualquer ato da parte infratora ou de terceiros por ela contratados, em discordancia

com a legislacéo aplicavel a privacidade e protecédo de dados.

Paragrafo Décimo Quarto - Término do Tratamento

Ao término da relagao entre as Partes, as Partes comprometem-se a eliminar, corrigir, anonimizar,
armazenar e/ou bloquear o acesso as informagdes, em carater definitivo ou ndo, que tiverem sido
tratadas em decorréncia deste instrumento para as Finalidades comuns das Partes, salvo
permissao legal para a manutengéo desse tratamento, estendendo-se essa obrigacao a eventuais
copias desses Dados Pessoais. Mesmo apds a rescisao deste instrumento ou de outros acordos
celebrados entre as Partes, as obrigacbes das Partes perdurardo enquanto ela tiver acesso,
estiver em posse ou conseguir realizar qualquer operagao de tratamento com os Dados Pessoais

envolvendo informacées fornecidas pela outra Parte.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DAS DISPOSIGOES FINAIS

Fica ajustado, ainda, que:
. Consideram-se partes integrantes do presente termo de contrato, como se nele estivessem
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transcritos:

a) o Edital mencionado no predmbulo e seus anexos, em especial o Termo de Referéncia.

b) a proposta apresentada pela CONTRATADA;

ll. Aplicam-se as omissbes deste contrato as disposi¢cdes contidas no RICCAP, e a legislagao
pertinente ao caso concreto. Aplicam-se as disposi¢des regulamentares pertinentes, a Lei Federal
n°® 8.078/1990 — Cdédigo de Defesa do Consumidor e principios gerais dos contratos.

lll. Para dirimir quaisquer questdes decorrentes deste Termo de Contrato, ndo resolvidas na

esfera administrativa, sera competente o foro da Comarca da Capital do Estado de Sao Paulo.

E assim, por estarem as partes justas e contratadas, foi lavrado o presente instrumento em 02
(duas) vias de igual teor e forma que, lido e achado conforme pela CONTRATADA e pela ADE
SAMPA, vai por elas assinado para que produza todos os efeitos de Direito, na presenca das

testemunhas abaixo identificadas.

Séo Paulo, de de 202__.

AGENCIA SAO PAULO DE DESENVOLVIMENTO - ADE SAMPA

Diretor Presidente

Diretora Administrativa

CONTRATADA

TESTEMUNHAS
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