ADESAMPA

AGENCIA SAO PAULO DE DESENVOLVIMENTO

EDITAL DE CONCORRENCIA PARA ATA DE REGISTRO DE PREGOS N° 001/2025

TIPO: MENOR PRECO GLOBAL
Processo SEI n°: 8710.2025/0000128-7

A AGENCIA SAO PAULO DE DESENVOLVIMENTO - ADE SAMPA (“ADE SAMPA”),
Servico Social Autbnomo, pessoa juridica de direito privado de fins ndo econdmicos, de
interesse coletivo e de utilidade publica, vinculado, por cooperacéo, a Secretaria Municipal
de Desenvolvimento Econémico e Trabalho da Prefeitura de Sdo Paulo, com sede na Rua
Libero Badard, 425, 11° andar, Centro, Sao Paulo/SP, inscrita no CNPJ/MF sob n.°
21.154.061/0001-83, neste ato representada na forma de seu Estatuto Social, em vista da
necessidade de formacédo de Ata de Registro de Pregos para a contratagdo de empresa
especializada para assegurar a operag¢ao continua e eficiente dos Estudios Publicos
de Producao da ADE SAMPA, programa denominado “Sampa Estidio”, e operacgao de
painéis de LED. Esses servigos visam apoiar a criagao e a divulgacao de conteudos
audiovisuais produzidos por empreendedores da Cidade de Sao Paulo, fortalecendo
sua comunicagao, Vvisibilidade e capacitagidgo. A iniciativa proporciona aos
empreendedores acesso gratuito a tecnologias e ferramentas de produgao multimidia
de alta qualidade, essenciais para ampliar suas estratégias de mercado e promover
seus negocios, conforme disposto no Termo de Referéncia — Anexo |. A realizagdo
desta CONCORRENCIA PARA REGISTRO DE PREGOS obedecera ao disposto nos
procedimentos para licitagdo do Regulamento Interno Para Licitages, Alienacbes e
Contratos da ADE SAMPA (“RILAC”), disponibilizado ao publico no portal eletrénico da ADE
SAMPA na internet por meio do link:
https://adesampa.com.br/wp-content/uploads/2022/08/RILAC-APROVADO-NA-45a-REUNIA
O-DE-CONSELHO _DO-04.08.pdf, para selecionar a empresa que atender os critérios

estipulados neste Edital e em seus Anexos que se processara pelo julgamento por menor
preco. Na data e horario abaixo indicados sera realizada a sessao publica presencial para
recebimento e abertura de Envelopes com os documentos, as Propostas Técnicas e as
Propostas Comerciais elaboradas pelas empresas inscritas no presente certame, conforme o
disposto no item 9 “DO INICIO DA SESSAO PUBLICA E DA ABERTURA DOS
ENVELOPES".

DATA: 24/03/2025
HORA: 10h30 LOCAL: Rua Libero Badaro, 425 - 11° andar - Centro
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ANEXOS:

ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

ANEXO Il - MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS

ANEXO Il - TERMO DE RESPONSABILIDADE DA NORMATIVA INTERNA N.° 07
ANEXO I1l.1 - TERMO DE RESPONSABILIDADE DE USO

ANEXO 111.2 - TERMO DE RETIRADA DE EQUIPAMENTO

ANEXO IV - TERMO DE RESPONSABILIDADE DE USO

ANEXO V - MODELOS DE DECLARAGOES

ANEXO VI - MINUTA DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

ANEXO VIl - MINUTA DO TERMO DE CONTRATO

GLOSSARIO

Sempre que as siglas/palavras abaixo forem mencionadas na presente CONCORRENCIA

ou em qualquer dos documentos ANEXQOS, terdo o significado determinado a seguir:

REGISTRO DE PREGOS: E um procedimento auxiliar de licitagao, definido no inciso
X do artigo do 5° do RILAC como “método de registro formal de precos adotado
para cadastrar o menor valor relativo a prestagao de servigos (inciso Il) e aquisi¢cao
de bens (inciso VI) formalizando-os em Ata de Registro de Pregos, que é o
documento vinculativo, obrigacional e de caracteristica compromisséria para
contratagdo futura”. O procedimento podera ser realizado por meio das modalidades
concorréncia publica ou pregao, segundo o qual os interessados em fornecer os
objetos a ADE SAMPA, concordam em manter registrados os seus precos e a
fornecé-los, quando solicitados, conforme conveniéncia da ADE SAMPA DURANTE
O PRAZO DE VALIDADE DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS.

PROGRAMAS: A ADE SAMPA possui diversos programas e projetos que visam
instruir e fomentar as iniciativas de seu publico-alvo, as micro e pequenas empresas
e os microempreendedores individuais que vivem e/ou trabalham em regides de
vulnerabilidade social da cidade de Sao Paulo. Alguns exemplos dessas iniciativas
sdo o Programa TEIA, o Programa VAl TEC, o Programa de Microcrédito, o

Programa de Atendimento ao Empreendedor, entre outros.

EMPRESA: Organizacdo que se submeter ao presente certame apresentando

proposta comercial para o objeto desta Concorréncia.

LICITANTE: Empresa pré-qualificada a participar desta CONCORRENCIA;
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e CONTRATADA: Empresa vencedora da licitagdo.
e CNPJ: Cadastro Nacional de Pessoa Juridica.

e HABILITAGAO: Juridica, Qualificagdo Técnica, Econémico-financeira e Fiscal, é uma
das etapas comprobatdrias de que a empresa esta regularmente constituida,
adimplente com seus tributos e possui capacidade financeira/técnica para executar o

contrato.

e RILAC: Trata-se do Regulamento Interno para Licitagdes, Alienagdes e Contratos da
ADE SAMPA, disponibilizado em nosso site por meio do link:
https://adesampa.com.br/wp-content/uploads/2022/08/RILAC-APROVADO-NA-45a-R
EUNIAO-DE-CONSELHO_DO-04.08.pdf. O regulamento dispde sobre os
procedimentos e etapas necessarias para contratagdes de obras, servigos, compras
e alienagdes por parte da ADE SAMPA, possuindo disposi¢cbes e prazos proprios e

que, subsidiariamente, a legislagcao vigente a época.

e COMISSAO: Membros da Comissdo de Licitacdo da ADE SAMPA, composta por
funcionarios das areas técnicas, administrativa e juridica, responsaveis pelo
recebimento e abertura dos envelopes com os arquivos de Propostas Comerciais e

demais documentos.

e ENVELOPE: Assim como nas sessbes presenciais de licitagdo, trata-se de
agrupamento de documentos definidos por Lei com informacbes confidenciais e
estratégicas das empresas licitantes que devem ser submetidas a Comissdo de

Licitagao para analise das condigbes de habilitacdo e orgamento.

e COPIA AUTENTICADA: Documento com autenticacdo digital emitido por sites
oficiais de érgdos governamentais (Ministérios, Secretarias, Tribunais, JUCESP etc.).
Com excecdo da procuragdo (publica ou particular, registrada ou com firma
reconhecida em Cartério de Notas na forma fisica ou digital), da Proposta Comercial,
dos Modelos de Declaracdo e Atestados, todos os documentos solicitados neste

Edital possuem autenticagao digital de érgdos governamentais.

1. DO OBJETO DO EDITAL

1.1. Formacdo de Ata de Registro de Precos para contratacdo de empresa especializada

para assegurar a operacao continua e eficiente dos Estudios Publicos de Producédo da ADE
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SAMPA, programa denominado “Sampa Estudio”, e operagéo de painéis de LED. Esses

servicos visam apoiar a criagdo e a divulgacdo de conteudos audiovisuais produzidos por

empreendedores da Cidade de Sao Paulo, fortalecendo a sua comunicagao, visibilidade e

capacitagdo. A iniciativa proporciona aos empreendedores acesso gratuito a tecnologias e

ferramentas de produgcdo multimidia de alta qualidade, essenciais para ampliar suas

estratégias de mercado e promover seus negécios, conforme disposto no Termo de

Referéncia - Anexo |.

2. DA PARTICIPAGAO E DAS RESPONSABILIDADES

2.1. Qualquer empresa interessada podera participar da licitagdo desde que observadas as

condi¢des do item 2.2. abaixo, bem como item 5 deste edital.

21.1.

2.1.2.

O certame sera realizado no dia 24/03/2025 as 10h30 na Rua Libero Badaro,
425 - 11° andar.

O edital estara disponivel, gratuitamente, no sitio eletrénico da Agéncia Séo
Paulo de Desenvolvimento, ADE SAMPA por meio do link

https://adesampa.com.br/adeeditais/concorrencia/,” e ingressar na pagina

correspondente a esta CONCORRENCIA PARA REGISTRO DE PRECOS para

se inteirar das condi¢des de participagdo da sessao publica.

2.2. As empresas interessadas em participar do certame deverado providenciar todas

as informacdes solicitadas nesta CONCORRENCIA PARA REGISTRO DE
PRECOS e seu Representante Legal devera assinar os documentos fisicos
correspondentes ao Envelope n.° 01, Envelope n.° 02 e Envelope n.° 03 e

submeté-los a analise da comissio.

2.2.1. A Proposta Comercial, os documentos e eventuais correspondéncias eletrénicas

trocadas entre as empresas e a comissdao deverdo ser apresentados em
portugués, sendo assegurada a publicidade dos documentos e demais

comunicagodes.

2.2.2. A participagdo no presente certame com a entrega dos envelopes n°s 01, 02 e

03 implica na aceitagdo integral e irretratavel por parte das empresas aos
termos estabelecidos nesta CONCORRENCIA PARA REGISTRO DE

PRECOS, em seus anexos e nas normas que regem a matéria.
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3. DA SOLICITAGAO DE ESCLARECIMENTOS

3.1. Qualquer licitante podera solicitar esclarecimentos sobre a CONCORRENCIA 3

comissao através do campo proprio designado para tal fim na plataforma eletrénica da ADE

SAMPA, desde o primeiro dia até 01 (um) dia util antes da Sessdo Publica, limitado a 24
(vinte e quatro) horas antes da abertura da sesséo para garantir tempo habil para analise e

deliberacdo pela comissdo. A comissdao publicara as respostas aos pedidos de

esclarecimentos no sitio da plataforma virtual da entidade até a data da sessao publica.

3.1.1. Vencidos os prazos regulamentares, ndo serdo aceitas quaisquer
alegacdes, declaragdo de desconhecimento de fatos, partes ou detalhes como
justificativas para impedimento do encaminhamento normal das atividades
relativas ao pleito licitatério ou para o ndo cumprimento de acordos pactuados

em instrumentos contratuais.

4. DAS ALTERAGOES DESTA CONCORRENCIA

4.1. A Comissao podera, em até 01 (um) dia util anterior a sesséo publica, por iniciativa
propria ou em atengao a esclarecimento solicitado por algum licitante, modificar termos e/ou
documentos de licitagdo por meio de emendas, sem necessariamente alterar a data da

sessao publica.

4.2. Ainda, ao seu critério, a comissao podera prorrogar o prazo para apresentacao das
propostas, por motivos internos ou para possibilitar aos licitantes a realizagao de ajustes em
suas propostas, decorrentes de emendas ou erratas inseridas nesta CONCORRENCIA
PARA REGISTRO DE PRECOS.

5. DA REPRESENTAGAO DAS LICITANTES

5.1. Cada licitante devera, nos autos do presente certame, fazer-se representar na Sessao
Pulblica por pessoa devidamente autorizada, apresentando o envelope n.° 01 conforme

disposto no item 8.1.3.

5.2. A incorrecdo de qualquer dos documentos referidos no Item 5.1 acima inviabilizara a

representacao do licitante durante a sessao publica.

5.3. Nao sera admitida a participagcdao de um mesmo representante para mais de um

licitante.
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6. DO REGISTRO DE PRECOS

6.1. As condigbes do Registro de Pregos constam no ANEXO VI - Minuta da Ata de Registro

de Precos.
6.1.1. Integram as condicdes de ajuste, além de outras correlatas:

as obrigacdes da Agéncia Sao Paulo de Desenvolvimento - ADE SAMPA,;
as obrigacdes da(s) Detentora(s);

as condicdes para contratacao;

as condigdes de fornecimento;

as condi¢cdes de recebimento;

as condigdes de pagamento;

as condigdes de reajuste e revisdo de prec¢os;

IeTMmMODO®)»

as penalidades relativas ao inadimplemento.

6.2. O prazo para assinatura da Ata de Registro de Pregos sera de até 05 (cinco) dias uteis
contados a partir da convocagao, sob pena de decadéncia do direito a subscricdo da Ata,

sem prejuizo das san¢des descritas neste edital.

6.3. O prazo mencionado acima podera ser prorrogado uma vez, desde que solicitado por
escrito, antes do término do prazo previsto no subitem anterior, sob alegacdo de motivo justo

que podera ou nao ser aceito pela ADE SAMPA.

6.4. No ato da assinatura da Ata de Registro de Precos, a vencedora devera apresentar

documentos, bem como a verificagdo da existéncia de pendéncia no CADIN MUNICIPAL.

6.5. A Ata devera ser assinada por representante legal (diretor, sécio da empresa, ou
procurador com poderes para esse fim) com apresentagdo, conforme o caso e
respectivamente, de procuragéo ou contrato social, acompanhados de cédula de identidade

ou outro documento oficial.

6.6. A assinatura da Ata de Registro de Pregos implicara no compromisso de fornecimento

nas condigbes estabelecidas, em especial os valores registrados.

6.7. A existéncia de pregos registrados n&o obriga a ADE SAMPA a contratar, facultando-se
a realizacao de licitagdo especifica para a aquisicdo pretendida, assegurada preferéncia ao

fornecedor registrado em igualdade de condigdes.
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6.8. O prazo de validade da Ata de Registro de Pregos € de 12 (doze) meses, contado da
data da sua assinatura, excluido o dia do comeco e incluido o do vencimento, podendo ser

prorrogada por até idéntico periodo, desde que haja anuéncia das partes.

6.8.1. A Detentora da Ata devera manifestar, por escrito, seu eventual interesse na
prorrogacao do ajuste, em prazo nao inferior a 90 (noventa) dias do término da
sua vigéncia. A inexisténcia de pronunciamento tempestivo dara ensejo a ADE
SAMPA, a seu exclusivo critério, de promover nova licitacdo, descabendo a

Detentora o direito a qualquer recurso ou indenizacéao.

7. DO REAJUSTE E DA REVISAO DE PREGOS

7.1. O precgo ofertado devera incluir todos os custos diretos e indiretos da proponente,
inclusive encargos sociais, trabalhistas e fiscais que recaiam sobre o objeto licitado, e

constituira a Unica e completa remuneracao pelo fornecimento dos bens.

7.2. Os precos contratuais serao reajustados, observada a periodicidade anual que
tera como termo inicial a data de apresentagao da proposta, desde que nao ultrapasse

o valor praticado no mercado.

7.3. O indice de reajuste sera o indice de Pregos ao Consumidor — IPC, apurado pela
Fundacéo Instituto de Pesquisas Econémicas — FIPE, nos termos da Portaria SF n.° 389, de

18 de dezembro de 2017, editada pela Secretaria Municipal da Fazenda.

7.4. O indice previsto no subitem 7.3 acima podera ser substituido por meio de Decreto ou
Portaria da Secretaria Municipal da Fazenda, e sera automaticamente aplicado a Ata e aos

contratos dela derivados independentemente da formalizagao de termo aditivo.
7.5. Fica vedado novo reajuste pelo prazo de 01 (um) ano.

7.6. Sera aplicada compensagao financeira, nos termos da Portaria SF n.° 05, de 05 de
janeiro de 2012, quando houver atraso no pagamento dos valores devidos, por culpa
exclusiva da Contratante, observada a necessidade de se apurar a responsabilidade do

servidor que deu causa ao atraso no pagamento, nos termos legais.

7.7. As hipoteses excepcionais ou de revisdo de precos serdo tratadas de acordo com a
legislacdo vigente e exigirdo detida andlise econbémica para avaliagdo de eventual

desequilibrio econémico-financeiro do contrato.
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7.8. Fica ressalvada a possibilidade de alteracdo das condi¢cdes contratuais em face da

superveniéncia de alteragéo do RILAC, normas federais e/ou municipais que as autorizem.

7.9. O preco registrado podera ser revisto, nos termos do RILAC e decretos municipais

aplicaveis ao caso, em funcdo da dindmica do mercado, com redugido de seu respectivo

valor, obedecendo a seguinte metodologia:

7.9.1. Independentemente de solicitagdo, o prego registrado podera ser revisto
em decorréncia de eventual reducdo daqueles praticados no mercado,
cabendo, neste caso, a ADE SAMPA convocar a Detentora visando a redugao

dos pregos e sua adequacéao ao praticado pelo mercado;

7.9.2. A DETENTORA podera solicitar a revisao de precos a ADE SAMPA, por
escrito, sendo que o pedido devera estar acompanhado de documentos que
comprovem, convincentemente, a ocorréncia do desequilibrio
econdmico-financeiro, nos termos do §2° do art. 52 do RILAC e na legislagao

vigente a época,;

7.9.3. A ADE SAMPA se manifestara sobre eles, avaliando criteriosamente.

7.10. Os novos pregos sO entrardo em vigor apOds a assinatura do respectivo aditivo

contratual pelas partes, retroagindo seus efeitos a data do pedido de revisdo ou a data de

cumprimento das providéncias solicitadas pela ADE SAMPA.

8. DA SUBMISSAO DOS ENVELOPES

8.1. Apresentacéo dos Envelopes:

8.1.1.

8.1.2.

O conteudo relativo aos envelopes devera ser entregue a comissao pelo
representante de cada licitante, no dia, hora e endereco indicados acima para
que as empresas possam participar da sessdo publica. A ADE SAMPA
concedera prazo igual para que todos os licitantes submetam seus

documentos.

Os documentos deverdao ser apresentados em envelopes lacrados,
indevassaveis e identificados com o niumero do envelope, nimero do processo
SEl, nimero do edital, nome do licitante, toda a comissdo devera verificar o

lacre dos envelopes, bem como se o0s mesmos estdo indevassaveis e
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identificados, caso exista algum envelope ndo lacrado ou que de alguma forma
permita a visibilidade do conteiudo, os envelopes serdo devolvidos e o

proponente sera desclassificado do certame.

8.1.3. Os Envelopes serao divididos em ENVELOPE N.° 01, ENVELOPE N.° 02 e
ENVELOPE N.° 03, devendo ser submetidos conjuntamente a comissdo na
forma indicada no subitem 8.1.2 acima, contendo, cada um, a seguinte relacao

de documentos:

A) ENVELOPE N.° 01: DOCUMENTOS DE REPRESENTAGAO

A.1) Procuragao publica ou particular, esta ultima acompanhada do Contrato/Estatuto Social
da Licitante, indicando a outorga de poderes na forma exigida pelo Contrato/Estatuto Social
da licitante ou ultima alteragdo do Contrato/Estatuto Social comprovando sua condigao de
sécio, gerente ou administrador da licitante e declarando os limites de sua atuacgéao;

e Em caso de procuracao particular assinada fisicamente devera ter firma reconhecida
em cartério, dispensada em caso de assinatura eletrbnica com certificacao digital no
padrao de certificacao ICP-Brasil, conforme Lei Federal n.° 14.063/2020;

A.2) Copia simples do RG, CNH ou outro documento oficial do s6cio ou dono da empresa;

B) ENVELOPE N.° 02: PROPOSTA COMERCIAL

B.1) Na forma do Anexo Il - Modelo de Apresentacido da Proposta Comercial,
devidamente preenchidos com as informagdes comerciais em portugués, valores em reais
(R$), papel timbrado do licitante, sem emendas, rasuras ou entrelinhas. A proposta
comercial devera informar seu prazo de validade, nao inferior a 90 (noventa) dias contados
da data de sua apresentacéo, informag¢des para contato (nome, departamento, telefone e
e-mail) e ser assinada pelo(s) representante(s) legal(is) ou outorgado da licitante;

B.1.1) Devera ser apresentada juntamente com a proposta comercial a garantia da
proposta, sendo condigdo para sua aceitagdo e sua apresentacdo devera ser
conforme disposto no item B.5 abaixo.

B.2) A proposta comercial devera contemplar todos os componentes e demais elementos
solicitados no Anexo | — Termo de Referéncia com todos os custos associados aos
servigos tais como: mao de obra, salarios, encargos trabalhistas, beneficios, despesas com
locomogao no municipio de Sao Paulo, impostos, seguros, transportes para a mobilizacao e
a desmobilizacdo de pessoal; entre outros pertinentes. A omissao de qualquer despesa
necessaria a perfeita operacao do objeto sera interpretada como nao existente ou ja incluida
nos pregos, nao podendo a licitante pleitear acréscimo apds a entrega das propostas;

B.3) O preco total ofertado sera resultante dos servigos ofertados que deverao contemplar
todos os custos basicos diretos, assim como os encargos sociais e trabalhistas (nestes
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contemplados os valores da m&o-de-obra, de acordo com o dissidio da categoria do ano em
curso).

B.4) A Pr t mercial devera apresentar, além do valor global valor nitari
cada Produto.

B.5) GARANTIA DA PROPOSTA

B.5.1) Os licitantes deverdo apresentar garantia da proposta a sua escolha de acordo com as
seguintes modalidades:

. caucéo em dinheiro;
. fianca bancaria;
. seguro-garantia.

B.5.2) O instrumento da garantia ou o comprovante de pagamento, para a modalidade caugéo
em dinheiro, devera ser entregue no ENVELOPE N.° 02: PROPOSTA COMERCIAL,

B.5.3) Os licitantes que ndo apresentarem a garantia da proposta nas condi¢des estabelecidas
neste edital estardo impedidos de participar da licitagdo e terdo os demais documentos
devolvidos.

B.5.4) A garantia da proposta sera devolvida aos licitantes em até 10 (dez) dias uteis apds a
assinatura do contrato ou da data em que for declarada fracassada a licitagdo. Esta garantia
nao sofrera nenhum processo de atualizagdo monetaria por parte da ADE SAMPA, exceto na
hipotese de ser efetuada em dinheiro.

B.5.5) O valor da Garantia de Proposta é de R$ 85.208,92 (oitenta e cinco mil duzentos e oito
reais e noventa e dois centavos), correspondente a 1% (um) por cento do valor total do
contrato, na forma do artigo 58, § 1° da Lei Federal n.° 14.133/2021.

B.5.6) A garantia de proposta devera vigorar pelo prazo minimo de 180 (cento e oitenta) dias
contados da data de recebimento, pela ADE SAMPA, dos documentos de proposta da licitante;

B.5.7) Nos casos em que a validade da garantia de proposta expirar antes da adjudicagéo do
contrato, a manutencao das condi¢des de habilitacdo da licitante ficara condicionada a regular
renovagado da respectiva garantia, ou a sua substituicdo por uma das demais modalidades
previstas no presente edital, as suas proprias expensas.

B.5.8) A garantia de proposta podera ser convertida em parte da garantia de execucgao
contratual da licitante vencedora.

B.5.9) A garantia da proposta prestada em qualquer das modalidades previstas neste edital,
devera ser incondicional e ndo podera conter clausula excludente de quaisquer
responsabilidades contraidas pela licitante e/ou pelos emitentes das garantias, relativamente a
participacao no ambito desta licitagao.
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B.5.10) A Garantia de Proposta sera executada:

a) Se o licitante venha a desistir da presente licitagdo durante o prazo de vigéncia de sua
proposta;

b) No caso de a licitante convocada para assinar o contrato ndo o fizer no prazo estabelecido
no edital e nas condi¢bes ofertadas; ou

c) Nao fornecer a garantia de execugéao exigida.

B.5.11) O inadimplemento total ou parcial das obrigagbes assumidas pelas licitantes em
decorréncia de sua participacido na licitacdo dara causa a execugao da garantia da proposta,
até o limite do seu valor, mediante notificagcado pela Comissdo de Licitagdo a licitante
inadimplente, sem prejuizo das demais penalidades previstas neste edital, ou na legislagcao
aplicavel.

B.5.12) A garantia da proposta respondera pelas penalidades e indenizagdes devidas pelas
licitantes durante o certame licitatorio, até a assinatura do contrato.

B.5.13) Caso o valor da garantia da proposta seja insuficiente para fazer frente as penalidades
e/ou indenizagbes impostas, a licitante ficara obrigada a arcar com os valores remanescentes

no mesmo prazo indicado para pagamento da penalidade ou indenizagao a ela imposta.

C) ENVELOPE N.° 03: DOCUMENTOS DE HABILITAQAO JURIDICA, FISCAL,
ECONOMICO- FINANCEIRA E QUALIFICACAO TECNICA

C.1) Documentos comprobatérios de sua regularidade juridica e fiscal indicados

abaixo:

I. Cobpia de ato constitutivo da empresa (estatuto ou contrato social em vigor),
devidamente registrado e autenticado na Junta Comercial, empresas com sede em
Sé&o Paulo, poderao eventualmente utilizar o portal da JUCESP na internet pelo link:
https://www.jucesponline.sp.gov.br. Caso haja anotagcdo na ficha de breve relato,
devera ser fornecida a correspondente certiddo de objeto e pé da referida anotagao;

ll. Cobpia autenticada do registro comercial no caso de empresa individual;

lll. Comprovante de Inexisténcia de Registros no CADIN Municipal, disponivel no site
da Secretaria Municipal da Fazenda, via internet pelo link:
http://www3.prefeitura.sp.gov.br/cadin/Pesq Deb.aspx;

IV. Comprovante de inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ),
disponivel no portal da Receita Federal do Brasil na internet

pelo link:
http://idg.receita.fazenda.qgov.br/orientacao/tributaria/cadastros/consultas-cnpj;

V. Certificado de regularidade perante o Fundo de Garantia do Tempo de Servico
(FGTS - CRF), disponibilizado no portal da Caixa Econdmica Federal na internet pelo
link: https://consulta-crf.caixa.gov.br/consultacrf/pages/consultaEmpregador.;sf;

VI. Certiddo de regularidade de débito com a Fazenda Municipal, mediante a
apresentacdo da Certiddo Negativa ou Positiva com efeitos de Negativa de Tributos
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Mobiliarios, disponivel pelo portal da Secretaria Municipal
da Fazenda na internet pelo link:
http://www.prefeitura.sp.qov.br/cidade/secretarias/fazenda/servicos/certidoes/index.

hp?p=240 7;
Certiddo de regularidade de débito com a Fazenda Estadual, mediante a
apresentagcaéo da Certiddao Negativa ou Positiva com efeitos de Negativa, disponivel
no portal da Secretaria Estadual da Fazenda na internet pelo link:
http://www.dividaativa.pge.sp.gov.br;

Certidao de regularidade de débito com a Receita Federal, mediante a apresentacao
da Certidao Negativa ou Positiva com efeitos de Negativa, disponivel no portal do
Ministério da Economia na internet pelo link

https://receita.economia.gov.br/interface/lista-de-servicos/certidoes-e-situacao-fiscal/c

ertidao-de-reqularidade;
Prova de regularidade trabalhista, com a apresentagdo da Certiddo Negativa de

Débitos Trabalhistas (CNDT), disponivel no portal da Justiga do Trabalho na internet
pelo link http://www.tst.jus.br/certidao;

Certidao Negativa de Faléncia ou Concordata, disponivel no portal do Tribunal de
Justica do Estado de Sao Paulo na internet pelo link e-SAJ (tjisp.jus.br);

Declaragdes constantes nos modelos do Anexo V deste edital, na medida do
enquadramento da licitante, devidamente assinados por seu(s) representante(s)
legal(is) ou outorgado(s);

Declaracdo de enquadramento, nos termos da Lei Complementar n® 123/20086, e se
enquadra como Microempreendedor Individual, Microempresa ou Empresa de
Pequeno Porte, se for o caso (ANEXO V.4 deste edital);

C.2) Para fins de comprovacao da qualificagao técnica, deverdo ser apresentados os
seguintes documentos:

C.2.1) A licitante devera apresentar ATESTADO(S) DE CAPACIDADE TECNICA ou
CERTIDAO(OES), emitido(s) por pessoa juridica de direito publico ou privado, em
nome da empresa licitante, devidamente datado(s), assinado(s) e com a identificagao

do atestante.

C.2.2) A licitante devera apresentar atestado que demonstre a execugao de servigos
similares ao objeto da licitagdo, em periodos sucessivos ou nao, observando um prazo

minimo de 12 (doze) meses de prestacao de servigo.
C.2.3) Os atestados citados acima deverao conter:
C.2.4) Prazo contratual, datas de inicio e término;
C.2.5) Local da prestacao dos servigos;

C.2.6) Natureza da prestagéo dos servigos;
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C.2.7) Quantidades executadas;

C.2.7.1) A identificacdo da pessoa juridica emitente bem como o nome e o

cargo do signatario.

C.2.7.2) Sera aceita a apresentagcdo de (01) um ou mais atestados de
capacidade técnica, desde que apresentem, impreterivelmente, todos os itens

acima.

C.2.7.3) O licitante deve disponibilizar todas as informag¢des necessarias a
comprovagao da legitimidade dos atestados ofertados na presente licitagao,
apresentando, dentre outros documentos, quando solicitado pela(o) Presidente
da sessao, copia do contrato que deu suporte a contratagdo, Notas
Fiscais/Faturas, Notas de Empenho, produtos implementados, relatérios de
atividades, endereco atual da contratante e local em que foram prestados os
servigcos, sendo que estas e outras informagdes complementares poderao ser

requeridas mediante diligéncia.

C.2.7.4) Relatérios de atividades com comprovacdo dos servigos

desenvolvidos.

C.2.7.5) Nao serao aceitos como comprovagao: noticias de jornal, enderecos
de sitios eletrbnicos, apresentagcbes de powerpoint, relatérios internos nao
publicizados, documentos ilegiveis, nao assinados, ndo datados ou nao

emitidos em papel timbrado do declarante.

C.2.7.6) Na entrega dos documentos acima indicados, o licitante atesta sua
autenticidade, sob pena de responder civil e criminalmente pela eventual

falsificagao.

C.2.7.7) Os licitantes que apresentarem a documentagcdo em desacordo com 0s

requisitos de inscricdo constantes neste item também serdo desclassificados.

C.2.7.8) Para fins de comprovacgao da qualificagao econdmico-financeira,

deverao ser apresentados os seguintes documentos:

C.2.7.8.1) Balanco patrimonial e demonstra¢des contabeis do ultimo
exercicio social, ja exigiveis e apresentados na forma da Lei, que

comprovem a boa situagcdo financeira da empresa, vedada a sua
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substituicdo por balancetes ou balancos provisoérios, podendo ser
atualizados por indices oficiais quando encerrados ha mais de 3 (trés)

meses da data da apresentagao da proposta.

C.2.7.8.2) O balanco patrimonial devera estar assinado por contador

ou por outro profissional equivalente, devidamente registrado no

Conselho Regional de Contabilidade:

C.2.7.8.3) No caso de empresa constituida no exercicio social vigente,
admite-se a apresentacdo de balango patrimonial e demonstragdes

contabeis referentes ao periodo de existéncia da sociedade.

C.2.78.8.4) As sociedades por acbOes deverdao apresentar as
demonstragdes contabeis publicadas, de acordo com a legislacédo

pertinente.

C.2.7.8.5) A comprovagao da boa situagao financeira da empresa,
sera avaliada de forma objetiva pelos indices de Liquidez Geral (LG),
Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), iguais ou maiores
que 1 (um), resultantes da aplicagao das féormulas abaixo ao balango

patrimonial:

C.2.7.8.5.1) O licitante que apresentar indices econdmicos
iguais ou inferiores a 1 (um) em qualquer dos indices de
Liquidez Geral LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez
Corrente (LC) devera comprovar que possui capital social
minimo equivalente a 10% (dez por cento) do valor
estimado da contratagdo, equivalente a R$ 852.086,28
(oitocentos e cinquenta e dois mil, oitenta e seis reais e

vinte e oito centavos).

LG = Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo

Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante
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Ativo Total
SG =
Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante
LC = Ativo Circulante

Passivo Circulante

9. DO INICIO DA SESSAO PUBLICA E DA ABERTURA DOS ENVELOPES
9.1. Na sess3o de abertura dos envelopes, na data e hora indicadas nesta CONCORRENCIA,
a vista dos representantes das licitantes, devidamente identificados apds a entrega de todos

os envelopes, a comissao dara inicio aos trabalhos.

9.2. O ndo acompanhamento do representante do licitante dos atos de recebimento e abertura
dos envelopes da sessdo publica de licitacdo n&o ensejara reclamacbes, ndo obstara o

prosseguimento dos trabalhos da comissao e nem influenciara suas decisoes.

9.3. Serao abertos pela comissao primeiramente os Envelopes n° 01, contendo documentos

de representacgéo.

9.4. Verificada a autenticidade da representagao dos licitantes, a sesséo publica seguird com
a abertura dos arquivos referentes aos Envelopes n°® 02 com as propostas comerciais, que

serao verificadas pela comissao e pelos representantes presentes.

9.4.1. A comissao podera consultar a drea técnica para que sejam feitas as analises, o
julgamento e a classificacao das propostas, conforme critérios definidos no Anexo | —

Termo de Referéncia deste certame.

9.4.2. Os Envelopes n° 02 contendo as propostas comerciais serao avaliados uUnica e
exclusivamente por meio dos documentos constantes das propostas, sem recorrer a
qualquer espécie de informacao externa, que determinardo se as propostas se ajustam
aos termos do presente certame, ndo podendo conter expressdes/informacdes de
interpretagdo dubia, lacunas ou omissdes substantivas que possam prejudicar o

processo de avaliagao.

9.4.3. Caso sejam constatadas auséncia, inelegibilidade ou incompatibilidade, de

documentos ou de assinaturas, falhas ou erros de preenchimento irrecuperaveis e que
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prejudiguem a avaliagdo objetiva da proposta, segundo os critérios contidos neste
certame, a proposta sera rejeitada e, consequentemente, ndo sera considerada para fins

de avaliacao.

9.4.4. Apos a abertura das propostas contidas nos Envelopes n° 02, é vedada a
inclusdo de quaisquer documentos ou informacdes que deveriam constar originalmente

da proposta.

9.4.5. Os erros de calculo poderao ser retificados durante a sesséo publica segundo os

seguintes critérios:

9.4.6. Se existir uma discrepancia entre precos unitarios e os precgos totais, obtidos em
funcdo das quantidades, prevalecera o prego global, conforme valor apresentado no

“Valor Global” da proposta Comercial;

9.4.7. Se existir discrepancia entre valores por extenso e numérico, prevalecera o valor

por extenso;

9.4.8. Caso o licitante nao ratifique a corregao dos erros, segundo os critérios descritos

anteriormente, a proposta sera rejeitada.

9.5 Se faltarem dados, inviabilizando a aplicacdo dos critérios acima estabelecidos para

recuperagao das lacunas ou erros detectados, a proposta sera rejeitada.

9.6. Caso a sessao seja suspensa para analise de documentagdo com retomada em dia e
hora posteriormente informada pela(o) presidente da sessdo, a auséncia de algum licitante
nao ensejara reclamacgdes, ndo obstara o prosseguimento dos trabalhos da comiss&o e nem

influenciara suas decisoes, sendo desclassificado do certame.

10. DO JULGAMENTO E CLASSIFICAGAO DAS PROPOSTAS

10.1. O julgamento das propostas comerciais consistira em determinar a classificacdo dos
licitantes em fungao da contemplagao de todos os requisitos descritos no Anexo | - Termo
de Referéncia desta CONCORRENCIA no quesito “Menor Valor" apresentado.

10.2. Serao desclassificadas as propostas comerciais que:

10.2.1. Nao atenderem as exigéncias deste edital e o interesse da Agéncia, bem

como as que estiverem incompletas ou com borrdes, rasuras, entrelinhas, emendas,
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ressalvas ou omissbes que, a critério da comissdo julgadora, ndo permitam o seu

entendimento ou comprometam seu conteldo;

10.2.2. Estiverem com prego excessivo, assim considerado aquele que exceder o valor
obtido pela pesquisa mercadolégica que apontou o valor referencial de R$
8.520.892,80 (oito milhdes quinhentos e vinte mil, oitocentos e noventa e dois reais e

oitenta centavo), irrisérios ou de valor zero, nos termos do RILAC;

10.2.3. Estiverem com prego manifestamente inexequivel, nos termos da legislacao

vigente a época;
10.2.4. Nao estiverem de acordo com o solicitado no certame;

10.2.5. Contiverem seus erros aritméticos corrigidos e o licitante recusar-se a aceitar a

correcao;

10.2.6. Os quantitativos na proposta comercial ndo forem compativeis com o que

consta no Anexo | - Termo de Referéncia.

10.2.7. Estiverem com preco inferior a 70% (setenta) por cento do valor referencial,
podendo a critério da comisséao realizar diligéncias para aferir a exequibilidade das ou

exigir dos licitantes que ela seja demonstrada.

10.2.8. Verificadas as propostas comerciais submetidas pelos licitantes e, na hipotese
da proposta de menor valor ndo ser aceitavel por apresentar valor acima do valor
referencial apurado pela ADE SAMPA, com base no principio publico da eficiéncia e
visando aproveitar o certame, a comiss&o realizara a negociagao junto ao licitante que
apresentou o menor valor a fim de que seja alcangado melhor preco, ou seja, igual ou

inferior ao valor referencial estimado pela ADE SAMPA.

10.2.9. Nao obtendo sucesso, a oferta sera desclassificada pela comissdo e
proceder-se-a a verificagdo da proposta imediatamente posterior (obedecendo-se a
classificacdo dos licitantes) até a obtencédo do valor referencial ou menor. Caso nao
haja qualquer proposta comercial ofertada pelos licitantes que sejam aptas a atender,
minimamente, o valor referencial, a sessao publica sera declarada fracassada, ficando
a critério de a ADE SAMPA estabelecer novo certame ou, por analogia ao disposto no
inciso lll, do artigo 44, do RILAC, proceder a contratacdo por dispensa de licitagao

apo6s nova pesquisa mercadologica.
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11. DA HABILITAGAO JURIDICA E FISCAL

11.1. Sera classificado para a etapa de Habilitacdo Juridica e Fiscal o licitante aprovado na
etapa anterior que atender a todos os requisitos estipulados no Anexo | — Termo de

Referéncia e apresentar o menor prego.

11.2. O licitante que estiver na condigdao descrita acima tera seu arquivo referente ao
Envelope n° 03 aberto para apuracdo de sua regularidade juridica, fiscal e técnica, sendo
eliminado caso apresente alguma pendéncia apontada pelos respectivos érgaos publicos e/ou

privados responsaveis.

11.3. A n&o apresentacdo de qualquer documento estipulado neste edital acarretara a

inabilitagao do licitante, repetindo-se os atos a partir do item 11.1.

11.4. O resultado do certame com o nome do licitante vencedor constara na ata da sessao
publica e sera divulgado no portal eletrénico da ADE SAMPA na internet no prazo maximo de

24 (vinte e quatro) horas apds a sesséo.

11.5. Ocorrendo a impossibilidade de contratacdo da Licitante vencedora, podera a critério da
autoridade competente convocar as empresas remanescentes participantes do presente

certame, a fim de verificar o interesse em prestar os servigos do objeto ora licitado.

11.6. Caso nao haja interesse das licitantes convocadas o objeto podera ser contratado por

meio de Dispensa de Licitagdo conforme artigo 44, inciso lll, do RILAC.

12. DA IMPUGNAGAO E DO RECURSO

12.1. O(s) Licitante(s) e/ou qualquer interessado podera(ao) submeter, via Plataforma de
Licitacdo por meio do link: https://adesampa.com.br/adeeditais/concorrencia/, escolhendo o
edital correspondente ao certame, seu(s) pedido(s) de impugnagcdo a qualquer termo
constante nesta CONCORRENCIA durante o prazo que se iniciara na data de sua publicagdo
e se encerrara em 01 (um) dia util antes da data da sessao publica, sendo as razdes dos

pedidos analisadas e decididas pela Comissao até o inicio da sessao publica.

12.1.1. SO serdo aceitos os pedidos de impugnagdo que estiverem enderegados a
autoridade competente do certame, devidamente identificados e assinados pelo
impugnante. No caso de pessoa juridica, devera vir acompanhado do Contrato Social

e/ou Estatuto.
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12.1.2. Da sesséao publica cabera recurso por parte do(s) licitante(s) que discordar(em)
de algum ato, procedimento ou mesmo do resultado do julgamento das Propostas

Comerciais.

12.1.2.1. Havendo interesse no recurso, o(s) licitante(s) deverao se manifestar
nesse sentido durante a sessao publica, sendo registrada em ata sua intengao
de recorrer e, no prazo de até 05 (cinco) dias Uteis apds a sessao publica, o(s)
licitante(s) devera(do) apresentar as razbes de seu recurso devidamente
fundamentada através da plataforma de licitacdo por meio do link:

https://adesampa.com.br/adeeditais/concorrencia/ até as 18h do quinto dia util.

12.2. Caso as razbes de recurso da(s) licitante(s) ensejem na contestacao das informacoes
apresentadas pela Licitante selecionada na sessao publica, a esta ultima sera dado o prazo
de até 05 (cinco) dias uteis, contados do recebimento das razdes de recurso daquela(s)

licitante(s), para que se defenda das alegagdes.

12.3. O(s) recurso(s) e seu(s) respectivo(s) julgamento(s) sera(ao) avaliado(s) pelo Presidente
da ADE SAMPA, e publicado(s) na Plataforma de Licitagdo por meio do link

https://adesampa.com.br/adeeditais/concorrencia/, sendo sua decisdo soberana no ambito

administrativo.

12.4. O(s) recurso(s) ficara(ao) disponibilizado(s) na Plataforma de Licitagdo por meio do link

https://adesampa.com.br/adeeditais/concorrencia/ na data em que forem interpostos, assim

como a(s) respectiva(s) decisao(des) administrativa(s).
13. DA PARTICIPAGAO

13.1. A empresa devera manter sigilo absoluto sobre todas as informacbes, dados e
documentos provenientes dos servicos realizados e também sobre as demais informacdes
internas que a contratada tiver conhecimento, sob pena de aplicacdo das sangdes previstas

na Lei Geral de Protecao de Dados.

13.1.1. A empresa devera apresentar, até o momento da assinatura da Ata de Registro
de Precos e do Contrato, Certiddes relativas a Débitos Trabalhistas e das seguintes

certidoes:
13.1.1.1. Prova de Inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisica e Juridica:

13.1.1.2. Cadastro de Pessoa Fisica — CPF para o/a representante legal da

Rua Libero Badaré, 425 — 11° andar — CEP 01009-905 - Sao Paulo/SP — Brasil
www.adesampa.com.br - licitacao@adesampa.com.br

19


https://adesampa.com.br/adeeditais/concorrencia/
https://adesampa.com.br/adeeditais/concorrencia/
https://adesampa.com.br/adeeditais/concorrencia/
http://www.adesampa.com.br
mailto:contato@adesampa.com.br

ADESAMPA

AGENCIA SAO PAULO DE DESENVOLVIMENTO

empresa e,

13.1.1.3. Cadastro Nacional de Pessoa Juridica — CNPJ expedidos pela

Secretaria da Receita Federal;

13.1.1.4. Cépia do Contrato Social da empresa;

13.1.1.5. Prova de Regularidade com a Fazenda Federal e INSS;
13.1.1.6. Prova de Regularidade com a Fazenda Estadual;
13.1.1.7. Prova de Regularidade com a Fazenda Municipal;
13.1.1.8. Prova de Regularidade com FGTS;

13.1.1.9. Consulta ao CADIN Municipal.

14. CONDICOES DO RECEBIMENTO DO OBJETO E PAGAMENTO

14.1. O pagamento sera efetivado apenas dos postos em atividade.

14.2. Os pagamentos serdo efetuados mensalmente pela ADE SAMPA em favor da
CONTRATADA, mediante a apresentagao dos originais da nota fiscal/fatura 8 ADE SAMPA.

14.2.1. A apresentagao de relatorio sobre servigos efetivamente realizados, devendo: (i)
ser apresentado em papel timbrado com data e assinatura, e; (ii) conter boleto bancario
emitido pelo Banco do Brasil com o valor total correspondente ao més efetivamente
executado ou os dados da conta no Banco do Brasil da CONTRATADA, caso prefira

receber por transferéncia bancaria;

14.2.2. O boleto bancario emitido pelo Banco do Brasil devera informar a agéncia,
localidade e nimero da conta corrente em que devera ser efetivado o crédito e nota
fiscal de pagamento em até 30 (trinta) dias corridos da aprovacdo do relatério de
atividades/medicdo, bem como da andlise da documentacdo mensal que deve ser
apresentada pela CONTRATADA

14.2.3. A CONTRATADA deve garantir a inexisténcia de qualquer restricdo em suas
certiddes fiscais e trabalhistas durante a vigéncia contratual. Eventual situacdo de
irregularidade ndo impede o pagamento, se o objeto tiver sido executado e devidamente

atestado. Tal hipotese ensejara, entretanto, a aplicagdo de san¢des administrativas a
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CONTRATADA. A CONTRATANTE reserva-se o direito de suspender o pagamento se o
fornecimento estiver em desacordo com as especificagdes constantes neste Termo de

Referéncia e na proposta.

14.2.4. Para solicitar cada pagamento, a CONTRATADA apresentara, via e-mail, os

seguintes documentos:

14.2.4.1. Comprovante de Inexisténcia de Registros no CADIN Municipal,

disponivel no site da Secretaria Municipal da Fazenda de Sao Paulo;

14.2.4.2. Certiddo de regularidade de débito com a Fazenda Municipal,
mediante a apresentagdo da Certiddo Negativa ou Positiva com efeitos de

Negativa de Tributos Mobiliarios;

14.2.4.3. Certiddo de regularidade de débito com a Fazenda Estadual,
mediante a apresentacdo da Certiddo Negativa ou Positiva com efeitos de

Negativa, disponivel no portal da Secretaria Estadual da Fazenda;

14.2.4.4. Certiddo Negativa de Faléncia ou Concordata, disponivel no portal do

Tribunal de Justica do Estado de Sao Paulo;

14.2.4.5. Certificado de regularidade perante o Fundo de Garantia do Tempo de
Servigo (FGTS-CRF), disponibilizado no portal da Caixa Econémica Federal;

14.2.2.6. Prova de regularidade trabalhista, com a apresentagcdo da Certidao
Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), disponivel no portal da Justica do
Trabalho;

14.2.2.7. Certidao de regularidade de débito com a Receita Federal, mediante a
apresentagdo da Certiddo Negativa ou Positiva com Efeitos de Negativa de

Débitos relativos aos Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido;

14.2.2.8. A CONTRATADA deve garantir a inexisténcia de qualquer restricao
em suas certidoes fiscais e trabalhistas durante a vigéncia contratual,
especialmente no CADIN MUNICIPAL. Eventual situacao de irregularidade nao
impede o pagamento, se o objeto tiver sido executado e devidamente atestado.
Tal hipotese ensejara, entretanto, a adogdo das providéncias tendentes a

aplicacao das penalidades cabiveis a Licitante.
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14.3. A Contratante ndo aceitara recibo como documento fiscal.

15. DAS PENALIDADES PELO DESCUMPRIMENTO DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

15.1. O descumprimento da Ata de Registro de Precos ensejara aplicagdo das penalidades

estabelecidas neste edital.

15.2. A DETENTORA, em razao de descumprimento aos termos da presente Ata de
Registro de Precos e dos contratos dela decorrentes, com fundamento no RILAC e na
legislacao vigente a época pertinente ao caso, ficara(ado) sujeita(s) as seguintes sangoes

administrativas:

a) Adverténcia;

b) Multa de 10% (dez por cento) do valor de sua proposta a adjudicataria que nao
celebrar o contrato, embora convocada dentro do prazo de validade de sua proposta; deixar
de entregar, ou apresentar documentagao falsa, exigida para o certame, ndo mantiver a
proposta ou lance, falhar ou fraudar na execugdo do contrato, comportar-se de modo
inidébneo ou cometer fraude fiscal, cumulada com o impedimento de licitar e contratar com a
ADE SAMPA pelo prazo de até 02 (dois) anos suspensao temporaria de participacao em
licitacdo e impedimento de contratar com a ADE SAMPA, por prazo nao superior a dois
anos;

c) Multa de 15% (quinze por cento) do valor de sua proposta, se a Licitante vencedora
que se recusar, sem justificativa plausivel, a assinar o Contrato dentro do prazo de até 05
(cinco) dias uteis, a contar do seu recebimento, por caracterizar descumprimento total da

obrigacédo assumida.

c.1) se a recusa em celebrar o contrato for motivada por fato impeditivo relevante,
devidamente comprovado e superveniente a apresentagao da proposta, a autoridade

competente podera, mediante ato motivado, deixar de aplicar as penalidades previstas.

d) No processo de aplicacdo de penalidades prevalecerdao as normas e procedimentos
contidos no RILAC da ADE SAMPA e, subsidiariamente, a legislagdo vigente a época,
sendo que as decisbes para aplicacao das multas serdo de competéncia do Diretor da area
solicitante e para garantia a ampla defesa o recurso do apenado sera avaliado pelo

diretor-presidente, nos prazos definidos na legislacao aplicavel ao caso.
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16. PROCEDIMENTO PARA APLICACAO DE PENALIDADE
16.1 Na execugdo dos servigos contratados, as penalidades administrativas sdo aquelas
previstas na legislagédo federal, bem como as previstas no Termo de Referéncia, impondo-se,

para sua aplicagéo, a observancia dos seguintes procedimentos:

l. Proposta de aplicagdo da pena, formulada pelo fiscal dos servigos ao gestor do contrato,
via e-mail, mediante caracterizagao da infragdo imputada ao contratado;
Il. Acolhida a proposta de aplicacdo de penalidade, intimar-se-a a contratada, de forma
eletrénica, a fim de garantir o contraditério e a ampla defesa;
lll. A CONTRATADA tera o prazo de 5 (cinco) dias uteis a contar do recebimento da
notificacdo para apresentar defesa prévia que sera avaliada pelo gestor do contrato;
IV. Mantida a intencdo de aplicacdo de penalidade, sera instruido processo SEI para
manifestacao técnica e juridica sobre as razdes de defesa;
V. Decisdo da Chefia de Gabinete da ADE SAMPA;
VI. Intimac&o da contratada mediante envio de oficio por comunicagao eletrbnica;
VII. A contratada terd o prazo de 5 (cinco) dias uteis a contar do recebimento da
comunicagao eletrénica para interposicdo de recurso que sera decidido pela Diretoria
Executiva.

VIII. A decisao final sobre a aplicagdo da penalidade cabera a Diretoria Executiva.

16.2. Notificada a contratada da aplicacdo das sancbes e transcorrido o prazo sem

interposicao de recurso ou denegado seu provimento, executar-se-a a penalidade aplicada.

16.3. O procedimento aqui estabelecido aplicar-se-a a proposta de extingdo do contrato,
podendo haver procedimento simultdneo quanto a aplicagdo de penalidade decorrente do

mesmo fato.

16.4. Os procedimentos de aplicagcao das penalidades de impedimento de licitar e contratar

com a ADE SAMPA serdao conduzidos nos mesmos moldes acima.

16.5. As multas decorrentes de aplicacdo de penalidade, apds os procedimentos aqui
definidos serdo alvo de desconto nos eventuais pagamentos devidos a Contratada,

vinculados ou ndao ao més da ocorréncia da infracao.

16.6. Para a dispensa da aplicagdo de penalidade é imprescindivel a expressa manifestacéo

do gestor do contrato.

16.7. A contagem dos prazos seguira o estabelecido no artigo 66 do RILAC.
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17. VIGENCIA DA ATA DE REGISTRO DE PREGOS

17.1. A ADE SAMPA reserva-se o direito de discutir amplamente com o licitante, classificado
neste certame, a proposta comercial apresentada, podendo a mesma ser adequada, ajustada e
redimensionada, conforme interesses e entendimentos entre as partes até os limites previstos no
artigo 52 do RILAC.

17.2. A ADE SAMPA reserva-se o direito de revogar ou anular, cancelar ou transferir no todo ou
em parte, o presente certame, por conveniéncia administrativa ou por ilegalidade, sem que aos

licitantes caiba o direito a reclamacao ou pedido de indenizacio de qualquer espécie.

17.3. A homologacédo do resultado deste certame ndo implicara o direito a contratacdo dos

servicos.

17.4. A participacdo no presente certame implica aceitagao integral e irretratavel das normas e
procedimentos nela previstos, inadmitida, a qualquer titulo, a formulacdo de dulvidas ou

alegacdes de desconhecimento.

17.5. O presente certame obedece as disposicdes do RILAC.

Agéncia Sao Paulo de Desenvolvimento - ADE SAMPA

Rua Libero Badaré, 425 — 11° andar — CEP 01009-905 - Sao Paulo/SP — Brasil
www.adesampa.com.br - licitacao@adesampa.com.br

24


http://www.adesampa.com.br
mailto:contato@adesampa.com.br

ADE SAMPA

AGENCIA SAO PAULO DE DESENVOLVIMENTO

ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

1. INTRODUGAO

1.1. Objetivo Geral: Formalizagdo de ata de registro de prego para prestacdo de servigo de
operacao continua e eficiente dos Estudios Publicos de Produgido da ADE SAMPA,
programa denominado “Sampa Estudio”, e operagcdo de painéis de LED. Esses servigos
visam apoiar a criacdo e a divulgacdo de conteudos audiovisuais produzidos por
empreendedores da Cidade de Sao Paulo, fortalecendo sua comunicacéo, visibilidade e
capacitacdo. A iniciativa proporciona aos empreendedores acesso gratuito a tecnologias e
ferramentas de producdo multimidia de alta qualidade, essenciais para ampliar suas

estratégias de mercado e promover seus negdcios.

1.2. Objetivo Especifico: A prestacido viabilizada através de ata de registro de prego esta

segmentada em dois tipos de servigos especializados:

1.2.1. Operacdo de Estudios Publicos de Producédo: Profissionais especializados em regime
de posto continuo para a operagdo dos estiudios denominados “Sampa Cast’,
“Sampa Audio” e “Sampa Estudio”. Esses profissionais oferecerdo suporte técnico e
garantirdo a qualidade na producao dos conteudos destinados ao fortalecimento de

marcas e projetos de empreendedorismo local.

1.2.2. Operacao de Painéis de LED, Sonorizacdo e lluminacao: A prestacio de servigco por
hora para a operagdo dos painéis de LED, incluindo operagdo e ajustes de
equipamentos de sonorizagéo e iluminagao, destinada a atender demandas pontuais
para eventos e exibicdes promovidas pela CONTRATANTE ou parceiros. Esse
servigo inclui a configuragao e exibicdo de conteudos nos painéis, assegurando alta

qualidade visual e impacto nas comunicagdes de iniciativas empreendedoras.

2.JUSTIFICATIVA

2.1. Contextualizagao

2.1.1. A ADE SAMPA, no cumprimento de sua missao de fomentar o empreendedorismo e
a inovagcao na cidade de Sao Paulo, desenvolveu o programa Estudios Publicos de
Producdo (Sampa Cast, Sampa Audio e Sampa Estudio), que visa oferecer
infraestrutura audiovisual gratuita para empreendedores locais, promovendo a

produgao e difusdo de conteudos digitais de qualidade.
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2.1.2. Além disso, a operacdo de painéis de LED permitira a exibicdo de conteudos
informativos, institucionais e promocionais, ampliando o alcance das iniciativas

voltadas ao desenvolvimento econdmico e social da cidade.
2.2. Necessidade da Contratacao

2.2.1. A presente contratagdo visa garantir a continuidade e o pleno funcionamento dos
Estudios Publicos de Produgdo (incluindo-se o Sampa Cast), permitindo o
atendimento adequado a crescente demanda de empreendedores por recursos
tecnoldgicos e suporte especializado para produgdo audiovisual. A estrutura dos
estudios inclui equipamentos de audio, video, iluminacao e softwares de edi¢ao, que

exigem a atuacao de profissionais capacitados para operacao e suporte técnico.

2.2.2. Além disso, a exibicdo de conteldos em painéis de LED & uma estratégia essencial
para ampliar a divulgagdo de projetos e programas, garantindo impacto visual e
efetividade nas comunicagdes institucionais e eventos promovidos pela ADE SAMPA

€ seus parceiros.

2.2.3. Dessa forma, a contratagcdo de servigos especializados para a operagao dos
estudios publicos e dos painéis de LED, Sonorizagdo e lluminagao se faz
necessaria para viabilizar a continuidade das atividades e aprimorar a qualidade dos

servicos oferecidos a populagdo empreendedora da cidade.
2.3. Objetivos

2.3.1.1. Disponibilizar suporte técnico continuo para o uso adequado dos estudios,

garantindo atendimento agil e eficiente aos empreendedores;

2.3.1.2. Assegurar a qualidade técnica das producdes audiovisuais, permitindo que os
usuarios dos estudios obtenham materiais profissionais para divulgacao de seus

negocios;

2.3.1.3. Facilitar o acesso da populagdo a recursos tecnolégicos de alto nivel,

promovendo a democratizacdo da produgao de conteudo digital;

2.3.1.4. Proporcionar maior visibilidade as agdes institucionais por meio da operacao de
painéis de LED, otimizando a comunicagdo dos programas e eventos da ADE
SAMPA;

2.3.1.5. Estruturar um modelo de operacao escalavel, permitindo a ampliagao do servico

conforme a demanda e a implementacao de novas unidades.
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2.4. Justificativa para o Registro de Pregos

2.4.1. A opcao pela Ata de Registro de Preco se justifica pela necessidade de flexibilidade e
otimizagdo dos recursos publicos. Considerando que a demanda por operagao dos
estudios e dos painéis de LED pode variar ao longo do tempo, a adesao ao sistema

de registro de precgos possibilita:

2.4.1.1. A contratacdo de servigos conforme a necessidade, sem a obrigatoriedade de

empenho imediato do valor total;

2.4.1.2. Reducdo do tempo e dos custos administrativos com novos processos

licitatorios;

2.4.1.3. Maior controle orcamentario, permitindo a adequacdo dos servicos as
disponibilidades financeiras da ADE SAMPA;

2.4.1.4. Garantia de continuidade dos servicos, evitando descontinuidade nas operagoes

dos estudios e dos painéis de LED.
2.5. Consideragoes Finais

2.5.1. Diante da importancia dos Estudios Publicos de Producdo e da necessidade de
manter o funcionamento continuo e eficaz desses espagos, bem como da relevancia
dos painéis de LED na divulgacao institucional, a contratagdo dos servigos descritos
neste Termo de Referéncia se mostra essencial para o cumprimento dos objetivos
estratégicos da ADE SAMPA.

2.5.2. Com a formalizagcdo da Ata de Registro de Preco, sera possivel garantir a
operacionalizacao desses servicos de forma planejada e eficiente, promovendo
impacto positivo para os empreendedores e contribuindo para o fortalecimento do

ecossistema de inovacdo e comunicacao na cidade de Sao Paulo.

3. OBJETO

3.1. A formalizagdo de ata de registro de prego tem como objeto a prestacdo de servigos

especializados em um unico lote para:

3.1.1. Operacao de Estudios Publicos de Producédo: alocagao de profissionais capacitados
em regime de posto de trabalho para a operagao dos estudios de gravagao, incluindo
0 manuseio de equipamentos de audio, video, fotografia, iluminagcéo, sonorizacao e

softwares para edicdo e criacdo de conteudo digital nos estudios “Sampa Cast”,
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“Sampa Audio” e “Sampa Estudio”.

31.2. O

eracdo de Painéis de LED, Sonorizacdo e lluminacao: Prestacdo de servigos por

hora para operagao de painéis de LED e equipamentos de sonorizagao e iluminagéo,

com foco em eventos e exibicbes temporarias. Esse servigo inclui a configuragao

técnica, suporte durante a exibicdo de conteudos e garantia da qualidade visual e

operacional durante o uso dos painéis.

4. DESCRICAO DO SERVIGO

4.1. Operacao Técnica dos Estudios: Configurar, operar e monitorar os equipamentos

conforme o tipo de produgdo (podcast, videocast, gravacbes musicais ou ensaios

fotograficos).

4.1.1. Suporte a Producao de conteudo:

41.11.

41.1.2.

41.1.3.

41.1.4.

41.1.5.

4.1.1.6.

41.1.7.

Auxiliar os empreendedores na preparagdo técnica, ajustando microfones,

cameras, iluminagao e demais equipamentos conforme necessarios.
Realizar uma gravagéao teste para validar cameras e audio.

Orientar o usuario em boas praticas de gravagao, conforme diretrizes da ADE
SAMPA.

Monitorar os ensaios e gravagdes, incluindo cortes de camera e ajustes de
audio.

Informar o tempo restante de gravagdo ou ensaio quando faltarem 10 e 5

minutos.

Orientar e acompanhar os empreendedores durante as gravacdes e ensaios,

oferecendo suporte para garantir qualidade técnica.

Realizar edigdo basica dos arquivos antes de entrega-los aos empreendedores,
como inser¢ado de logos ou identificacbes dos participantes e cortes de camera
antes de transferir o arquivo final para o dispositivo de armazenamento dos

participantes.

4.1.2. Conservagao dos Equipamentos e do Espaco

4.1.21.

Realizar verificagdes e testes periddicos nos equipamentos para identificar

possiveis falhas ou desgastes.
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4.1.2.2. Garantir que as baterias dos equipamentos estejam carregadas (deixar

recarregando apos a ultima gravagao do dia, se aplicavel).

4.1.2.3. Manter os estudios organizados e em condi¢bes de uso, assegurando que 0O

espaco esteja preparado para o proximo agendamento.
4.1.3. Relatérios de Utilizagao e Qualidade

4.1.3.1. Elaborar relatérios periddicos sobre a utilizagado dos estudios, incluindo métricas

de producao, eventuais problemas técnicos e agdes corretivas realizadas.

4.1.3.2. Avaliar a satisfacdo dos empreendedores com o suporte técnico e fazer

recomendacodes para melhorias, quando necessario.

4.2. Operacao de Painéis de LED, Sonorizacao e lluminagao: Os servicos serdo prestados
por hora, conforme a demanda de eventos e exibicbes temporarias organizadas pela ADE

SAMPA ou parceiros. As atividades incluem:
4.2.1. Operacgao dos Painéis de LED:

4.2.1.1. Configuragdo: Preparar e configurar os painéis de LED para cada evento,
garantindo resolucéo, brilho e contraste para otimizar a visibilidade e o impacto

visual.

4.2.1.1.0. E importante que os profissionais envolvidos na operagéo dos painéis de
LED tenham experiéncia e habilidade em softwares com as seguintes

funcionalidades:

4.2.1.1.0.0. Reproducdo de Midia: software que suporta uma ampla gama de
formatos de video e audio, permitindo que os usuarios reproduzam seus
clipes de maneira flexivel, podendo avangar, retroceder e ajustar o tempo

conforme a batida da musica.

4.2.1.1.0.1. Interface: Navegagédo e a manipulagédo de multiplas camadas de video. A
experiéncia na flexibilidade da interface permite que os usuarios
personalizem o espago de trabalho para atender as suas necessidades

especificas.

4.2.1.1.0.2. Efeitos Visuais: Efeitos visuais em tempo real, utilizando plugins que
podem ser baixados ou criados. Isso inclui suporte para OpenGL e

plugins VST para audio.

4.2.1.1.1. Mapeamento de Projecdo: Mapeamento de projecdo, permitindo a projecao
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de imagens em superficies complexas.

4.2.1.1.2. Integragdo com Hardware: Experiéncia na integragéo para dispositivos MIDI

e DMX, permitindo controle externo durante performances e com placas de
captura de video, como as da Blackmagic, garantindo alta qualidade na

entrada e saida de video.

4.2.1.1.3. Sincronizagdo com Musica: Experiéncia em sincronizar clipes com a batida

4.2.1.2.

4.2.1.3.

da musica, o que é crucial para performances ao vivo onde audio e video

devem estar perfeitamente alinhados

Exemplos de softwares: Resolume / modul8 / MadMapper / Arkaos GrandVJ
XT.

Suporte Técnico durante o evento: Monitorar a exibicdo de conteudos e realizar

ajustes em tempo real para assegurar a qualidade visual das apresentagdes.

Relatorios Pos-Evento: Registrar o tempo de operacao, desempenho dos painéis
e eventuais ajustes necessarios, além de fornecer uma avaliagdo sobre a

qualidade da exibicdo e sugestdes de melhoria para eventos futuros.

4.2.2. Sonorizagao:

42.21.

42.2.2.

4.2.2.3.

Instalagdo e Configuragdo: Posicionar e ajustar os equipamentos de som,
assegurando cobertura uniforme e qualidade acustica adequada ao ambiente e

ao publico.

Operagao Durante o Evento: Monitorar e regular niveis de audio, minimizar

interferéncias e garantir clareza sonora para falas, musicas e outros contetdos.

Relatérios Pds-Evento: Relatar o desempenho do sistema de som, ajustes

realizados e sugestdes para aprimoramento.

4.2.3. lluminagao:

4.2.31.

4.2.3.2.

Planejamento e Configuracio: Instalar e ajustar equipamentos de iluminagao
conforme as necessidades do evento, incluindo temperatura de cor, intensidade

e efeitos especiais, se aplicavel.

Suporte Técnico Durante o Evento: Operar e ajustar a iluminagao para garantir a
harmonia visual, atender a demandas especificas e assegurar impacto estético

adequado.
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4.2.3.3. Relatérios Pds-Evento: Apontar eventuais problemas, avaliar o desempenho da

iluminagéo e sugerir melhorias para futuras execugdes.

5. DIMENSIONAMENTO DA PROPOSTA

5.1. Para a execugao total dos servigcos de operagao dos Estudios Publicos de Produgao (Sampa

Cast, Sampa Audio e Sampa Estudio) serdo disponibilizados 58 postos de trabalho que

deverao seguir a seguinte distribuicio:

Gerente 1418-10
Coordenador 2621-35
Operador Sampa Cast 3744-05

Operador Sampa Audio 3741-05
Operador Sampa Estudio 2618-05
Total

Cargo na CBO

Gerente operacional

Tecnologo em produgao audiovisual
Editor de midia audiovisual

Técnico em gravagao de audio

Fotégrafo

58

5.1.1. Os Coordenadores e o Gerente ndo necessitam estar alocados em uma unidade

especifica, devendo manter mobilidade para realizar visitas regulares e atender as

demandas operacionais das unidades sob sua responsabilidade.

5.2. A operagcao dos painéis de LED, Sonorizagdo e lluminagdo se dara por prestacdo de

servigos cobrados por hora, ndo por posto ocupado, respeitando a limitagdo de horas a

sequir:

Tipo de Servigo

Enderegcos  Horas mensais totais

Operacao de Painéis de LED, Sonorizagao e lluminagao 2

500
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5.3. Apresenta-se, a seguir, a relacao detalhada da alocag&o dos estudios em cada localidade:

5.3.1. Nem todas as unidades se encontram em funcionamento, como é possivel observar na tabela a seguir.

Nome da
Unidade

Equipamento

Endereco

Regiéo

Status

Sampa
Cast

Sampa
Audio

Sampa
Estudio

Pinheiros

Helidpolis
Lapa
Vergueiro

Sao Miguel

Pirjheirinho
D'Agua
Parque Novo
Mundo

Arthur Alvim

Barro Branco
Carrao
José Bonifacio

Parque do

Centro de Inovagao Verde Bruno

Covas (Hub Green Sampa - 1°
andar)

CEU Heliopolis

Biblioteca Mario Schenberg

CCSP - Centro Cultural Sao
Paulo (Subsolo)

Subprefeitura Sao Miguel
Paulista

CEU Pinheirinho D'Agua (Luis
Gama)

CEU Parque Novo Mundo
(Lednidas da Silva)

CEU Arthur Alvim (Abdias do
Nascimento)

CEU Barro Branco (Enedina
Alves Marques)

CEU Carrao (Carolina Maria de
Jesus)

CEU José Bonifacio (Francisco J.
do Nascimento - Dragéo do Mar)

CEU Parque do Carmo (Jodo

R. Sumidouro, 580 - Pinheiros, Sao Paulo -
SP, 05428-010

Estr. das Lagrimas, 2385 - Sao Jo&o
Climaco, Sao Paulo - SP, 04244-000

R. Catédo, 611 - Vila Romana, Séo Paulo -
SP, 05049-000

Rua Vergueiro, 1000 - Liberdade, S&o Paulo
- SP, 01504-000

Rua Dona Ana Flora Pinheiro de Sousa, 76 -
Vila Jacui, Sao Paulo - SP, 08060-150

Rua Camillo Zanotti, 92 - Jaragua, Sao
Paulo - SP, 02998-080

Av. Ernesto Augusto Lopes, 100 - Parque
Vila Maria, Sdo Paulo - SP, 02169-030

Av. Waldemar Tietz, altura 950 - Cohab
Padre José de Anchieta, Sdo Paulo - SP,
08285-060

Rua Salvador Vigano, 100 - Conj. Hab.
Barro Branco I, Sdo Paulo - SP, 08473-605

Rua Monte Serrat, 380 - Tatuapé, Sdo Paulo
- SP, 03312-000

Rua Professora Lucila Cerqueira, 124 -
Jardim S&o Pedro, Séo Paulo - SP,
08420-690

R. Gaspar da Silva, 240 - Jardim Nossa Sra.

Oeste

Sul |

Oeste

Centro

Leste Il

Norte Il

Norte |

Leste |

Leste Il

Leste |

Leste Il

Leste Il

Em atividade

Em atividade

Em atividade

Em atividade

Em atividade

Em atividade

Em
implantagao

Planejado

Planejado

Planejado

Planejado

Planejado

&

&8 & 8 8 &

&

R ©

N ©

O 0 0 0 O

N ©

K

N ©

N ©

O 0 0 0 O

O ®

K]

N ©

N ©
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Endereco

Regiao

Status

Sampa

Sampa

Sampa

Unidade

Carmo

Luiz Melodia

Taipas

Freguesia

Tremembé

Cidade
Tiradentes

Tamanduatei

Jardim
Gaivotas

Cidade
Ademar

A definir - 2
A definir - 3
A definir - 4
A definir - 5

Candido - Almirante Negro)

CEU Sao Miguel (Luiz Melodia)

CEU Taipas (Profa Maria Beatriz
Nascimento)

CEU Freguesia (Esperanga
Garcia)

CEU Tremembé (Maria Firmina
dos Reis)

CFCCT - Centro de Formacgao
Cultural Cidade Tiradentes

Estacao Metré Tamanduatei
TEIA Jardim Gaivotas

Casa de Cultura Cidade Ademar

CEU - a definir
CEU - a definir
CEU - a definir
CEU - a definir

do Carmo, Sao Paulo - SP, 08275-250

R. José Ferreira Crespo, 475 - Jardim Sao
Vicente, Sdo Paulo - SP, 08021-480

R. Jodo Amado Coutinho, 240 - Conj. Res.
Elisio Teixeira Leite, Sdo Paulo - SP,
02815-000

R. Crespo de Carvalho, 71 - Freguesia do o,
S3o Paulo - SP, 02832-210

R. Adauto Bezerra Delgado, 94 - Parque
Casa de Pedra, Sao Paulo - SP, 02320-110

R. Inacio Monteiro, 6900 - Jardim Sao Paulo,
Sao Paulo - SP, 08474-480

Entre a Avenida Presidente Wilson e a Rua
Guamiranga

A definir

Av. Durval Pinto Ferreira, 820 - Jardim
Iltacolomi, Sdo Paulo - SP, 04386-030

A definir
A definir
A definir
A definir

Sulll

Norte I

Norte I

Norte |

Leste Il

Sul |

Sulll

Sul ll

Planejado

Planejado

Planejado

Planejado

Planejado

Em
implantacao

Planejado

Planejado

Planejado
Planejado
Planejado

Planejado

Cast

N ®

R &8 &8 8 8~

R & JE

Audio

Y

N &~

O 0|0

NN

Estudio

Y

N &~

O 0|0

NN

Rua Libero Badard, 425 - 11° andar - Centro, Sao Paulo/SP - CEP 01009-905

www.adesampa.com.br / licitacao@adesampa.com.br




ADE SAMPA

AGENCIA SAO PAULO DE DESENVOLVIMENTO

5.4. Parte dessas unidades ainda ndo esta em funcionamento, logo, podem sofrer alteragéo de enderego ou estrutura, por conta disso, iniciaremos
a operacao considerando apenas postos de trabalho para as unidades descritas na tabela a seguir:

Sampa Sampa

Nome da Unidade Equipamento Audio Estidio
Pinheiros Centro de Inovagédo Verde Bruno Covas (Hub Green Sampa - 1° andar) Oeste O O
Heliépolis CEU Heliépolis Sul | O O
Lapa Biblioteca Mario Schenberg Oeste O O
Vergueiro CCSP - Centro Cultural Sdo Paulo (Subsolo) Centro O O
Sao Miguel Subprefeitura Sdo Miguel Paulista Leste ll O O
Pinheirinho D'Agua CEU Pinheirinho D'Agua (Luis Gama) Norte Il
Parque Novo Mundo CEU Parque Novo Mundo (Leo6nidas da Silva) Norte | O
Tamanduatei Estacdo Metré Tamanduatei Sull O O

5.4.1. Iniciando com essas unidades, teremos em atividade:

Tipo de Estudio Qtde

Sampa Cast 8
Sampa Audio 2
Sampa Estudio 1
Total 11
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5.5.

5.6.

5.7.

5.8.
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5.4.2. Pelo motivo exposto no item anterior, a quantidade de postos disponibilizada

inicialmente esta descrita na tabela a seguir:

Fungéo CBO Cargo na CBO Qtde
Gerente 1418-10 | Gerente operacional 1
| Coordenador 2621-35 | Tecndlogo em producao audiovisual 1 |
| Operador Sampa Cast 3744-05 @ Editor de midia audiovisual 8 |
| Operador Sampa Audio 3741-05 @ Técnico em gravacgao de audio 2 |
Operador Sampa Estudio 2618-05 @ Fotdgrafo 1
Total 13

Os demais postos de trabalho previstos nesta contratagcdo serdo disponibilizados
progressivamente, conforme o inicio das atividades nas demais unidades dos estudios de

produgdo, durante a vigéncia contratual.

5.5.1. Apods a notificacdo descrita no item anterior, a CONTRATADA tera um prazo maximo
de 20 (vinte) dias corridos para realizar recrutamento e selecdo dos demais

funcionarios.

Para utilizar os Estudios de Producdo o municipe devera realizar agendamento prévio
através do Sistema de Agendamentos da ADE SAMPA disponivel no link
app.adesampa.com.br, ou em outra ferramenta que a ADE SAMPA possa indicar

futuramente.

Os horarios de agendamentos deverao ser acordados com o gestor do contrato em nome da

ADE SAMPA, e ajustados de acordo com a necessidade de cada unidade.

Os horarios de funcionamento das unidades serao informados pela CONTRATANTE no ato

da notificagao citada no item 4.8.1.

5.8.1. Além dos horarios proprios das unidades, a CONTRATANTE podera solicitar a
CONTRATADA prestacao de servicos em horarios diferenciados em caso de eventos,
cabendo nestes casos, a compensacgao das horas trabalhadas em horario distinto do

horario comum de funcionamento dos estudios de gravacgao.

5.8.2. Em caso de necessidade operacional identificada pela CONTRATANTE, o horario de
funcionamento das unidades podera ser estendido. Nessas situagdes, a
CONTRATADA podera optar por:

5.8.2.1. Implementar banco de horas, respeitando as regras definidas em convengao

coletiva aplicavel;

Rua Libero Badaro, 425 - 11° andar - Centro, Sdo Paulo/SP - CEP 01009-905
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5.8.2.2. Remanejar funcionarios de outras unidades, desde que essa agao nao

comprometa a qualidade do servigo prestado.

5.8.3. Para a extensdo de horario, a CONTRATANTE devera comunicar a CONTRATADA
com, no minimo, 48 (quarenta e oito) horas de antecedéncia, especificando as
necessidades e o periodo adicional. A CONTRATADA sera responsavel por informar

a alocacéo de recursos humanos e medidas adotadas para atender a demanda.

5.8.4. A CONTRATADA devera assegurar que os servigos prestados durante o periodo
estendido mantenham os mesmos padrbes de qualidade e eficiéncia estabelecidos

no contrato.

5.8.5. Eventual compensagdo de horas nao devera prejudicar agendamentos realizados

previamente.

6. RECURSOS HUMANOS

6.1.

6.2.

6.3.

A equipe técnica da CONTRATADA devera fazer uso de uniforme e cracha nos seguintes

moldes:

6.1.1. Uniforme: 4 Camisas pretas com arte a ser aprovada pela CONTRATANTE para cada

funcionario;

6.1.2. Cracha: com foto, nome e registro funcional do empregado e arte a ser aprovada
pela CONTRATANTE.

A CONTRATADA devera observar o bom estado dos uniformes, bem como prever reposicao

dos mesmos semestralmente ou sempre que se fizer necessario;
Os profissionais alocados nos estudios de gravagao serao responsaveis por:

6.3.1. Abrir e fechar a sala os estudios de acordo com os horéarios definidos pela
CONTRATANTE;

6.3.2. Recepcionar, atender e orientar os usuarios quanto a utilizacdo dos estudios de

gravacao;

6.3.3. Apresentar ao cidadao e orientar sobre o cumprimento das determinacbes descritas
no “Cédigo de Conduta do Usuario”, que serad oportunamente apresentado a
CONTRATADA quando do inicio das atividades.

6.3.4. Monitorar e respeitar as grades de agendamento do espaco através do Sistema de
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www.adesampa.com.br / licitacao@adesampa.com.br
12



6.4.

6.5.

6.3.5.

6.3.6.

6.3.7.

6.3.8.

6.3.9.

6.3.10.

6.3.11.

6.3.12.

6.3.13.

6.3.14.
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Agendamentos disponibilizado pela CONTRATANTE;

Instruir os usuarios sobre como realizar os agendamentos através do sistema de
agendamentos disponibilizado pela CONTRATANTE;

Realizar o check-in do usuario agendado durante a recepgao no espago;

Apresentar o espago para aqueles que queiram conhecer os estudios, explicando o

funcionamento do programa e como acessa-lo;

Cadastrar os usuarios e registrar os atendimentos em sistema eletrdnico
disponibilizado pela CONTRATANTE;

Verificar o funcionamento e operar os equipamentos disponiveis nos estudios;

Zelar pela organizacao, pelos bens e materiais do espaco, e pela boa convivéncia

entre os usuarios.
Organizar os equipamentos dos estudios nos intervalos das agendas;

Organizar os equipamentos e guarda-los nos respectivos estojos apos o ultimo

agendamento do dia;

Realizar o levantamento diario dos equipamentos presentes e disponiveis nos

estudios;

Informar qualquer anormalidade que perceber nos equipamentos, a fim de agilizar

seu conserto ou substituicio.

Os Recursos Humanos disponibilizados pela CONTRATADA deverdo possuir no minimo,

perfil profissional conforme discriminado nos itens a seguir:

GERENTE (CBO 1418-10 - Gerente Operacional)

6.5.1.

Perfil

6.5.1.1. Escolaridade minima: Ensino Superior Completo nos cursos de Produgéo

Audiovisual, Producao Multimidia, Radio/TV, Cinema, Engenharia Acustica,
Comunicagao ou areas correlatas. Pds-graduagao ou especializagao sera um

diferencial;

6.5.1.2. Experiéncia: Comprovada de pelo menos 1 (um) ano em gestdo de equipes e

coordenacéo de operagbes em areas correlatas;

6.5.1.3. Conhecimentos técnicos: Familiaridade com operacdo e configuragdo de
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equipamentos audiovisuais (iluminagéo, cameras DSLR e Mirrorless, microfones,
mesas de som, interfaces de audio) e software como OBS Studio, Adobe
Premiere, Adobe Photoshop, ATEM Mini;

6.5.1.4. Competéncias organizacionais: Habilidade comprovada em gestao estratégica,

planejamento operacional e solugao de problemas;

6.5.1.5. Habilidades interpessoais: Lideranca sélida, capacidade para resolver conflitos,

comunicacao clara e eficiente (oral e escrita);

6.5.1.6. Conhecimentos adicionais: Capacidade de desenvolver relatérios analiticos,

gestao de processos e controle de qualidade de servigos prestados.
6.5.2. Atribuicées
6.5.2.1. Gestao Estratégica e Operacional:

6.5.2.2. Planejar, organizar e supervisionar as operagdoes dos Estudios Publicos de

Gravacéo (Sampa Cast, Sampa Video e Sampa Audio);

6.5.2.3. Garantir a qualidade e eficiéncia nos servigos prestados, alinhando estratégias
com a CONTRATANTE;

6.5.2.4. Monitorar indicadores de desempenho, propondo melhorias continuas nos

processos.
6.5.2.5. Gestio de Pessoas:

6.5.2.5.0. Liderar e supervisionar os Coordenadores, oferecendo suporte para a

gestao direta dos técnicos de audiovisual;

6.5.2.5.1. Promover treinamentos avangados para a equipe, visando aprimoramento

técnico e comportamental;

6.5.2.5.2. Realizar avaliagbes periddicas de desempenho, identificando oportunidades

de desenvolvimento.
6.5.2.6. Controle de Recursos e Infraestrutura:

6.5.2.6.0. Gerenciar o inventario e a manutencdo de equipamentos e insumos dos

estudios;

6.5.2.6.1. Avaliar e propor aquisicbes ou atualizagdes de equipamentos quando

necessario;
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Assegurar a adequacdo dos estudios as normas de seguranga e

funcionalidade.

6.5.2.7. Comunicacao e Relatérios:

6.5.2.7.0.

6.5.2.7.1.

Elaborar relatérios detalhados sobre o desempenho operacional, atividades

executadas e indicadores, apresentando-os a CONTRATANTE;

Atuar como ponto de comunicagao estratégica entre a equipe operacional, a
ADE SAMPA e a CONTRATANTE.

6.5.2.8. Gestdo de Crises e Solugao de Problemas:

6.5.2.8.0.

6.5.2.8.1.

Antecipar e gerenciar riscos ou intercorréncias que possam impactar a

operacgao;

Propor solugdes rapidas e eficazes para problemas imprevistos, garantindo

a continuidade dos servigos.

6.5.2.9. Em conjunto com os operadores dos Estudios, o Coordenador devera:

6.5.2.9.0.

6.5.2.9.1.

6.5.2.9.2.

6.5.2.9.3.

Realizar contato com as unidades para verificar a previsdo de manutengao
ou outros motivos que possam impactar o funcionamento das mesmas,
considerando que algumas unidades estdo localizadas em edificios de

terceiros e podem estar sujeitas a restricbes temporarias.

Organizar e disponibilizar datas especificas para gravagdes internas (para
utiizagdo da ADE SAMPA ou convidados da mesma) ou para atender
imprevistos, como o reagendamento de gravagbes devido a

indisponibilidade de outras unidades.

Gerenciar a confirmacao de presenca dos participantes, considerando como
confirmados aqueles que responderem positivamente ou que nao
fornecerem retorno. Fornecer essas informacdes aos operadores dos

espacgos, que serao responsaveis por notificar os ausentes no dia seguinte.

Realizar ajustes manuais nas agendas para lidar com mudangas
decorrentes de problemas internos, alteragdes nos locais das unidades ou

outros imprevistos que exijam redistribuicdo dos participantes.

6.6. COORDENADOR (CBO 2621-35 - Tecnélogo em Producao Audiovisual)

6.6.1. Perfil
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6.6.1.1.

6.6.1.2.

6.6.1.3.

6.6.1.4.

6.6.1.5.

6.6.1.6.

6.6.1.7.

6.6.1.8.

6.6.1.9.

6.6.1.10.

6.6.1.11.

6.6.1.12.

6.6.1.13.

6.6.1.14.

6.6.1.15.
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Escolaridade minima: Ensino Superior Completo nos cursos Producgio
Audiovisual, Produgdo Multimidia Radio/TV, Cinema, Engenharia Acustica,

Comunicagao e areas correlatas;

Experiéncia comprovada de pelo menos 6 (seis) meses em conducdo de

equipes;

Conhecimentos sobre operacgao de iluminagéo, cAmeras e demais equipamentos
utilizados em estudios de gravacao a fim de conseguir dar apoio técnico aos

técnicos de audiovisual.

Conhecimento em softwares: OBS Studio, Adobe Premiere, Adobe Photoshop,
ATEM Mini;

Conhecimento sobre cdmeras DSLR e Mirrorless para gravagado dos podcasts

através do switcher ATEM Mini e possiveis transmissdes ao vivo;
Conhecimento sobre iluminagao de estudio;

Experiéncia com utilizacdo de microfones, equipamento de captacido de audio,

mesas de som e interfaces de audio para gravacgoes;
Conhecimento sobre pacote google para possiveis transferéncias de arquivos.
Experiéncia em configuragdes de equipamentos de audio e audiovisual.

Facilidade e interesse na assimilacdo e transmissdo de conhecimento das

atividades pertinentes as suas atribuicdes;
Demonstrar clareza e objetividade em linguagem oral e escrita;
Ter iniciativa e capacidade de interpretacao;

Ter capacidade comportamental para agir com calma e tolerdncia, mesmo em

situacdes que fujam a rotina de trabalho;
Habilidade para solucao de conflitos interpessoais;

Capacidade de lideranca;

6.6.2. Atribuicbes

6.6.2.1.

Inventariar o estoque de todos os materiais e insumos dos Estudios Publicos de
Gravagdo (Sampa Cast, Sampa Video e Sampa Audio), semanalmente, e
compartilhar com a CONTRATANTE;
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6.6.2.2.

6.6.2.3.

6.6.2.4.

6.6.2.5.

6.6.2.6.

ADE SAMPA
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Enviar mensalmente relatério de controle das atividades executadas nos
Estudios Publicos de Gravagao - o modelo do relatério e suas informagdes serao
definidas pela CONTRATANTE;

Visitar periodicamente os Estidios em funcionamento para garantir a qualidade

do servigo prestado pelos técnicos de audiovisual e sua boa conduta;

Comunicar imediatamente a CONTRATANTE sobre qualquer intercorréncia que

possa impactar nos servigos ofertados;

Realizar, sempre que solicitado pela CONTRATANTE, reunides com a equipe

interna da ADE SAMPA a fim de alinhamento dos servigos propostos;

Treinar os Operadores que irdo atuar nos Estudios (Sampa Cast, Sampa Video e
Sampa Audio) quanto & operacgéo dos Estudios Publicos de Gravagéo seguindo
o determinado pela CONTRATANTE.

6.7. Operador Sampa Cast (CBO 3744-05 - Editor de midia audiovisual)

6.7.1. Perfil

6.7.1.1.

6.7.1.2.

6.7.1.3.

6.7.1.4.

6.7.1.5.

6.7.1.6.

6.7.1.7.

6.7.1.8.

6.7.1.9.

Escolaridade minima: Ensino Médio Completo, preferencialmente técnico ou
superior em areas como Producgao de Audio, Audiovisual, Radio e TV, ou

similares;

Experiéncia comprovada com captagao e finalizacdo de audio e video para

podcasts e videocast;

Conhecimento em softwares: OBS Studio, Adobe Premiere, Adobe Photoshop,
ATEM Mini;

Conhecimento sobre cdmeras DSLR e Mirrorless para gravagao dos podcasts

através do switcher ATEM Mini e possiveis transmissdes ao vivo;
Conhecimento sobre iluminagao de estudio;
Conhecimento sobre pacote google para possiveis transferéncias de arquivos.

Clareza e objetividade na linguagem falada, boa dicg&o e audigdo, comprovadas

em exames médicos correspondentes;
Sensibilidade para lidar com publico de baixa renda e em vulnerabilidade social,

Capacidade comportamental para agir com calma e tolerdncia, mesmo em
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situagdes que fujam a rotina de trabalho;
6.7.1.10. Iniciativa e capacidade de interpretagao;
6.7.1.11. Comprometimento com metas e prazos;
6.7.1.12. Capacidade de concentragdo, de interpretacdo e de argumentacao;
6.7.2. Atribuicbes
6.7.2.1. Pré-produgao:

6.7.2.1.0. Planejar o setup técnico de gravagao, considerando os equipamentos

disponiveis e o formato desejado;
6.7.2.1.1. Realizar testes de audio e video antes das gravagdes;

6.7.2.1.2. Garantir a qualidade do ambiente de gravacdo (controle de ruidos,

iluminacao, etc).
6.7.2.2. Producao:

6.7.2.2.0. Configurar equipamentos e realizar a captacado de audio e video durante as

gravagdes de podcast e videocast;
6.7.2.2.1. Garantir a clareza e estabilidade do som e a qualidade da imagem;

6.7.2.2.2. Gerenciar a gravagcdao de multiplas fontes de audio e cameras, se

necessario.
6.7.2.3. Poés-Produgéo:

6.7.2.3.0. Editar e finalizar os arquivos, realizando cortes, ajustes de audio (volume,

equalizagao, redugao de ruido) e sincronizagdo com o video;
6.7.2.3.1. Adicionar trilhas sonoras, vinhetas e outros efeitos, conforme necessario;
6.7.2.4. Disponibilizagdo do arquivo:
6.7.2.4.0. Realizar a entrega do arquivo finalizado através do pen-drive do solicitante.
6.7.2.5. Manutencao de Equipamentos:
6.7.2.5.0. Zelar pela conservacgao e organizacéo dos equipamentos utilizados;

6.7.2.5.1. Identificar a necessidade de manutencdo preventiva ou substituicdo de
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equipamentos.

6.8. Operador Sampa Audio (CBO 3741-05 - Técnico em gravacgdo de audio)

6.8.1. Perfil:

6.8.1.1.

6.8.1.2.

6.8.1.3.

6.8.1.4.

6.8.1.5.

6.8.1.6.

6.8.1.7.

6.8.1.8.

6.8.1.9.

6.8.1.10.

6.8.1.11.

6.8.1.12.

6.8.1.13.

6.8.1.14.

Escolaridade minima: Ensino Médio Completo, preferencialmente técnico ou
superior em areas como Producdo de Audio, Audiovisual, Radio e TV, ou

similares;

Experiéncia em configuragbes de equipamentos de gravagédo e audio em

estudios de musica;

Experiéncia com utilizacdo de microfones, equipamento de captacado de audio,

mesas de som e interfaces de audio;

Conhecimento em softwares como Pro Tools, Logic Pro, Audacity, Adobe

Audition, Cubase ou Ableton Live para gravacao, edigcdo e mixagem;

Conhecimento em edi¢ao basica e avangada para corrigir erros, ajustar volumes,

inserir efeitos e eliminar ruidos.

Habilidade para aplicar normalizagdo e compressdo de audio, garantindo

qualidade consistente.

Entendimento de Géneros Musicais: Conhecimento sobre caracteristicas

sonoras de diferentes estilos.

Sensibilidade Auditiva: Ouvido treinado para captar sutis diferengcas no som e

realizar corregdes.

Criatividade em Processamento de Efeitos: Experimentos com efeitos e técnicas

inovadoras.
Conhecimento sobre pacote google para possiveis transferéncias de arquivos.

Clareza e objetividade na linguagem falada, boa dicgédo e audigédo, comprovadas

em exames meédicos correspondentes;
Sensibilidade para lidar com publico de baixa renda e em vulnerabilidade social;

Capacidade comportamental para agir com calma e tolerdncia, mesmo em

situacdes que fujam a rotina de trabalho;

Iniciativa e capacidade de interpretagao;
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6.8.1.15. Comprometimento com metas e prazos;

6.8.1.16. Capacidade de concentracao, de interpretacao e de argumentacao;

6.8.2. Atribuicbes:

6.8.2.1. Operacao de Equipamentos e Gravacgao:

6.8.2.1.0.

6.8.2.1.1.

6.8.2.1.2.

6.8.2.1.3.

6.8.2.1.4.

6.8.2.1.5.

6.8.2.1.6.

6.8.2.1.7.

Configurar e preparar todo o equipamento de gravagao antes das sessoes.
Ajustar a acustica do estudio para otimizar a qualidade sonora.

Verificar o funcionamento adequado de microfones, monitores, interfaces de

audio, computadores e software de gravagao.

Posicionar e ajustar microfones e dispositivos de captura conforme as

necessidades do projeto.

Posicionamento e Captura de Instrumentos: Técnicas para captar
instrumentos individuais e voz de maneira fiel, com habilidades especificas

para gravar bateria, instrumentos de corda, voz e outros instrumentos.

Operar mesas de som, interfaces de audio e software de gravacao durante

as sessoes.

Monitorar niveis de audio para evitar distorcdes e garantir a qualidade das

gravacoes.

Assistir artistas e musicos durante as sessdes de gravagao, proporcionando

suporte técnico.

6.8.2.2. Edigao de Audio:

6.8.2.2.0.

6.8.2.2.1.

6.8.2.2.2.

6.8.2.2.3.

Editar as faixas de audio gravadas, removendo ruidos indesejados e

ajustando cortes.
Aplicar corregdes de tempo e afinagdo quando necessario.
Organizar e preparar as faixas para a fase de mixagem.

Equilibrar os niveis de diferentes faixas de audio para criar uma mixagem

coesa.

6.8.2.2.4. Aplicar efeitos como equalizacdo, compressao, reverb, delay, entre outros.
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6.8.2.2.5. Desenvolver panoramas e automacbes para aprimorar a dindmica da

mixagem.

6.8.2.2.6. Garantir que a mixagem final esteja adequada para o propdsito do projeto

(albuns, singles, trilhas sonoras, etc.).
6.8.2.2.7. Masterizagao:

6.8.2.2.7.0. Realizar a masterizagao das faixas mixadas para uniformizar o som e

otimizar para diferentes formatos de distribuicao.
6.8.2.2.7.1. Aplicar ajustes finais de equalizacdo e compressao.
6.8.2.3. Gestao de Fluxo de Trabalho e Organizagao:

6.8.2.3.0. Configuragdo e Organizacdo do Estudio: Organizacdo de cabos,
equipamentos e preparagao de sessbes de gravagao de forma ordenada e

eficiente.

6.8.2.3.1. Backup e Arquivamento: Manutengcdo de backups das gravacbes e
organizagao de arquivos de forma segura e acessivel, garantindo que todo o

material gravado esteja protegido.

6.8.2.3.2. Planejamento de Sessdes: Organizagdo da ordem de gravacado dos musicos

e instrumentos.
6.8.2.4. Comunicacao e Trabalho em Equipe:

6.8.2.4.0. Interacdo com Musicos e Produtores: Comunicagao eficaz para entender

necessidades e ajustar o som conforme a visao artistica.

6.8.2.4.1. Flexibilidade e Adaptagao: Capacidade de lidar com imprevistos e adaptar a

gravacgao.

6.8.2.4.2. Orientacdo Técnica e Criativa: Orientar musicos sobre posicbes de

microfone e ajustes técnicos respeitando a visao artistica.
6.9. Operador Sampa Estudio (CBO 2618-05 - Fotografo)

6.9.1. Perfil:

6.9.1.1. Escolaridade minima: Ensino Médio Completo, preferencialmente técnico ou
superior em areas como Fotografia, Produgdo Audiovisual, Cinema, Publicidade

ou similares;
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6.9.1.2. Experiéncia comprovada: Captagédo e edicdo de imagens fotograficas em

ambientes de estudio e externas;
6.9.1.3. Conhecimento técnico:

6.9.1.3.0. Operacao de cameras DSLR e Mirrorless, incluindo lentes intercambiaveis e

acessorios de fotografia (tripés, filtros, etc.);

6.9.1.3.1. Configuragdo de iluminagdo de estudio (softbox, refletores, etc.) para

diferentes estilos fotograficos;
6.9.1.3.2. Edicao de imagens em softwares como Adobe Photoshop e Lightroom;

6.9.1.3.3. Organizagao e transferéncia de arquivos utilizando ferramentas do pacote

Google (Drive, Gmail, etc.);
6.9.1.3.4. Organizagao e manutengao basica dos equipamentos de fotografia.
6.9.1.4. Habilidades comportamentais:
6.9.1.4.0. Clareza e objetividade na comunicagéo oral e escrita;

6.9.1.4.1. Sensibilidade para lidar com publicos diversos, incluindo pessoas de baixa

renda e em situacéo de vulnerabilidade social;
6.9.1.4.2. Capacidade de trabalhar sob pressdo, com foco em metas e prazos;
6.9.1.4.3. Iniciativa, criatividade e atencao aos detalhes;

6.9.1.5. Diferenciais: Conhecimento em direcdo de modelos e cenografia basica para
estudios, além de experiéncia em fotografia de produtos e retratos para

campanhas comerciais.
6.9.2. Atribuicbes:
6.9.2.1. Pré-Producao:

6.9.2.1.0. Planejar o setup técnico para sessdes fotograficas, considerando o formato

e o0s equipamentos disponiveis;
6.9.2.1.1. Realizar testes de iluminacao e camera antes das sessoes;

6.9.2.1.2. Garantir a preparagao adequada do ambiente de estudio, incluindo fundo,

aderecos e controle de luz.
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6.9.2.2. Producao:

6.9.2.2.0. Operar cameras DSLR/Mirrorless para captagcdo de imagens em alta

qualidade;

6.9.2.2.1. Ajustar configuragcdes de camera (ISO, abertura, velocidade do obturador)

de acordo com as condigdes de luz e o objetivo da sesséao;

6.9.2.2.2. Direcionar modelos ou participantes, garantindo postura, expressdo e

posicionamento adequados;
6.9.2.2.3. Garantir a estabilidade técnica e criativa durante a captagao.
6.9.2.3. Pds-Produgao:

6.9.2.3.0. Editar e tratar imagens utilizando softwares especializados (cortes, ajustes

de luz, corregao de cores, remocao de imperfeicoes);
6.9.2.3.1. Adicionar elementos graficos ou filtros, conforme necessario;

6.9.2.3.2. Garantir a exportagdo dos arquivos em formatos e resolugcdes apropriados

para diferentes finalidades (digital, impresséo, etc.);

6.9.2.3.3. Conhecimento em formatos e codecs de video, além de dominio do Adobe

Premiere ou outros softwares de edicao de video
6.9.2.4. Manutencao e Organizagao:

6.9.2.4.0. Zelar pela conservagdo e organizagdo dos equipamentos de fotografia e

acessorios do estudio;

6.9.2.4.1. Realizar inventario regular dos equipamentos e reportar necessidade de

manutengao ou reposicao;
6.9.2.4.2. Gerenciar a transferéncia e armazenamento seguro das imagens captadas.
6.9.2.5. Relacionamento com o Publico:

6.9.2.5.0. Orientar os participantes das sessdes quanto a postura, posicionamento e

expressoes desejadas;

6.9.2.5.1. Demonstrar empatia e paciéncia no atendimento a diferentes perfis de

usuarios;

6.9.2.5.2. Trabalhar em colaboragdo com a equipe para atender as demandas
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especificas de cada projeto.

7. RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA

71.

7.2,

7.3.

7.4.

7.5.

7.6.

1.7.

7.8.

Cumprir fielmente todos os requisitos deste Termo de Referéncia executando os servigos
conforme especificagdes deste documento e com a alocagdo dos empregados necessarios

ao perfeito cumprimento das clausulas contratuais.

A CONTRATADA devera contratar todo o seu quadro de funcionarios pelo regime CLT
(Consolidagdo das Leis do Trabalho), observando obrigatoriamente as disposi¢des
estabelecidas em Acordo e/ou Convencao Coletiva de Trabalho. A CONTRATADA devera
estar vinculada a uma Convencao Coletiva aplicavel a sua categoria profissional e a
localidade em que o servigo sera prestado, adotando, no minimo, os parametros definidos
em instrumentos coletivos de sindicatos representativos das atividades relacionadas ao
objeto do contrato, como, por exemplo, sindicatos de empresas de terceirizagcdo e
sindicatos do setor audiovisual, tais como o SINDCINE - Sindicato dos Trabalhadores na
Industria Cinematografica e do Audiovisual, e o SEAESP - Sindicato da Industria

Audiovisual do Estado de Sao Paulo.

Indicar e manter preposto apto a representa-la junto a CONTRATANTE, que devera
responder pela fiel execug¢do do contrato, com poderes de representante legal para tratar de
todos os assuntos relacionados ao contrato, em conformidade com o RILAC e legislagcao
vigente a época. A funcdo de Preposto ndo podera se acumular com os perfis profissionais

responsaveis pela execucéo do servigo.

A CONTRATADA devera repassar a CONTRATANTE, em até 7 dias uteis, apds assinatura
do contrato, os nomes dos funcionarios da CONTRATADA que irdo atender o presente

contrato.

A CONTRATADA devera apresentar, por meio dos curriculos, as informagdes sobre a equipe

designada, respeitando as habilidades descritas no item 5.

Qualquer modificagdo da equipe no decorrer do contrato devera ser previamente
comunicada e justificada 8 ADE SAMPA.

Planejar e executar as agdes necessarias para a consecucao do objeto do Contrato.

Notificar imediatamente a ADE SAMPA em caso de ocorréncia com usuarios ou dano a
equipamentos, cujo perfeito funcionamento seja de sua responsabilidade, como:

computadores, equipamentos e mobiliarios.
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Prover todas as informacbdes e dados referentes as suas responsabilidades dentro dos

termos do presente contrato que sejam solicitados pela CONTRATANTE.

Arcar com a responsabilidade civil por todos e quaisquer danos materiais € morais causados
pela acdo ou omissdo de seus empregados, trabalhadores, prepostos ou representantes,

dolosa ou culposamente, a ADE SAMPA ou a terceiros.

Arcar com todos os custos do vinculo empregaticio dos empregados disponibilizados para a

execucgao deste contrato.

Em caso de dano nos equipamentos causados por mau uso dos funcionarios, a
CONTRATADA sera responsavel pela substituicido ou reparo nos equipamentos em 30

(trinta) dias corridos.

8. RESPONSABILIDADES DA CONTRATANTE

8.1.

8.2.

8.3.

8.4.

8.5.

8.6.

8.7.

8.8.

8.9.

Fiscalizar a execugao do servigco contratado, garantindo o cumprimento dos itens definidos

neste Termo de Referéncia;

Acompanhar todas as atividades desenvolvidas pela CONTRATADA no dmbito dos Estudios
Publicos de Gravagao, prestar apoio por meio de veiculos préprios de comunicacgao e rede a
fim de potencializar o alcance da divulgacao e realizar articulagdes com outros 6rgaos do

poder publico.

Conceder acesso a CONTRATADA ao sistema de agendamentos da ADE SAMPA com nivel

de acesso suficiente a execugao dos servigos contratados.

Realizar todas as adequacgdes fisicas nos Estudios de Gravagao, a fim de viabilizar a

execucao das atividades descritas neste Termo de Referéncia;
Disponibilizar todos os equipamentos e materiais necessarios para a execucao do servigo;

Arcar com custos relacionados a reparos de danos ocasionados por desgaste cotidiano dos

equipamentos;
Realizar os pagamentos a CONTRATADA respeitando os prazos estipulados em contrato;

Os pagamentos serdo realizados somente das unidades onde a prestagdo de servigos

estiver sendo realizada.

Fornecer no momento do inicio da prestacdo dos servigos, check list completo, com a

descricdo e quantidade de todos os equipamentos da unidade, que ficara sob a
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responsabilidade da contratada.

8.10. Assinar Termo de Responsabilidade, disponivel no Anexo Il referente a uso e salvaguarda

dos equipamentos disponibilizados nas unidades SAMPA CAST.

9. SIGILO, INVIOLABILIDADE E PROTEGAO DE DADOS

9.1. O uso dos dados, informagdes e conteudo oriundos dos servigos contratados esta limitado a
finalidade da prestacao dos servigos, sendo vedado seu uso para finalidades diferentes da
expressamente determinada neste documento sem o prévio consentimento da
CONTRATANTE, ndo podendo os dados serem tratados posteriormente de forma
incompativel com essa finalidade, incluindo operagdes de coleta, producdo, recepcéo,
classificacao, utilizagdo, acesso, reproducao, transmissao, distribuicdo, processamento,
arquivamento, armazenamento, eliminagdo, avaliagdo ou controle da informacgao,

modificacdo, comunicacao, transferéncia, difusdo ou extragao dos dados.

9.2. As politicas de protecdo de dados pessoais estabelecidas pela CONTRATANTE e as
previsbes da Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais (LGPD) prevalecerdao sobre

quaisquer disposicoes eventualmente diversas no presente Termo de Referéncia.

9.3. A CONTRATADA devera assinar TERMO DE SIGILO, a fim de garantir o sigilo e a
inviolabilidade das informacdes a que eventualmente possa ter acesso, durante a prestagao

dos servigos de implantagao assistida, orientagao técnica e capacitagao técnica.

9.4. A CONTRATADA devera prestar esclarecimentos a CONTRATANTE sobre eventuais atos

ou fatos noticiados que se refiram a mesma.

9.5. Todas as informagdes fornecidas no ambito desta prestacdo de servigos e todas as
informacbes tratadas e produzidas como parte do objetivo desta contratacdo serao
classificadas como Informacbes Confidenciais e somente poderdo ser divulgadas com a

comunicacao e consentimento prévio da ADE SAMPA.

9.6. Fica proibida a publicacdo de qualquer informacgao relacionada a esta contratacdo e dos
seus desdobramentos a veiculos de imprensa e/ou qualquer tipo de midia. Qualquer
comunicagcdo a estes canais devera ser previamente acordada e consentida pela ADE
SAMPA.

10. QUALIFICAGAO TECNICA
10.1. A licitante devera apresentar ATESTADO(S) DE CAPACIDADE TECNICA ou

Rua Libero Badaro, 425 - 11° andar - Centro, Sdo Paulo/SP - CEP 01009-905
www.adesampa.com.br / licitacao@adesampa.com.br
26



ADE SAMPA

AGENCIA SAO PAULO DE DESENVOLVIMENTO

CERTIDAO(OES), emitido(s) por pessoa juridica de direito publico ou privado, em nome da

empresa licitante, devidamente datado(s), assinado(s) e com a identificagdo do atestante.

10.1.1. A licitante devera apresentar atestado que demonstre a execugdo de servigos
similares ao objeto da licitacdo, em periodos sucessivos ou n&o, observando um prazo

minimo de 12 meses.

10.1.2. Os atestados citados no item 9.1. deverao conter:

10.1.2.1. Prazo contratual, datas de inicio e término;
10.1.2.2. Local da prestagao dos servicos;

10.1.2.3. Natureza da prestacéo dos servicos;
10.1.2.4. Quantidades executadas;

10.1.2.5. A identificacdo da pessoa juridica emitente bem como o nome e o cargo do

signatario.

10.1.2.6. Sera aceita a apresentagao de (01) um ou mais atestados de capacidade

técnica, desde que apresentem, impreterivelmente, todos os itens acima.

10.1.2.7. O licitante deve disponibilizar todas as informacdes necessarias a
comprovacao da legitimidade dos atestados ofertados na presente licitagao,
apresentando, dentre outros documentos, quando solicitado pela(o) Presidente da
sessdo, copia do contrato que deu suporte a contratacdo, Notas Fiscais/Faturas,
Notas de Empenho, produtos implementados, relatérios de atividades, enderecgo
atual da contratante e local em que foram prestados os servigos, sendo que estas e

outras informagdes complementares poderao ser requeridas mediante diligéncia.

10.1.2.8. Relatérios de atividades com comprovacgao dos servigos desenvolvidos.

10.2. Nao serdo aceitos como comprovacgao: noticias de jornal, enderegos de sitios eletrénicos,

10.3.

10.4.

apresentagdes de powerpoint, relatérios internos nao publicizados, documentos ilegiveis,

nao assinados, ndo datados ou ndo emitidos em papel timbrado do declarante.

Na entrega dos documentos acima indicados, o licitante atesta sua autenticidade, sob pena

de responder civil e criminalmente pela eventual falsificagao.

Os licitantes que apresentarem a documentacdo em desacordo com os requisitos de

inscricdo constantes neste item também serdo desclassificados.
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11. FISCALIZAGAO E CONTROLE

11.1.

11.2.

11.3.

Nao obstante a CONTRATADA seja a Unica e exclusiva responsavel pela execugao de todos
os servicos, a CONTRATANTE reserva-se no direito de exercer fiscalizagdo sobre os
servigos, diretamente ou por pessoal designado, podendo para isso entre outras formas de

fiscalizagcao e controle:

11.1.1. Examinar os curriculos e comprovantes de escolaridade dos empregados colocados

a seu servigo, para comprovar a qualificacdo exigida no item Dimensionamento da

Proposta.

11.1.2. Solicitar a CONTRATADA a substituicdo de qualquer funcionario por ela contratada

que ndo atenda as exigéncias descritas neste Termo de Referéncia.

Para subsidiar a fiscalizagdo, a CONTRATADA devera apresentar mensalmente relatério de

controle de horario dos Estudios Publicos de Gravagao.

A CONTRATANTE se reserva ao direito de implantar outras medidas de controle do horario
de funcionamento da unidade e confronta-las com os relatérios apresentados pela
CONTRATADA.

12. SANGOES ADMINISTRATIVAS E PENALIDADES

121.

12.2.

12.3.

12.4.

A CONTRATADA ficara impedida de licitar e contratar com a ADE SAMPA, pelo prazo de
até 02 (dois) anos, se vier a praticar quaisquer atos previstos no RILAC e pelos preceitos de
direito publico, aplicando-se l|hes, supletivamente, os principios da Teoria Geral dos
Contratos e as disposi¢des de direito privado, sem prejuizo da responsabilidade civil ou

criminal, quando couber.

As penalidades poderdo ainda ser aplicadas, garantido o direito prévio de notificacdo da

ampla defesa e contraditorio.

Mediante atraso injustificado para iniciar a execugdo do contrato, aplicar-se-a multa diaria
sobre o valor global do contrato de 0,5% até o 15° dia, e de 1% a partir do 16° dia até o 30°
dia;

Pela inexecucdo total ou parcial do contrato a Administracdo podera, garantida a
possibilidade de rescisdo do contrato por sua parte, aplicar ao contratado as seguintes

sangoes que podem ser aplicadas de forma cumulativa:

12.4.1. Adverténcia por escrito;
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12.4.2. Multa, conforme prevista no presente instrumento;

12.4.3. Suspensao temporaria de participacao em licitagcdo e impedimento de contratar com

a Administracao, por prazo nao superior a 02 (dois) anos;

12.4.4. Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar com a ADE SAMPA enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a
reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera
concedida sempre que o contratado ressarcir a CONTRATANTE pelos prejuizos

resultantes e apds decorrido 0 prazo da sangao aplicada.

A inexecugao total do contrato ensejara multa de 10% sobre o valor global do contrato,

independente da aplicagdo das sangdes previstas no inciso |, lll, e IV, quando necessarias.

A inexecucdo parcial do contrato ensejard a incidéncia de multas conforme tabela de
infragdes abaixo, podendo haver cumulacdo das penalidades, com base nas infracbes
cometidas pela CONTRATADA,;

A aplicagdo das sangdes previstas neste termo sera apurada em procedimento
administrativo, assegurada a defesa prévia, que devera ser apresentada no prazo de 05
(cinco) dias uteis, contados do recebimento da notificagdo da abertura do procedimento,

apo6s nao aceite dos servigos ou aceite provisorio.

As razdes de defesa deverao ser analisadas no prazo de até 05 (cinco) dias Uteis apos sua
apresentacao e, entendendo a CONTRATANTE pela aplicagdo das multas previstas neste
instrumento procedera a intimagao da empresa apenada, a qual tera o prazo de 05 (cinco)

dias uteis para pagamento das multas.

A critério da CONTRATANTE e sendo possivel, o valor devido sera descontado da
importancia que a empresa tenha a receber. Nao havendo pagamento pela empresa, o valor

sera cobrado em processo judicial de execucéo.

Nas hipoteses de rescisédo unilateral, sera aplicada multa de 10% (dez por cento) sobre o
valor global do contrato. Ndo deve haver cumulagédo entre a multa prevista neste artigo e a
multa especifica prevista para outra inexecugdo que enseje em rescisao. Nessa hipotese,

deve ser aplicada a multa de maior valor.

A adjudicataria que ndo celebrar o contrato, embora convocada dentro do prazo de validade
de sua proposta; deixar de entregar, ou apresentar documentacao falsa, exigida para o
certame, ensejar o retardamento da execucdo do certame, ndo mantiver a proposta ou

lance, falhar ou fraudar na execucdo do contrato, comportar-se de modo inidbneo ou
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cometer fraude fiscal, sera aplicada a penalidade acima cumulada com o impedimento de

licitar e contratar com a ADE SAMPA pelo prazo de até 02 (dois) anos.

12.12. Se a recusa em celebrar o contrato for motivada por fato impeditivo relevante, devidamente
comprovado e superveniente a apresentacido da proposta, a autoridade competente podera,

mediante ato motivado, deixar de aplicar as penalidades previstas.

12.13. Tabela de Ocorréncias - Graus de San¢ées Administrativas:

Grau Correspondéncia

1 Adverténcia escrita

Multa de até 1% sobre o valor a ser pago no més de correspondéncia
Multa de até 2% sobre o valor a ser pago no més de correspondéncia
Multa de até 4% sobre o valor a ser pago no més de correspondéncia

Multa de até 8% sobre o valor a ser pago no més de correspondéncia

o o~ WN

Multa de até 16% sobre o valor a ser pago no més de correspondéncia

12.14. Referéncia Geral para Multas:

Descricao Referéncia Grau
Atraso para o inicio das operagdes Por ocorréncia 5

Deixar unidade Sampacast sem servigo durante horario de

. : Por ocorréncia 3
funcionamento por mais de 2h

Ultrapassar o limite de 5 dias Uteis para informar cronograma de
execucgao de servigcos apos o recebimento da OS para novos Por ocorréncia 1
servigos que venham a ser implementados

Suspender ou interromper, salvo motivo de forga maior ou caso

. . . Por ocorréncia 5
fortuito, os servicos solicitados

Indicagao de fungao de preposto de forma cumulativa com

o ~ . Por ocorréncia 6
atribui¢cdes de execucao do servigo

Nao substituir em até 5 dias uteis o profissional que seja

considerado inapto para os servigos a serem prestados, seja

por incapacidade técnica comprovada, atitude inconveniente, Por ocorréncia 4
falta de urbanidade ou que venha a transgredir as Normas

disciplinares da CONTRATANTE

Acumular 3 (trés) adverténcias no periodo de 6 (seis) meses Por ocorréncia 4
Acumular 5 (cinco) adverténcias no periodo de 12 (doze) meses Por ocorréncia 5
Nao zelar pelas instalagcbes da CONTRATANTE ou deixar de

reportar ocorréncias com usuarios ou patriménio da ADE Por ocorréncia 1
SAMPA
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Descricao Referéncia Grau
Nao efetuar o pagamento de salarios, seguros, encargos fiscais
e sociais, bem como quaisquer despesas diretas e/ou indiretas Por ocorréncia 6
relacionadas a execucao deste CONTRATO
Na hipotese de rescisido contratual por inexecugao total do Por ocorréncia 6
CONTRATO
Na hipotese de descumprimento da Garantia de servigos Por ocorréncia 5
N&o apresentar documentagao exigida da empresa ou dos .
o Por ocorréncia 1
profissionais
Dei . : ~ -
ellxar de prestar quaisquer informacodes solicitadas no prazo Por ocomancia 1
estipulado
Deixar de realizar transicdo plena do CONTRATO, com total a
a ; Por ocorréncia 6
transferéncia de conhecimento
Omitir da fiscalizagdo qualquer anormalidade verificada na A
~ . Por ocorréncia 5
execugao dos servigos
Dificultar a agao da fiscalizagdao ou o cumprimento de Por ocomancia 4
orientagdes e atendimento a solicitagdes da CONTRATANTE
Prestar servigo com baixa qualidade, desrespeitando os A
i . Por ocorréncia 1
acordos de nivel de servigo
Deixar de cumprir clausula contratual Por ocorréncia 1

12.15. Ocorréncias ndo encontradas na tabela acima serdo classificadas de acordo com as

seguintes definigbes:

12.15.1.

12.15.2.

12.15.3.

12.15.4.

Grau 1: Assim entendidas como aquelas que, isoladamente, nao ocasionam impacto

direto imediato na execucao do servigo, ou ainda de natureza administrativa.

Grau 2: Assim entendidas como aquelas que ocasionam impacto imediato na
execugao do servi¢o, ou cuja manutencao pode vir a ocasionar prejuizo operacional,

ou a imagem institucional; ou, ainda, a reincidéncia de ocorréncias Grau 1.

Grau 3: Assim entendidas como aquelas que ocasionam impacto imediato na
execucao do servigo, ou cuja manutenc¢ao pode vir a ocasionar prejuizo econdémico,
operacional, ou a imagem institucional; ou, ainda, a reincidéncia de ocorréncias Grau
2.

Grau 4: Assim entendidas como aquelas que ocasionam impacto imediato na
execucao e qualidades do servigo, ou cuja manuteng&o pode vir a ocasionar prejuizo
econdmico, operacional, ou a imagem institucional; ou, ainda, a reincidéncia de

ocorréncias Grau 3.
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12.15.5. Grau 5: Assim entendidas como aquelas com potencial de ocasionar impacto direto e

imediato na execuc¢do do servigo, ou prejuizo econdmico, operacional, ou a imagem

institucional; ou, ainda, a reincidéncia de ocorréncias Grau 4.

12.15.6. Grau 6: Assim entendidas como aquelas que ensejam a rescisdo contratual

unilateral; ou, ainda, a reincidéncia de ocorréncias Grau 5.

13. ACORDO DE NIiVEL DE SERVIGO - ANS (SERVICE LEVEL AGREEMENT - SLA)

13.1. Fica estabelecido entre as partes Acordo de Nivel de Servigos - ANS, o qual tem por objetivo
medir a qualidade dos servigos prestados pela CONTRATADA,;

13.2. A medicdo da qualidade dos servigos prestados pela CONTRATADA sera feita por meio de
indicadores e metas, cujo ndo cumprimento resultard em aplicagdo de multa de acordo com
pontuacao descrita em tabela Graus de Sancdes Administrativas.

13.3. As situagdes abrangidas pelo Acordo de Nivel de Servicos — ANS se referem a fatos
cotidianos da execucdo do contrato, nao isentando a CONTRATADA das demais
responsabilidades ou sang¢des legalmente previstas.

13.4. A CONTRATANTE podera alterar os procedimentos e a metodologia de avaliagdo durante a
execugao contratual, sempre que o novo sistema se mostrar mais eficiente que o anterior e
nao houver prejuizos para a CONTRATADA.

13.5. A CONTRATADA fornecera a CONTRATANTE, diariamente e mensalmente, todos os
relatérios referentes aos indicadores de niveis de servigos estabelecidos.

13.6. Indicadores de Qualidade:

Subitem Meta Referéncia Grau
indice de Satisfagdo do = 90% das avaliagbes mensais satisfeito Por 1
municipe (IS) ou muito satisfeito ocorréncia
Ind[ce AEAENENID 100% de atendimentos registrados e Por
registrado com status ; . 2
: concluidos ocorréncia
concluido
Cobertura em até 2h da unidade
Cobertura dos postos de descoberta garantindo 100% de ocupacgao Por >
trabalho durante o periodo de funcionamento das ocorréncia
unidades de atendimento
Disponibilizagdo do arquivo
bruto através de dispositivo =~ Em até 24h disponibilizar arquivo bruto Por >
fisico do préprio usuario ou = para o usuario dos estudios ocorréncia
disponibilizagdo via internet
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ANEXO Il - MODELO PARA APRESENTAGCAO DE PROPOSTA COMERCIAL

(A Proposta Comercial devera ser elaborada em papel timbrado da licitante, obedecendo ao seguinte

roteiro).

CONCORRENCIA N°: 001/2025
PROCESSO SEI N°: 8710.2025/0000128-7
TIPO: MENOR PRECO GLOBAL

Objeto: Ata de Registro de Precgos para a contratacdo de empresa especializada para assegurar a
operagado continua e eficiente dos Estudios Publicos de Producdo da ADE SAMPA, programa
denominado “Sampa Estudio”, e operacédo de painéis de LED. Esses servigos visam apoiar a criacao
e a divulgacao de conteudos audiovisuais produzidos por empreendedores da Cidade de Sao Paulo,
fortalecendo sua comunicagdo, visibilidade e capacitacdo. A iniciativa proporciona aos
empreendedores acesso gratuito a tecnologias e ferramentas de producdo multimidia de alta
qualidade, essenciais para ampliar suas estratégias de mercado e promover seus negocios,

conforme disposto no Termo de Referéncia — Anexo |I.

1. A proposta de prego devera ser apresentada conforme tabela abaixo:

Unidade de Qtd Valordo Posto  Valor total

Fungdo CBO Medida e ocupado Mensal Valor Anual
Gerente 1418-10 = Posto Ocupado 1 RS - RS -
Coordenador 2621-35 Posto Ocupado 2 RS - RS -
Operador Sampa Cast 3744-05 | Posto Ocupado = 24 RS - RS -
Operador Sampa Audio 3741-05 @ Posto Ocupado @ 16 RS - RS -
Operador Sampa Estudio | 2618-05 | Posto Ocupado 15 RS - RS -
Total 58 RS - RS - RS -

Unldéde de Qtde de Valor da Hora Custo mensal Valor Anual
Medida horas das horas
Operaf;ao Eios Pa|n§|s die LED, Hora 500 RS - RS -
Sonorizagao e lluminagao
Total 500 RS - RS - RS -
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;ﬂj;ie de Custo Mensal  Custo Anual
Operacgao dos Estudios Publicos de Gravagao Posto Ocupado RS - RS -
Operacéo dos Painéis de LED, Sonorizagdo e lluminagdo | Hora RS - RS -
Total RS - RS -

2. Os quantitativos representados na tabela acima representam o maximo de postos contratados

para todas as unidades previstas no Termo de Referéncia.

3. VALOR TOTAL GLOBAL de RS ......... (), devendo ser apresentada a planilha do Anexo |

acima, neste momento.

4. VALIDADE DA PROPOSTA: 90 (noventa) dias corridos contados a partir da data da

apresentagao da proposta

5. No valor supra estado incluidos todos os custos e despesas, tais como e sem se limitar a:
custos diretos e indiretos, tributos incidentes, taxa de administracao, materiais, equipamentos,
uniformes, encargos sociais, trabalhistas, seguros, lucro e outros necessarios ao cumprimento
integral do objeto deste edital e seus anexos, de modo que nenhuma outra remuneragao sera
devida em qualquer hipétese de responsabilidade solidaria pelo pagamento de toda e

qualquer despesa, direta ou indiretamente relacionada com a prestagao dos servigos.

6. DECLARA, outrossim, que por ser de seu conhecimento se submete a todas as clausulas e
condigbes do Edital e Anexos relativos a licitagdo supra, bem como as disposi¢cdes do RILAC,

e legislacao vigente a época, bem como as demais normas complementares.

Local e Data

Assinatura e carimbo da Licitante
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ANEXO 1lI

TERMO DE RESPONSABILIDADE DA NORMATIVA INTERNA N.° 007

CONCORRENCIA N°: 01/2025
PROCESSO SEI N°: 8710.2025/0000128-7

TIPO: MENOR PRECO GLOBAL

NORMATIVA INTERNA N° 007

Dispde sobre os procedimentos para uso
de bens/equipamentos da ADE SAMPA
por seus empregados, Diretores e

excepcionalmente, terceiros.

A Diretoria Executiva da Agéncia Sao Paulo de Desenvolvimento - ADE SAMPA (“ADE
SAMPA”) no uso das atribuicdes que lhe confere o Estatuto da ADE SAMPA, resolve:

1. Instituir como atribuicdo da Superintendéncia Administrativo Financeira o controle, a
fiscalizacdo e a aplicagdo de eventuais penalidades referentes a utilizagdo dos
bens/equipamentos da ADE SAMPA por seus empregados e Diretores.

2.  Ficam definidos como “bens/equipamentos” da ADE SAMPA os seguintes itens:

A. Laptop;

Datashow;

Impressora;

O ow

Computador (monitor e desktop), mouse, teclado e outros acessorios utilizados
para o trabalho;

Cadeira;

Impressora;

Telefone;

I o mm

Smartphone corporativo;

Ventilador;
J.  Armario;
K. Frigobar;
L. Todo e qualquer bem moével que venha a ser solicitado;
3. A utilizagdo dos bens/equipamentos da ADE SAMPA ¢é restrita aos seus empregados e

Diretores, sendo proibida a utilizagao, retirada e/ou devolugéo por terceiros.
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3.1.  Excepcionalmente, na hipotese de comprovada necessidade de terceiros em
utilizar, retirar e/ou devolver equipamentos da ADE SAMPA, estes deverdo
submeter aos Diretores da ADE SAMPA em conjunto com o departamento
interessado da ADE SAMPA, via expediente SEI, o TERMO DE
RESPONSABILIDADE DE USO (Anexo IV) indicado no item 5.1. abaixo. A
aprovacao cabera aos Diretores mediante analise de pertinéncia das atividades do
terceiro com as da ADE SAMPA e fica estabelecida a responsabilidade solidaria do
terceiro e do empregado da ADE SAMPA incumbido de fiscalizar o empréstimo do
equipamento nas hipéteses de perda ou danificagdo do equipamento.

A utilizacao dos bens e equipamentos dentro da sede da ADE SAMPA ¢ condicionada a
devolugdo dos mesmos nos locais apropriados na sede ao término do expediente, sendo
dispensada a assinatura do “TERMO DE RESPONSABILIDADE DE USO (Anexo IV)”. A
inobservancia da obrigacdo de devolugdo dos bens e equipamentos da ADE SAMPA
culminara na aplicagdo da pena de adverténcia e, em caso de reincidéncia, multa no valor
de 10% a 100% do valor do bem, a depender da gravidade do incidente, cuja avaliagdo
sera feita pela Diretoria, conforme o caso (motivado pelo uso de empregado ou de
terceiro).

Para a utilizagdo de bens e equipamentos para uso externo, portanto, fora da sede da

ADE SAMPA, faz-se necessario encaminhar, via expediente SEI (“TERMO DE

RESPONSABILIDADE DE USO” Anexo 1V), solicitagdo de retirada do bem, na qual

conste: (i) a descricdo completa do equipamento; (ii) o horario de retirada do

equipamento; (iii) a previsdo de devolugdo do equipamento; (iv) a assinatura do
empregado e dos Diretores.

5.1.  No caso de aparelhos smartphone corporativo, dada a natureza portatil do bem, o
empregado assinara o “TERMO DE RETIRADA DE EQUIPAMENTO” (Anexo Il) do
bem quando recebé-lo para utilizacdo e quando efetuar a devolugao definitiva.

Na hipétese do empregado da ADE SAMPA perder, quebrar ou, por qualquer razao deixar

de devolver o bem/equipamento da ADE SAMPA a Superintendéncia Administrativo

Financeira iniciara um processo administrativo disciplinar visando apurar o ocorrido e

oferecer o contraditério e ampla defesa ao empregado e/ou Diretor.

6.1. Se apurado e comprovado por meio de procedimentos préprios para a(s)
hipétese(s), como por exemplo Boletim de Ocorréncia (eletrénico ou presencial)
e/ou outros documentos/registros de que houve furto ou roubo dos aparelhos, o
empregado estara isento de responsabilidade.

6.2. Havendo a apuracdo da responsabilidade do empregado e/ou Diretor sobre a
danificagdo e/ou extravio do bem/equipamento da ADE SAMPA, sem a

necessidade de se comprovar culpa ou dolo, bastando o nexo causal entre o
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prejuizo ao erario e a conduta do empregado e/ou Diretor da ADE SAMPA, este
sera penalizado com adverténcia e restituicdo do valor referente ao conserto do
bem/equipamento da ADE SAMPA, sendo esse valor abatido do salario do
empregado e/ou Diretor da ADE SAMPA no préximo vencimento apos a referida
apuracao.

A presente norma passa a vigorar a partir desta data e ficam revogadas as normas

anteriores que tratam da mesma matéria.

Sao Paulo, de de 2025.
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ANEXO IIl.1

TERMO DE RESPONSABILIDADE DE USO

Nome do Empregado/Diretor/Terceiro

RG n° CPF n° Telefone:(_ )

Equipamento:

Marca e Modelo:

Acessorios:

N° Patrimonio:

Finalidade do Uso:

Local do Uso

Data de retirada: Previsdo de Devolugéao:

Declaro ter lido integralmente a Norma Interna n°® 007 da ADE SAMPA e estar de acordo com
todos os seus termos, bem como assumo total responsabilidade por extravios ou danos

encontrados apods a retirada do equipamento supracitado.

Atesto ainda, que antes da retirada do equipamento foi verificada a integridade do mesmo

juntamente com a técnica de laboratério responsavel e observou-se que:
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ANEXO I111.2

TERMO DE RETIRADA DE EQUIPAMENTO

Nome do Empregado/Diretor/Terceiro

RG n° CPF n° Telefone:(_ )

Equipamento:

Marca e Modelo:

Acessorios:

Data de retirada:

Declaro ter lido integralmente a Norma Interna n°® 007 da ADE SAMPA e estar de acordo com
todos os seus termos, bem como assumo total responsabilidade por extravios ou danos

encontrados apds a retirada do equipamento supracitado.

Atesto ainda, que antes da retirada do equipamento foi verificada a integridade do mesmo

juntamente com a técnica de laboratério responsavel e observou-se que:
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ANEXO IV - TERMO DE RESPONSABILIDADE DE USO

CONCORRENCIA N°: 01/2025
PROCESSO SEI N°: 8710.2025/0000128-7

TIPO: MENOR PRECO GLOBAL

Nome do Empregado/Diretor/Terceiro

RG n° CPF n° Telefone: (_ )

Equipamento Marca/modelo Acessorios N° Patriménio

Declaro ter lido integralmente a Norma Interna n° 007 da ADE SAMPA e estar de acordo com
todos os seus termos, bem como assumo total responsabilidade por extravios ou danos
encontrados apos a retirada do equipamento supracitado.

Atesto ainda, que antes da retirada do equipamento foi verificada a integridade do mesmo

juntamente com a técnica de laboratdrio responsavel e observou-se que:

Assinatura do Requisitante Assinatura ADE SAMPA
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ANEXO V - MODELOS DE DECLARAGOES

ANEXO V.1 - DECLARAGAO DE REGULARIDADE TRABALHISTA, FISCAL E OUTRAS

Concorréncia n°: 001/2025

Processo SEI n°: 8710.2025/0000128-7
Nome completo: RG n°: CPF n°:

DECLARO, sob as penas da Lei, que o proponente (nome empresarial), interessado em participar
do Edital de Concorréncia - n° 001/2025

A. esta em situacao regular perante o Ministério do Trabalho no que se refere a observancia
do disposto no inciso XXXIII do artigo 7° da Constituicdo Federal;

B. nao possui impedimento legal para licitar ou contratar com a Administragéo;

C. cumpre as normas de saude e seguranga do trabalho, €;

D. atendera, na data da contratagdo, ao disposto no artigo 5°-C e se compromete a ndo
disponibilizar empregado que incorra na vedacao prevista no artigo 5°-D, ambos da lei
6.019/1974 com a redagao dada pela lei de 13.467/2017.

(Local e data).

Nome e assinatura do representante legal
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ANEXO V.2 - MODELO DE DECLARAGAO DE ELABORAGAO INDEPENDENTE DA
PROPOSTA E ATUAGAO CONFORME AO MARCO LEGAL ANTICORRUPGCAO

Concorréncia n°: 001/2025

Processo SEI n°: 8710.2025/0000128-7

Eu, , portador do RG N0 e do CPF/MF
N0 , representante legal do licitante
...................................................................................... interessado em participar do Edital de
Concorréncia n° 001/2025, DECLARO, sob as penas da lei, especialmente o artigo 299 do

Caodigo Penal Brasileiro, que:

a. a proposta apresentada foi elaborada de maneira independente e o seu contetdo nao foi,
no todo ou em parte, direta ou indiretamente, informado ou discutido com qualquer outro

licitante ou interessado, em potencial ou de fato, no presente procedimento licitatorio;

b. a intencdo de apresentar a proposta nao foi informada ou discutida com qualquer outro

licitante ou interessado, em potencial ou de fato, no presente procedimento licitatorio;

c. o licitante ndo tentou, por qualquer meio ou por qualquer pessoa, influir na decisao de
qualquer outro licitante ou interessado, em potencial ou de fato, no presente procedimento

licitatorio;

d. o conteudo da proposta apresentada ndo sera, no todo ou em parte, direta ou
indiretamente, comunicado ou discutido com qualquer outro licitante ou interessado, em

potencial ou de fato, no presente procedimento licitatério antes da adjudicagéo do objeto;

e. o conteudo da proposta apresentada nao foi, no todo ou em parte, informado, discutido ou
recebido de qualquer integrante relacionado, direta ou indiretamente, ao 6rgéo licitante

antes da abertura oficial das propostas; e

f. O representante legal do licitante esta plenamente ciente do teor e da extenséo desta

declaracao e que detém plenos poderes e informagdes para firma-la.

DECLARO, ainda, que a pessoa juridica que represento conduz seus negocios de forma a coibir
fraudes, corrupcao e a pratica de quaisquer outros atos lesivos a Administragdo Publica, nacional
ou estrangeira, em atendimento a Lei Federal n° 12.846/2013 e ao Decreto Municipal n°
55.107/2014 tais como:
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prometer, oferecer ou dar, direta ou indiretamente, vantagem indevida a agente publico, ou
a terceira pessoa a ele relacionada;

comprovadamente, financiar, custear, patrocinar ou de qualquer modo subvencionar a
pratica dos atos ilicitos previstos em lei;

comprovadamente, utilizar-se de interposta pessoa fisica ou juridica para ocultar ou
dissimular seus reais interesses ou a identidade dos beneficiarios dos atos praticados;

no tocante a licitagdes e contratos:

A. frustrar ou fraudar, mediante ajuste, combinagdo ou qualquer outro expediente, o
carater competitivo de procedimento licitatorio publico;

B. impedir, perturbar ou fraudar a realizacdo de qualquer ato de procedimento
licitatério publico;

C. afastar ou procurar afastar licitante, por meio de fraude ou oferecimento de
vantagem de qualquer tipo;

D. fraudar licitagdo publica ou contrato dela decorrente;

E. criar, de modo fraudulento ou irregular, pessoa juridica para participar de licitacdo
publica ou celebrar contrato administrativo;

F. obter vantagem ou beneficio indevido, de modo fraudulento, de modificagbes ou
prorrogacdoes de contratos celebrados com a ADE SAMPA ou administragdo
publica, sem autorizagdo em lei, no ato convocatorio da licitagdo publica ou nos
respectivos instrumentos contratuais; ou

G. manipular ou fraudar o equilibrio econémico-financeiro dos contratos celebrados
com a ADE SAMPA;

H. dificultar atividade de investigacao ou fiscalizagado de 6rgaos, entidades ou agentes
publicos, ou intervir em sua atuacao, inclusive no ambito das agéncias reguladoras

e dos 6rgaos de fiscalizagcao do sistema financeiro nacional.
(Local e data).

Nome e assinatura do representante legal
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ANEXO V.3 - MODELO DE DECLARAGAO DE INEXISTENCIA DE PARENTESCO

Concorréncia n°: 001/2025

Processo SEI n°: 8710.2025/0000128-7

Bu,..coeveeeee, , portador do RG Nl s e do CPF

SRR , representante legal do licitante  interessado em
participar do Edital de Concorréncia n° 001/2025, DECLARO, sob as penas da lei,

especialmente o artigo 299 do Cédigo Penal Brasileiro, que:

Que nenhum dos integrantes do quadro societario € cénjuge, companheiro(a) ou parente
consanguineo ou afim, em linha reta ou colateral, até o terceiro grau do Diretor, dirigente,
empregado, autor do projeto técnico/executivo, com cargo na AGENCIA SAO PAULO DE
DESENVOLVIMENTO - ADE SAMPA, administracdo direta ou indiretamente, conforme
disposto no artigo 64 do RILAC.

(Local e data).

Nome e assinatura do representante legal
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ANEXO V.4 - MODELO DE DECLARAGAO DE ENQUADRAMENTO COMO MICROEMPRESA
OU EMPRESA DE PEQUENO PORTE

Concorréncia n°: 001/2025

Processo SEI n°: 8710.2025/0000128-7

ATENCAO: ESTA DECLARAGAO DEVE SER APRESENTADA APENAS POR LICITANTES
QUE SEJAM ME/EPP, NOS TERMOS DO ITEM 8. C.1) XIl DO EDITAL.

Eu, , portador do RG N® e do CPF/MF
0 R , representante legal do licitante
...................................................................................... interessado em participar do Edital de
Concorréncia n° 001/2025, DECLARO, sob as penas da Lei, o seu enquadramento na condicéo
de Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte, nos critérios previstos no artigo 3° da Lei
Complementar Federal n° 123/2006, bem como sua nao inclusdo nas vedacgdes previstas no

mesmo diploma legal.

(Local e data).

Nome e assinatura do representante legal
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ANEXO VI - MINUTA DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

CONCORRENCIA PARA REGISTRO DE PREGOS N.° 001/2025

Processo SEI n.° 8710.2025/0000128-7

De um lado, a AGENCIA SAO PAULO DE DESENVOLVIMENTO - ADE SAMPA, Servico Social
Autdbnomo, pessoa juridica de direito privado de fins ndo econdmicos, de interesse coletivo e de
utilidade publica, vinculada por cooperacdo a Secretaria Municipal de  Desenvolvimento
Econdémico e Trabalho (“SMDET”) da Prefeitura do Municipio de Sdo Paulo, com sede na Rua
Libero Badaro, 425, 11° andar, Centro — Sao Paulo/SP, CEP 01009-905, inscrita no CNPJ/MF sob
n° 21.154.061/0001-83, neste ato representada por seu Diretor Presidente, o Sr.................... ,
nomeado pelo Prefeito da Cidade de Sao Paulo sob a Portaria n°® xxxxx de xxx de xxxx e por seu
Diretor, o Sr. ........... , homeado pelo Prefeito da Cidade de Sao Paulo sob a Portaria n°... de .... de

.. de ..., no uso da competéncia conferida pelo Estatuto Social, ratificado pelo Decreto
mun|0|pal n°® 54.661/2013, pela Lei n° 15.838/2013 e Decreto Municipal n® 54.569/2013; de outro
lado a empresa ................. , CNPJ/MF n° ... , situada na Rua............ n°......, por seu
representante legal, o (a) Senhor(a)....... , portador(a) da Cédula de Identidade RG n°..... e inscrito
no CPMF/MF sob n°......... , vencedora do certame, doravante denominada simplesmente
DETENTORA, resolvem firmar o presente instrumento, objetivando registrar o prego do
fornecimento de bens discriminados na CLAUSULA PRIMEIRA — DO OBJETO, em conformidade
com o ajustado a seguir:

CLAUSULA PRIMEIRA — DO OBJETO

Registro de prego para a contratacado tem o objetivo assegurar a operagdo continua e eficiente
dos Estudios Publicos de Produgdo da ADE SAMPA, programa denominado “Sampa Estudio”, e
operacao de painéis de LED. Esses servigos visam apoiar a criacéo e a divulgagao de conteudos
audiovisuais produzidos por empreendedores da Cidade de Sao Paulo, fortalecendo sua
comunicacgao, visibilidade e capacitagao. A iniciativa proporciona aos empreendedores acesso
gratuito a tecnologias e ferramentas de produgdo multimidia de alta qualidade, essenciais para

ampliar suas estratégias de mercado e promover seus negdcios, conforme tabela abaixo:

Unidade de Qtd Valordo Posto  Valor total

Medida e ocupado Mensal Valor Anual
Gerente 1418-10 = Posto Ocupado 1 RS - RS -
Coordenador 2621-35 | Posto Ocupado 2 RS - RS -
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Operador Sampa Cast 3744-05 Posto Ocupado =24 RS - RS -
Operador Sampa Audio 3741-05 @ Posto Ocupado | 16 RS - RS -
Operador Sampa Esttidio | 2618-05 = Posto Ocupado | 15 RS - RS -
Total 58 RS - RS - RS -

Unldf';lde de Qtde de Valor da Hora Custo mensal Valor Anual
Medida horas das horas
Opera.c;ao <~jos Pa|n§|s dNe LED, Hora 500 RS - RS -
Sonorizagao e lluminagao
Total 500 RS - RS - RS -
~ Unidade de
Funcédo Medida Custo Mensal  Custo Anual
Operacgao dos Estudios Publicos de Gravagao Posto Ocupado RS - RS -
Operagao dos Painéis de LED, Sonorizagao e lluminagao Hora RS - RS -
Total RS - RS -

Paragrafo Primeiro

A contratacdo sera segmentada em dois principais servigos especializados:

e Operagdo de Estudios Publicos de Produgao: A contratagdo de profissionais
especializados em regime de posto continuo para a operagédo dos estudios denominados
“Sampa Cast’, “Sampa Audio” e “Sampa Estudio”. Esses profissionais oferecerdo suporte
técnico e garantirdo a qualidade na produc¢ao dos conteldos destinados ao fortalecimento
de marcas e projetos de empreendedorismo local.

e Operagao de Painéis de LED, Sonorizagao e lluminagao: A contratacao de servigos por
hora para a operacédo dos painéis de LED, destinada a atender demandas pontuais para
eventos e exibicbes promovidas pela CONTRATANTE ou parceiros. Esse servigo inclui a
configuracdo e exibicdo de conteudos nos painéis, assegurando alta qualidade visual e
impacto nas comunicagdes de iniciativas empreendedoras.

Paragrafo Segundo

O preco esta referenciado ao més de .../...., correspondente ao da apresentacdo da proposta
comercial.

Paragrafo Terceiro

O preco a ser pago pela ADE SAMPA pelos servigos prestados compreendera todos os custos
necessarios a execucao do objeto da Ata de Registro de Precos, inclusive os referentes as
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despesas trabalhistas, previdenciarias, impostos, taxas, emolumentos e quaisquer outras
despesas necessarias a sua correta execugao, de modo que nenhum outro énus seja devido a
DETENTORA.

CLAUSULA SEGUNDA — DA VALIDADE DO REGISTRO DE PRECOS

A Ata de Registro de Pregos, ora firmada, tera validade de 12 (doze) meses, a partir da data da
sua assinatura, podendo ser prorrogada por até idéntico periodo, nos termos do artigo 32 do
RILAC e da legislagao vigente a época:

A. Haja anuéncia das partes;

B. A DETENTORA tenha cumprido satisfatoriamente suas obrigacdes;

C. Pesquisa prévia que comprove que 0s precos sdo compativeis com os de mercado.
Paragrafo Primeiro
Os quantitativos estimados na Ata de Registro de Pregos serdo renovados proporcionalmente ao
periodo de prorrogacdo, observada a estimativa de consumo inicialmente prevista pela AGENCIA
SAO PAULO DE DESENVOLVIMENTO — ADE SAMPA e pelos érgaos e entidades participantes.
Paragrafo Segundo
A DETENTORA da Ata de Registro de Pregos devera manifestar, por escrito, seu interesse na
prorrogacado ou nao do ajuste, em prazo nao superior a 90 (noventa) dias do término de sua
vigéncia, sob pena de multa.
Paragrafo Terceiro

A expiragdo do prazo de vigéncia da Ata de Registro de Pregcos ndo implica em extingdo dos
contratos dela decorrentes, que ainda estejam em vigéncia.

CLAUSULA TERCEIRA — DA CONTRATACAO

A DETENTORA sera convocada para assinar o termo de contrato dentro do prazo de 5 (cinco)
dias uteis, sob pena de decadéncia do direito a contratagdo, sem prejuizo das sang¢des descritas
na Clausula Sétima desta Ata.

Paragrafo Primeiro

O prazo para assinatura do contrato podera ser prorrogado uma unica vez, por igual periodo,
guando solicitado, antes do término do prazo previsto no subitem anterior, sob alegacdo de motivo
que podera ou nao ser aceito pela Administracao.

Paragrafo Segundo

Antes da assinatura do Termo de Contrato ou aceite do instrumento equivalente, a ADE SAMPA
realizara consulta on line, referente a DETENTORA junto ao Cadastro Informativo Municipal —
CADIN MUNICIPAL, cujos resultados serdo anexados aos autos do processo.

Paragrafo Terceiro

Na hipdtese de irregularidade ou pendéncias no CADIN Municipal, o DETENTORA devera
regularizar a sua situagdo perante o cadastro no prazo de até 5 (cinco) dias, sob pena de
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aplicacdo das penalidades previstas no edital que precedeu esta CONCORRENCIA e seus
anexos.

Paragrafo quarto

Quando a DETENTORA nao assinar o termo de contrato no prazo e nas condigdes estabelecidas,
competira, a AGENCIA SAO PAULO DE DESENVOLVIMENTO — ADE SAMPA indicar nova
DETENTORA, observadas as regras de preferéncia e de apuracdo de responsabilidade da
DETENTORA desistente.

Paragrafo quinto

A execugcdo do contrato, bem como os casos nele omissos, regular-se-do pelo RILAC pelas
clausulas contratuais e pelos preceitos de direito publico, com aplicagdo supletiva dos principios
da Teoria Geral dos Contratos e as disposi¢cdes de direito privado, na forma da legislagao vigente
a época.

Paragrafo sexto
A vigéncia contratual sera de 12 (doze) meses a contar da assinatura do Termo Contratual,
podendo ser prorrogado por iguais ou inferiores periodos no limite legal estabelecido no RILAC.

Paragrafo sétimo

O recebimento pela Agéncia Sdo Paulo de Desenvolvimento — ADE SAMPA ndo exclui a
responsabilidade civil do prestador de servicos de qualidade ou disparidades com as
especificagbes estabelecidas nesta Ata de Registro de Pregos e na Especificacdo do objeto,
verificadas posteriormente garantindo-se a Agéncia Sdo Paulo de Desenvolvimento — ADE
SAMPA as faculdades previstas no art. 18 da Lei Federal n° 8.078/1990.

CLAUSULA QUARTA - CONDICOES DE PAGAMENTO
Os pagamentos serdo efetuados mensalmente pela ADE SAMPA em favor da CONTRATADA,

mediante a apresentacgdo original da nota fiscal/fatura 8 ADE SAMPA.
Paragrafo Primeiro

Apenas os postos em atividade serao considerados para fins de pagamento a CONTRATADA.

Paragrafo Segundo

A apresentacao de relatério sobre servigos efetivamente realizados, devendo: (i) ser apresentado
em papel timbrado com data e assinatura, e; (ii) conter boleto bancario emitido pelo Banco do
Brasil com o valor total correspondente ao més efetivamente executado ou os dados da conta no
Banco do Brasil da CONTRATADA, caso prefira receber por transferéncia bancaria.

Paragrafo Terceiro

O boleto bancario emitido pelo Banco do Brasil devera informar a agéncia, localidade e nimero da
conta corrente em que devera ser efetivado o crédito e nota fiscal de pagamento em até 30 (trinta)
dias corridos da aprovacdo do relatério de atividades/medicdo, bem como da analise da
documentagdo mensal que deve ser apresentada pela CONTRATADA.

Paragrafo Quarto
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A CONTRATADA deve garantir a inexisténcia de qualquer restricdo em suas certidoes fiscais e
trabalhistas durante a vigéncia contratual. Eventual situacdo de irregularidade ndo impede o
pagamento, se o objeto tiver sido executado e devidamente atestado. Tal hipotese ensejara,
entretanto, a aplicacao de san¢des administrativas a CONTRATADA.

Paragrafo Quinto

A CONTRATANTE reserva-se o direito de suspender o pagamento se o fornecimento estiver em
desacordo com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta.

Paragrafo Sexto

Para solicitar cada pagamento, a Contratada apresentara, via e-mail, os seguintes documentos:

e Comprovante de Inexisténcia de Registros no CADIN Municipal, disponivel no site da
Secretaria Municipal da Fazenda de Sao Paulo;

e Certidao de regularidade de débito com a Fazenda Municipal, mediante a apresentacao da
Certiddo Negativa ou Positiva com efeitos de Negativa de Tributos Mobiliarios;

e Certidao de regularidade de débito com a Fazenda Estadual, mediante a apresentacao da
Certidao Negativa ou Positiva com efeitos de Negativa, disponivel no portal da Secretaria
Estadual da Fazenda;

e Certidao Negativa de Faléncia ou Concordata, disponivel no portal do Tribunal de Justica
do Estado de Sao Paulo;

e Certificado de regularidade perante o Fundo de Garantia do Tempo de Servico
(FGTS-CRF), disponibilizado no portal da Caixa Econdmica Federal;

e Prova de regularidade trabalhista, com a apresentacdo da Certiddo Negativa de Débitos
Trabalhistas (CNDT), disponivel no portal da Justica do Trabalho;

e Certiddo de regularidade de débito com a Receita Federal, mediante a apresentagéo da
Certidao Negativa ou Positiva com Efeitos de Negativa de Débitos relativos aos Tributos
Federais e a Divida Ativa da Uniao;

Paragrafo Sétimo

A Contratada deve garantir a inexisténcia de qualquer restricdo em suas certidoes fiscais e
trabalhistas durante a vigéncia contratual, especialmente no CADIN MUNICIPAL. Eventual
situacdo de irregularidade n&o impede o pagamento, se o objeto tiver sido executado e
devidamente atestado. Tal hipdtese ensejara, entretanto, a adogédo das providéncias tendentes a
aplicacao das penalidades cabiveis a Licitante.

Paragrafo Oitavo

A Contratante ndo aceitara recibo como documento fiscal.

CLAUSULA QUINTA — DO REAJUSTE E READEQUACAO DE PRECOS REGISTRADOS

Os pregos contratuais serao reajustados observada a periodicidade anual que tera como termo
inicial a data de apresentacdo da proposta, desde que ndo ultrapasse o valor praticado no
mercado.

Paragrafo Primeiro

A proposta comercial tera como referéncia o més de ...../2025.
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Paragrafo Segundo

O indice de reajuste sera indice de Precos ao Consumidor — IPC, apurado pela Fundagéo Instituto
de Pesquisas Econdmicas — FIPE, nos termos da Portaria SF n® 389/2017, editada pela Secretaria
Municipal de Fazenda.

Paragrafo Terceiro

O indice previsto no paragrafo anterior podera ser substituido por meio de Decreto ou Portaria da
Secretaria Municipal da Fazenda e sera automaticamente aplicado ao contrato,
independentemente da formalizacdo de termo aditivo ao ajuste.

Paragrafo Quarto

Fica vedado qualquer novo reajuste pelo prazo de 1 (um) ano.

Paragrafo Quinto

Se aplicado o reajuste e os valores registrados ficarem acima dos praticados no mercado,
observar-se-a o disposto no caput.

Paragrafo Sexto

Sera aplicada compensacgéao financeira, nos termos da Portaria SF n° 05, de 05 de janeiro de
2012, quando houver atraso no pagamento dos valores devidos, por culpa exclusiva da
CONTRATANTE, observada a necessidade de se apurar a responsabilidade do servidor que deu
causa ao atraso no pagamento, nos termos legais.

Paragrafo Sétimo
O calculo da compensacgao financeira, se houver, seguira o disposto no paragrafo sexto desta
clausula.

Paragrafo Oitavo

Fica ressalvada a possibilidade de alteracdo da metodologia de reajuste, atualizagdo ou
compensacao financeira desde que sobrevenham normas federais e/ou municipais que as
autorizem.

Paragrafo Nono

O preco registrado podera ser revisado, em funcdo da dindmica do mercado, com elevagéo ou
reducdo de seu respectivo valor, obedecendo a seguinte metodologia.

Paragrafo Décimo

Independentemente de solicitacdo, o preco registrado podera ser revisto em decorréncia de
eventual reducado daqueles praticados no mercado, nos termos do artigo 11 da Lei Municipal n°
13.278/02, cabendo, neste caso, a AGENCIA SAO PAULO DE DESENVOLVIMENTO - ADE
SAMPA, convocar a DETENTORA visando a redugao dos precos e sua adequagao ao praticado
pelo mercado.

Paragrafo Décimo Primeiro

Frustrada a negociacdo com a DETENTORA, visando a reducao dos precos registrados, no caso
do subitem anterior, sera o registro de pregos rescindido, nos termos da legislagdo vigente a
época e Clausula Oitava, alinea “VI”, desta Ata de Registro de Pregos.
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Paragrafo Décimo Segundo

A DETENTORA podera solicitar a revisdo ou readequacéo de precos a AGENCIA SAO PAULO
DE DESENVOLVIMENTO - ADE SAMPA, por escrito, sendo que o pedido devera estar
acompanhado de documentos que comprovem, convincentemente, a ocorréncia do desequilibrio
econdmico-financeiro, nos termos do RILAC e legislagdo vigente a época, sendo considerada,
para base inicial de analise, a demonstracao da composigao de custos anexa a Ata de Registro de
Precos.

Paragrafo Décimo Terceiro

O pedido sera recebido, instruido e juntado ao processo administrativo pela AGENCIA SAO
PAULO DE DESENVOLVIMENTO - ADE SAMPA, para analise e aprovagao ou nao.

Paragrafo Décimo Quarto

Na hipdtese de aprovacdo, competira a autoridade competente ratificar, ou ndo, em regular
despacho autorizador da alteracédo contratual, bem como para lavratura e assinatura, pelas partes
contratantes, do competente termo de aditamento para constar o novo preco.

Paragrafo Décimo Quinto

Os novos precos aprovados e ratificados pela autoridade competente da AGENCIA SAO PAULO
DE DESENVOLVIMENTO - ADE SAMPA sé6 entrardao em vigor apds a assinatura do respectivo
aditivo contratual pelas partes, retroagindo seus efeitos a data do pedido de revisao.

CLAUSULA SEXTA — DAS OBRIGACOES DO GERENCIADOR DA ATA E DA DETENTORA
A AGENCIA SAO PAULO DE DESENVOLVIMENTO - ADE SAMPA se compromete a:

I. promover o acompanhamento da presente Ata de Registro de Pregcos, comunicando a
DETENTORA as ocorréncias de quaisquer fatos que exijam medidas corretivas;

ll. aplicar as san¢des administrativas devidas a DETENTORA da Ata de Registro de Preco,
observando o direito deste apresentar a sua defesa e contrarrazoes;

lll. promover o acompanhamento e fiscalizacdo dos servigos prestados;

IV. indicar a DETENTORA, bem como os quantitativos a que esta ainda se encontra
obrigada e os pregos registrados, sempre que solicitado, obedecendo a ordem de
preferéncia e os quantitativos de contratacdo definidos do Sistema de Registro de
Precos;

V. acompanhar a economicidade dos pregos registrados, sempre que necessario a
preservacédo do interesse publico, considerados o tempo decorrido, a sazonalidade de
mercado ou outras condigcdes econdmicas especificas, tornando publico o resultado
desse acompanhamento;receber os pedidos de revisdo dos precos registrados e
manifestar-se sobre eles, submetendo a deliberacao a autoridade competente;

VI.  autorizar a prorrogacgao do prazo de vigéncia desta Ata de Registro de Pregos;

VII. divulgar na Internet, em pagina mantida pela ADE SAMPA, os precos registrados;

VIIl. cancelar e rescindir esta Ata de Registro de Pregos.

A DETENTORA se obriga a:

I. fornecer até o total estimado estabelecido no Termo de Referéncia, independentemente
das quantidades individuais estimadas;
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comunicar & AGENCIA SAO PAULO DE DESENVOLVIMENTO - ADE SAMPA toda e
qualquer alteracdo nos dados cadastrais, para atualizagao;

manter, durante o prazo de vigéncia da presente Ata de Registro de Precos, todas as
condicbes de habilitagdo e qualificagdo exigidas na licitagdo que precedeu este ajuste,
inclusive no que concerne ao cumprimento dos deveres trabalhistas que possuir;

manter durante toda a duragdo da Ata de Registro de Precos, o padrdo de qualidade e as
especificagdes técnicas contidas no ANEXO | - Termo de Referéncia do edital que
precedeu ao presente ajuste, parte integrante desta Ata de Registro de Preco;
comparecer, sempre que solicitada, a sede da CONTRATANTE, a fim de receber
instrugdes, participar de reunides ou para qualquer outra finalidade relacionada ao
cumprimento de suas obrigagoes;

prestar informacdes relacionadas ao fornecimento sempre que solicitado no prazo de 3
(trés) dias uteis;

responsabilizar-se por todos os prejuizos que porventura ocasione a Agéncia Sao Paulo
de Desenvolvimento - ADE SAMPA ou a terceiros, em razdo dos fornecimentos
decorrentes da presente Ata de Registro de Preco;

CLAUSULA SETIMA — DAS PENALIDADES PELO DESCUMPRIMENTO DA ATA DE
REGISTRO DE PRECOS

O descumprimento da Ata de Registro de Pregos ensejara aplicagdo das penalidades
estabelecidas neste edital.

Paragrafo Primeiro

A DETENTORA, em razao de descumprimento aos termos da presente Ata de Registro de Pregos
e dos contratos dela decorrentes, com fundamento no RILAC e na legislagdo vigente a época
pertinente ao caso, ficara(ao) sujeita(s) as seguintes san¢des administrativas:

A)
B)
C)

D)

E)

adverténcia;

multa

suspensao temporaria de participacao em licitacao e impedimento de contratar com a ADE
SAMPA, por prazo nao superior a dois anos;

declaragcdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a ADE SAMPA enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punicéo ou até que seja promovida a reabilitagdo
perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que a
CONTRATADA efetuar o ressarcimento pelos prejuizos resultantes e apés decorrido o
prazo da san¢ao aplicada com base no inciso anterior; ou

impedimento de licitar e contratar com a ADE SAMPA, pelo prazo de até 02 (dois) anos, a
critério da ADE SAMPA, conforme o disposto no art. 21, § 12°, do Regulamento Interno
para Licitagdes, Alienagdes e Contratos da ADE SAMPA (RILAC).

Paragrafo Segundo

Os tipos de sangdes administrativas e as hipdteses em que a DETENTORA estara sujeita a sua
aplicagdo sao as seguintes:

A)

Multa de 5% (cinco por cento) ao dia sobre valor total registrado, por dia de atraso da

Adjudicataria em assinar a Ata de Registro de Precos, até o 10° dia de atraso;
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B) Multa de 20% (vinte por cento) sobre o valor total registrado, a partir do 11° dia de atraso
ficando a critério da ADE SAMPA a aplicacdo concomitante da pena de suspensao
temporaria de participagao em licitacido e impedimento de contratar com a ADE SAMPA e
a Administracao Publica pelo periodo de até 2 (dois) anos, nos termos do RILAC.

C) Multa de 15% (quinze por cento) se o impedimento a celebragdo do contrato decorrer da
nao apresentacdo da documentacdo de habilitagdo exigida no edital que precedeu a
presente Ata de Registro de Precgos.

D) Multa de 15% (quinze por cento) sobre o valor registrado, caso ndo mantenha o valor do
registro no periodo dos 12 (dozes) meses de duracao da Ata de Registro de Precos.

Paragrafo Terceiro

As sang¢des administrativas sdo independentes e a aplicacdo de uma néo exclui a das outras.

Paragrafo Quarto

Sera competente para deliberar sobre a aplicagdo da sangao administrativa, durante a vigéncia da
Ata de Registro de Precos:

a) A Agéncia Sao Paulo De Desenvolvimento - ADE SAMPA, quanto as sancdes

administrativas indicadas nas alineas “c” e “e”, do Paragrafo Primeiro, cumuladas ou ndo com a
sancdo administrativa de multa.

b) A autoridade competente, quanto a sancdo administrativa indicada na alinea “d”, do Paragrafo
Primeiro, cumulada ou ndo com a sang¢ao administrativa de multa, por recomendacao da Agéncia
Séao Paulo De Desenvolvimento - ADE SAMPA.

b.1.) A Agéncia Sao Paulo de Desenvolvimento - ADE SAMPA, quanto as sancdes

administrativas indicadas nas alineas “a” e “b” do Paragrafo Primeiro.

b.2.) Nas hipéteses de possibilidade de cumulagdo das san¢bdes administrativas de multa
com a de suspensao temporaria de participagdo em licitacdo e impedimento de contratar com
a ADE SAMPA, por prazo nao superior a 2 (dois) anos, ou a de declaragao de inidoneidade,
cabera a unidade contratante avaliar a conveniéncia e a oportunidade da aplicacao
simultanea.

b.3.) Entendendo o fiscal do contrato pela aplicagao isolada da sangdo administrativa de
multa, cabera a esta dar andamento ao procedimento, concedendo prazo para defesa prévia
a DETENTORA, culminando com a decisao.

b.4.) Entendendo o fiscal pela aplicacdo cumulativa das sangbes administrativas,
encaminhara o feito, com as informacdes necessarias para demonstrar a infragdo cometida.

b.5.) Na hipotese do subitem b.3. a Agéncia Sao Paulo De Desenvolvimento - ADE
SAMPA dara andamento ao procedimento, concedendo prazo para defesa prévia a empresa
contratada, podendo decidir pela aplicagdo conjunta das san¢des administrativas ou apenas
da multa, informando a unidade contratante ao final.

Paragrafo Quinto

Expirado o prazo de vigéncia desta Ata de Registro de Prec¢os, ou nos casos de cancelamento ou
rescisdo, a competéncia de andlise e aplicacdo de todas as penalidades cabiveis sao
concentradas diretamente na unidade contratante.
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Paragrafo Sexto

A DETENTORA eventualmente contratada estara sujeita as sangbes administrativas definidas na
clausula décima segunda da minuta de contrato (Anexo VIl - Minuta do Termo de Contrato)
quando da verificacdo de qualquer das hipéteses definidas neste instrumento.

Paragrafo Sétimo

O prazo para pagamento das multas sera de 5 (cinco) dias uteis a contar da intimagdo da
empresa apenada.

Paragrafo Oitavo

A critério da Agéncia Sao Paulo De Desenvolvimento - ADE SAMPA, conforme o caso, e sendo
possivel, o valor devido sera descontado da importancia que a empresa tenha a receber da ADE
SAMPA ou por intermédio da retengao de créditos decorrentes do contrato até os limites do valor
apurado, conforme RILAC e legislagbes aplicaveis.

Paragrafo Nono

Nao havendo pagamento pela empresa, o valor sera inscrito como divida ativa, sujeitando-se a
devedora a processo judicial cabivel.

Paragrafo Décimo

As penalidades deveréo ser registradas de acordo com as normativas vigentes no RILAC.

Paragrafo Décimo Primeiro

Expirado o prazo de vigéncia desta Ata de Registro de Precgos, ou nos casos de cancelamento ou
rescisdo, a competéncia de andlise e aplicacdo de todas as penalidades cabiveis sao
concentradas diretamente na unidade contratante.

CLAUSULA OITAVA — DA RESCISAO DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

A Ata de Registro de Precos podera ser rescindida, pela ADE SAMPA, de pleno direito,
assegurado o contraditério e a ampla defesa, quando:

I. a DETENTORA ndo cumprir as obrigagdes constantes da Ata de Registro de Precos e da
legislagao;

Il. a DETENTORA nao formalizar Termo de Contrato, quando cabivel, decorrente da Ata de
Registro de Pregos ou néo retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido, se a
Administracao nao aceitar sua justificativa;

lll. a DETENTORA der causa a rescisdo administrativa dos ajustes decorrentes da Ata de
Registro de Precos;

IV. a DETENTORA recusar-se ao atendimento da demanda solicitada, dentro da quantidade
estimada na ata;

V. em qualquer das hipoteses de inexecugao total ou parcial dos ajustes decorrentes da Ata
de Registro de Precos;

VI. o0s pregos registrados se apresentarem superiores aos praticados pelo mercado e a
DETENTORA néo aceitar a reducao;
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VIl. a DETENTORA sofrer sangao prevista nesta ata, no contrato, no RILAC ou na legislagéo
pertinente ao caso a época, em virtude de lei ou decisdo judicial, ficarem impedidas de
contratar com a ADE SAMPA e/ou Administracdo Publica;

VIIl. porrazdes de interesse publico, devidamente motivadas e justificadas pela ADE SAMPA;

IX. sempre que ficar constatado que a DETENTORA perdeu qualquer das condicbes de
habilitagéo e/ou qualificagao exigidas na licitagao.

Paragrafo Primeiro

A comunicagado da rescisdo, nos casos previstos na Clausula Oitava desta Ata de Registro de
Preco, sera feita pessoalmente ou por correspondéncia com aviso de recebimento, juntando-se o
comprovante aos autos que deram origem ao Registro de Precos.

Paragrafo Segundo

No caso de ser ignorado, incerto ou inacessivel o endereco da DETENTORA, a comunicacao sera
feita por publicagao no DOC, considerando-se rescindido o registro a partir da publicagao.
Paragrafo Terceiro

A DETENTORA podera solicitar o cancelamento do seu registro de preco, sem aplicacdo de
penalidades, na ocorréncia de fato superveniente que venha comprometer a perfeita execucao
contratual, decorrente de caso fortuito ou de forga maior, devidamente comprovado.

Paragrafo Quarto

A Agéncia Sao Paulo De Desenvolvimento - ADE SAMPA deliberara sobre a aceitabilidade da
justificativa apresentada pela DETENTORA, importando a nao aceitagdo na aplicagdo das
sanc¢des administrativas previstas nesta Ata de Registro de Precos.

Paragrafo Quinto

O cancelamento ou a rescisdo da Ata de Registro de Pregos nao implica a rescisao automatica
dos contratos e compromissos de fornecimento previamente firmados com os érgaos participantes
e orgaos nao participantes.

Paragrafo Sexto

Esta Ata de Registro de Pregos podera ser rescindida nas hipéteses previstas para a rescisao dos
contratos em geral.

Paragrafo Sétimo

Na rescisédo por culpa da DETENTORA, aplicar-se-a a penalidade de multa de 20% sobre o valor
da Ata.

CLAUSULA NONA - CONSIDERACOES GERAIS

A existéncia de pregos registrados ndo obriga a ADE SAMPA a firmar as contratagdes de que
deles poderao advir, facultada a realizacao de licitagao especifica para o fornecimento pretendido,
devidamente justificada, sendo assegurada a DETENTORA do registro de precos a preferéncia
em igualdade de condicbes.

Paragrafo Primeiro
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Sao pegas integrantes da Ata de Registro de Pregos n.° 005/2024 o Edital de Concorréncia para
Registro de Pregos, e seus anexos, a proposta comercial da DETENTORA apresentada durante o
certame licitatério, se for o caso, onde constam as demais condi¢des exigidas, conforme disposto
no artigo 32 do RILAC e de legislacao pertinente vigente a época.

Paragrafo Segundo

Serdo aceitas como prova de regularidade fiscal, certiddes positivas com efeito de negativas e
certidées positivas que noticiem em seu corpo que os débitos estido judicialmente garantidos ou
com sua exigibilidade suspensa.

Paragrafo Terceiro

Todas as comunicagbes, notificacdes, avisos ou pedidos, a DETENTORA, sempre por escrito,
concernentes ao cumprimento da presente Ata de Registro de Precos e dos contratos dela
decorrentes, serao dirigidos aos seguintes enderecos eletrénicos (e-mail): DETENTORA: @

Paragrafo Quarto

As publicagbes no Diario Oficial ocorrerao nos casos exigidos no edital e no RILAC, sendo
aplicado subsidiariamente a legislacéo federal e municipal pela legislacao.

Paragrafo Quinto

A celebracdo do contrato decorrente desta Ata de Registro de Preco fica condicionada a auséncia
de pendéncias pela DETENTORA junto ao Cadastro Informativo Municipal — CADIN MUNICIPAL,
instituido pela Lei Municipal n° 14.094/2005, regulamentada pelo Decreto n° 47.096/2006, bem
como a auséncia de apontamentos junto aos cadastros indicados na Instrugdo n° 2/2019-TCM,
relacionados no Edital CONCORRENCIA — ATA DE REGISTRO DE PREGOS n.° 004/2024.

Paragrafo Sexto

Para a execucgao desta ata e do contrato dela decorrente, nenhuma das partes podera oferecer,
dar ou se comprometer a dar a quem quer que seja, ou aceitar ou se comprometer a aceitar de
gquem quer que seja, tanto por conta propria quanto por intermédio de outrem, qualquer
pagamento, doagido, compensagdo, vantagens financeiras ou nao financeiras ou beneficios de
qualquer espécie que constituam pratica ilegal ou de corrupgao, seja de forma direta ou indireta
quanto ao objeto deste contrato, ou de outra forma a ele nao relacionada, devendo garantir, ainda,
que seus prepostos e colaboradores ajam da mesma forma.

Paragrafo Sétimo

Fica eleito o foro do Municipio de Sao Paulo para dirimir quaisquer controvérsias decorrentes do
presente ajuste.

Sao Paulo, de de 2024.

AGENCIA SAO PAULO DE DESENVOLVIMENTO — ADE SAMPA

Rua Libero Badaro, 425 - 11° andar - Centro, Sdo Paulo/SP - CEP 01009-905
www.adesampa.com.br / licitacao@adesampa.com.br
57



ADE SAMPA

AGENCIA SAO PAULO DE DESENVOLVIMENTO

CONTRATADA
TESTEMUNHAS:
Nome: Nome:
RG n° RG n°
CPF n° CPF n°
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ANEXO VIl - MINUTA DO TERMO DE CONTRATO

CONCORRENCIA n°: 001/2025
Processo SEI n° 8710.2025/0000128-7

VALOR DO CONTRATO: R$ (XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX)

De um lado, a AGENCIA SAO PAULO DE DESENVOLVIMENTO - ADE SAMPA, a seguir
denominada “CONTRATANTE”, Servigo Social Autbnomo, pessoa juridica de direito privado de
fins ndo econdmicos, de interesse coletivo e de utilidade publica, vinculada por cooperagéo a
Secretaria Municipal de Desenvolvimento Econdémico e Trabalho (“SMDET”) da Prefeitura do
Municipio de Sao Paulo, com sede na Rua Libero Badardé n° 425, 11° andar, Centro, Sao
Paulo/SP, CEP 01009-905, inscrita no CNPJ/MF sob n° 21.154.061/0001-83, neste ato
representada por seu Diretor-Presidente, 0 Sr. XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, nomeado pelo
Prefeito da Cidade de Sao Paulo sob a Portaria n® XXXX de XX de XXXXXX de XXXX e por seu
Diretor-Executivo, 0 Sr. XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, nomeado pelo Prefeito da Cidade de Sao
Paulo sob a Portaria n® XXXX de XXX de XXXX de XXXX, no uso da competéncia conferida pelo
Estatuto Social, Lei Municipal n°® 15.838, de 4 de julho de 2013 e Decreto Municipal n° 54.569, de
8 de novembro de 2013, de outro lado, a empresa XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, a seguir
denominada “CONTRATADA”, com sede na XXXXXXX n°® XXXXX, bairro XXXXX, no Municipio
de XXXXXX, com sede na XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, n® XXXXX, bairro XXXXXXXXXXXXX,
no Estado de XXXXXXXXXXXXXXXXXX — CEP XXXXXXXXXXXXXXXX, inscrita no CNPJ/MF n°
XXXXXXXXXXXXXXXX, neste ato representada pelo Senhor(a) XXXXXXXXXXXXXXX,
portador(a) do RG n°% XXXXXXXXXXXXXXXX e CPF n® XXXXXXXXXXXXXXXX, celebram este
contrato com fundamento nos procedimentos do Regulamento Interno Para Licitagbes, Alienacdes
e Contratos da ADE SAMPA (“RILAC”), subsidiariamente, na legislagdo municipal vigente e suas

alteragbes posteriores, mediante as clausulas e condi¢des seguintes:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

A Contratacdo tem o objetivo assegurar a operagao continua e eficiente dos Estudios Publicos de
Producdo da ADE SAMPA, programa denominado “Sampa Estudio”, e operacado de painéis de
LED. Esses servigos visam apoiar a criagao e a divulgacao de conteudos audiovisuais produzidos
por empreendedores da Cidade de Sao Paulo, fortalecendo sua comunicacdo, visibilidade e

capacitagdo. A iniciativa proporciona aos empreendedores acesso gratuito a tecnologias e
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ferramentas de produgdo multimidia de alta qualidade, essenciais para ampliar suas estratégias

de mercado e promover seus negocios.
A contratacdo sera segmentada em dois principais servigos especializados:

e Operagdo de Estudios Publicos de Produgcdo: A contratacdo de profissionais
especializados em regime de posto continuo para a operagao dos estiudios denominados
“Sampa Cast’, “Sampa Audio” e “Sampa Estudio”. Esses profissionais oferecerdo suporte
técnico e garantirdo a qualidade na producao dos contetidos destinados ao fortalecimento
de marcas e projetos de empreendedorismo local.

e Operacao de Painéis de LED: A contratacdo de servigos por hora para a operacgao dos
painéis de LED, destinada a atender demandas pontuais para eventos e exibi¢cdes
promovidas pela CONTRATANTE ou parceiros. Esse servigo inclui a configuracdo e
exibicdo de conteudos nos painéis, assegurando alta qualidade visual e impacto nas

comunicacgdes de iniciativas empreendedoras.

Paragrafo Primeiro
O objeto contratual executado devera atingir o fim a que se destina, com eficacia e qualidade

requeridas.

Paragrafo Segundo

O regime de execugéao deste contrato é o de empreitada por preco global.

Paragrafo Terceiro
O presente contrato sera regido, especialmente, pelo RILAC, e pela legislagdo vigente a época,

pertinente a contratacgéo.

CLAUSULA SEGUNDA - DA VIGENCIA CONTRATUAL

A vigéncia contratual do presente contrato é de 12 (doze) meses, contados da sua assinatura,
podendo ser prorrogado por iguais, ou inferiores, periodos até o limite estabelecido em lei, bem

como o Regulamento interno para licitagdes, alienagbes e contratos da ADE SAMPA.

CLAUSULA TERCEIRA — PRAZO DE INiCIO E CONDICOES DE EXECUGCAO DOS SERVICOS

Os servicos deverao ser executados em conformidade com o disposto no Termo de Referéncia,

em até 7 dias uteis a partir da data da assinatura do contrato.

CLAUSULA QUARTA - DAS OBRIGACOES E DAS RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA
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A CONTRATADA, além das obriga¢des constantes do Termo de Referéncia, que constitui Anexo |

do edital indicado no predmbulo, e daquelas estabelecidas no RILAC e em Lei, em especial as

definidas nos diplomas federal e municipal sobre licitacbes, cabera:

VL.

VIL.

VIIL.

XI.

XIl.

zelar pela fiel execugao deste contrato, utilizando-se de todos os recursos materiais e
humanos necessarios;

cumprir as disposi¢cdes legais e regulamentares municipais, estaduais e federais que
interfiram na execucgao dos servicos;

manter, durante toda a execucdo do contrato, em compatibilidade com as obrigagbes
assumidas, todas as condi¢des de habilitacdo e qualificagdo exigidas na licitagdo indicada
no predmbulo deste termo;

dar ciéncia imediata e por escrito a CONTRATANTE de qualquer anormalidade que
verificar na execugao dos servigos;

prestar a CONTRATANTE, por escrito, os esclarecimentos solicitados e atender
prontamente as reclamacgdes sobre seus servicos;

responder por quaisquer danos, perdas ou prejuizos causados diretamente a
CONTRATANTE ou a terceiros decorrentes da execucado do contrato, ndo excluindo ou
reduzindo essa responsabilidade a fiscalizaggo da CONTRATANTE em seu
acompanhamento;

responder pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais, comerciais e tributarios,
resultantes da execugao deste contrato, nos termos da legislacéo pertinente a época;
manter seus profissionais identificados por meio de cracha com fotografia recente, quando
for o caso;

substituir qualquer integrante de sua equipe cuja permanéncia nos servigos for julgada
inconveniente, no prazo maximo de 02 (dois) dias uteis, contados da solicitagéo justificada
formulada pela CONTRATANTE;

arcar com despesas decorrentes de infragdes de qualquer natureza praticadas por seus
empregados durante a execucdo dos servicos, ainda que no recinto da sede da
CONTRATANTE;

apresentar, quando exigido pela CONTRATANTE, os comprovantes de pagamento dos
salarios e de quitagdo das obrigacdes trabalhistas (inclusive as previstas em Acordos e
Convengdes Coletivas de Trabalho) e previdenciarias relativas aos empregados da
CONTRATADA que atuem ou tenham atuado na prestacdo de servicos objeto deste
contrato;

identificar todos os equipamentos e materiais de sua propriedade, de forma a nao serem
confundidos com similares de propriedade da CONTRATANTE;
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XV.

XVL.

XVIL.

XVIIL.

XIX.

XX.
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obedecer as normas e rotinas da CONTRATANTE, em especial as que disserem respeito a
protecdo de dados pessoais, a seguranga, a guarda, a manutencdo e a integridade das
informacbes coletadas, custodiadas, produzidas, recebidas, classificadas, utilizadas,
acessadas, reproduzidas, transmitidas, distribuidas, processadas, arquivadas, eliminadas
ou avaliadas durante a execucdo do objeto a que se refere a Clausula Primeira deste
contrato, observando as normas legais e regulamentares aplicaveis;

implantar, de forma adequada, a planificacdo, execugao e supervisdo permanente dos
servigos, de maneira a nao interferir nas atividades da CONTRATANTE, respeitando suas
normas de conduta;

reexecutar os servigos sempre que solicitado pela CONTRATANTE, quando estiverem em
desacordo com as técnicas e procedimentos aplicaveis;

guardar sigilo em relagao as informagdes ou documentos de qualquer natureza de que
venha a tomar conhecimento, respondendo, administrativa, civil e criminalmente por sua
indevida divulgacéo e incorreta ou inadequada utilizagao;

observar e cumprir todas as leis, regulamentos de 6rgaos de fiscalizagcdo que tenham
relevancia e sejam pertinentes ao objeto contratado;

Caso a CONTRATANTE seja notificada de qualquer infracdo, a CONTRATADA devera
responsabilizar-se pelo pagamento das infragdes, multas e eventuais indenizagbes. Nao
havendo o pagamento pela CONTRATADA, a CONTRATANTE podera efetuar o
pagamento e descontar o valor, bem como multa por descumprimento da fatura final dos
servicos e/ou cobrar extra e judicialmente os valores.

Responsabilizar-se tecnicamente, civil e criminalmente pelos danos causados diretamente
a ADE SAMPA ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na execug¢ao do Contrato,
nao excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento
pelo 6rgao interessado.

Implementar medidas de seguranga considerando as regras da Lei Geral de Protecao de

Dados - Lei n® 13.709/18 durante toda execugéo do objeto deste Termo.

Paragrafo Primeiro

A CONTRATADA n&o podera oferecer, dar ou se comprometer a dar a quem quer que seja,

tampouco aceitar ou se comprometer a aceitar de quem quer que seja, por conta propria ou por

intermédio de outrem, qualquer pagamento, doagdo, compensagdo, vantagens financeiras ou

beneficios de qualquer espécie relacionados de forma direta ou indireta ao objeto deste contrato,

0 que deve ser observado, ainda, pelos seus prepostos, colaboradores e eventuais

subcontratados.

Paragrafo Segundo

Rua Libero Badaro, 425 - 11° andar - Centro, Sdo Paulo/SP - CEP 01009-905
www.adesampa.com.br / licitacao@adesampa.com.br
62



ADE SAMPA

AGENCIA SAO PAULO DE DESENVOLVIMENTO

Em atendimento a Lei Federal n° 12.846/2013 e ao Decreto Municipal n°® 55.107/2014, a
CONTRATADA se compromete a conduzir os seus negocios de forma a coibir fraudes, corrupgéao
e quaisquer outros atos lesivos a Administragdo Publica, nacional ou estrangeira, abstendo-se de

praticas como as seguintes:

l. prometer, oferecer ou dar, direta ou indiretamente, vantagem indevida a agente publico, ou

a terceira pessoa a ele relacionada;

ll. comprovadamente, financiar, custear, patrocinar ou de qualquer modo subvencionar a
pratica dos atos ilicitos previstos em Lei;

lll. comprovadamente, utilizar-se de interposta pessoa fisica ou juridica para ocultar ou
dissimular seus reais interesses ou a identidade dos beneficiarios dos atos praticados;

IV.  notocante a licitagbes e contratos:

V. fraudar licitacdo publica ou contrato dela decorrente;

VI. criar, de modo fraudulento ou irregular, pessoa juridica para participar de licitagdo publica
ou celebrar contrato administrativo;

VIl. obter vantagem ou beneficio indevido, de modo fraudulento, de modificagdes ou
prorrogacoes de contratos celebrados com a administragdo publica, sem autorizagdo em
lei, no ato convocatério da licitagdo publica ou nos respectivos instrumentos contratuais; ou

VIIl.  manipular ou fraudar o equilibrio econdmico-financeiro dos contratos celebrados com a
administracao publica;

IX. dificultar atividade de investigacao ou fiscalizacdao de 6érgaos, entidades ou agentes
publicos, ou intervir em sua atuacgao, inclusive no ambito das agéncias reguladoras e dos

orgaos de fiscalizagdo do sistema financeiro nacional.

Paragrafo Terceiro

O descumprimento das obrigacdes previstas nos Paragrafos Primeiro e Segundo desta Clausula
Quinta podera submeter a CONTRATADA a rescisdo unilateral do contrato, a critério da
CONTRATANTE, sem prejuizo da aplicacao das sangbes penais e administrativas cabiveis e,
também, da instauragdo do processo administrativo de responsabilizagdo de que tratam a Lei
Federal n° 12.846/2013 e o Decreto Municipal n°® 55.107/2014.

CLAUSULA QUINTA - DAS OBRIGACOES E DAS RESPONSABILIDADES DO
CONTRATANTE

A CONTRATANTE cabe, além das obrigacdes constantes do Termo de Referéncia:

I. exercer a fiscalizagdo dos servigos, designando servidor responsavel pelo

acompanhamento da execugao contratual e, ainda, pelos contatos com a CONTRATADA;
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ll. fornecer a CONTRATADA todos os dados e informagdes necessarios a execugao do objeto
do contrato;

lll. efetuar os pagamentos devidos, de acordo com o estabelecido neste ajuste e no Termo de
Referéncia - Anexo |;

IV.  permitir aos técnicos e profissionais da CONTRATADA, acesso as areas fisicas envolvidas
na execugao deste contrato, observadas as normas de segurancga;

V. observar, no tratamento de dados pessoais de profissionais, empregados, prepostos,
administradores e/ou sécios da CONTRATADA, a que tenha acesso durante a execugao
do objeto a que se refere a Clausula Primeira deste contrato, as normas legais e

regulamentares aplicaveis, em especial, 0 RILAC, com suas alteragdes subsequentes.

CLAUSULA SEXTA - DA FISCALIZAGCAO DOS SERVICOS

A CONTRATANTE exercera a fiscalizagdo dos servigos por intermédio de funcionario da ADE
SAMPA, a ser indicado por instrumento proprio no processo SEI, de modo a assegurar o efetivo

cumprimento das obriga¢des ajustadas.

Paragrafo Primeiro

A fiscalizagdo nao exclui e nem reduz a integral responsabilidade da CONTRATADA, mesmo
perante terceiros, por quaisquer irregularidades constatadas na prestagcdo dos servicos, inclusive
quando resultantes de utilizacdo de pessoal inadequado ou sem a qualificagao técnica necessaria,

inexistindo, em qualquer hipotese, corresponsabilidade por parte da CONTRATANTE.

Paragrafo Segundo
A auséncia de comunicacéao, por parte da CONTRATANTE, referente a irregularidades ou falhas,
nao exime a CONTRATADA do regular cumprimento das obrigacdes previstas neste contrato e no

Termo de Referéncia - Anexo | do edital.

CLAUSULA SETIMA - DOS PRECOS
A CONTRATADA obriga-se a executar os servigos objeto deste contrato pelo prego total de R$ (),

cuja composicdo estd de acordo com a proposta comercial constante ofertada pela
CONTRATADA.

Paragrafo Primeiro

Nos precos acima estdo incluidos, além do lucro, todas as despesas e custos diretos e indiretos
relacionados a prestacao dos servicos, tais como tributos, remuneragdes, despesas financeiras e
quaisquer outras necessarias ao cumprimento do objeto desta licitagdo, inclusive gastos com

transporte e equipamentos.
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Paragrafo Segundo

Caso a CONTRATADA seja optante pelo Simples Nacional e, por causa superveniente a
contratacdo, perca as condi¢gdes de enquadramento como microempresa ou empresa de pequeno
porte ou, ainda, torne-se impedida de beneficiar-se desse regime tributario diferenciado por
incorrer em alguma das vedagbes previstas na Lei Complementar Federal n® 123/2006, nao
podera deixar de cumprir as obriga¢cdes avengadas perante a Administracdo, tampouco requerer o
reequilibrio econdmico-financeiro, com base na alegagdo de que a sua proposta levou em

consideracao as vantagens daquele regime tributario diferenciado.

CLAUSULA OITAVA - DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

As despesas para a execugdo do objeto deste contrato onerardao os recursos financeiros
disponiveis no Orgamento da ADE SAMPA, conforme Contrato de Gestao 001/2022 com SMDET.

CLAUSULA NONA — DOS PAGAMENTOS

Os pagamentos serdo efetuados mensalmente pela ADE SAMPA em favor da CONTRATADA,

mediante a apresentacgdo original da nota fiscal/fatura 8 ADE SAMPA.

Paragrafo Primeiro

Apenas os postos em atividade serao considerados para fins de pagamento a CONTRATADA.

Paragrafo Segundo

A apresentacao de relatério sobre servigos efetivamente realizados, devendo: (i) ser apresentado
em papel timbrado com data e assinatura, e; (ii) conter boleto bancario emitido pelo Banco do
Brasil com o valor total correspondente ao més efetivamente executado ou os dados da conta no

Banco do Brasil da CONTRATADA, caso prefira receber por transferéncia bancaria.

Paragrafo Terceiro

O boleto bancario emitido pelo Banco do Brasil devera informar a agéncia, localidade e nimero da
conta corrente em que devera ser efetivado o crédito e nota fiscal de pagamento em até 30 (trinta)
dias corridos da aprovagdo do relatério de atividades/medicdo, bem como da andlise da

documentagdo mensal que deve ser apresentada pela CONTRATADA.

Paragrafo Quarto

A CONTRATADA deve garantir a inexisténcia de qualquer restricdo em suas certidoes fiscais e
trabalhistas durante a vigéncia contratual. Eventual situacdo de irregularidade ndo impede o
pagamento, se o objeto tiver sido executado e devidamente atestado. Tal hipotese ensejara,

entretanto, a aplicacao de san¢des administrativas a CONTRATADA.
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Paragrafo Quinto
A CONTRATANTE reserva-se o direito de suspender o pagamento se o fornecimento estiver em

desacordo com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta.

Paragrafo Sexto

Para solicitar cada pagamento, a Contratada apresentara, via e-mail, os seguintes documentos:

e Comprovante de Inexisténcia de Registros no CADIN Municipal, disponivel no site da
Secretaria Municipal da Fazenda de Sao Paulo;

e Certidao de regularidade de débito com a Fazenda Municipal, mediante a apresentacao da
Certidao Negativa ou Positiva com efeitos de Negativa de Tributos Mobiliarios;

e Certidao de regularidade de débito com a Fazenda Estadual, mediante a apresentacao da
Certidao Negativa ou Positiva com efeitos de Negativa, disponivel no portal da Secretaria
Estadual da Fazenda;

e Certidao Negativa de Faléncia ou Concordata, disponivel no portal do Tribunal de Justica
do Estado de S&o Paulo;

e Certificado de regularidade perante o Fundo de Garantia do Tempo de Servico
(FGTS-CRF), disponibilizado no portal da Caixa Econ6mica Federal;

e Prova de regularidade trabalhista, com a apresentagdo da Certiddo Negativa de Débitos
Trabalhistas (CNDT), disponivel no portal da Justica do Trabalho;

e Certiddo de regularidade de débito com a Receita Federal, mediante a apresentagao da
Certidao Negativa ou Positiva com Efeitos de Negativa de Débitos relativos aos Tributos

Federais e a Divida Ativa da Uniao;

Paragrafo Sétimo

A Contratada deve garantir a inexisténcia de qualquer restricdo em suas certidoes fiscais e
trabalhistas durante a vigéncia contratual, especialmente no CADIN MUNICIPAL. Eventual
situacdo de irregularidade n&o impede o pagamento, se o objeto tiver sido executado e
devidamente atestado. Tal hipdtese ensejara, entretanto, a adogéo das providéncias tendentes a

aplicacao das penalidades cabiveis a Licitante.

Paragrafo Oitava

A Contratante ndo aceitara recibo como documento fiscal.

CLAUSULA DECIMA - DA SUBCONTRATACAO

Nao havera subcontratagdo no objeto ora contratado.
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CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DA ALTERACAO DA QUANTIDADE DO OBJETO
CONTRATADO

A CONTRATADA fica obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢des contratadas, os acréscimos ou
supressdes que se fizerem necessarios no objeto, a critério exclusivo da CONTRATANTE, até o

limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

Paragrafo Primeiro
Por acordo entre as partes, o objeto podera ser acrescido ou suprimido acima de 50% (cinquenta
por cento), desde que devidamente fundamentado, conforme estabelecido no paragrafo 1° do
artigo 52 do RILAC.

Paragrafo Segundo
Eventual alteragdo sera obrigatoriamente formalizada pela celebragao de prévio termo aditivo ao
presente instrumento, respeitadas as disposi¢cdes no RILAC e na legislagao vigente a época

pertinente ao caso concreto.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — DA RESCISAO

O contrato podera ser rescindido, na forma, com as consequéncias e pelos motivos previstos no

RILAC e na legislacdo vigente a época.

Paragrafo Unico

A CONTRATADA reconhece desde ja os direitos da CONTRATANTE nos casos de rescisido
administrativa, prevista no prevista no RILAC, bem como na hipétese da configuragdo de trabalho
em carater nao eventual por pessoas fisicas, com relagdo de subordinagédo ou dependéncia,
quando a CONTRATADA for sociedade cooperativa.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DAS SANCOES CONTRATUAIS E ADMINISTRATIVAS

A CONTRATADA estara sujeita as penalidades listadas abaixo, para além das penalidades
previstas no RILAC e na sua auséncia, na Lei Federal n® 14.133/21, ou outra legislagéo que venha

a substitui-la, bem como na Lei Municipal n® 13.278/2002.

Paragrafo Primeiro

A CONTRATADA ficara impedida de licitar e contratar com a ADE SAMPA, pelo prazo de até 02
(dois) anos, se vier a praticar quaisquer atos previstos no RILAC e pelos preceitos de direito
publico, aplicando-se lhes, supletivamente, os principios da Teoria Geral dos Contratos e as

disposicdes de direito privado, sem prejuizo da responsabilidade civil ou criminal, quando couber.

Paragrafo Segundo
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As penalidades poderao ainda ser aplicadas, garantido o direito prévio de notificagao da ampla

defesa e contraditorio.

Paragrafo Terceiro
Mediante atraso injustificado para iniciar a execugao do contrato, aplicar-se-a multa diaria sobre o

valor global do contrato de 0,5% até o 15° dia, e de 1% a partir do 16° dia até o 30° dia;

Paragrafo Quarto
Pela inexecugao total ou parcial do contrato a Administragcao podera, garantida a possibilidade de
rescisdo do contrato por sua parte, aplicar ao contratado as seguintes san¢gdes que podem ser

aplicadas de forma cumulativa:

e Adverténcia por escrito;

e Multa, conforme prevista no presente instrumento;

e Suspensdo temporaria de participacdo em licitagcao e impedimento de contratar com a
Administragao, por prazo nao superior a 02 (dois) anos;

e Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a  ADE SAMPA enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punigao ou até que seja promovida a reabilitagado
perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que o
contratado ressarcir a CONTRATANTE pelos prejuizos resultantes e apds decorrido o

prazo da sangao aplicada.

Paragrafo Quinto
A inexecucdo total do contrato ensejara multa de 10% sobre o valor global do contrato,

independente da aplicagao das sangdes previstas no inciso |, I, e IV, quando necessarias.

Paragrafo Sexto

A inexecucgao parcial do contrato ensejara a incidéncia de multas conforme tabela de infragbes
abaixo, podendo haver cumulagdo das penalidades, com base nas infragcbes cometidas pela
CONTRATADA;

Paragrafo Sétimo

A aplicacdo das sancbes previstas neste termo sera apurada em procedimento administrativo,
assegurada a defesa prévia, que devera ser apresentada no prazo de 05 (cinco) dias Uteis,
contados do recebimento da notificagdo da abertura do procedimento, apdés nao aceite dos

servigcos ou aceite provisorio.

Paragrafo Oitavo
As razdes de defesa deverdo ser analisadas no prazo de até 05 (cinco) dias Uteis apds sua

apresentacdo e, entendendo a CONTRATANTE pela aplicacdo das multas previstas neste
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instrumento procedera a intimagao da empresa apenada, a qual tera o prazo de 05 (cinco) dias

Uteis para pagamento das multas.

Paragrafo Nono
A critério da CONTRATANTE e sendo possivel, o valor devido sera descontado da importancia
que a empresa tenha a receber. Ndo havendo pagamento pela empresa, o valor sera cobrado em

processo judicial de execugao.

Paragrafo Décimo

Nas hipoteses de rescisdo unilateral, sera aplicada multa de 10% (dez por cento) sobre o valor
global do contrato. Nao deve haver cumulagdo entre a multa prevista neste artigo e a multa
especifica prevista para outra inexecugcao que enseje em rescisdo. Nessa hipotese, deve ser

aplicada a multa de maior valor.

Paragrafo Décimo Primeiro

A adjudicataria que ndo celebrar o contrato, embora convocada dentro do prazo de validade de
sua proposta; deixar de entregar, ou apresentar documentacao falsa, exigida para o certame,
ensejar o retardamento da execugcdo do certame, ndo mantiver a proposta ou lance, falhar ou
fraudar na execucgado do contrato, comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude fiscal, sera
aplicada a penalidade acima cumulada com o impedimento de licitar e contratar com a ADE

SAMPA pelo prazo de até 02 (dois) anos.

Paragrafo Décimo Segundo
Se a recusa em celebrar o contrato for motivada por fato impeditivo relevante, devidamente
comprovado e superveniente a apresentagdo da proposta, a autoridade competente podera,

mediante ato motivado, deixar de aplicar as penalidades previstas.

Paragrafo Décimo Terceiro

Graus de Sang¢des Administrativas:

Correspondéncia

1 Adverténcia escrita

Multa de até 1% sobre o valor a ser pago no més de correspondéncia
Multa de até 2% sobre o valor a ser pago no més de correspondéncia
Multa de até 4% sobre o valor a ser pago no més de correspondéncia

Multa de até 8% sobre o valor a ser pago no més de correspondéncia

o o B~ WN

Multa de até 16% sobre o valor a ser pago no més de correspondéncia
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Referéncia Geral para Multas:

Descrigao
Atraso para o inicio das operagdes

Deixar unidade Sampacast sem servigo durante horario de
funcionamento por mais de 2h

Ultrapassar o limite de 5 dias Uteis para informar cronograma de
execucao de servigcos apos o recebimento da OS para novos servigos
que venham a ser implementados

Suspender ou interromper, salvo motivo de forga maior ou caso
fortuito, os servicos solicitados

Indicacao de funcao de preposto de forma cumulativa com atribuicoes
de execucao do servico

N&o substituir em até 5 dias uteis o profissional que seja considerado
inapto para os servigos a serem prestados, seja por incapacidade
técnica comprovada, atitude inconveniente, falta de urbanidade ou que
venha a transgredir as Normas disciplinares da CONTRATANTE

Acumular 3 (trés) adverténcias no periodo de 6 (seis) meses
Acumular 5 (cinco) adverténcias no periodo de 12 (doze) meses

Nao zelar pelas instalacbes da CONTRATANTE ou deixar de reportar
ocorréncias com usuarios ou patriménio da ADE SAMPA

Nao efetuar o pagamento de salarios, seguros, encargos fiscais e
sociais, bem como quaisquer despesas diretas e/ou indiretas
relacionadas a execucao deste CONTRATO

Na hipétese de rescisdo contratual por inexecucéo total do
CONTRATO

Na hipotese de descumprimento da Garantia de servigcos

Nao apresentar documentagio exigida da empresa ou dos
profissionais

Deixar de prestar quaisquer informacdes solicitadas no prazo
estipulado

Deixar de realizar transi¢cao plena do CONTRATO, com total
transferéncia de conhecimento

Omitir da fiscalizacdo qualquer anormalidade verificada na execugao
dos servicos

Dificultar a acao da fiscalizagao ou o cumprimento de orientacbes e
atendimento a solicitagdes da CONTRATANTE

Referéncia

Por ocorréncia

Por ocorréncia

Por ocorréncia

Por ocorréncia

Por ocorréncia

Por ocorréncia

Por ocorréncia

Por ocorréncia

Por ocorréncia

Por ocorréncia

Por ocorréncia

Por ocorréncia

Por ocorréncia

Por ocorréncia

Por ocorréncia

Por ocorréncia

Por ocorréncia

Grau

5

3
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Prestar servigo com baixa qualidade, desrespeitando os acordos de

, ; Por ocorréncia 1
nivel de servigo

Deixar de cumprir clausula contratual Por ocorréncia 1

Paragrafo Décimo Quarto
Ocorréncias ndo encontradas na tabela acima serdo classificadas de acordo com as seguintes

definicbes:

e Grau 1: Assim entendidas como aquelas que, isoladamente, ndo ocasionam impacto direto
imediato na execucgao do servigo, ou ainda de natureza administrativa.

e Grau 2: Assim entendidas como aquelas que ocasionam impacto imediato na execugao do
servico, ou cuja manutencdo pode vir a ocasionar prejuizo operacional, ou a imagem
institucional; ou, ainda, a reincidéncia de ocorréncias Grau 1.

e Grau 3: Assim entendidas como aquelas que ocasionam impacto imediato na execugao do
servico, ou cuja manutengdo pode vir a ocasionar prejuizo econémico, operacional, ou a
imagem institucional; ou, ainda, a reincidéncia de ocorréncias Grau 2.

e Grau 4: Assim entendidas como aquelas que ocasionam impacto imediato na execucao e
qualidades do servico, ou cuja manutengao pode vir a ocasionar prejuizo econdémico,
operacional, ou a imagem institucional; ou, ainda, a reincidéncia de ocorréncias Grau 3.

e Grau 5: Assim entendidas como aquelas com potencial de ocasionar impacto direto e
imediato na execugao do servigo, ou prejuizo econdmico, operacional, ou a imagem
institucional; ou, ainda, a reincidéncia de ocorréncias Grau 4.

e Grau 6: Assim entendidas como aquelas que ensejam a rescisao contratual unilateral; ou,

ainda, a reincidéncia de ocorréncias Grau 5.

CLAUSULA DECIMA QUARTA- DA PROTECAO DE DADOS E DO SIGILO

As Partes se comprometem a tratar os dados pessoais envolvidos necessarios a execug¢ao do
presente instrumento, exclusivamente para cumprir com a finalidade a que se destinam, bem
como a toda a legislacdo aplicavel sobre seguranca da informacgéo, privacidade e protecdo de
dados, inclusive, mas ndo se limitando a Lei Geral de Protecdo de Dados (Lei Federal n°
13.7909/2018), sob prejuizo da Parte infratora respondera pelas perdas e danos que

comprovadamente der causa.

Paragrafo Primeiro - Co-Controladora
As Partes, em razdo do objeto e das obrigagdes previstas neste instrumento, sempre que

assumam conjuntamente a totalidade ou parte das decisdes relevantes sobre o tratamento de
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Dados Pessoais, ou por uma das Partes em beneficio de ambas ou para cumprimento das

finalidades aqui descritas, atuardo como co-Controladoras no referido tratamento.

Paragrafo Segundo

Cada Parte deve assegurar que quaisquer dados pessoais que forneca a outra Parte tenham sido
obtidos em conformidade com a Lei Geral de Protecao de Dados e deverao tomar as medidas
necessarias, incluindo, sem limitagao, o fornecimento de informagdes, envio de avisos e inclusédo
de informagbes nas respectivas Politicas de Privacidade e demais documentos aplicaveis, bem
como obtencdo de consentimento dos titulares dos dados pessoais, quando aplicavel, para

assegurar que a outra Parte tenha o direito de processar tais dados pessoais.

Paragrafo Terceiro

A Parte que venha a fazer qualquer tipo de uso dos Dados Pessoais para outras finalidades que
nao aquelas descritas neste instrumento, agira, em relagéo a tal tratamento, como Controladora
Independente dos Dados Pessoais, assumindo integral responsabilidade pela legalidade e
legitimidade de tal tratamento. O disposto ndo limita ou prejudica qualquer obrigacdo de
confidencialidade ou de sigilo legal que tenha sido assumida pela Parte Receptora ou a qual esta

esteja obrigada em relagao a esses Dados Pessoais.

Paragrafo Quarto - Dados Pessoais Sensiveis

As partes reconhecem que os Dados Pessoais Sensiveis estao sujeitos a um maior rigor, portanto,
exigem maior protecdo técnica e organizacional. Assim, quando houver opera¢des de Tratamento
de Dados Pessoais Sensiveis, deve ser garantido que as protecdes técnicas apropriadas, aptas a
manter a integridade, confidencialidade e seguranga destas informag¢des sejam implementadas,

como, por exemplo, mas nao limitando a criptografia.

Paragrafo Quinto - Programa de Seguranga e Governanga de Dados

As Partes se comprometem a instituir e manter um programa abrangente de seguranga e
governanga de dados pessoais. Esse programa devera estabelecer controles técnicos e
administrativos apropriados para garantir a confidencialidade, integridade e disponibilidade dos
Dados Pessoais objeto de Tratamento, além de garantir a conformidade com a Lei Geral de
Protecdo de Dados e demais normas que versem sobre privacidade e protecdo de dados

pessoais.

Paragrafo Sexto - Medidas de Seguranga
A CONTRATADA instituiu medidas de seguranga de acordo com o disposto pela Autoridade
Nacional de Protegdo de Dados e espera que a CONTRATANTE desenvolva ou esteja em fase de

implantacdo de medidas cabiveis de seguranca e governanca de dados pessoais, para proteger
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as informagbes pessoais tratadas, inclusive, mas néo se limitando a confidencialidade, integridade

e disponibilidade dos Dados Pessoais.

Paragrafo Sétimo - Direitos dos Titulares

As Partes serao responsaveis, quando agirem como Controladoras, conjunta ou independente,
pelo recebimento, processamento e atendimento das solicitacbes de exercicio de direitos dos
titulares dos dados pessoais, devendo a outra Parte cooperar para isso quando os dados pessoais

sejam por ela tratados, conforme disposto nesta Clausula.

Paragrafo Oitavo

Sempre que solicitado por uma das Partes, a outra Parte devera auxiliar no atendimento das
requisicoes realizadas por titulares em relacdo aos Dados Pessoais tratados para as finalidades
deste instrumento, providenciando todas as informagdes solicitadas pela outra Parte de forma

imediata ou no prazo maximo de 03 (trés) dias uteis, justificando os motivos da demora.

Paragrafo Nono

Em relagcdo aos tratamentos independentes, em que cada Parte conste como Controladora
independente, ou quando uma das Partes venha a ser qualificada como Operadora e a outra
como Controladora, a Parte classificada como Controladora independentemente aquele
tratamento especifico ficara responsavel pelo atendimento a solicitagcao do titular de dados. Caso
uma Parte venha a receber uma solicitacdo pela qual ndo seja responsavel, por nao realizar tal
tratamento ou por ser mera Operadora de tal tratamento, ficara responsavel por direcionar o titular

dos Dados Pessoais para que faca sua solicitacdo a Parte correta.

Paragrafo Décimo - Responsabilidade pelos Operadores

As Partes concordam em supervisionar os seus Operadores e qualquer outra Parte agindo em seu
nome para que estes apenas realizem o Tratamento de dados seguindo as instru¢des fornecidas
pela Parte responsavel pela subcontratacdo, assumindo esta responsabilidade integral por todos
os atos e omissdes do subcontratado, assim como pelos danos, qualquer que seja sua natureza,

deles decorrentes.

Paragrafo Décimo Primeiro - Transferéncia Internacional
Caso seja necessaria a transferéncia internacional de Dados Pessoais para o cumprimento do
presente instrumento, as Partes deverao implementar as medidas de seguranca necessarias para

a garantia da confidencialidade, integridade e disponibilidade dos dados pessoais transferidos.

Paragrafo Décimo Segundo - Incidentes de Seguranca
Na ocorréncia de qualquer Incidente de Seguranca, conforme definido abaixo, que envolva Dados
Pessoais compartilhados com base neste instrumento, a Parte que venha a tomar conhecimento

de tal ocorréncia devera: a) comunicar a outra Parte sobre o ocorrido imediatamente, no prazo
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maximo de 03 (trés) dias uteis, contado a partir da ciéncia do Incidente de Seguranga, sendo
permitindo, ainda, complementar as informagdes em prazo ser oportunamente ajustado entre as
Partes; b) consultar a outra Parte sobre medidas a serem adotadas no tratamento do Incidente de
Seguranca; e c) Colaborarem as Partes para, conjuntamente e na medida de suas respectivas
responsabilidades, limitar o alcance do vazamento, impedir novas ocorréncias, bem como mitigar,

eliminar, indenizar ou de outra forma tratar os efeitos do Incidente de Seguranca.

Paragrafo Décimo Terceiro - Responsabilidades

A parte infratora sera responsavel por quaisquer reclamacgdes, perdas e danos, despesas
processuais judiciais, administrativas e arbitrais, em qualquer instancia ou tribunal, que venham a
ser ajuizadas em face da parte inocente, multas, inclusive, mas nao se limitando aquelas
aplicadas pela Autoridade Nacional de Protecdo de Dados, além de qualquer outra situagao que
exija o pagamento de valores pecuniarios, quando os eventos que levaram a tais consequéncias
decorrerem de: (i) descumprimento, pela parte infratora, ou por terceiros por ele contratados, das
disposi¢cdes expostas neste instrumento; (ii) qualquer exposi¢ao acidental ou proposital de dados
pessoais; (iii) qualquer ato da parte infratora ou de terceiros por ela contratados, em discordancia

com a legislagao aplicavel a privacidade e protegao de dados.

Paragrafo Décimo Quarto - Término do Tratamento

Ao término da relacdo entre as Partes, as Partes comprometem-se a eliminar, corrigir, anonimizar,
armazenar e/ou bloquear o acesso as informacdes, em carater definitivo ou nao, que tiverem sido
tratadas em decorréncia deste instrumento para as Finalidades comuns das Partes, salvo
permissao legal para a manutencao desse tratamento, estendendo-se essa obrigagao a eventuais
copias desses Dados Pessoais. Mesmo apds a rescisao deste instrumento ou de outros acordos
celebrados entre as Partes, as obrigacbes das Partes perdurardo enquanto ela tiver acesso,
estiver em posse ou conseguir realizar qualquer operacgdo de tratamento com os Dados Pessoais

envolvendo informagdes fornecidas pela outra Parte.

CLAUSULA DECIMA QUINTA — DAS DISPOSICOES FINAIS

Fica ajustado, ainda, que:

I. Consideram-se partes integrantes do presente termo de contrato, como se nele
estivessem transcritos:
A. O Edital mencionado no predmbulo e seus anexos, em especial o Termo de
Referéncia.
B. A proposta apresentada pela CONTRATADA;
ll. Aplicam-se as omissbes deste contrato as disposicdes contidas no RILAC,

subsidiariamente na Lei Municipal n° 13.278/2002 e a legislagéo pertinente ao caso
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concreto. Aplicam-se as disposigdes regulamentares pertinentes, e, a Lei Federal n°
8.078/1990 — Codigo de Defesa do Consumidor — e principios gerais dos contratos.

lll.  Para dirimir quaisquer questdes decorrentes deste Termo de Contrato, ndo resolvidas
na esfera administrativa, sera competente o foro da Comarca da Capital do Estado de

Sao Paulo.

E assim, por estarem as partes justas e contratadas, foi lavrado o presente instrumento em 02
(duas) vias de igual teor e forma que, lido e achado conforme pela CONTRATADA e pela
ADE SAMPA, vai por elas assinado para que produza todos os efeitos de Direito, na presenga

das testemunhas abaixo identificadas.

Sao Paulo, ....... de ., de 202...

AGENCIA SAO PAULO DE DESENVOLVIMENTO - ADE SAMPA
Diretor Presidente

Diretora Administrativa

CONTRATADA:
TESTEMUNHAS:
Nome: Nome:
RG n° RG n°
CPF n° CPF n°
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