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ADE SAMPA

AGENCIA SAQ PAULO DE DESENVOLVIMENTO

EDITAL DE SELECAO PUBLICA SIMPLIFICADA N° 03/2025
Processo SEI N°: 8710.2025/0000082-5

A Agéncia Sao Paulo de Desenvolvimento — ADE SAMPA (“ADE SAMPA”), servico social
autdbnomo, dotado de personalidade juridica de direito privado, sem fins lucrativos, de interesse
coletivo e de utilidade publica, vinculado, por cooperagdo, a Secretaria Municipal de
Desenvolvimento Econémico e Trabalho — SMDET, nos termos da Lei Municipal n® 15.838, de 04
de julho de 2013, por meio de seu Diretor-Presidente, torna publica a abertura da Selecéo Publica
Simplificada para a contratacdo de 01 (um) profissional para exercer o cargo de Assistente Il, na

area da Geréncia Juridica desta Agéncia.

1. Descrig¢ao da vaga
1.1. O presente edital destina-se a sele¢ao de profissional para contratacdo sob o regime
CLT (Consolidagao das Leis do Trabalho), conforme descrito abaixo:

1.1.1. Cargo: Assistente Il;

1.1.2. Regime de contratacdo: CLT (Consolidagao das Leis do Trabalho);

1.1.3. Jornada de trabalho: segunda a sexta-feira, 40 horas semanais, no formato
presencial;

1.1.4. Local de trabalho: Sede da ADE SAMPA - Rua Libero Badard, n° 425 - Centro
Historico, Sdo Paulo/SP;

1.1.5. Numero de vagas com preenchimento imediato: 01 (uma) vaga;

1.1.6. Salario: R$ 4.185,64 (quatro mil, cento e oitenta e cinco reais e sessenta e
quatro centavos);

1.1.7. Beneficios: Vale-Refeicao, Vale-Alimentagao, Vale-Transporte, Auxilio-Creche e

Reembolso de Assisténcia Médica.

2. Dos requisitos para a vaga:
2.1. Requisitos gerais:
2.1.1. Ser brasileiro nato, naturalizado ou estrangeiro com visto permanente no Brasil;

2.1.2. Possuir no minimo 18 (dezoito) anos;

Agéncia Sao Paulo de Desenvolvimento - ADE SAMPA
Rua Libero Badaro, n°® 475, 11° andar- Centro, Sao Paulo/SP - CEP 01009-000
www.adesampa.com.br / Tel.: (11) 5199-5250

2


http://www.adesampa.com.br/

ADE SAMPA

AGENCIA SAO PAULO DE DESENVOLVIMENTO

2.1.3. Estar quite com a Justiga Eleitoral;

2.1.4. Estar em dia com o servigo militar, para os candidatos do sexo masculino;

2.1.5. Nivel de Escolaridade: estar cursando Direito a partir do sétimo semestre ou ser
graduado em Direito, em instituicdo de ensino superior reconhecida pelo
Ministério da Educacao (MEC).

2.2. Experiéncia e conhecimentos técnicos:

2.2.1. Experiéncia comprovada na area juridica junto a Administragao Direta, Indireta
ou entidades e empresas que tenham articulagdo com o Poder Publico;

2.2.2. Experiéncia comprovada em elaboragdo de documentos, analise e leitura de
processos relacionados a editais, licitagdes, aquisi¢gdes publicas e contratos
administrativos;

2.2.3. Desejavel experiéncia no acompanhamento de demandas relacionadas a
orgaos de fiscalizagdo, como Tribunal de Contas, Ministério Publico e
Controladorias, entre outros;

2.2.4. Desejavel experiéncia na area trabalhista ou de prote¢édo de dados;

2.2.5. Dominio do Pacote Office (em especial excel e word) e Google Drive.

2.3. Competéncias comportamentais:

2.3.1. Boa redagao e habilidade de comunicacao escrita e verbal,

2.3.2. Proatividade e iniciativa para resolugédo de problemas;

2.3.3. Versatilidade e dinamismo;

2.3.4. Equilibrio emocional para lidar com pressdes internas e externas;

2.3.5. Habilidade para trabalhar em equipe;

2.3.6. Organizagao e comprometimento com demandas e prazos;

2.3.7. Capacidade de analise critica e raciocinio juridico.

3. Especificagoes das atividades
3.1. Apoiar na elaboracdo e revisdo de minutas de contratos, termos aditivos, pareceres,
editais, manifestagdes e demais documentos juridicos;
3.2. Realizar o acompanhamento diario das publicagdes do Diario Oficial da Cidade de Sao
Paulo envolvendo a ADE SAMPA e assuntos de interesse da agéncia;

3.3. Realizar pesquisas legislativas, doutrinarias e jurisprudenciais sobre assuntos juridicos
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3.4.

3.5.

3.6.
3.7.

3.8.
3.9.
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afetos as atividades desenvolvidas pela ADE SAMPA, em especial: Direito Publico em
geral, Direito Privado; Direito Digital, Protecao de Dados, questdes juridicas que
envolvam Municipalidade e demandas judiciais e administrativas da ADE SAMPA;
Auxiliar na elaboracdo de respostas a 6rgaos de fiscalizagao, incluindo o Tribunal de
Contas do Municipio, Ministério Publico, Controladoria Geral do Municipio e outros;
Auxiliar na organizacao dos procedimentos licitatérios, desde suas fases internas até as
fases externas;

Acompanhar e auxiliar em processos judiciais e administrativos;

Participar de estudos para alteragbes do Regulamento Interno para Licitagdes,
Alienagdes e Contratos (RILAC) e outros normativos internos;

Prestar suporte e orientagdes juridicas as areas internas da Agéncia;

Executar outras atividades correlatas e complementares.

4. Do processo de sele¢ao

41.

O presente processo de selecao publica simplificado sera publicado no portal da ADE

SAMPA na internet (https://adesampa.com.br/adeeditais/selecao-publica/) e sera

composto de 03 (trés) etapas, sendo: a 12 Etapa - Inscrigdo/Avaliagao Curricular, de
carater eliminatorio; a 22 Etapa - Aplicacdo de Prova Técnica, de carater eliminatoério e
classificatorio; e a 3% Etapa - Entrevista (presencial), de carater eliminatério e

classificatorio.

5. Etapa de inscrigdo e avaliagao curricular

5.1.

5.2.

5.3.

O periodo de inscricao tera inicio no dia 03/02/2025 e se encerrara as 23h59 do dia
10/02/2025.
As inscricbes deverao ser realizadas exclusivamente pela internet, por meio do site

https://adesampa.com.br/adeeditais/selecao-publica/;

Para a realizagédo da inscrigéo € obrigatorio o login com uma conta Google, podendo ser
criada gratuitamente em www.gmail.com e que sera o canal de comunicagao oficial entre
os participantes e a ADE SAMPA durante todo o processo de selecao;

5.3.1. A ADE SAMPA ndo se responsabiliza pelo ndo recebimento de eventuais

correspondéncias eletrbnicas enviadas, decorrente de eventual erro no
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5.4.

5.5.

5.6.

5.7.

5.8.

5.9.
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preenchimento dos enderec¢os de e-mails informados pelos(as) candidatos(as);
Os candidatos deverdo anexar, em formato PDF, os seguintes documentos no ato da
inscricao:

5.4.1. Documento de identidade com foto (RG, CNH ou equivalente);

5.4.2. Diploma de graduagdo em Direito ou comprovante de matricula atualizado,
referente ao 1° semestre de 2025, que ateste o vinculo a partir do sétimo
semestre no curso de Direito;

5.4.3. Curriculo profissional, com descricdo das atividades realizadas, conforme as
funcbes e qualificagdes exigidas neste Edital;
5.4.3.1. A Avaliagao Curricular sera realizada com base nas informacgbes e

documentos fornecidos pelo candidato na Ficha de Inscricdo e sera

de carater eliminatorio;

5.4.3.2. Apenas os candidatos que atenderem aos requisitos estabelecidos no
item 2 deste Edital serdo classificados para a proxima etapa do
Processo de Selecao Publica Simplificada;
5.4.3.3. Nao cabera recurso da etapa de avaliagao curricular;

Caso algum dos documentos apresentados nao estejam em conformidade com as
exigéncias deste Edital, com informagbes incorretas e/ou ilegiveis, de dificil
entendimento, que impegcam a afericdo correta das informagdes ou que necessite de
senha para sua abertura, sera desconsiderado, com a eventual desclassificagcdo do
inscrito;
Nao sera permitido o envio de documentos complementares apds o encerramento do
periodo de inscrigao;
ApOs a submissdo da inscrigdo no prazo estipulado, ndo havera a possibilidade de
alteracdo ou edicdo das informacbes registradas, e, caso haja necessidade, os
interessados deverao refazer a inscri¢ao;
Na hipotese de submissao, por mais de uma vez, da mesma inscricdo, pelo mesmo
candidato, respeitado o prazo estipulado para inscricdo, sera levado em consideragao
apenas a ultima inscricdo submetida;
O adequado preenchimento do formulario de inscricdo, bem como o envio da

documentagdo solicitada € de inteira responsabilidade dos candidatos, sob pena de
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5.10.

5.11.

5.12.

5.13.
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desclassificagdo na hipotese de preenchimento ou envio incorreto;

Os dados fornecidos nos documentos anexados devem estar em conformidade com as
informacdes preenchidas no formulario de inscrigdo. O descumprimento deste requisito
acarretara na desclassificagao do(a) candidato(a);

A ADE SAMPA nao sera responsavel por quaisquer incorregbes, problemas de
preenchimento de documentagbes ou anexos, ou ainda eventuais falhas de conexao ou
equipamentos que possam ocorrer durante o periodo de inscri¢io;

E de responsabilidade da pessoa proponente a realizagdo do processo de inscricao.

A ADE SAMPA publicara no dia 12/02/2025, no site

https://adesampa.com.br/adeeditais/selecao-publica/, a lista dos candidatos que estarao

aptos a participar da 22 Etapa do processo deste processo de selecéo.

6. Etapa de Aplicagcao de Prova Técnica

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

Em 19/02/2025 sera aplicada prova on-line, por meio do software de gestao de provas -
Prova Facil, para os candidatos aprovados na etapa de inscricdo e avaliagao curricular.
A prova sera composta por 8 (oito) questdes objetivas de multipla escolha e 2 (duas)
questdes dissertativas, com duragcdo minima de 1 (uma) hora e maxima de 3 (trés)
horas, contabilizadas a partir da autorizagéo de inicio.

Serao avaliados: o raciocinio juridico e os conhecimentos técnicos por meio de questbes
objetivas de multipla escolha, além de questbes discursivas que exigirdo analise e
fundamentacgao juridica, clareza e dominio da lingua portuguesa na elaboracdo das
respostas.

Critérios de avaliagao da prova técnica:

Peso 10 (dez) pontos - Nota de corte 0 (seis) pontos

. . Quantidade de Total de
Critérios de Avaliagcao
questoes Pontos
Raciocinio Juridico e Conhecimentos Técnicos 8 40
(questdes objetivas de multipla escolha) ’
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Analise e fundamentagao técnica, clareza e dominio ) 6.0
da lingua portuguesa (questdes discursivas) ’
Total 10 10,0
6.5. Critérios para avaliagao das questoes:
Critérios Nota
Questdes objetivas 0,5 pontos - Por questao correta

1,5 pontos - Dominio do conteudo: fundamentagéo e
aplicagdo correta da técnica juridica diante da

questao apresentada.

0,75 pontos - Clareza: resposta coerente, objetiva e

Questdes dissertativas alinhada ao enunciado.

0,75 pontos - Dominio da lingua portuguesa: uso
adequado da lingua portuguesa e organizacgao textual

na elaborac&o da resposta.

6.6. A etapa de prova sera realizada em dois momentos: Prova teste e Prova Oficial

6.6.1. Prova Teste: sera disponibilizada para permitir a interagdo dos candidatos com
o software da Prova Facil e a realizagcdo de ajustes em equipamentos e
sistemas. O acesso ao ambiente de prova estara liberado no periodo das 08h00
as 16h00 do dia 17/02/2025, exclusivamente para fins de familiarizagao e testes
técnicos.

6.6.2. Prova oficial: Ocorrera no mesmo dia, 19/02/2025, das 14h00 as 17h00, sendo
esta a etapa oficial de avaliacdo dos candidatos. O horario e duragao da prova

serdo controlados por meio do cronbmetro virtual que encerrara a aplicacéo
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6.7.

6.8.

6.9.

6.10.

6.11.

6.12.

6.13.
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quando o tempo limite for atingido.
Os candidatos receberdo, no e-mail informado no formulario de inscrigdo, as credenciais
de acesso (login e senha) ao sistema de provas online. O ndo cadastramento no sistema
de prova dentro do prazo estipulado sera considerado desisténcia.
Especificacbes de hardware e software necessarios a realizacao da prova online:
6.8.1. Computador: Desktop ou Laptop/Notebook;
6.8.2. Sistema operacional Windows 8.1 ou superior;
6.8.3. Browser homologado — Google Chrome ou Mozilla Firefox;
6.8.4. No minimo 500Mb de memodria RAM livre;
6.8.5. No minimo 10 MB de conexao de Internet, preferencialmente via cabo;
6.8.6. Teclado Portugués (Brasil ABNT ou ABNT 2);
6.8.7. Webcam e microfone devidamente ativados, sem obstrucdes.
E de exclusiva responsabilidade do candidato:
6.9.1. Ter instalado, na maquina em que realizara a prova, microfone e camera
habilitados para monitoramento durante todo o periodo de prova;
6.9.2. Garantir conexao estavel de rede (Internet) e de energia elétrica, durante toda a
realizagao da prova.
Nao sera permitido:
6.10.1. Realizar a prova por celular ou tablet;
6.10.2. Qualquer comunicac¢ao do candidato com terceiros durante a prova;
6.10.3. O uso de acessorios que impegcam a visualizagdo do candidato, como fones de
ouvido e/ou headphones;
6.10.4. Consulta a Internet ou utilizacdo de outros dispositivos eletrénicos, exceto
aquele destinado ao acesso a prova,;
O candidato devera garantir um ambiente adequado para a realizacdo da prova, sem
interferéncias externas.
Para garantir a confiabilidade e a seguranga na realizagao da prova, cada participante
sera monitorado em tempo real e a distancia por meio de audio (microfone) e video
(webcam).
Toda a sessdo de realizagdo da prova sera gravada, registrando todas as ac¢des do

candidato durante a realizacdo da prova, podendo o monitor acessar em tempo real, ou
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6.14.

6.15.

6.16.

6.17.

6.18.

ADE SAMPA

AGENCIA SAQ PAULO DE DESENVOLVIMENTO

através do relatério, a camera e o microfone do candidato e a tela de sua prova, para

fins de auditoria.

A néo validagio, o nao processamento e a nao divulgagao dos resultados, sem prejuizo

das sancbes cabiveis, serdo aplicados ao candidato que:

6.14.1. Burlar ou tentar burlar quaisquer das normas estabelecidas neste edital, nos
comunicados relativos a prova ou nas instrugdes fornecidas;

6.14.2. Consultar arquivos, repositérios ou bases de dados da internet durante a
realizagao da prova,;

6.14.3. Comunicar-se com terceiros, por qualquer meio, inclusive eletrénico, durante a
execugao da prova.

Caso seja constatado, durante a analise da gravagéo da prova ou por meios eletrénicos,

estatisticos ou visuais, que o candidato recorreu a processos ilicitos ou indevidos, seu

resultado sera invalidado, ndo processado e nao divulgado.

A ADE SAMPA nao se responsabilizara por problemas técnicos enfrentados pelos

candidatos, como falhas nos computadores utilizados, instabilidade de conexao,

congestionamento de linhas ou quaisquer outros fatores externos que comprometam a

realizagao da prova.

Em hipétese alguma serdo aceitos pedidos de revisdo de recursos ou pleito contra o

resultado final das provas. Apenas se houver problemas relacionados ao enunciado das

questdes ou alternativas de resposta, o candidato podera apresentar recurso

devidamente fundamentado até as 23h59min do dia de realizagao da prova.

6.17.1. O recurso devera ser enviado exclusivamente por meio do campo especifico
para recursos disponivel na pagina do Edital de Selecdo no site

https://adesampa.com.br/adeeditais/selecao-publical.

6.17.2. No caso de anulacdo de questdo decorrente do recurso acima, a pontuacao
correspondente a essa questdo sera atribuida a todos os candidatos,
independentemente de terem ou nao recorrido.

O resultado final da 22 Etapa - Prova Técnica sera publicado no dia 21/02/2025 no site

https://adesampa.com.br/adeeditais/selecao-publica/, com os nomes dos classificados

por ordem de nota decrescente, a partir da nota de corte de 06 (seis) pontos.

6.18.1. No caso de empate na nota, sera dada preferéncia de classificacdo para o
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candidato que obtiver a maior nota nas questdes dissertativas. Permanecendo o
empate, sera dada preferéncia ao candidato mais velho.

6.19. Apenas os 8 (oito) melhores classificados nesta fase serdo convocados para a etapa
seguinte.

6.20. Os candidatos que nao estiverem entre os 8 (oito) melhores classificados convocados
para a etapa seguinte poderdo ser chamados em caso de desisténcia ou
nao-comparecimento na entrevista de algum dos 8 (oito) melhores classificados.

6.20.1. A convocacido descrita no item anterior ndo ocorrera de modo automatico,
ficando a critétrio da ADE SAMPA o chamamento dos candidatos

remanescentes, a partir do 9° (nono) classificado.

7. Etapa de Entrevista

7.1. Os candidatos classificados na etapa anterior serao convocados para entrevista entre os
dias 24/02/2025 a 26/02/2025, com indicagao das datas e horarios.

7.2. O nado comparecimento para a entrevista na data e horario estabelecidos ensejara a
desclassificacdo e eliminacdo do candidato do processo de selecdo, ndo cabendo
solicitagdo ou recurso do candidato para justificar sua auséncia.

7.3. A ADE SAMPA cabera aprovar ou reprovar os candidatos, adotando os critérios
determinados abaixo, utilizada uma’ escala de pontuagéo com intervalo de 0 a 3 pontos:

7.4. Escala de pontuacéo:

Superior Demonstra total dominio da competéncia. 03 (trés) pontos

Satisfatorio Apresenta a competéncia de forma mediana. 02 (dois) pontos

) . |Apresenta competéncia abaixo do padréo esperado,
Pouco Satisfatorio . o 01 (um) ponto
demonstrando pouco dominio da competéncia.

_ _ o Nao apresenta a competéncia ou apresenta em
Nao Satisfatério B . ] 0 (zero) pontos
padrao muito aquém do esperado.

7.5. Critério de Avaliacao das competéncias:

Agéncia Sao Paulo de Desenvolvimento - ADE SAMPA
Rua Libero Badaro, n°® 475, 11° andar- Centro, Sao Paulo/SP - CEP 01009-000
www.adesampa.com.br / Tel.: (11) 5199-5250

10


http://www.adesampa.com.br/

ADE SAMPA

AGENCIA SAQ PAULO DE DESENVOLVIMENTO

Critérios Pontuagao
Maxima

Comunicacao verbal e apresentacao. 3
Conhecimento técnico-profissional. 3
Versatilidade e dinamismo. 3
Orientacao para resultados. 3
Planejamento e organizacgao. 3
Equilibrio emocional para lidar com pressdes 3
Trabalho em equipe. 3
Total 21

7.6.

7.7.

7.8.

7.9.

7.10.

711.

Serdo desclassificados os candidatos que obtiverem nesta etapa, o resultado inferior a
12 (doze) pontos.
0] resultado final sera publicado em 28/02/2025, no site

https://adesampa.com.br/adeeditais/selecao-publica/, por ordem classificatéria. Do

resultado final ndo cabera recurso.

Sera aprovado para contratacdo imediata o candidato classificado em 1° lugar,
permanecendo os demais classificados na qualidade de candidato reserva, por ordem
de classificacao.

Havendo desisténcia ou impossibilidade de contratagdo do primeiro classificado, sera
convocado o candidato subsequente, respeitando-se a ordem de classificagcéo.

Na hipétese de empate da classificacao final, tera preferéncia o candidato que tiver a
maior idade considerando dia, més e ano de nascimento.

Apos preenchimento da vaga, os demais candidatos aprovados serdao mantidos em
cadastro reserva para suprir o quadro de pessoal, em necessidades futuras, dentro do

periodo de vigéncia deste certame.
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8. Documentos necessarios para contratagao
8.1. O candidato aprovado devera apresentar os seguintes documentos como condigao para
sua contratacdo:
8.1.1. Comprovante de escolaridade: diploma de graduagdo em Direito ou
comprovante de matricula atualizado, referente ao 1° semestre de 2025;

8.1.2. Titulo de eleitor, com Certidao de Quitagao Eleitoral;
8.1.3. Certificado de reservista, para os candidatos do sexo Masculino;
8.1.4. Documento de identidade;
8.1.5. Comprovante de inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas — CPF;
8.1.6. Documento de inscricdo no PIS-PASEP;
8.1.7. Certidao de nascimento dos filhos dependentes, se houver;
8.1.8. Certidao de casamento, se houver;

8.1.9. Comprovante de enderego com CEP (em nome do admitido);

9. Validade da Seleg¢ao Publica
9.1. O Processo de Selecao Publica tera validade de um ano, prorrogavel por igual periodo,
a critério da agéncia, contados a partir da publicagdo da homologacao da classificagédo

final dos candidatos.

10. Cronograma

Atividade Data Prevista

Publicacao do Edital 03/02/2025

Inicio em 03/02/2025 e se encerrara as

12 Etapa - Inscricdo e Avaliagao Curricular ]
23h59 do dia 10/02/2025

Publicagéo da 12 etapa 12/02/2025

22 Etapa - Prova teste - ON LINE (adequacao) |17/02/2025 (periodo das 08h00 as 16h00)
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Prova Técnica - ON LINE (oficial) 19/02/2025, das 14h00 as 17h00
Publicagcao da 22 etapa 21/02/2025
32 Etapa - Entrevista Final 24/02/2025 a 26/02/2025
Publicacdo Resultado Final 28/02/2025

11. Disposicgoes finais

11.1.

11.2.

11.3.

11.4.

11.5.

11.6.

11.7.

Ao se inscrever, o candidato declara ciéncia e concordancia com todas as regras e
condicdes estabelecidas neste Edital.
Podera haver alteracbes nos prazos previstos neste Edital, a qual sera comunicado por

meio de publicacio no site https://adesampa.com.br/adeeditais/selecao-publical.

A inexatidao das afirmativas ou irregularidades de documentacéo, ainda que verificadas
posteriormente, eliminara o candidato do certame, anulando-se todos os atos
decorrentes, ndo o eximindo de responsabilidade civil, penal e administrativa.

Em conformidade com o Decreto Municipal n° 58.228/2018, a pessoa transexual ou
travesti podera solicitar a inclusdo e uso do “nome social” para tratamento, mediante o
preenchimento de requerimento proéprio.

Os casos omissos e as situagdes nao previstas no presente Edital serdo analisados pela
ADE SAMPA, nao estando sujeitos a recursos ou questionamentos.

Duvidas, esclarecimentos e questionamentos, devem ser encaminhados por escrito no

site https://adesampa.com.br/adeeditais/selecao-publica/ com antecedéncia de até um

dia do fim das inscri¢gdes e serdo respondidos no prazo de até 1 (um) dia Gtil a contar de

seu recebimento.

11.6.1. Qualquer solicitagdo de esclarecimento néo realizada conforme item acima nao
sera respondida.

Quaisquer atualizagcbes dos dados cadastrais das pessoas inscritas deverdao ser

informadas para a ADE SAMPA durante o periodo da selecdo. A ADE SAMPA néo se

responsabilizara por eventuais equivocos dos manifestantes decorrentes de informacoes

defasadas.
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Sao Paulo, 05 de fevereiro de 2025.

Renan Marino Vieira
Diretor-Presidente da ADE SAMPA
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