ADESAMPA

AGENCIA SAO PAULO DE DESENVOLVIMENTO

EDITAL DE SELEGAO PUBLICA SIMPLIFICADA N° 002/2024

Processo SEI N°: 8710.2024/0000388-1

A Agéncia Sao Paulo de Desenvolvimento — ADE SAMPA (“ADE SAMPA”), servi¢o social
autbnomo, dotado de personalidade juridica de direito privado, de fins nao econdmicos, de
interesse coletivo e de utilidade publica, vinculada, por cooperacao, a Secretaria Municipal de
Desenvolvimento Econdbmico e Trabalho - SMDET, conforme disposto na Lei Municipal n°
15.838, de 04 de julho de 2013, por meio de seu Diretor-Presidente, torna publico que realizara
Selecdo Publica Simplificada para a contratagdo de 01 (um) profissional, para o Cargo:
Analista - Fungao: Analista de Projetos.

DESCRIGAO DO CARGO E ESPECIFICAGAO DAS ATIVIDADES
A) Especificagao da vaga:

Cargo: ANALISTA - Analista de Projetos

Regime de contratagao: CLT

Jornada de trabalho: 22 a 62 feira, 40 horas semanais;

Local de trabalho: Sede da ADE SAMPA (Rua Libero Badaré, 425 - Centro Historico, Sao
Paulo-SP) e Centro de Inovagao Verde Bruno Covas (Rua Sumidouro, 580 - Pinheiros, Sao
Paulo-SP)

Ndmero de vagas com preenchimento imediato: 01 (uma) vaga
Salario: R$ 8.371,28 ( oito mil, trezentos e setenta e um reais e vinte e oito centavos)

Beneficios: Vale Transporte, Vale Refeicdo, Vale Alimentacéo, Auxilio Creche e Reembolso de
Assisténcia Médica.

B) Requisitos Gerais para a vaga:

Ser brasileiro nato ou naturalizado, ou, estrangeiro com visto permanente no Brasil;
Possuir no minimo 18 (dezoito) anos;

Estar quite com a Justica Eleitoral;

Estar em dia com os deveres do Servigo Militar, para os candidatos do sexo masculino;
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B.1 - Especificagoes das atividades:

Atribuicoes:

Elaborar editais, termos de referéncia e chamadas publicas sempre que
necessario;

Desenvolver, executar e monitorar as agbées dos programas em convergéncia com
as orientacdes da Geréncia;

Coordenar o monitoramento e manipulagao de metas, indicadores e contratos da
Geréncia para fins de prestagao de contas;

Elaborar indicadores, planilhas, documentos, relatérios, formularios etc, para fins
de acompanhamento dos programas e projetos;

Analisar relatorios e compilar dados do programa, buscando oportunidades de
melhorias qualitativas e quantitativas das entregas;

Coordenar e acompanhar a contratacao de fornecedores com pesquisa prévia de
precos, pagamentos, emissdo de nota fiscal e entrega de materiais, seguindo
procedimentos pré-estabelecidos na ADE SAMPA;

Acompanhar a solicitagdo de pagamento de profissionais e outros prestadores de
servigos contratados para realizagao do referido escopo junto a area financeira;

Atuar em parceria com toda a equipe para garantir o aproveitamento maximo de
sinergia entre as atividades realizadas nos escopos dos programas e projetos.

B.2 - Nivel de Escolaridade:

Formacao superior completa, cursada em Instituicdo de Ensino Superior reconhecida pelo
Ministério da Educacao (MEC), nos seguintes cursos: Geografia, Gestao de Politicas Publicas
e Planejamento Territorial.

Mestrado ou P6s-Graduacao em Gestao de Projetos sera um diferencial.

B.3 - Qualificagao Profissional:

Experiéncia comprovada com Politicas Publicas;
Experiéncia comprovada com Associativismo e Cooperativismo;

Experiéncia comprovada com projetos da cadeia produtiva da agricultura, hortas
urbanas e rurais;

Experiéncia comprovada de ao menos 2 anos com gestao, processos, projetos e
rotinas administrativas;
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e Experiéncia desejavel com Sistema Eletrénico de Processos (SEI);

e Dominio do Pacote Office.

B.4 - Habilidades pessoais:
e Visdo sistémica e analitica;
e Boa articulacdo com stakeholders;
e Comunicacao verbal e escrita;
e Planejamento e organizagao;
e Pré-atividade;
e |Iniciativa para resolu¢ao de problemas;
e Versatilidade, flexibilidade e dinamismo;

e Habilidade para trabalhar em equipe.

PARTICIPACAO:

O presente processo de selecao publica simplificado sera publicado no portal da ADE SAMPA
na internet (www.adesampa.com.br) e sera composto de 03 (trés) etapas, sendo: a 12 Etapa -
Inscricdo / Avaliagao Curricular; a 22 Etapa - Aplicacao de Prova Técnica; e a 32 Etapa -
Entrevista, conforme as especificagdes abaixo:

A) Etapa 1 - Inscrigdo e Avaliagao Curricular
O periodo de inscrigao se inicia no dia 14/06/2024 e se encerra as 23h59 do dia 17/06/2024.

As inscricbes devem ser realizadas pela internet e para o preenchimento da Ficha de Inscrigcéo,
obrigatoriamente o candidato devera utilizar endereco de e-mail na conta Gmail/Google.

A Avaliacao Curricular sera realizada por meio das informacdes e documentos apresentados na
ficha de inscrigao.

Os candidatos que atenderem aos pré-requisitos, em conformidade com a descri¢cao dos itens
“‘Requisitos para a vaga” deste Edital, serdo classificados para continuidade do processo de
Selecao Publica Simplificado.

Serao avaliados os seguintes documentos em formato PDF:

A.1 Documentos obrigatérios:


http://www.adesampa.com.br/
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e Documento de identidade com foto;
e Diploma ou certificado de conclusao em curso superior nas areas indicadas;

e Curriculo Profissional com descricdo detalhada das atividades, conforme as fungdes e
qualificagao exigidas.

A ADE SAMPA publicara no dia 18/06/2024 em seu portal na internet (no tépico deste edital) a
lista dos candidatos que estardo aptos a participar da Etapa 2 do processo de Selecéo Publica
Simplificado.

B) Etapa 2 — Prova Técnica

Na etapa de prova técnica serdo avaliados os conhecimentos em gestdo publica,
funcionamento da Ade Sampa, e conhecimento de gestao de projetos e processos.

Prova Técnica Presencial - 19/06/2024 das 9:00 as 12:00 hs.

A prova sera aplicada presencialmente para os candidatos aprovados na etapa de inscrigao e
avaliagao curricular.

A prova constara de 5 (cinco) questdes objetivas (multipla escolha) e 1 (uma) redacgao.

B1. Critérios de avaliagdo da prova técnica:

Nota total 10 pontos, nota de corte 6 pontos

Critérios Quantidade Total de
de Pontos
questoes

I.Questdes objetivas referentes ao funcionamento da 5 5

Administracdo Publica Direta e Indireta, da ADE SAMPA e
de Gestao de Projetos

Il. Redagao 1 5

Total 10
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Critérios para avaliagao das questoes:

Critérios Nota

Questdes objetivas 1,0 - Por questao correta.

0 pontos - Nao demonstrar compreensdo e dominio do tema
proposto.

2,0 pontos - Demonstrar pouca compreensao e dominio do tema
proposto.

Redagao 4,0 pontos - Demonstrar parcial compreensao do tema proposto

com poucos conceitos da area do conhecimento pertinente ao
tema.

5,0 pontos - Demonstrar total compreensao do tema proposto e
apresentacdo de diversos conceitos da area do conhecimento
pertinente ao tema.

O resultado da Etapa 2 - Prova Técnica sera publicado no dia 20/06/2024 no site da ADE
SAMPA, na pagina do Edital de Sele¢cdo, com nomes dos classificados por ordem de nota a
partir da nota de corte 6 (seis).

C) Etapa 3 — ENTREVISTA - Presencial

Eliminatorio e classificatorio

Os candidatos classificados serdo convocados para entrevista por meio de publicagdo na
pagina do Edital de Sele¢ao Publica Simplificada. As entrevistas ocorrerdo no dia 21/06/2024.

O nao comparecimento para a entrevista na data e horario estabelecidos ensejara na
desclassificagdo e eliminacdo do candidato do processo de sele¢cido, nao cabendo recurso do
candidato para justificar sua auséncia.

A comissdo de avaliagdo da ADE SAMPA cabera aprovar ou reprovar os candidatos, decis&o
final e da qual ndo cabera recurso, e que adotara os seguintes critérios para formagao:
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Para avaliacdo das competéncias, devera ser utilizada uma escala de pontuagdo com
intervalo de 0 a 3 pontos, sendo:

C.1 Escala de pontuagao:

Classificaca Descrigcao Pontuagao

o

Superior Demonstra total dominio da competéncia 03 (trés) pontos
Satisfatorio Apresenta a competéncia de forma mediana 02 (dois) pontos
Pouco Apresenta competéncia abaixo do padrao esperado,

Satisfatorio demonstrando pouco dominio da competéncia 01 (um) ponto
Nao Ndo apresenta a competéncia ou apresenta em

Satisfatorio padrao muito aquém do esperado 0 (zero) pontos

C.2. Critério de Avaliagao das competéncias:

Peso 18, nota de corte 13

Critérios Pontuagao
Maxima
Comunicacgao verbal e apresentacao. 3
Conhecimento técnico-profissional. 3
Versatilidade e dinamismo. 3
Orientacao para resultados. 3
Planejamento e organizagéo. 3
Trabalho em equipe. 3
Total 18

Serdo desclassificados os candidatos que obtiverem nesta etapa, o resultado inferior a 13
(treze) pontos.
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O resultado final sera publicado em 24/06/2024, no site da ADE SAMPA, na pagina do Edital
de Selecao Publica Simplificada, por ordem classificatéria.

Sera aprovado para contratagdo imediata o candidato classificado em 1° lugar, permanecendo
os demais classificados na qualidade de candidato reserva por ordem de classificagao.

Havendo desisténcia ou impossibilidade de contratacdo do primeiro classificado, sera
convocado o candidato subsequente, respeitando-se rigorosamente a ordem de classificagdo
dos candidatos.

Na hipotese de empate da classificacio final, tera preferéncia o candidato que tiver a maior
idade considerando dia, més e ano de nascimento.

D) CADASTRO RESERVA

Apods preenchimento da vaga, os demais candidatos aprovados, serdo mantidos em cadastro
reserva para suprir o quadro de pessoal, em necessidades futuras, dentro do periodo de
vigéncia deste certame.

E) DOCUMENTOS NECESSARIOS PARA CONTRATAGAO

O candidato aprovado devera apresentar os seguintes documentos como condi¢cdo para sua
contratacao:

a) Comprovante de escolaridade (histérico escolar ou diplomas/ certificados de
conclusdo do cursos realizados se declarados no ato da inscri¢cao);

b) Titulo de eleitor, com Certidao de Quitacao Eleitoral;

c) Certificado de reservista, para os candidatos do sexo Masculino;
d) Ceédula de identidade;

e) Comprovante de inscrigdo no Cadastro de Pessoas Fisicas — CPF;
f)  Documento de Inscricao no PIS-PASEP;

g) Certiddo de nascimento dos filhos dependentes (até 21 anos, ou 24 anos de
universitarios);

h) Certidao de casamento, se houver;

i) Comprovante de endere¢co com CEP (em nome do admitido).
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F) COMISSAO DE AVALIAGAO DA ADE SAMPA

A Comissdo de Avaliacdo da ADE SAMPA sera composta por titulares e suplentes, todos
funcionarios da ADE SAMPA e pertencentes a area de atuagao cuja contratagdo de pessoal se
faz necessario.

G) RECURSOS

Os recursos deverao ser enviados pelo site da ADE SAMPA, em formulario especifico, no link
http://bit.ly/Recurso_ade, no prazo de 01 (um) dia util apds a data de divulgacéo do resultado
da etapa do processo, através de requerimento, justificando a sua discordancia.

A analise do recurso sera publicada no site da ADE SAMPA, na pagina do Edital de Selecao
Publica Simplificada um dia apés protocolado.

H) VALIDADE DO PROCESSO DE SELEGAO PUBLICA

O presente Processo de Selecao Publica tera validade de 01(um) ano, prorrogavel por igual
periodo a critério da agéncia, cujo prazo sera contado a partir da publicagdo da Homologacgao
da classificagdo dos candidatos aprovados no site da ADE SAMPA.

I) CRONOGRAMA DE ATIVIDADES

Atividade Data Prevista
Publicacao do Edital 14/06/2024

12 Etapa - Inscricado e Avaliagao Curricular 14/06/2024 a 17/06/2024
Publicacao da 12 etapa 18/06/2024

22 Etapa - Prova Técnica Presencial 19/06/2024

Publicacao da 22 etapa 20/06/2024

32 Etapa - Entrevista Final 21/06/2024

Publicacdo Resultado Final 24/06/2024

J) DISPOSICOES FINAIS


http://bit.ly/Recurso_ade
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O ato de inscricdo do candidato implicara no conhecimento e na aceitacdo das regras e
condicbes estabelecidas neste Edital de Selegcado Publica Simplificada, em relagao as quais ndo
cabera alegacao de desconhecimento.

A inexatiddo das afirmativas ou irregularidades de documentagdo, ainda que verificadas
posteriormente, eliminara o candidato do certame, anulando-se todos os atos decorrentes, ndo
0 eximindo de responsabilidade civil, penal e administrativa.

Em conformidade com o Decreto n°® 58.228, de 16 de maio de 2018, a pessoa transexual ou
travesti podera solicitar a inclusdo e uso do “nome social” para tratamento, mediante o
preenchimento de requerimento préprio.

Sao Paulo, 13 de junho de 2024.

Renan Marino Vieira

Diretor-Presidente da ADE SAMPA



